INNOWACYINA UNIA EURCPEJSKA
GOSPODARKA a ROZWON, REGIONALNEG

NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI

Zarzgdzenie Nr 34/2014
Wéjta Gminy Rybno
z dnia 02 czerwca 2014 r.

w sprawie: powolania zespolu do spraw realizacji projektu pod nazwsg ,Likwidacja barier
wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Rybno" wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 3a, w zwiazku z art. 30 ust. 1 oraz art. 31 ustawy z dmia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594, z pdzn. zm.), ogdinych zasad
realizacji dziatania 8.3 PO IG — | Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” oraz
umowy w ramach Programu Operacyjncgo Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 nr
POIG.08.03.00-28-149/13, zawartej w dniu 06 czerwca 2014 roku pomigdzy Gmina Rybno a
Wladzg Wdrazajaca Programy Europejskie/Instytucja Wdrazajaca/Instytucjg Posredniczacg 11
stopnia w sprawie realizacji projektu pn ,,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze
Gminy Rybno". wspdlfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1 Powoluje si¢ zespdt do spraw realizacji projektu pod nazwg ,Likwidacja barier wykluczenia
cyfrowego na obszarze Gminy Rybno”, w nastepujacym sktadzie:

1) Mirostaw Karbowski — kierownik projektu,

2} Barbara Chyrzynska ~ specjalista ds. rozliczania projektu,

3) Michat Ciecinski — informatyk, obstuga techniczna projektu,

4} Jolanta Jendrycka — informatyk, obstuga techniczna projektu.

§2 Do zadan zespotu, o ktérym mowa w §1 nalezy:
1) podejmowanie przez poszczegélnych czlonkdw zespotu w ramach ich kompetencji, dziatan
zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego projekiu,
2) podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebedacych
zadaniem wlasnym poszczegolnych czionkdw zespotu.

§3 Szczegolowy wykaz obowigzkow poszezegdlnych cztonkow zespotu:
1. Mirostaw Karbowski — kierownik projektu:
a) ustalenie zadan do realizacji projektu,
b) nadzor nad realizacja i wdrozeniem projektu poprzez $cisla wspdlprace 1 regularng
komunikacj¢ z wszystkimi osobami zaangazowanymi w realizacje projektu:
- nadzér nad realizac)g kolejnych etapdw projektu, w tym zgodnosci z planami,
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d)

e)
f)

g)
h)

harmonogramami, umowami oraz innymi dokumentami dotyczacymi
realizacji projektu,
- monitorowanie wskazmkow produktow, rezultatow 1 oddziatywania projektu,
wskazanych we wniosku o dofinansowanie,
- uczestnictwo w odbiorach poszczegdlnych etapow projektu,
- nadzor nad trwaloscig projektu
nadzor 1 kontrola promocji projektu,
kontrola, co naymniej raz na kwartat prawidiowosci i terminowosci realizacji
projektu poprzez monitorowanie fizycznego 1 finansowego postgpu wdrozenia
projektu, w tym poprzez kontrole na miejscu, a w przypadku nieprawidlowosci
przygotowanie scenariuszy dziatan naprawczych,
archiwizowanie dokumentow zwiazanych z projektem,
informowanie czlonkow zespotu o terminie i miejscu posiedzen,
sporzadzanie protokoldéw z posiedzen cztonkdw zespotu,
prowadzenie dokumentacji kadrowej cztonkdw zespotu.

2. Barbara Chyrzynska — specjalista ds. rozliczania projektu:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

g)
h)

sporzadzanie list plac, przelewow,

prowadzenie rozliczen z ZUS, US,

przy)mowanie zgodnie z obiegiem faktur, dokonywanie wstepnych czynnosci
kontrolnych — sprawdzenie pod wzgledem formalno rachunkowym,
dokonywanie platnosci dotyczacych realizacji projektu,

prowadzenie peinej, wyodrebnionej ksiggowosci projektn w zakresie poszczeg6lnych
wydatkow, kosztow, zaangazowania, wptywu dotacji zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa,

dekretacja 1 ujecie w ksiggach rachunkowych faktur i innych dokumentéw
ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowe;,

archiwizowanie dokumentow ksiggowych zwigzanych z projektem,
sporzadzanie dokumentow rozliczeniowych, wnioskéw o zaliczke i ptatnosé.

3. Michat Ciecinski - informatyk, obsluga techniczna projektu:

a)
b)

¢)

d)
€)
H

prowadzenie promocji projektu,

prowadzenie nadzoru nad szkoleniami organizowanymi w ramach projektu,
petnienie wraz z kierownikiem projektu nadzoru nad prawidtowoscia techniczng
realizacji 1 wdrozenia projektu w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych
peten nadzoér nad wdrozeniem technicznym,

uczestnictwo w czynnosciach odbiorowych poszezegdlnych etapow projektu,
udziat w sporzadzaniu specyfikacjt rozwigzan technicznych niezbednych do
prawidlowego przeprowadzenia przetargu.
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4. Jolanta Jendrycka — informatyk, obstuga techniczna projektu:

a) przeprowadzanie procedur przetargéw i zapytan ofertowych zgodnie 7 systemem
zamdwien publicznych,

b) prowadzenie nadzoru nad szkoleniami organizowanymi w ramach projektu,

¢) pelnienie wraz z kicrownikiem projektu nadzoru nad prawidlowoscia techniczng
realizacji i wdrozenia projektu w zakresic dotyczacym kwestii informatycznych,

d) peten nadzor nad wdrozeniem technicznym,

e) uczestnictwo w czynnosciach odbiorowych poszezegolnych etapow projekiu,

f) udzial w sporzadzaniu specyfikacji rozwigzan technicznych niezbednych do
prawidlowego przeprowadzenia przetargu,

§4 1. Posiedzenia zespolu zwotyje kierownik projektu w zaleznosci od potrzeb.
2. W posiedzeniach zespolu moga brac udzial takze inne osoby, ktorych obecnosé kierownik
projektu uzna za komeczna.
3. Kierownik projektu zobowiazany jest do informowania Wéjta Gminy Rybno o podjetych
dzialaniach zmierzajacych do realizacji projektu.

§5 Do obowigzkow czlonkdw zespotu nalezy czynny udzial w realizacji projekiu, kompletowanie
wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie 1 analiza
informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania, a takze przekazywanie ich we wlasciwym
terminie kierownikowi projektu.

§6 1. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu i
zakonczy¢ sig w terminie zgodnym z wnioskiem

2. Zespol dziala przez caly okres realizacji projektu,

§7 Posiedzenia zespotu oraz wykonywanie przez zespdt wszelkich czynnosci, zwiazanych z
realizacjg projektu, moze odbywac si¢ po godzinach pracy urzedu.

§8 Wykonanic zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi projektu.

§9 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Potwierdzam, Ze zapoznalem si¢ z trecig Zarzadzenia Nr 34/2014 Wojta Gminy Rybno oraz
przyymuj¢ do realizacji obowiazki wynikajace z jego tresci;
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