ZARZADZENIE Nr 69/2014
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 3 listopada 2014 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Rybno

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci ( DZ. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjngj
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przcprowadzic¢ peing inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych bedgcych w posiadaniu
Gminy Rybno.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01 grudnia 2014 roku do 15 stycznia
2015 roku wg opracowanego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji (harmonogramu).

§ 3. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Michatl Ciecinski - przewodniczacy
2. Krystyna Jablonska - ¢zlonek

3. Ewa Soboczynska - czlonek

4. Barbara Chyrzynska - czionek

5. Barbara Kroplewska - czlonek

6. Malgorzata Piorkowska - czlonek

7. Jan Sokotowski - czlonek

8. Bozena Oman - czlonek

9. Katarzyna Chotascinska -  czlonek

10. Bozena Zielinska - czlonek

11. Jendrycka Jolanta - czlonek

12. Renata Wicczerzycka - czlonek

13. Justyna Labicka - czlonek

§ 4. Powoluje 4 zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow 1 pasywow:

Zespdl spisowy Nr 1 w skladzie:

1. Ewa Soboczynska - przewodniczacy zespolu spisowego
2. Jan Sokotowski - cztonek zespolu spisowego
3, Malgorzata Piorkowska -  czlonek zespotu spisowego



Zespot spisowy Nr 2 w skladzie:
1. Jolanta Jendrycka - przewodniczacy zespolu spisowego
2. Barbara Kroplewska - czlonek zespolu spisowego
3. Bozena Oman czlonek zespolu spisowego

Zespdl spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Krystyna Jablonska - przewodniczacy zespolu spisowego
2. Katarzyna Chotascinska -  czlonek zespotu spisowego
3. Justyna Labicka - czlonek zespotu spisowego

Zespot spisowy Nr 4 w skiadzie:
1. Barbara Chyrzynska
2. Renata Wieczerzycka
3. Bozena Zieliniska

przewodniczacy zespolu spisowego
czlonek zespolu spisowego
czlonek zespotu spisowego

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku.

§ 6. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujgce skladniki majatkowe :
1) s$rodki trwale bez gr. 00 (grunty) i [I (Budowle),

2} $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
3} srodki trwatc w budowie,

4} pozostale srodki trwale,

5) srodki pieni¢zne,

6) naleznosci i zobowiazania,

7} druki $cislego zarachowania,

8) materiaty, paliwa w pojazdach oraz w zbiornikach,

9} wartosci niematerialne i prawne

10) pozostate aklywa i pasywa.

§ 7. 1. Skladniki majatku wymienione w § 6 pkt. 1)} 1 4) nalezy spisa¢ na arkuszach spisu

Z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikdéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 5) i 7) nalezy przeprowadzié

w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formic protokotu kentroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 6) nalezy przeprowadzic¢

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w § 6 pki. 2) 1 3), 9) 1 10) nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 6 pkt. 8) nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury.

§ 8. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne] w Referacie
finansowo-podatkowym w termuinie do dnia 01.12.2014 roku.

§ 9. Zobowigzuje komisje do :

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzac)i oraz zasad 1 sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 10. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenic inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 12. Zarzadzenie obowiazuje z dniem pedjecia.

Wojt Griiigy Rybno
—
Edm Ligman

— Do wiadomosci Gidwny ksiggowy.



