
ZARZADZENIE Nr 70/201't
W6JTA GMINY RYBNO
z dnia 3 listopada 2014 r.

\r spra$ie: prz gcia sposobu pzeprowadzenia inwentaryzacjiw 201'l roku w Urztdzi€
Gminy Rybno,

Na podsta\r'ie art. l0 ust. 1 oraz 26 i 27 usta$y z dnia 29 $rzeinia 1994 roku

o rachunkowoSci (DZ. \J. z 2013 r. poz. 330 z p62n. zm.) omz inslrukcji inwentaryzacljneJ

zarz4dzam, co nastQpuje:

$l

Wprowadzam do uzytku wewngtrznego .,Harntonograrn przcprowadzenia in$cnlrr)zocji
w 2014 roku" zgodnie z zai4cznikicm nr L

{2

Zobowi4zujq u,szystkich pracownik6rv wlaSciu'ych merytorycznie. z tytulu powierzonych im
obou,i4zk6w, do zapoznania siQ z harmonogramem podanym w zal4czniku i przcstrreganicm

rv pelni zawartych w nich postanowiei.

'Al

Zarz4dzenie $chodzi w zycie z dniem podjgcia.

W6jr G y Rybno

Edmu igman



ZalEcznik nr I do Zarz4dzenia Nr 70i201'l
W6jta C iny Rybno z dnia I listopada2014r'

w sprawie przyj 9c ia .,H armon ogranLr przeprowadzcnra

rnwentaryzacj i !v 2014 roku" w UrzQdzie Gminy Rlbno

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2014 roku

Lp. Przedmiot
inwenttryzacji

Obiekt Termin Spos6b, lorma,
metoda, technika
inlv€ntaryzacii

Numer zespolu

Spisowego

przeprowadzajecego

anwentaryracjq

Crunty Dane ewidencji
ksiggowej
iewidencji
grunt6w gminnych
w rel'eracie
gospodarki
komunalncj UG
Rvbno

Od 15.12.2014 r.
do I5.01.2015 r.

Po16wnanie danych
ksiqg rachunkowych
z ewidencjq grunt6w
gminnych w referacie
gospodarki
komunalnej UG
i weryfikacja wartoici
tych skladnik6u' na

dziei 11.12.2014 r.

2. Srodki trrvale, do
kt6rych dostgpjesl
znacznie utrudIriony
a) Budowlc gr. II.
b) Inwestycje
rozpoczQte (konto
080)

Dane ewidencji
ksiggowej

Od I5.12.201,{ r.
do 15.01.2015 r.

Weryfikacja sald na
dziei 11.12.2014 r.

Srodki trwale
pozostalc
(z $yl4czcniem

8runt6w, grupy II -
Budorvli, Inrvestycji
rozpoczgrycn r

Zestaw6w
kornDuterowych )

Dane ewidencji
ksiqgou'ej tcren
gminy

Od 15.12.2014 r.
do 15.01.2015 r.

Spis z natury $g
stanu na dzien
31.12.2014 r.

4. Srodki trwale -
Zestawy
komputerowe gr- IV

Urz4d Gminy Od 15.12.201,1r.
do 15.01.2015..

Spis z natury wg
stanu na dzicil
3\.12.2011r. 2

5. Pozostale Srodki
trwale -wyposazenie

Urz4d Gminy Od 15.12.2014 r.
do 15.01.2015 r.

Spis z natury \\,g
stanu na dzieil
3l.12.2.014 r.

3



6. Pozostale irodki
lr*alc - zestauy
komputerowc oraz
sprzqt elektroniczny

Urzqd Cminy Od 15.12.2011r.
do 15.01.2015 r.

Spis z natury wg
stanu na dziei
31.12.2014 r.

2

'1. Pozostale irodki
tru.ale OSP
(wszystkie jednostki)

Teren gminy Od 15.12.2014 r.
do 15.01.2015 r.

Spis z nalury rvg

slanu na dzieh
3l.12.2014 t.

l

WartoSci
niemateialne
i prawne

Dane ewidencji
ksiggowej i
ewidencji
analitycznej UG

Od I 5.12.2014 r.

do 15.01.2015 r.
Po16wnanie danych
ksi4g rachunkouych
z odpowicdnimi
dokumcntami
iweryfikacja
sald na dzieil
31.12.2014 r.

Materialy (opal i
inne, bez paliwa)

Urzqd Gminy
i O3rodek Zdrowia

Od 15.12.201,{ r.
do 15.01.2015 r.

Spis z nalury wg
stanu na dzicn
31.12.2014 r.

2

10. Materialy - paliwo
w zbiornikach
samochod6w
bqdqcych na stanie
Urzedu Cminy

'I crcn gminy Od 15.12.2014 r.
do 15.01.2015 r.

Spis z nalury \'g
stanu na dzien
31.12.2014 r.

2.

. Materialy - paliwo
rv zbiornikach
samochod6w
strazackicil

Teren gminy Od I5.I2.201,{ r.
Do 15.01.2015 r.

Spis z natury \ag
stanu na dzieli
31.12.2014 t.

2

12. Rozrachunki
z Pracownikami

Dane ewidencji
ksiggowej

Od 15.12.2014 r.
do 15.01.2015 r.

Weryfikacja sald
dziei 31 .12 .2014

na
r, l

t3. Rozrachunki
publiczno-prawne

Dane *edlug
eu,idencji
ksiggowej

Od 15.12.2014 r.
do 15.01.2015 r.

Werylikacja sald na
dziei 31.12.2014 r. 3

1,1. NaleznoSci
izobowiqzania

Wszyslkie z wlj4tkien
nale2noScispornych
iwqtpliwych,
nale2no(ci i zoborvi4zt
pracotvnik6w
ipubliczno-prawnvch

Od 15.12.2014 r.

do 15.01.2015 r.
Pisemne uzgodnienie
sald z kontrahentami
i u,eryfikacja sald na

dzieir 31.12.2014 r.

15. Srodki pienig2ne Kasa UG 31.12.2014 r Spis z nalury wg
slanu na dzieil
31.12.2014 r.
ipordrvnanic
z danyni z ksilgi
w formie protokolu
kontroli kasy



t6. Druki icislcgo
zarachou'ania, czeki
obce, weksle i innc
papiery wartoSciowe

Kasa UG 11.12.2014 r Spis z natury wg
stanu na dzieli
31.12.2014 r.
ipor6unanie
z danymi z ksiggi
w formic protokolu
kontroli kasy.

).7. Po2) czli i kred},1y Wedlug ewidencji
ksiggowej

Od 15.12.2014 r.

do 15.01.2015 r.
Pisemne uzgodnienie
sald wg stanu na

dzi,ei 31 .12 .201 4 r .

4

18. Srodki pieni92ne
zgromadzone na

rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

Od 15.12.2014 r.
do I5.01.2015 r.

Pisemne uzgodnienie
sald *'edlug stanu na

dziei 31.12.2014 r.

i lislopada 201,1r

Kierownik iednostki


