ZARZADZENIE Nr 70/2014
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 3 listopada 2014 r.

w sprawie: przyjecia sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji w 2014 roku w Urzedzie
Gminy Rybno.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku
o rachunkowosci ( DZ. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewnetrznego ,Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2014 roku” zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytoryceznie, z tytulu powierzonych im

obowigzkéw, do zapoznania sig z harmonogramem podanym w zataczniku i przestrzeganiem
w pelni zawartych w nich postanowien,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Grmgy Rybno

EdmumdLigman




Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2014 roku

Zalacznik nr | do Zarzadzenia Nr 70/2014

Waojta Gminy Rybno z dnia 3 listopada 2014 1.
w sprawie przyjecia ,Harmonogramu przeprowadzcnia
inwentaryzacji w 2014 roku” w Urzgdzie Gminy Rybno

30122014 r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Sposdb, forma, Numer zespotu
inwentaryzacji zatnteresowania p.rzeprowa(r:lzen.l!a metoda, technika spisowego
entaryzacy tnwentaryzacyl przeprowadzajacego
inwentaryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji 0Od 15.12.2014 r. | Pordwnanie danych
ksiggowej do 15.01.2015 1. | ksiag rachunkowych
1 ewidencji z ewidencjg gruntow 1
gruntow gminnych gminnych w referacie
w referacie gospodarki
gospodarki komunalnej UG
komunalnej UG i weryfikacja wartosci
Rybno tych sktadnikdéw na
dzien 31.12.2014 r.
2. | Srodki trwate, do Dane ewidengji 0d 15.12.2014 r. | Weryfikacja sald na
| ktorych dostep jest | ksiggowej do 15.01.2015r. | dzien 31.12.2014 r.
. znacznie utrudniony 2
a) Budowle — gr. II,
b) Inwestycje
rozpoczete (konto
080)
3. | Srodki trwate — Dane ewidencji 0d 15.12.2014 r. | Spis z natury wg
- pozostale ksiegowej —teren | do 15.01.2015r. ! stanu na dzien
{z wylaczeniem gminy 31.12.2014 1. 1
gruntow, grupy II -
Budowli, Inwestycji
rozpoczetych i
Zestawow
komputerowych )
4. | Srodki trwate — Urzad Gminy Od 15.12.2014 r. | Spis z natury wg
Zestawy do 15.01.2015r. | stanu na dzien
komputerowe gr. IV 31.12.2014 r, 2
5. | Pozostale srodki Urzad Gminy Od 15.12.2014 r. | Spis z natury wg
trwale -wyposazenie do 15.01.2015r. | stanu na dzien 3




6. | Pozostale érodki Urzgd Gminy Od 15.12.2014 r. | Spis z natury wg
trwale - zestawy do 15.01.2015r. | stanu na dzien
komputerowe oraz 31.12.2014 r.
sprzet elektroniczny

7. | Pozostale srodki Teren gminy Od 15.12.2014 r. | Spis z natury wg
trwate — OSP do 15.01.2015r. | stanu na dzief
(wszystkie jednostki) 31.12.2014 r.

8. | Wartoscl Dane ewidencji 0d 15.12.2014 r. | Poréwnanie danych
niematerialne ksiegowej i do 15.01.2015r. | ksigg rachunkowych
1 prawne ewidenc) z odpowicdnimi

analitycznej UG dokumentami
: 1 weryfikacja
! sald na dzien
‘i 31.12.2014 r.
-, | Materialy (opal i Urzad Gminy 0d 15.12.2014 r. | Spis z natury wg
inne, bez paliwa) i Osrodek Zdrowia | do15.01.2015r. | stanu na dzien
31.12.2014 r.

10. | Materialy - paliwo Teren gminy Od 15.12.2014 r. | Spis z natury wg
w zbiornikach do 15.01.2015r. | stanu na dzien
samochoaddw 31.12.2014 r.
bedacych na stanie
Urzedu Gminy

11. } Materialy - paliwo Teren gminy 0d 15.12.2014 r. | Spis z natury wg

‘: w zbiornikach Do 15.01.2015 . | stanu na dzieft
samochodow 31.12.2014 r.
strazackich

12. 1 Rozrachunki Dane ewidencji 0Od 15.12.2014 r. | Weryfikacja sald na
z pracownikami ksiggowej do 15.01.2015 1. | dzien 31.12.2014 .

113, | Rozrachunki Dane wedtug Od 15.12.2014 r. | Weryfikacja sald na
publiczno-prawne ewidencji do 15.01.2015r. | dzien 31.12.2014 r.
ksiggowe]
14. | Naleznosci Wszystkie z wyjatkien] Od 15.12.2014r. | Pisemne uzgodnienie
i zobowigzania naleznosci spornych | do 15.01.2015r. | sald z kontrahentami
i watpliwych, i weryfikacja sald na
naleznosei i zobowigza dzien 31.12.2014 1.
pracownikow

) i publiczno-prawnych

15. | Srodki pieni¢zne Kasa UG 31.12.2014 r. Spis z natury wg

w kasie stanu na dzien
31.12.2014 1.
i poréwnanie
z danymi z ksiggl
w formie protokolu
kontroli kasy




[ 16. | Druki scistego Kasa UG 31.12.2014 1. Spis z natury wg
zarachowania, czeki stanu na dzien
obce, weksle i innc 31.12.2014 1. 4
papiery wartosciowe 1 porownanie
z danymi z ksi¢gl
w formie protokolu
kontroli kasy.
17. | Pozyczki i kredyty Wedhug ewidencji | Od 15.12.2014 r. | Pisemne uzgodnienie
ksiegowej do 15.01.2015r. | sald wg stanu na 4
dzien 31.12.2014 r.

18. | Srodki pieni¢zne Wszystkie rachunki | Od 15.12.2014 r. | Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na bankowe do 15.01.2015r. | sald wedlug stanu na 3
rachunkach dzien 31.12.2014 r.

—_ bankowych
3 listopada 2014 1.
Kierownik jednostki




