
ZARZ,{DZENIE NR 86/2014
W6jta Gminy Rybno

z dni^ 22 grtrdnia 2014r.

w sprawie ustalenia zasad wydawania oraz rejestracji upowaznieil ipelnomocniclw w
UrzEdzie Gminy Rybno

Na podstawie art.33 ust.l i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(t.j. z 2013 t., poz.564 z p62n.zm.) za]I:,qdzarl.:

$ l. l.W Urzgdzie Gminy Rybno prowadzi sig rejesrr upowazniei i pelnomocnictw
wydanych przez W6jta Gminy Rybno, zwany dalej ,,rejestrem',.

2.Upowaznienia i pelnomocnictwa wydaje sig wyl4cznie w przypadkach dozwolonych
przeplsem pmwa.

3.Obowiqzek rejestracji nie dotyczy pelnomocnictw do wystgpowania przed s4dami,
organami administracyjnymi itp. (pelnomocnictw procesowych).

$ 2, Upowaznienia ipelnomocnictwa przygotowu.i4 kierownicy referat6w iich
pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzgdniczych, pracownicy zatrLrdnieni na
samodzielnych stanowiskach.

$ 3. l. Upowaznienia i pelnomocnictwa sporz4dza sig w dw6ch egzemplarzach: I
egzemplarz dla osoby upowaznionej, I egzemplarz do rejestru upowazniei i peinomocnrctw.

2. W przypadku stalego pelnomocnictwa sporz4dza si9 dodatkowy egzemplaft i przekazuje
do all osobowlch pracownila upowa/nionego.

3.Jeili pelnomocnictwo lub upowaznienie trzeba pozoslawii w micjscu okazania, sporz4dza
sig kolejny egzemplarz.

S,l. 1. Projekt upowaznietia lub pelnomocnictwa podlega kontroli radcy prawnego
pod wzglgdem zgodnoSci z pmwem (adnotacja o zgodnoSci z prawem).

2. Po uzyskaniu adnotacji, o kt6rej mowa w ust.l, osoba przygotowuj4ca projekt
upowaznienia lub pelnomocnictwa rejestruje na Stanowisku ds.Organizacy.jnych i
Kadrowych, gdzie nadaje sig mu numer.

3. Kazde upowaznienie lub pelnomocnictwo upowazniajqcy ma prawo cofn4i lub zmienii w
ka2d) m czasie. z zachouaniem Jiormy pisemnej.

$ 5. I. Rejestr upowazniei i pelnomocnicrw prowadzi inspektor ds.Organizacyjnych i
Kadrowych wedlug wzoru stanowi4cego zal4cznik Nr 1 do niniejszego zarz4dzenia.

2. Rejestr prowadzonyjest oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy.

3.Rejestr zawiera nasrepujqce informacj(



1) Numer kolejny tj.liczba porzqdkowa wynikaj4ca z rejestru lamane przez rok kalendarzowy
(np. l/2014),
2, Data wydania upowa,/nienid lub pelnomocnicrw.r,
3) Nazwisko i imig upowaznionego lub pelnomocnika,
4)Stanowisko sluzbowe upowa2nionego lub pelnomocnika,
5)Podstawa prawna wydanego upowa2nienia lub pelnomocnictwa,
6 rlakres upo\ aznienia lub pelnomocnicrua.
7)Datg cofnigcia upo*aznienia lub pelnomocnictwa.

$ 7. Kierownicy referat6w i ich pracownicy zatrudnieni na stanowiskach
r.rrzgdniczych, pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach monitoruj4 aktualnosi
udzielonych pelnomocnictw i upowaznieli, a przypadku zmiany przepis6w prawa podejmujq
dzialania maj4ce na celu cofnigcie lub zmiang udzielonego upowaznienia lub
pelnomocnictwa.

$ 8. 1. Wykonanie zarz4dzenia powierza sig pracownikom Urzgdu Gminy Rybno.

2. Wszyscy pracownicy Urzgdu Gminy potwierdzajq wlasnorgcznym podpisem fakt
zapoznania sig z tre3ci4 niniejszego zarz4dzenia.

$ 9. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

mgr idzr ToFasz ynowski



Zalqcznik
do Zar'4.dzenis N | 861201 4 z dnia 22 grudnia 20 | 4r.
W6jla Gminy Rybno w sprawi€ ustalenia z{sad wydawania oraz rejestracji upowatniei i pelnomocnictw
w Urzfdzie Gminy Rybno.

Rejesir upowaZnief i pelnomocnictw za rok .,,.,.,

L.P.


