Zarzadzenie nr 52/2015
Wéjta Gminy Rybno
z dnia 29 kwietnia 2015r.

W sprawie powolania Komisji Konkursowej do rozpatrzenia ofert zlozonych Przez organizacje
pozarzadowe prowadzace dzialalno$é pozytku publicznego w celu realizacji zadaf gminy w
zakresie Turystyka i krajoznawstwo w rokn 2015,

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013r., poz. 594 z pdzn, zm.) oraz art.]1, art.13, art. 14, art. 15 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 220141 poz. 1118
Z poZn. zm.) w zwiazku z uchwatq nr XLVIII/58/14 Rady Gminy Rybno z dnj 7 listopada 2014
roku w sprawie uchwalenia rocznego programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
uchwalg nr IV/41/15 Rady Gminy Rybno z dnia 9 marca 2015 r. w Sprawie zmiany rocznego
programu wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powohije sie Komisj¢ do rozpatrzenia ofert Ztozonych przez organizacje pozarzadowe
prowadzace dzialalnosé pozytku publicznego w celu realizacji zadan samorzadu gminy w zakresie
Turystyka i krajoznawstwo, zadanie - Prowadzenie Punktu Informacji Turystycznej, w
nastepujacym skladzie :

I.Pani Jolanta Jendrycka— Przewodniczacy Komisji - przedstawiciel UG,

2.Pan Jan Sokotowski — Czlonek Komisji - przedstawiciel UG,

3.Pani Barbara Chyrzynska - Czlonek Komisji - przedstawiciel UG,

4.Pan Piotr Gurgielewicz- Czlonek Komisji - przedstawiciel organizacji pozarzadowych,
5.Pan Piotr Kaminski - Czlonek Komisji - przedstawiciel organizacji pozarzadowych,
6.Pan Henryk Wisniewski - Czlonek Komisji - przedstawiciel organizacji pozarzadowych,

2. Czlonek Komisji Konkursowej podlega wylaczeniu od udziaty w pracach Komisji na zasadach
okreslonych w art. 24 - art, 27 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego ( Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pdén. zm.).

§ 2. Ustala si¢ ,, Regulamin pracy Komisji Konkursowej do rozpatrzenia ofert zlozonych przez
organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$é pozytku publicznego w cely realizacji zadan
gminy w roku 2015 w zakresie Turystyka i krajoznawstwo™ w  brzmieniu okreslonym w
zafgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogioszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Rybno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 52 /2015
Wojta Gminy Rybno
z dnia 29 kwietnia 2015r.

Regulamin

pracy Komisji Konkursowej do rozpatrzenia ofert zlozonych przez organizacje pozarzgdowe
prowadzace dzialalnosé pozytku publicznego w celu realizacji zadan gminy w roku 2015
w zakresie Turystyka i krajoznawstwo, zadanie: Prowadzenie Punktu Informacji
Turystycznej.

§1

Zadania Komisji

1. Komisja Konkursowa do rozpatrzenia ofert zlozonych przez organizacje pozarzadowe
prowadzace dziatalnosé pozytku publicznego w sferze turystyki i krajoznawstwa w celu
realizacji zadaf samorzadu gminy w w/w zakresie w roku 2015, zwana dalej ,,Komisjg"
dziala na podstawie uchwaty nr XLVIII/58/14 Rady Gminy Rybno z dnia 7 listopada 2014
roku w sprawie uchwalenia rocznego programu wspélpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz zmienionej uchwata nr IV/41/15 Rady Gminy Rybno z dnia 9 marca
2015 r. w sprawie zmiany 10€znego programu wspélpracy z organizacjami pozarzagdowymi.

2. W wykonywaniju swoich zadan Komisja kieruje sig wymogami okreslonymi w ustawie o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z
PoZn. zm.) i wyzej wymienionej uchwale Rady Gminy Rybno oraz kryteriami podanymi w
tresci ogloszenia o otwartym konkursie ofert.

3. Przy rozpatrywaniu ofert Komisja ma obowiazek bra¢ przede wszystkim pod uwage:

1) zgodnosé oferty z zadaniem okredlonym szczegbtowo w ogloszeniu konkursowym,
2) tryb, kryteria stosowane przy wyborze ofert, okreslony w pkt. 111 III Zat Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 31/2015 Wojta Gminy Rybno z dnia 7 kwietnia 2015 r. w
szczegolnosei:
1. kompletnosé oferty i przejrzystos¢ odpowiedzi na wszystkie pytania.
2. merytoryczng wartosé przedsigwzigcia, zbieznosé z hierarchig potrzeb
i zadan Gminy.
3. mozliwo$¢ realizacji zadania przez organizacj¢ pozarzadowa przy
uwzglednieniu informacji zawartych w ofercie.

4. Komisja rozpatruje oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym po sporzadzeniu
protokotu z otwarcia ofert stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminuy.

§2
Sktad Komisji

I. Komisja obraduje na posiedzeniach w mozliwie peinym skladzie, w obecnosci co najmniej 3
0sdb.
2. Posiedzeniom Komisji przewodniczy Przewodniczacy Komisji.
3. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy:
1} ustalanie przedmiotu i termindw posiedzen Komisji,



2} przewodniczenie posiedzeniom Komisji,
3} inicjowanie i organizowanie prac Komisgji,
4. W przypadku nieobecnogci przewodniczacego posiedzeniom Komisji przewodniczy osoba
wskazana przez Przewodniczacego.

§3
Organizacja pracy Komisji

1. Komisja podezas posiedzen dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ofert, na podstawie
sporzadzonej karty oceny zadania - oceny formalnej stanowiacej zalacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu oraz oceny merytorycznej zadania stanowiacej zalgeznik nr 3 do
niniejszego regulaminu oraz przedstawia propozycje w sprawie wyboru ofert/oferty,
okre$lajac zadania i propozycje dotyczace wysokosei $rodkéw finansowych na realizacje
zadania,

2. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w glosowaniu Jawnym, zwykia wigkszoscig glosdw, w
obecnosci co najmnie; potowy pelnego skladu osobowego.

3. W przypadku réwnej liczby glosow, glos decydujgcy ma Przewodniczacy Komisji.

§4
Wynik pracy Komisji

1. Komisja z oceny merytorycznej kazdej oferty sporzadza Protokét Komisji z Oceny Oferty
wediug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Protokét Komisji z
Oceny Oferty podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji biorgcy udzial w posiedzeniu, na
ktérym oceniana byla dana oferta.

2. Po zakoficzeniu opiniowania wszystkich ofert Komisja sporzadza Protokét Zbiorczy ocen

ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym (zatacznik nr 5 do regulaminu).

Protokét Zbiorczy podpisuja wszyscy Czlonkowie Komisji.

4. Przewodniczacy Komisji przekazuje Protokol Zbiorezy o wynikach pracy Komisji do Woéjta
Gminy Rybno, ktéry podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji na realizacje zadania
publicznego

5. Wyniki otwartego konkursu ofert podawane sa do publicznej wiadomosei na tablicy
ogtoszen Urzgdu Gminy Rybno oraz publikowane w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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§5

Cztonkowie Komisji wykonuja swoje obowiazki nieodplatnie.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu
(pieczatka podstawowej jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL Z OTWARCIA OFERT

W dniu ................ roku nizej podpisani, dokonali otwarcia ofert, ktére wplynely na
otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan publicznych zwiazanych z realizacjq zadan gminy w
zakresie Turystyka i krajoznawstwo w roku 2015 przez organizacje prowadzace dzialalnosé
pozytku publicznego.

Lacznie wplyngto ........ofert

Witym: ... ofert wplynelo w terminie oznaczonym w ogloszeniu,
........ ofert wplyneto po terminie oznaczonym w ogloszeniu,
ureen.Ofert nie spetnito wymogéw formalnych i merytorycznych.

Lp. |Nr oferty Nazwa organizacji Zadanie (tytul/nazwa programu)

INNE UWAGI ...

Podpis czlonkéw komisji: Podpis Przewodniczacego komisji:



KARTA OCENY ZADANIA

Zakaemik nr 2 do Regulaminu

OCENA FORMALNA
1. Czy oferta zostala zlozona prawidtowo i kompletnie wypelniona na formularzu o Tak O Nie
oferty z podpisem osoby upowaznionej do skladania o$wiadczenia woli?
~~  Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do wykonania zadania? o Tak o Nie
[ .. Czy oferta zostala ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie? 0 Tak 0 Nie
4. Czy zadanie wpisutje sie w cele konkursu? g Tak o Nie
KRYTERIA PODLEGAJACE UZUPELNIENIU
5. Cazy oférta zostata podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentacii? o Tak 0 Nie |  Uzupehiono
6. Czy do oferty zostaly zalaczone wymagane zalaczniki; o Tak d Nie | o Uzupelniono
a) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wlasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacy 0 Tak 0o Niel o Uzupehiono
Statusu prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dzialalnodci
wraz 7 wykazem oséb wchodzacych do wiadz organizacji pozarzadowej ubiegajacej
s1¢ 0 przyznanie dotacji (wazny 3 miesiace od daty wystawienia);
b} aktualne za$wiadczenie z wlasciwego Urzedu Skarbowego o uiszczeniu naleznych 3 Tak 1 Nie | o Uzupetniono
 podatkéw oraz zadwiadcezenie z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych o uregulowaniu
skiadek;
¢)  sprawozdanie merytoryczne z dziafalnosei za rok poprzedni lub w przypadku dotychczasowej 0 Tak o Niel| o Uzupelniono
" kritsze] dziatalnosci za okres tej dziatalnosci;
[t
d  sprawozdanie finansowe i merytoryczne z dzialalnosci podmiotu za ubiegly rok w o Tak o Nie| o Uzupelniono
- przypadku prowadzenia, krétszej dziatainoéci- za miniony okres:
¢) kserokopia statuu, potwierdzona za zgodnosé z oryginatem (jezeli statut jest juz 0 Tak 0 Nie | o Uzupelniono
posiadaniu Urzgdu Gminy Rybno, wystarczy ztozyé pisemne oswiadczenie, Ze nie
ulegt on zmianie z adnotacjg o jego aktualnosci);
¢) oSwiadezenie oferenta o posiadaniu przed realizatorow zadania kwalifikacji i o Tak o Niel o Uzupeiniono
uprawnienia do wykonywania zadania;
h) do oferty skladanej na zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu nalezy zozyé o Tak 01 Nie | o Nie dotyczy
wykaz uczestnikéw realizowanego zadania okreslonego oferts;
1} w przypadku, gdy oferta skiadana jest przez osoby inne niz osoby uprawnione do o Tak o Nie| o Nie dotyczy
" reprezentowania Oferenta zgodnie ze statusem nalezy zlozyé dokument
. potwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa do reprezentowania oferenta, zgodny ze
i statusem 1 wpisem rejestrowym:
I} w przypadku sktadania wiecej niz jednej oferty, nalezy ztozy¢ w jednym komplecie, o Tak o Nie | o Nie dotyczy
~ wskazujac w pozostatych ofertach tg oferte, ktéra zawiera wymagane zataczniki;
k) fakultatywnie dolaczone do oferty inne zalaczniki, w tym rekomendacje i opinie o o Tak o Nie | o Nie dotyezy
©  ofercie lub o realizowanych przez niego projektach;




¢
1) praca wolontariuszy stanowiaca wkiad osobowy organizacji. 0 Tak d Nie | o Nie dotyczy

Inne uwagi dotyczgce przygotowania oferty:

Jezeli oferta nie spelia ww. warunkéw formalnych, oraz gdy wnioskodawcg jest podmiot, ktory nie rozliczyl si¢ z poprzednio
uzyskanej dotaciji lub rozliczy! ja pe terminie:

1) brak rozliczenia w ustalonym umowa terminie pozbawia organizacije mozliwosci otrzymania dotacji z budzetu przez okres 1 roku

2) podanie nieprawdziwych danych skutkuje 3-letnim brakiem mozliwosci otrzymania ww. dotacji.

i Podpis czlonkéw komisji: Podpis Przewodniczacego komisji:




Nr oferty Zatacznik nr 3 do Regulaminu
KARTA OCENY ZADANIA OCENA MERYTORYCZNA

Skrécona nazwa oferenta

Ocena czlonkéw Komisii (spetnia wymogi )

OCENA MERYTORYCZNA TAK /NIE
Przewodniczacy  (Czionek Czlonek zlonek Czlonek Czlonek
komisji komisji komisji komisji komisji komisji

a) prowadzenie punktu informacji turystycznej na
terenie Gminy Rybno. Punkt musi byé otwarty 40
godzin tygodniowo

b) wydzielenie lokaly usyluowanego w miejscowosci
Rybno w celu prowadzenia na Jego terenie punktu
informacji turystycznej. Lokal musi by¢ oddalony
maksymalnie o 500m od budynku Urz¢du Gminy
Rybno

c)wydawanie i dystrybucja materialow promocyjno-
informacyjnych z motywem przewodnim
| informacjami na temat Gminy Rybno:

* Pocztéwki - format 105x148mm, papier kreda
mat 350g, zadruk 4+4, folia blysk 1+0, 10
wzoréw, 250szt kazdego wzoru (Yacznie
2500szt.)

*  Kubek ceramiczny — o pojemnosci okolo 330ml,

nadruk full coelor, 10 wzoréw, 100szt kazdego
wzoru (facznie 1000szt.)




Kubek ,magiczny” — o pojemnosci okoto 330ml,
z powloka terme aktywna, nadruk full color, 5
wzorow, 50szt. kazdego wzoru (facznie 250szt.)

Mapa Gminy Rybno w wersji papierowe} —
papier 150g, zadruk 4+4, folia btysk 1+1. naklad
1000szt,

Ulotka informacyjna na temat zabytkow
zlokalizowanych w Gminie Rybno - ulotka
skiadana A4 do DL w ,.C" - kreda polysk 170g,
zadruk 4+4, folia btysk 1+1, nakiad 1000szt.

Ulotka informacyjna na temat Gminy Rybno —
ulotka skladana A4 do DL w »C - kreda polysk
170g, zadruk 4+4, folia blysk 1+1, naklad
1000szt,

d} zbudowanie i wdrozenie aplikacji mobilnej

aplikacja na urzadzenia mobilne z Systemem
Android w wersji minimum 4.0;

udostgpnienie aplikacji do pobrania ze sklepu
Google Play w darmowej dystrybugji

Podstawowe wymagania funkcjonalne:

przegladanie listy miejscowoéci z terenu Gminy
Rybno;

przegladanie listy atrakcji turystycznych;
przegladanie listy punktéw przyredniczych;
przegladanie listy punktéw kulturalnych i
historycznych;

przegladanie listy z punktami noclegowymij i
gastronomicznymi

mozliwod¢ przegladania mapy z oznaczonymi
punktami z ww. list;

mozliwo$¢ komentowania i oceniania punktow
przez uzytkownikow aplikacji;

przegladanie  tras  kajakowych,  szlakéw
rowerowych I pieszych z mozliwoscig podgladu
trasy na mapie




e) zaprojektowanie, wykonanie i dystrybucja gry
planszowej promujacej cbszar Gminy Rybno, gra dia
od 2 do 6 graczy, wszystkie elementy gry
umieszczone w ozdobnym opakowaniu, nakiad
300sz21.

f) zaprojektowanie, wykonanie i dystrybucja
przewodnika po atrakcjach turystycznych na
obszarze Gminy Rybno

Specyfikacja ksigzki:

» okladka kreda btysk 350g, zadruk 4+0, folia mat

Soft Skin 140

ksigzka w oprawie klejonej;

format 105x148mm:

ilos¢ stron — 60, zadruk 4-+4:

wngtrze 130g kreda blysk;

naklad 1000szt.

zaprojektowanie, wykonanie | dystrybucja 2
minutowego spotu filmowego reklamujacego Gmine
Rybno. Film udostgpniany do pobrania w Internecie

- oznakowanie punktu informacji turystycznej oraz
rozmieszczenie 10 baneréw z informacja o lokalizaciji
punktu

- zaprojektowanie i zakup namiotu wystawienniczego
0 wymiarach 3x3m + oznakowanie logetypami

- promocja i dystrybucja w punkcie informacji
turystycznej wyrobow lokalnych rzemiesinikéw
i artystow

g) zagwarantowanie sprawnej cbstugi klientéw  w
punkcie informacji turystycznej

h) popularyzacja i promocja obszaru Gminy Rybno,
np. na targach, wystawach, minimum 2 imprezy o
skali ponadregionalnej

i} zwigkszenie zainteresowania obszarem Gminy
turystéw z Polski a takze z zagranicy




J) koordynacja dziatan zwigzanych z oznakowaniem
atrakeji turystycznych

k) prowadzenie niezbednej dokumentacji z realizacji
zadania

Podpis cztonkow komisji: Podpis Przewodniczacego komisji:



Zalacenik nr 4 do Regulaminu

atka podsiawowej jednostki organizacyjne))

PROTOKOL KOMISJI Z OCENY OFERTY
nr

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI

Za przyjeciem oferty glosowato ........ T T 0s0b/a

Za odrzuceniem oferty glosowalo.. .. ... .. . . osob/a

STANOWISKO KOMISJI

Komisja proponuje dofinansowad/ nie dofinansowa¢ zadanie *

Uzasadnienie:

Komisja proponuje kwote dofinansowania zdania w wysokodei ................... . zlotych
Podpis czlonkéw komisji: Podpis Przewodniczacego komisji:
B
3
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{pieczatka podstawowej jednostki organizacyjnej)

Zatgeznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL ZBIORCZY

Adnotacje urzedowe

1 Nazwa konkursu

2. Konkurs ogtoszony w dniu

3. Kwota przeznaczona na dotacje
w konkursie

4. Suma zaproponowanych dotacji

5. Liczba wnioskéw ztozonych do
konkursu

6. Liczba wnioskdw
zaakceptowanych pod wzgledem
formalaym

7. Liczba wnioskow
rekomendowanych przez komisje do
dofinansowania




Liczba organizacji ktérych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie

Ip Nroferty |Nazwa organizacji Zadanie (tytul/nazwa Propozycja
programu) dofinansowania/
sfinansowania

1.

2.

Lista organizacji ktérych oferta zostala zaopiniowana negatywnie

Lp. (Nroferty Nazwa organizaciji Zadanie (tytul/nazwa programu)

1

2

Podpis czlonkéw komisji: Podpis Przewodniczacego komisji:
L
2
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