UCHWALA NR XXXI/80/16
RADY GMINY RYBNO

z dnia 16 grudnia 20161,

w sprawie zapewnienia wspélnej obshugi finansowej jednostek budzetowych Gminy Rybno

Na podstawie art. 10 ai art. 10 b ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz. 446
ze zm.) Rada Gminy Rybno uchwala, co nast¢puje:

§1.Z dniem 1 stycznia 2017r. organizuje si¢ wspolng obstuge finansowg dla nastgpujgcych jednostek
budzetowych Gminy Rybno:

1) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Hartowceu;

2) Szkota Podstawowa im. Mikolaja Kopernika w J eglii;

3) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Koszelewach;

4) Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Rumianie;

5) Szkola Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Rybnie;

6) Szkola Podstawowa im. Polskich Mistrzéw Olimpijskich w Zabinach;
7} Przedszkole w Rybnie;

8) Zespot Szkét w Rybnie, w ktérego sktad wchodzg: a.Gimnazjum im. Marii Sklodowskiej Curie w Rybnie,
b.Liceum Ogolnoksztatcace im. bp. Jana Chrapka w Rybnie, c.Zasadnicza Szkota Zawodowa w Rybnie,

9) Osrodek Sportu i Rekreacji w Rybnie.
- zwanych jednostkami obstugiwanymi
§ 2. Ustanawia si¢ Urzagd Gminy Rybno jako jednostke obstugujaca.
§ 3. Obstuga finansowa obejmuje:

1) prowadzenie ewidencji ksiggowej dla kazdej z jednostek, zgodnie z wymogami przepisow ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994r, o rachunkowosci;

2) obowiazki w zakresie sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;

3) rozliczanie finansowe realizacji projektéw o$wiatowych realizowanych ze srodkow zewngetrznych (unijnych,
panstwowych i innych),

4) obstuge finansowo- ksiggowg jednostek;

5) obstuge finansowo- ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych jednostek;

6) obstuge kasowg jednostek obstugiwanych

7) inwentaryzacje sald kont aktywow i pasywéw do rozliczania inwentaryzacji;

8) sporzadzanie dokumentacji ptacowej dla pracownikéw jednostek;

9) rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikéw i wyrejestrowanie zwolnionych z pracy;
10) naliczanie i terminowe odprowadzanic skladek ZUS;

11) sporzadzanie deklaracji miesigcznych ZUS oraz korekt, sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedu
skarbowego;

12) naliczanie i terminowe odprowadzanie podatku od wynagrodzen na konto Urz¢du Skarbowego;
13) terminowe przekazywanie wplat na PFRON;

14) przygotowanie oraz terminowe dokonywanie platnoéci za faktury, rachunki i inne dokumenty finansowe,
dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrola
kompletniosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
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15) windykacjg naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz sptata zobowiazail;

16) wspéldziatanie z bankami urzgdami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczen Spolecznych i innymi instytucjami;
17) obstuge refundacji z Powiatowego Urzgdu Pracy;

18) archiwizacj¢ dokumentéw finansowych;

19) sporzadzanie czastkowych deklaracji w zakresie podatkow i towarow od ushug VAT-7, terminowe rozliczanie
7 Urzedem Skarbowym w zakresie przekazywania podatku VAT oraz skiadanie informacji dla pracownika
zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT w gminie;

20) dokonywanie wyplat wynagrodzen pracowniczych w obowiazujgcych terminach.
§ 4. Wykonanie uchwaly powicrza si¢ Wojtowi Gminy Rybno.
§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.
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