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ZAPYTANIE OFERTOWE II

na sukcesywnq dostawq material6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzei

na potrzeby UrzQdu Gminy Rybno

Zamawiaiacv

Gmina Rybno

ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno

NIP: 571-162-94-33

Trvb zam6wienia

Zamawiajqcy sklada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art.4 pkt. 8) ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. prawo zam6wie6 publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z2OL7r,, poz. 15791

oraz zgodnie z $3 Regulaminu udzielania zam6wiei na dostawy, uslugi lub roboty budowlane

w Urzqdzie Gminy Rybno - tj. co do zam6wie6 i konkurs6w, kt6rych wartosi nie przekracza

wyra20nej w zlotych r6wnowartoSci kwoty 30 000 euro.

Zakres zapytania ofertowego

Gmina Rybno zamierza powierzyd Wykonawcy wylonionemu niniejszym zapytaniem

ofertowvm:

1) Sukcesywnq dostawe w 2018 roku material6w eksploatacyjnych do kserokopiarek

idrukarek na potrzeby zwiazane z biezacym funkcjonowaniem Urzqdu Gminy Rybno.

Dostawy realizowane bedq na nastqpujqcych warunkach:

a. przedmiot dostawy musi byi: fabrycznie nowy, posiadajEcy oryginalne

fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych

i prawnych, dobrejjakoSci oraz dopuszczony do obrotu.

b. ZamawiajEcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych

wklad6w, (tj. takich, kt6re wytworzono poprzez samo uzupelnienie 6rodka

drukujqcego) wykorzystujqcych materialy (dysze, obudowy itp.) wczeiniej

uiywane lub z pominiqciem procesu produkcyjnego.

c. przedmiot dostawy musi byd opakowany w spos6b umoiliwiajqcy jego

identyfikacjQ (to jest okre6lenie iloSci, rodzaju, parametr6w technicznych)

bez konieczno6ci naruszenia opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami

stosowanymi przez producent6w (np. hologramy).

d. Zamawiajacy dopuszcza produkty r6wnowa2ne pod warunkiem

zagwarantowania tych samych parametr6w techniczno - jakoSciowych.

Przez produkty rownowa2ne rozumie siq zamienniki charakteryzujAce siq
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pefnE kompatybilnoSciq z urzadzeniami, w kt6rych maja byi u2ytkowane
jako materialy eksploatacyjne, a tak2e posiadajqce nie gorsze ni2 produkt

oryginalny parametry w zakresie jakoSci wydruku i wydajno6ci.

e. w przypadku oferowania produkt6w r6wnowa2nych Wykonawca zlo2y

odrebne oawiadczenie o spelnianiu warunk6w zawartych w pkt. d.

f. Wykonawca gwarantuje prawidlowq pracq ka2dego produktu przy

zachowaniu odpowiednich warunk6w jego przechowywania i eksploatacji.

W przypadku wad produktu, powodujacych nieprawidfowe dzialanie

urzEdzenia Wykonawca zapewnia: wymianq wadliwego produktu na nowy -

wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (je5li bezpoiredniq przyczynq

awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawcq).
g. oferowane materialy eksploatacyjne muszq posiadai oznaczenia produktu,

oraz posiadaf co najmniej 12-miesiqcznA gwarancjq.

h. dla kaidej jednostki materiafu eksploatacyjnego (oryginalnego lub

r6wnowainego) powinna by6 podana tylko jedna cena. Wykonawca nie

moZe zaoferowai czqsci zamiennej oryginalnej ir6wnowa2nej - powinien

podad tylko jednq wersjq. Oferta powinna zawierai ceny jednostkowe oraz

wartolci netto i brutto.

i. Wykonawca zobowiqzuje sie do odbioru zu2ytych material6w

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w ramach zawartej umowy.

Odbi6r bqdzie nastqpowal po zgloszeniu ptzez Zamawiajqcego

w uzgodnionym z WykonawcE terminie. Wykonawca po odebraniu

zu2ytych material6w potwierdzi ich odbi6r KartE Przekazania Odpadu. Przy

podpisaniu umowy Wykonawca musi przedstawii dokumenty

potwierdzajace, i2 posiada on zBode na odbi6r zuiytego odpadu

eksploatacyjnego.
j. zam6wienia na sukcesywna dostawQ bedE sktadane pocztE elektronicznq

lub telefonicznie. Wvkonawca dostarczv przedmiot zam6wienia nie
p6iniei nii w ciagu 24 godzin od momentu zloienia zam6wienia do

siedziby Zamawiaiacego.

k. koszt dostawy material6w do siedziby Zamawiajqcego i odbioru zu2ytych

materiaf6w z siedziby zamawiajAcego leiei bqdzie po stronie Wykonawcy

(tj. Wykonawca dostarczy i odbierze materialy na wlasny koszt

i we wlasnym zakresie).

Wykonywanie kompleksowej obsfugi serwisowej kserokopiarek, obejmujQcej

w szcze96lnoSci:

a. okresowe przeglAdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane

zgodnie ze specyfikacjq producenta,

b. naprawy oraz okresowe wymiany zu2ytych podzespol6w,

c. diagnostykq i regulacjq urz4dzeri.

Wszelkie wykonane uslugi, naprawy oraz wymienione czeici/podzespoly muszq

spelniad wymagania zalecane przez producenta sprzqtu i bqdq realizowane na

nastqpujqcych warunkach:

a. obslugi i naprawy urzqdzef stanowiqce przedmiot zam6wienia mogq byi
wykonywane wyfacznie po zgloszeniu awarii lub przeglqdu przez



przedstawiciela Zamawiajqcego, w miejscu eksploatacji urzQdzenia

w godzinach pomiedzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od

daty zgloszenia. W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw

dopuszcza sie, w uz8odnieniu z Zamawiajqcym przedlu2eniu terminu
wykonania usfugi.

b. Wykaz urzqdze6, kt6rych dotyczy niniejsze zam6wienie zawarty jest

w formularzu ofertowvm.

4. Warunki udziafu w postepowaniu

O udzielenie zam6wienia mogq ubiegai sie Wykonawcy:

1) posiadajEcy niezbedna wiedzq ido(wiadczenie zapewniajqce wykonanie zam6wienia

2) dysponujAcy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zam6wienia,

3) kt6ry zlo2y ofertq na formularzu oferty stanowiacym zafqcznik do niniejszego

zapytania ofertowego.

5. Cena iwarunki platno5ci za dostawv iusfusi obiete zakresem zaovtania

1) Oferowane ceny beda obowiQzywaty przez caly 2018 rok dla wykonywania

kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopatrzenie material6w

eksploatacyjnych (tusze i tonery), wedlug zglaszanych na bie2aco potrzeb ich

wYkonania.

2) Warunki platnosci: platno6i w cyklu miesiqcznym w formie bezgot6wkowej (przelew)

w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do zamawiajqcego.

6. Zamawiaiacv nie doouszcza skladania ofert cze6ciowvch.

7. Termin wvkonania zam6wienia

Od dnia l stycznia 2018r. do dnia za 31 grudnia 2018r.

8. KMeria ocenv ofertv
Zamawiajqcy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o zaoferowanq przez Wykonawc6w

cenq brutto (waga - 100%).

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium:

Lp
Nazwa

kryterium
Waga Spos6b wyllczenia punlt6w dla danego kryterium Uwagi

1 cena brutto LOOo/. najnizsza oferowana cena bruRo ._,^^^/

- 

^ rvv-lo

Wybrana zostanie oferta, kt6ra uzyska najwiQkszQ liczbq punkt6w.

W przypadku dw6ch lub wiqcej ofert z ta samE liczbq uzyskanych punkt6w zamawiajacy

zastrzega sobie prawo dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawcami.

Termin zloienia oferw i wvmaqania

Zamawiajacy rczpavzy oferty, kt6re zostanq zlozone w terminie do I5.t2.ZOt7t.,
9.



do godziny 12:00. Oferty powinny zostai zlo2one w siedzibie Zamawiajqceto, w Rybnie,

przy ul. Lubawskiej 15 w oparciu o zalqczony do zapytania formularz ofertowy (zalacznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza sie zloienie oferty drogE elektronicznq,
jednak2e oferta powinna mied formq zeskanowanego dokumentu zawierajQcego podpisy

i pieczetki. Oferty, kt6re nie spelnie wskazanych powy2ej warunk6w lub bQdq niezgodne

z obowiqzujqcymi przepisami prawa zostana odrzucone,

10. Zastrzeienia

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego zapytania na ka2dym

jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajqcy nie moie byd pociagany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy

wydatki poniesione przez Wykonawc6w w zwiqzku z przygotowaniem i dostarczeniem

oferW.

3. Nadeslane oferty nie podlegaja zwrotowi.

11. Informacie dodatkowe

Zamawiaj4cy umie5ci w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Rybno pod adresem

www.bip.sminarvbno.ol informacjq o wyborze Wykonawcy.

Wszelkie pytania zawiezane z niniejszym zapytaniem ofertowym nale2y przesyla6 pocztE

elektronicznA na adres e-mail: rybno@gminarybno.pl, w tytule wiadomosci wpisujqc:

,,Dostawa materiaf6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego".

zup.
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Zalqcznik nr 1

do zapytania ofertowego

oc.2635.20.2017

GMINA RYBNO
ul. Lubowsko 75, 13-220 Rybno

tel. (23) 696 60 55; fox. (23) 696 58 71

rybno@gminarvbno.pl www.gminarvbno.ol

FORMUTARZ OFERTOWY

na sukcesywnl dostawe materiaf6w eksploatacyinych do drukarek i kserokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego setwisu technicznego unqdzefi
na potneby Urzedu Gminy Rybno

Dane dowczace wvkonawcv

Nazwa:

Siedziba:

Cena brutto
(Slownie:

Adres poczty elektronicznei:

Numer telefonu i faksu:

Numer REGON:

Numer NIP:

Dane dotvczace zamawiaiaceqo
Gmina Rybno

ul. Lubawska nr 15, 13-220 Rybno

NIP: 571-162-94-33

Zobowla2ania wvkonawcv
Nawiazujqc do zapytania ofertowego na sukcesywnq dostawe w 2018r. material6w eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzei nr sprawy:

OC.2635.20.2017 oferujQ wykonanie zam6wienia bedqcego przedmiotem zapytania za cene:

Cena oferty brutto
......... ,. ,21

Oswiadczam, ie:
1. Zapoznafem siQ z tredciQ zapytania ofertowego,

przy.lmujq warunki w nim zawarte. Zdobylem

przygotowania oferty.

nie wnosze do niego iadnych zastrzeie6 oraz

takie informacje potrzebne do prawidlowego

{miejscowo(a idata)

'niepotrtebne skreilia

Strona 1/3

{Podpis i pieczet osoby uprawnion€j}



L.p. Uslugi i materialy eksploatacyjne
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 181

Cena netto Cena brutto

7 zesp6l bqbna 6wiatloczufego

2 modul rolki czyszczqcej

3 rolka transferowa

4 przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

L.p. Uslugi i materialy eksploatacyjne
kserokopiarki XYOCERA TASKalfa 2sft i

Cena netto Cena brutto

1 zesp6l bqbna Swiatloczufego

2 modul rolki czyszczlcej

3 rolka transferowa

4 przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

L.p. Uslugi i materialy eksploatacyjne

kserokopiarki TRIUMPH ADLER DC2120

Cena netto Cena brutto

L zesp6l bqbna Swiattoczulego

modul rolki czyszczQcej

3 rolka transferowa

4 przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

Cena lEcznie

(mrejrcowoiC idata)

Stron. 2/3

(Podpis i pieczetosoby uprawniooej)



l.p.
Tonery/tusze
do unedzei
drukujeclch

Wartold
iednostkowa

produktu
orytlnalnego

'Producent
i symbol
produktu

rownowain€go

*Warto6d

jednostkowa
produktu

rownowainego
Pnewldywane

zaPotrzebowanie
w ciegu roku

l4czna waftose

Cena

netto
zl

Cena
brutto

zl

Cena

netto
Cena

brutto
netto brutto

1 Kopiarka KYOCERA TASKalfa 181 - toner

Toner black 6

Kopiarka KYOCERA TASKalfa 250ci - toner

Black

Cyan 3

Magneta 3

Yellow 3

3 Kopiarka Triumph ADLER DC2120

Toner black 4

4 Drukarka HP LaserJet 500 color M551

Black 4

Cyan 2

Magneta

Yellow

5 Drukarka HP LaserJet 2055dn

Toner black 10

6 Drukarka HP Laserjet Pro 400 M401dne

Toner black 8

Drukarka HP LaserJet Pro Mrtozdn

Toner black 5

8 Drukarka HP LaserJet 1018

Toner black 4

9 Fax Panasonic Kx-F1613

Toner 4

10 Drukarka HP LaserJet P1102

Toner black 5

11 Urzadzenie wielofunkcyjne HP LaserJet Pro M125a

Toner black 4

Suma

. wypelnla wylac2nle w pdypadku nle wyp€lnlenla porycjl 
"wartoga 

jednostkowa produktu oryginalneSo"

(mi€jscowoJa i data) {Podpis i pieczeC osoby uprawnionej)



UMOWA

na sukcesywnq dostawq material6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego se;wisu technicznego urzadzei

na potrzeby Urzqdu Gminy Rybno

Zawarta w dniu .. w Rybnie pomiqdzy:

GminA Rybno, w imieniu kt6rej dziala:

W6jt Gminy Rybno - Tomasz Wqgrzynowski

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rybno - Zdzislawy Kanicz

zwanA w dalszej treSci umowy ,,Zamawiajqcym"

zwanym w dalszej tre6ci umowy ,,WykonawcE"

w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego zostala zawarta umowa o treSci nastqpujqcej:

51'

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowiqzuje sie do wykonania sukcesywnej

dostawy material6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek wraz z wykonywaniem uslug

kompleksowego serwisu technicznego urzqdzei drukujqcych na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

w okresie od l stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku.

2. Dostawa material6w eksploatacyjnych odbywai siQ bqdzie na nastepujacych warunkach:
1) przedmiot dostawy musi byd: fabrycznie nowy, posiadajqcy oryginalne fabrycznie

opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych i prawnych, dobrej jako6ci oraz

dopuszczony do obrotu.
2) ZamawiajAcy nie dopuszcza dostawy regenerowanych wkfad6w, (tj. takich, kt6re wytworzono

poprzez samo uzupelnienie 6rodka drukujqcego) wykorzystujacych materialy (dysze,

obudowy itp.) wczeiniej uiywane lub z pominieciem procesu produkcyjnego.

3) przedmiot dostawy musi byi opakowany w spos6b umo2liwiajEcy jego identyfikacjq (to jest

okre6lenie iloSci, rodzaju, parametr6w technicznych) bez koniecznoSci naruszenia

opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez producent6w (np.

hologramy).
4) ZamawiajAcy dopuszcza produkty r6wnowaine pod warunkiem zagwarantowania tych

samych parametr6w techniczno - jakoSciowych. Przez produkty r6wnowa2ne rozumie siq

zamienniki charakteryzujace siq petnq kompatybilno6ciE z urzqdzeniami, w kt6rych majq byi
uiytkowane jako materialy eksploatacyjne, a takie posiadajqce nie gorsze ni2 produkt
oryginalny parametry w zakresie jakoSci wydruku i wydajnoSci.

5) Wykonawca gwarantuje prawidlow4 pracq ka2dego produktu przy zachowaniu odpowiednich
warunk6w jego przechowywania i eksploatacji. W przypadku wad produktu, powodujqcych

nieprawidlowe dzialanie urzqdzenia Wykonawca zapewnia: wymiane wadliwego produktu
na nowy - wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (jesli bezpo6redniq przyczynQ awarii jest

zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawcq).
6) oferowane materialy eksploatacyjne musza posladai oznaczenia produktu, oraz posiadaC co

najmniej 12-miesiqcznq gwaranclq.



7) Wykonawca zobowiqzuje siq do odbioru zuiytych material6w eksploatacyjnych do drukarek
ikserokopiarek w ramach zawartej umowy. Odbi6r bqdzie nastqpowal po zgloszeniu przez

ZamawiajEcego w uzgodnionym z Wykonawcq terminie. Wykonawca po odebraniu zu2ytych
materiaf6w potwierdzi ich odbi6r Kartq przekazania Odpadu.

8) Zam6wienia na sukcesywnq dostawQ beda skfadane poczta elektronicznE lub telefonicznie.
Wykonawca dostarczy przedmiot zam6wienia w ciagu 24 godzin od momentu zlozenia
zam6wienia do siedziby ZamawiajEcego. Dostawa bedzie potwierdzona protokolem odbioru
przygotowanym przez Wykonawcq.

9) koszt dostawy material6w do siedziby Zamawiajacego i odbioru zuiytych material6w
z siedziby Zamawiajqcego le2ei bqdzie po stronie Wykonawcy (tj. Wykonawca dostarczy i

odbierze materiafy na wlasny koszt iwe wlasnym zakresie).

3. Usluga kompleksowej obslugi serwisowej kserokopiarek, obejmowad bqdzie w szczeg6lnoSci:

1) okresowe przeglqdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane zgodnie ze

specyfikacjq producenta,

2) naprawy oraz okresowe wymiany zuiytych podzespol6w,

3) diagnostykQ i regulacjq urzqdzed.

4) Wszelkle wykonane uslugi, naprawy oraz wymienione czq6ci/podzespoly musza spefniaf
wymagania zalecane przez producenta sprzetu ibqdq realizowane wylqcznie po zgloszeniu

awarii lub przeglqdu przez przedstawiciela Zamawiajqcego, w miejscu eksploatacji urzqdzenia

w godzinach pomiqdzy 08:00 a 15:00 w terminie do 2 dni roboczych od daty zgfoszenia.

W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw dopuszcza sie, w uzgodnieniu

z Zamawiajqcym przedluienie terminu wykonania uslugi.

$2'

1. Wykonawca zobowiQzuje siq wykonai niniejsze umowq, z najwyiszq starannosciE, z

uwzglqdnieniem profesjonalnego charakteru Swiadczonych przez siebie usfug.

2. Pozostale warunki realizacji zlecenia zawarte sE w zapytaniu ofertowym, kt6re stanowi

zalEcznik do niniejszej umowy.

53'

Przedstawicielem Zamawiajacego w zakresie realizacji niniejszej umowy jest inspektor Urzqdu Gminy

Rybno -................

s4'

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2018 roku.

ss'

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania niniejszej umowy uzaleZnione jest od liczby

dostarczonych materiaf6w eksploatacyjnych, ilosci wykonanych ustug serwisowych oraz

wymiany zuiytych podzespol6w.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za dostawQ poszczeg6lnych material6w eksploatacyjnych

i wykonanie poszczeg6lnych usfug serwisowych okreSla Zafacznik nr 1do zapytania

ofertowego (formularz ofertowy), kt6ry stanowi integralnq czqSd niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie przyslugujqce Wykonawcy platne bqdzie na rachunek Wykonawcy wskazany

na fakturze VAT, w terminie do 30 dni od otrzymania przez zamawiajAcego prawidlowo

wystawionej faktury VAT
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W razie nie wykonania lub nienaleiytego wykonania umowy:

1. Wykonawca zobowiEzuje sie zaplaci6 Zamawiajqcemu karq umownq w wysokosci 5 % sumy kwot
brutto okre5lonych w formularzu ofertowym stanowiAcym zalAcznik do niniejszej umowy, gdy

Zamawiajqcy odstepi od umowy lub jq wypowie z powodu okolicznoici, za kt6re odpowiada

Wykonawca,

2. Zamawiajqcy moie odstEpii od umowy, je2eli wynika to z faktu wystQpienia istotnej zmiany

okolicznoSci powodujacej, ie wykonanie zam6wienia nie le2y w interesie publicznym, czego nie

mo2na bylo przewidzied w chwili zawarcia umowy. W takim wypadku Wykonawca mo2e iqda6
jedynie wynagrodzenia naleinego mu z tytulu wykonania czqSci umowy.

S7'

W zakresie nieuregulowanym niniejsze umowa majQ zastosowanie powszechnie obowiazujace

przepisy prawa, w tym w szczeg6lnoSci kodeksu cywilnego.

58'

Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagajq dla swojej wainoSci formy pisemnej.

5s'

Ewentualne spory wynikajace z umowy bqdq rozstrzygane przez sqd powszechny wla5ciwego dla

siedziby zamawiajEcego.

5 10'

Umowq sporzqdzono w trzech jednobrzmiqcych egzemplarzach, z kt6rych dwa egzemplarze

otrzymuje zamawiajqcy a jeden egzemplarz Wykonawca.
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