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Rybno, 12.12.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Il

na sukcesywng dostawe materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzen

Zamawiajacy
Gmina Rybno

na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno
NIP: 571-162-94-33

Tryb zamowienia

Zamawiajacy sktada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art. 4 pkt. 8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 1579)
oraz zgodnie z §3 Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
w Urzedzie Gminy Rybno - tj. co do zaméwien i konkurséw, ktérych wartos$c nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Zakres zapytania ofertowego

Gmina Rybno zamierza powierzy¢ Wykonawcy wytonionemu niniejszym zapytaniem

ofertowym:

1) Sukcesywny dostawe w 2018 roku materiatow eksploatacyjnych do kserokopiarek
i drukarek na potrzeby zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy Rybno.

Dostawy realizowane bedg na nastepujgcych warunkach:

d.

przedmiot dostawy musi by¢: fabrycznie nowy, posiadajacy oryginalne
fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych
i prawnych, dobrej jakosci oraz dopuszczony do obrotu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych
wktadow, (tj. takich, ktére wytworzono poprzez samo uzupetnienie srodka
drukujacego) wykorzystujacych materialy (dysze, obudowy itp.) wczesniej
uzywane lub z pominigciem procesu produkcyjnego.

przedmiot dostawy musi by¢ opakowany w sposob umozliwiajacy jego
identyfikacje (to jest okreélenie ilosci, rodzaju, parametréw technicznych)
bez koniecznosci naruszenia opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami
stosowanymi przez producentow (np. hologramy).

Zamawiajgcy dopuszcza produkty rownowazne pod  warunkiem
zagwarantowania tych samych parametréw techniczno - jakosciowych.
Przez produkty rownowazne rozumie sie zamienniki charakteryzujgce sie



petng kompatybilnoscig z urzadzeniami, w ktérych majg byé uzytkowane
jako materiaty eksploatacyjne, a takze posiadajgce nie gorsze niz produkt
oryginalny parametry w zakresie jakosci wydruku i wydajnosci.

w przypadku oferowania produktéw réwnowainych Wykonawca ztozy
odrebne oswiadczenie o spetnianiu warunkéw zawartych w pkt. d.
Wykonawca gwarantuje prawidlowa prace kaidego produktu przy
zachowaniu odpowiednich warunkéw jego przechowywania i eksploatacii.
W przypadku wad produktu, powodujgcych nieprawidtowe dziatanie
urzgdzenia Wykonawca zapewnia: wymiane wadliwego produktu na nowy -
wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (jesli bezposrednig przyczyng
awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawce).
oferowane materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ oznaczenia produktu,
oraz posiadac co najmniej 12-miesieczng gwarancje.

dla kazdej jednostki materiatu eksploatacyjnego (oryginalnego Ilub
rownowaznego) powinna by¢ podana tylko jedna cena. Wykonawca nie
moze zaoferowac czesci zamiennej oryginalnej i rownowaznej — powinien
podac tylko jedng wersje. Oferta powinna zawierac ceny jednostkowe oraz
wartosci netto i brutto.

Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru zuzytych materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w ramach zawartej umowy.
Odbior bedzie nastepowat po zgloszeniu przez Zamawiajacego
w uzgodnionym z Wykonawcg terminie. Wykonawca po odebraniu
zuzytych materiatow potwierdzi ich odbioér Karta Przekazania Odpadu. Przy
podpisaniu  umowy Wykonawca musi przedstawi¢ = dokumenty
potwierdzajace, iz posiada on zgode na odbidr zuzytego odpadu
eksploatacyjnego.

zamowienia na sukcesywng dostawe bedg sktadane poczty elektroniczna
lub telefonicznie. Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia nie
pdiniej niz w ciggu 24 godzin od momentu zfoienia zaméwienia do
siedziby Zamawiajgcego.

koszt dostawy materiatéw do siedziby Zamawiajgcego i odbioru zuzytych
materiatéw z siedziby Zamawiajgcego leze¢ bedzie po stronie Wykonawcy
(tj. Wykonawca dostarczy i odbierze materialy na wiasny koszt
i we wtasnym zakresie).

2) Wykonywanie kompleksowej obstugi serwisowej kserokopiarek, obejmujgcej
w szczegolnosci:

a.

okresowe przeglady i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane
zgodnie ze specyfikacjg producenta,

naprawy oraz okresowe wymiany zuzytych podzespotow,

diagnostyke i regulacje urzadzen.

Wszelkie wykonane ustugi, naprawy oraz wymienione czesci/podzespoly musza
spetnia¢ wymagania zalecane przez producenta sprzetu i bedg realizowane na
nastepujacych warunkach:

d.

obstugi i naprawy urzadzen stanowigce przedmiot zamdwienia mogg byc
wykonywane wytgcznie po zgtoszeniu awarii lub przegladu przez



przedstawiciela Zamawiajgcego, w miejscu eksploatacji urzadzenia
w godzinach pomiedzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od
daty zgtoszenia. W przypadku szczegdlnie skomplikowanych napraw
dopuszcza sige, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przedtuzeniu terminu
wykonania ustugi.

b. Wykaz urzadzen, ktorych dotyczy niniejsze zamowienie zawarty jest
w formularzu ofertowym.

4. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:
1) posiadajacy niezbedng wiedze i do$wiadczenie zapewniajgce wykonanie zaméwienia
2) dysponujgcy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
3) ktoéry ztozy oferte na formularzu oferty stanowigcym zatacznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Cena i warunki ptatnosci za dostawy i ustugi objete zakresem zapytania
1) Oferowane ceny beda obowigzywaty przez caty 2018 rok dla wykonywania
kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopatrzenie materiatow
eksploatacyjnych (tusze i tonery), wedtug zgtaszanych na biezgco potrzeb ich
wykonania.
2) Warunki ptatnosci: ptatnos¢ w cyklu miesiecznym w formie bezgotowkowej (przelew)
w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Termin wykonania zamdwienia
Od dnia 1 stycznia 2018r. do dnia za 31 grudnia 2018r.

8. Kryteria oceny oferty
Zamawiajgcy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o zaoferowang przez Wykonawcow
cene brutto (waga — 100%).

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium:

Nazwa

kryterium Waga Sposdb wyliczenia punktéw dla danego kryterium Uwagi

Lp

1 cena brutto 100% najnizsza oferowana cena brutto % 100% Obliczane z

cena brutto oferty ocenianej :::':'::i:f:ii
{

Woybrana zostanie oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
W przypadku dwoch lub wiecej ofert z tg samg liczbg uzyskanych punktéw Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawcami.

9. Termin ztozenia oferty i wymagania
Zamawiajgcy rozpatrzy oferty, ktére zostang ztozone w terminie do 15.12.2017r,,




10.

11.

do godziny 12:00. Oferty powinny zosta¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego, w Rybnie,
przy ul. Lubawskiej 15 w oparciu o zataczony do zapytania formularz ofertowy (zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza sie ztozenie oferty drogy elektroniczng,
jednakze oferta powinna mie¢ forme zeskanowanego dokumentu zawierajgcego podpisy
i pieczatki. Oferty, ktére nie spetniag wskazanych powyzej warunkéw lub beda niezgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa zostang odrzucone.

Zastrzezenia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy
wydatki poniesione przez Wykonawcoéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

3. Nadestane oferty nie podlegajg zwrotowi.

Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy umiesci w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Rybno pod adresem
www.bip.gminarybno.pl informacje o wyborze Wykonawcy.

Wszelkie pytania zawigzane z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy przesyta¢ poczta
elektroniczng na adres e-mail: rybno@gminarybno.pl, w tytule wiadomosci wpisujac:
,Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego”.




Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
0C.2635.20.2017

GMINA RYBNO
ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno
tel. (23) 696 60 55, fax. (23) 696 68 11
rybno@gminarybno.pl www.gminarybno.pl

FORMULARZ OFERTOWY
na sukcesywng dostawe materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzen
na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

Dane dotyczace wykonawcy
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Adres poczty elektronicznej: e
Numer telefonuifaksu: s
NAmerBREGON: = ssissenreenvanaasias
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Dane dotyczace zamawiajacego
Gmina Rybno

ul. Lubawska nr 15, 13-220 Rybno
NIP: 571-162-94-33

Zobowigzania wykonawcy

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na sukcesywng dostawe w 2018r. materiatow eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzen nr sprawy:
0C.2635.20.2017 oferuje wykonanie zamdwienia bedgcego przedmiotem zapytania za cene:

Cena oferty brutto
CENABIIIIT  covosmmmmssonimonmeninmsinemss i ons i mms vs e sse 8555 sas 33 s s o 3 5 o S B B S s zt
(STOMINIIBE covussssoumiomvmsiumanvuioss mssai ks s i 376 3 Y 324 AR 38 S AR RS A F SRR RS ES3553 )

Oswiadczam, ze:
1. Zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego, nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte. Zdobytem takze informacje potrzebne do prawidtowego
przygotowania oferty.

(miejscowosc i data) (Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
*niepotrzebne skreslic
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L.p. | Ustugi i materiaty eksploatacyjne Cena netto Cena brutto
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 181
1 | zespdt bebna swiattoczutego
2 modut rolki czyszczacej
3 rolka transferowa
4 przeglad i konserwacja techniczna
5 diagnostyka i regulacja urzadzenia
L.p. | Ustugi i materialy eksploatacyjne Cena netto Cena brutto
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 250ci
1 zespot bebna Swiattoczutego
2 modut rolki czyszczacej
3 rolka transferowa
4 przeglad i konserwacja techniczna
5 diagnostyka i regulacja urzagdzenia
L.p. | Ustugii materialy eksploatacyjne Cena netto Cena brutto
kserokopiarki TRIUMPH ADLER DC2120
1 zespot bebna Swiattoczutego
2 modut rolki czyszczacej
3 rolka transferowa
4 | przeglad i konserwacja techniczna
5 diagnostyka i regulacja urzagdzenia

Cena tgcznie

(miejscowosc | data)
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. Wartosé *Wartosc¢
Tonery/tusze Je‘;::jttaﬁr . *?rs:?:;s[" t Jeg?:;ﬁr : Przewidywane taczna wartosc
l.p. do urzadzen oryginalnego réwnowainego zapotrzebowanie
2 Cena Cena ré\:;ggv::tnuego - Ciitts Wik okt
nez';to brlzj"cto netto Brutts netto brutto
1 | Kopiarka KYOCERA TASKalfa 181 - toner
Toner black 6
2 | Kopiarka KYOCERA TASKalfa 250ci — toner
Black 5
Cyan 3
Magneta 3
Yellow 3
3 | Kopiarka Triumph ADLER DC2120
Toner black 4
4 | Drukarka HP LaserJet 500 color M551
Black 4
Cyan 2
Magneta 2
Yellow 2
5 | Drukarka HP LaserJet 2055dn
Toner black 10
6 | Drukarka HP LaserJet Pro 400 M401dne
Toner black 8
7 | Drukarka HP Laserlet Pro M402dn
Toner black 6
8 | Drukarka HP Laserlet 1018
Toner black 4
9 | Fax Panasonic KX-FL613
Toner 4
10 | Drukarka HP LaserJet P1102
Toner black 6
11 | Urzadzenie wielofunkcyjne HP Laserlet Pro M125a
Toner black 4
Suma

* wypetni¢ wytacznie w przypadku nie wypetnienia pozycji ,Warto$¢ jednostkowa produktu oryginalnego”

(miejscowosé i data)

Strona 3/3

(Podpis i pieczeé osoby uprawnionej)




UMOWA
na sukcesywng dostawe materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzen
na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

Zawarta w dniu .........ccoeeveeveneennee.. W Rybnie pomiedzy:

Gming Rybno, w imieniu ktdrej dziata:

Wajt Gminy Rybno — Tomasz Wegrzynowski

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rybno — Zdzistawy Kanicz
zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajagcym”

v, ZWANYM w dalszej tresci umowy ,, Wykonawcg”

w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego zostata zawarta umowa o tresci nastepujgcej:

§1.

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania sukcesywnej

dostawy materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek wraz z wykonywaniem ustug

kompleksowego serwisu technicznego urzadzen drukujacych na potrzeby Urzedu Gminy Rybno
w okresie od 1 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku.

2. Dostawa materiatéw eksploatacyjnych odbywac sie bedzie na nastepujgcych warunkach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przedmiot dostawy musi by¢: fabrycznie nowy, posiadajacy oryginalne fabrycznie
opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych i prawnych, dobrej jakosci oraz
dopuszczony do obrotu.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy regenerowanych wktadow, (tj. takich, ktére wytworzono
poprzez samo uzupetnienie $rodka drukujgcego) wykorzystujacych materiaty (dysze,
obudowy itp.) wczesniej uzywane lub z pominieciem procesu produkcyjnego.

przedmiot dostawy musi by¢ opakowany w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje (to jest
okreslenie ilosci, rodzaju, parametrow technicznych) bez koniecznosci naruszenia
opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez producentéw (np.
hologramy).

Zamawiajgcy dopuszcza produkty rownowazne pod warunkiem zagwarantowania tych
samych parametrow techniczno — jako$ciowych. Przez produkty rownowazne rozumie sig
zamienniki charakteryzujace sie petng kompatybilnoscig z urzgdzeniami, w ktérych majg by¢
uzytkowane jako materiaty eksploatacyjne, a takie posiadajace nie gorsze niz produkt
oryginalny parametry w zakresie jakosci wydruku i wydajnosci.

Wykonawca gwarantuje prawidtowa prace kazdego produktu przy zachowaniu odpowiednich
warunkéw jego przechowywania i eksploatacji. W przypadku wad produktu, powodujgcych
nieprawidtowe dziatanie urzadzenia Wykonawca zapewnia: wymiane wadliwego produktu
na nowy - wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (jesli bezposrednig przyczyng awarii jest
zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawce).

oferowane materiaty eksploatacyjne muszg posiadac oznaczenia produktu, oraz posiadac¢ co
najmniej 12-miesigczng gwarancje.



7) Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru zuzytych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek w ramach zawartej umowy. Odbiér bedzie nastepowat po zgtoszeniu przez
Zamawiajgcego w uzgodnionym z Wykonawcg terminie. Wykonawca po odebraniu zuzytych
materiatéw potwierdzi ich odbidr Kartg Przekazania Odpadu.

8) Zamodwienia na sukcesywng dostawe bedg sktadane pocztg elektroniczng lub telefonicznie.
Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia w ciggu 24 godzin od momentu zfozenia
zamowienia do siedziby Zamawiajgcego. Dostawa bedzie potwierdzona protokotem odbioru
przygotowanym przez Wykonawce.

9) koszt dostawy materiatow do siedziby Zamawiajgcego i odbioru zuzytych materiatéw
z siedziby Zamawiajacego leze¢ bedzie po stronie Wykonawcy (tj. Wykonawca dostarczy i
odbierze materiaty na wiasny koszt i we wtasnym zakresie).

3. Ustuga kompleksowej obstugi serwisowej kserokopiarek, obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

1) okresowe przeglady i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane zgodnie ze
specyfikacjg producenta,

2) naprawy oraz okresowe wymiany zuzytych podzespotow,

3) diagnostyke i regulacje urzadzen.

4) Wszelkie wykonane ustugi, naprawy oraz wymienione czesci/podzespoty muszg spetniac
wymagania zalecane przez producenta sprzetu i beda realizowane wyigcznie po zgtoszeniu
awarii lub przegladu przez przedstawiciela Zamawiajgcego, w miejscu eksploatacji urzadzenia
w godzinach pomiedzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od daty zgtoszenia.
W przypadku szczegdlnie skomplikowanych napraw dopuszcza sig, w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym przedtuzenie terminu wykonania ustugi.

§2.
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé niniejsza umowe, z najwyiszg starannoscig, z
uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swiadczonych przez siebie ustug.
2. Pozostate warunki realizacji zlecenia zawarte s3 w zapytaniu ofertowym, ktére stanowi
zatacznik do niniejszej umowy.
§3.

Przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie realizacji niniejszej umowy jest inspektor Urzedu Gminy

§ 4.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2018 roku.

85

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania niniejszej umowy uzaleznione jest od liczby
dostarczonych materiatéw eksploatacyjnych, ilosci wykonanych ustug serwisowych oraz
wymiany zuzytych podzespotow.

2. Wpynagrodzenie Wykonawcy za dostawe poszczegdlnych materiatdbw eksploatacyjnych
i wykonanie poszczegdlnych ustug serwisowych okresla Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego (formularz ofertowy), ktéry stanowi integralng czes¢ niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy ptatne bedzie na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT, w terminie do 30 dni od otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawione] faktury VAT



§ 6.
W razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy:

1. Wykonawca zobowigzuje sig zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 % sumy kwot
brutto okreslonych w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy, gdy
Zamawiajacy odstgpi od umowy lub jg wypowie z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca,

2. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy, jezeli wynika to z faktu wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§7.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowg majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa, w tym w szczegdlnosci kodeksu cywilnego.

§8.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej.

§9.

Ewentualne spory wynikajgce z umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwego dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 10.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




