Fundusze Unia Europejska e
Europejskle \/ Europejski Fundusz B x

Program Regionalny ~azvev. Ldrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

Rybno, dnia 2018-03-21

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Rybno w zwiazku z realizacjg projektu pn. ,,Cyfrowe ustugi w zakresie udostepniania informacji publicznej Gminy
Rybno " z Europejskiego Funduszu Rozwoju w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmirisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020", poszukuje inzyniera projektu w ramach projektu.

.  Zamawiajacy:
Gmina Rybno ul. Lubawska 15, 13 — 220 Rybno, NIP 5711629433

Il.  Okreslenie przedmiotu zaméwienia

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: petnienie funkgji inZyniera projektu, w zwigzku z realizacjg przez Zamawiajacego
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020" pt. ,Cyfrowe ustugi
w zakresie udostepniania informacji publicznej Gminy Rybno”.

2. Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien:
1) nadzor nad projektem i dokumentacjg 71248000-8,
2) inzynieryjne ustugi doradcze i konsultacyjne 71318000-0.

3. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga petnienia funkcji inzyniera projektu obejmujaca swoim zakresem petnienie funkji
inzyniera projektu inzyniera projektu w imieniu zamawiajacego oraz odpowiadanie przed nim za organizacje i koordynacje
dziatan wszystkich stron uczestniczacych w przedsiewzieciu inwestycyjnym (projekcie) pod nazwg ,Cyfrowe usfugi w
zakresie udostepniania informacji publicznej Gminy Rybno’.

Cel gtéwny projektu, w wyniku realizacji rzeczowej nizej wymienionych dziatan:

1) wdrozenie Cyfrowego Urzedu wraz z portalem ptatnosci

2) wdrozenie portalu komunikacji spotecznej oraz portalu e-Rada

3) wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego do obstugi Urzedu,
4) wdrozenie Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentdw,

5) modernizacja infrastruktury sieci LAN ,
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modernizacja i dostawa wyposazenia serwerowni,
dostawa wyposazenia komputerowego,
dostawa systemu podtrzymania napigcia (UPS),
) Telebim LED SMD petnokolorowy
Zakres czynno$ci inzyniera kontraktu:
Do zadan Inzyniera Kontraktu naleze¢ bedzie:
1)  Opracowanie planu zarzadzania jako$cia, planu zarzadzania ryzykiem oraz systemu kontroli w projekcie;
2) Doradzanie Inwestorowi w odniesieniu do metodyki zarzadzania projektem w zakresie:
a) realizacji prac adaptacyjnych;
b) wdrazania rozwigzan proponowanych w ramach projektu;

c) identyfikacji obszaréw problemowych i ryzykownych w implementacji projektu oraz zaplanowanie $rodkow
zaradczych.

3) Wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z nadzorem:

a) wspotpraca z Kierownikiem Projektu po stronie Inwestora;

b) weryfikacja dokumentacji projektowej dla sieci strukturalnej LAN i innej jesli zaistnieje taka konieczno$¢ na
etapie realizacji projektu;

c) uzgodnienie z Inwestorem wzoréw wszystkich dokumentdw majacych by¢ w uzyciu w ramach realizacji
projektu;

d) nadzorowanie postepdw w realizacji projektu zgodnie ze zweryfikowang dokumentacjg;

e) sprawdzanie osiggniecia kamieni milowych w pracach wdrozeniowych;
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5.

f)  odpowiedzialno$¢ za uzgodnienia sposobu postepowania w przypadku koniecznosci wykonania prac
dodatkowych;

g) opiniowanie i zatwierdzanie poprawek do szczegétowej dokumentacji technicznej;
h) sprawdzenie jako$ci wykonanych prac;
i) uczestnictwo w odbiorach czeSciowych i koncowych prac.
W ramach realizacji przedsiewzigcia inwestycyjnego pod nazwa ,Cyfrowe ustugi w zakresie udostepniania informacji

publicznej Gminy Rybno” przewiduje sie¢ w szczegoinosci udostepnienie ustug elektronicznych interesariuszom w zakresie
automatyzacji rozliczania i obstugi nalezno$ci a takze zrdznicowanych kanatéw elektronicznej interakcji pomiedzy
Whioskodawcg a interesariuszami.

M.
1.

Termin wykonania zamdwienia
Wymagany termin realizacji niniejszego zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.07.2019 .

IV.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

1.

N <

VL.
1.

2.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizsze warunki:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania — zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie,

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym — zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie,

c) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia: minimum 1 specjalista ds. zarzadzania projektami
- osobe z wyksztatceniem wyzszy o kierunku Zarzadzania Technologiami Informatycznymi. Posiada 3 letnie
doswiadczenie w zarzadzaniu projektami.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej — zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania w/iw warunkow zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetia” w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach dostarczonych przez wykonawce.

Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1.
Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz cenowy (zgodnie z Zatgcznikiem 2)

b) Odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidenc;i.

c) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym (zgodnie z Zatgcznikiem nr 3).

d) Wykaz osdb zdolnych do wykonania zaméwienia (zgodnie z Zatgcznikiem nr 4).

e) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — je$li dotyczy (oryginat lub kopia po$wiadczona notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem).

Oferta winna byé sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inng trwata, czytelng technika.

Ewentualne poprawki w tek$cie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osobe uprawniona.

Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedng oferte zawierajaca jedng jednoznacznie opisang propozycje.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z

forma reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym, wtasciwym dla

formy organizacyjnej wykonawcy.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte wraz z zatgcznikami w kopercie zaadresowanej na adres zamawiajacego podany
na wstepie i posiadajacej nastepujace oznaczenia:

»Petnienie funkcji inzyniera kontraktu”. Nie otwiera¢ przed 03.04.2018r przed godz. 915 oraz opatrzona nazwaq i
doktadnym adresem wykonawcy..

Miejsce oraz termin skladania

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: pok.nr sekretariat Urzad Gminy Rybno ul. Lubawska 15
13 - 220 Rybno

Termin sktadania ofert uptywa dnia 03.04.2018 do godz. 9%



VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca okresli cene zaméwienia w PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac nalezny podatek VAT.

2. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia oraz ewentualne
upusty oferowane przez Wykonawce.

3. Wszystkie ceny okreslone przez oferenta zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaty zmianom.
VIIl. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

1. Cena-100%.

Oferty beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez wykonawcow.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow.

Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta;

el

najnizsza cena brutto spo$réd badanych ofert
wartos¢ punktowa oferty = x 100
cena brutto badanej oferty

IX. Informacje o formalnos$ciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriow
przyjetych w zapytaniu.
O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o planowanym terminie i miejscu podpisania
umowy.

X.  Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z wykonawcami

1. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie¢ z wykonawcami jest: Jolanta Jendrycka e-mail:
sekretarz@gminarybno.pl

Xl.  Informacje uzupetniajace

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym.
Brak powigzan wykonawcy z zamawiajacym weryfikowany bedzie w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy o braku
powigzan. Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu z Zamawiajacym zostang wykluczeni z postepowania.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania tacznie zatgcznikami,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;
C) zawiera razaco niskg cene;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérego Zamawiajacy nie byt jednoznacznie w stanie okreslic i poprawi¢ lub

ceny nie odzwierciedlajg faktycznych kosztow;

€) wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktorej w wezwaniu zawiadomit go
Zamawiajacy;

f)  wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy nie udziela zamowienia, jezeli:
a) nie ztozono Zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba Ze zamawiajgcy moze zwigkszyC te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

C) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie
lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieg.

4.  Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wzywania Wykonawcow do wyjasnien oraz uzupetnien, co do tresci oferty jak i
dokumentow.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.
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XIl. Informacje na temat mozliwosci dokonywania zmian w umowie

1. Zmiana os6b petnigcych funkcje inspektoréw nadzoru
1) Zmiana os6b petnigcych funkcje inspektorow nadzoru moze nastapi¢ jedynie za uprzednig pisemng zgodq
Zamawiajgcego
2)  Wykonawca z wiasnej inicjatywy zaproponuje zmiane osoby wyszczegolnionej w ust. 1 niniejszego paragrafu w
nastepujacych przypadkach:

a) $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych,

b) nie wywigzywania sie z obowigzkdw wynikajacych z umowy,

c) jezeli zmiana tej osoby stanie sie konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
3) W przypadku zmiany osdb petnigcych funkcje inspektoréw nadzoru nowe osoby powotane do petnienia ww.

obowigzkéw musza spetia¢ wymagania okreslone dla petienia danej funkgcji

4) Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy zmiany 0sob petnigcych funkcje inspektoréw nadzoru, jezeli uzna, ze
nie wykonujg nalezycie swoich obowigzkéw wynikajacych z umowy. Wykonawca obowigzany jest dokona¢ zmiany
wskazanych oséb w terminie wskazanym we wniosku Zamawiajacego

2. Zmiana terminu wykonania zamowienia
1)  Strony ustalajg, ze zmiana terminy, o ktérych mowa w § 3 i § 4 pkt 1i 2 mogg ulec zmianie.

2) Termin realizacji ustugi moze ulec zmianie w przypadku zmiany terminu wykonania wdrozenia e-ustug dla
mieszkancéw Gminy Rybno

3. Zmiany Umowy moga nastapi¢ tylko w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i wymagaja zatwierdzenia
przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Woéjt Gminy Rybno
|-l Tomasz Wegrzynowski

W zataczeniu:
Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z zamawiajacym
3. Wykaz oséb zdolnych do realizacji zaméwienia



