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Zatacznik 3b do SIWZ

Opis przedmiotu zamdwienia Zintegrowany System Informatyczny Finansowo — Ksiegowy

Wymagania niefunkcjonalne

1.

10.
11.

System powinien by¢ zaprojektowany w modelu tréjwarstwowym:

a. warstwa danych,

b. warstwa aplikacji,

c. warstwa prezentacji.
System powinien pracowa¢ pod kontrolg systemu operacyjnego Windows 7, Windows 8
i Windows10 zaréwno w wersjach 32 i 64 bitowych.
System powinien pracowaé¢ w wersji sieciowej z wykorzystaniem protokotu TCP/IP oraz by¢ w petni
kompatybilny z sieciami TCP/IP.
System powinien by¢ zbudowany w oparciu o baze danych SQL.
Architektura systemu powinna umozliwia¢ prace jedno i wielostanowiskowa, zapewnia¢ jednokrotne
wprowadzanie danych tak, aby byty one dostepne dla wszystkich uzytkownikéw.
System w zakresie wydrukdw powinien wykorzystywa¢ funkcjonalnos¢ systemu Windows
i umozliwia¢ wydruk na dowolnej drukarce zainstalowanej i obstugiwanej w systemie Windows, na
ktérym zostanie zainstalowane oprogramowanie (drukarki lokalne, drukarki sieciowe).
Interfejs uzytkownika (w tym administratora) powinien by¢ w catosci polskojezyczny.
Dokumentacja powinna zawierac opis funkcji programu, wyjasniaé¢ zasady pracy z programem oraz
zawierac opisy przyktadowych scenariuszy pracy.
Dokumentacja powinien by¢ dostepna z poziomu oprogramowania w postaci elektronicznej (pliki PDF
lub DOC lub RTF).
System powinien zapewnia¢ weryfikacje wprowadzanych danych w formularzach.
Zapewnienie bezpieczenstwa danych zaréwno na poziomie danych wrazliwych jak
i komunikacji sieciowe] przy zastosowaniu bezpiecznych protokotéw sieciowych.

Wymagania funkcjonalne

Budzet

1.

System powinien umozliwiaé tworzenie budzetu zaréwno w uktadzie klasycznym, jak

i zadaniowym.

System powinien umozliwia¢ planowanie zadan budzetowych na dowolny okres.

System powinien umozliwia¢ tworzenie zadan na wielu poziomach (zadania nadrzedne

i podrzedne).

System powinien posiada¢ mozliwos¢ wprowadzenia do kazdego zadania nastepujgcych

parametrow (nazwy, celu realizacji -wraz z okresleniem priorytetu, jednostki nadzorujgcej zadanie,

jednostek realizujgcych zadanie, bedgcego przedsiewzieciem ujetym w wieloletniej prognozie

finansowej, dziedziny, kategorii, zadania strategicznego, wskaznikow/miernikdw, opisu

dodatkowego, okresu realizacji w podziale na planowang date rozpoczecia, date rozpoczecia,

planowang date zakonczenia, date zakonczenia, priorytety, typ zadania).

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie planu na rok budzetowy, przy wymaganych

elementach

a. dysponent srodkéw budzetowych,

b. klasyfikacja budzetow wraz z mozliwoscig wprowadzenia pozycji paragrafu,

c. zrddta finansowe,

d. zadanie budietowe wraz z przedsiewzieciem oraz mozliwoscig uruchomienia trzeciego
poziomu dla wybranych jednostek.

System powinien zapewnia¢ uzytkownikom, w zaleznosci od nadanych uprawnien, mozliwosc

korzystania ze stownikdw budzetowych przy wymaganych stownikach budzetowych:

a. stownik klasyfikacji budzetowej z informacjami o dziatach, rozdziatach, paragrafach
i pozycjach paragraféow definiowanych przez uzytkownikéw,

b. stownik zrédet finansowania,
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c. stownik zadan

System powinien pozwala¢ na wprowadzenie do kazdego zadania parametréw.
nazwa,
cel realizacji (wraz z okresleniem priorytetu),
jednostka nadzorujgca zadanie,

a
b
o
d. jednostka realizujgca zadanie,
e. dziedzina,

f. kategoria,

g. opis dodatkowy.

System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ wprowadzenia przez uzytkownikdw merytorycznych kwot
planu budzetu oraz zmian budzetowych tylko w ramach otwartych zmian.

System powinien zapewniaé¢ dwupoziomowe zatwierdzanie projektu budzetu.

System powinien umozliwia¢, wybranym uzytkownikom, anulowanie zatwierdzenia projektu
catosci budzetu oraz anulowania zatwierdzenia wybranej zmiany w ramach wybranego
dysponenta sSrodkéw budzetowych.

System powinien posiada¢ mozliwosé podtgczenia wariantéw planéw jednostek organizacyjnych w
ramach tylko ukonczonych badz wszystkich utworzonych projektow jednostek.

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie uzasadnierr opisowych do wprowadzanych zmian
budzetowych.

System powinien umozliwiaé udostepnienie planu budzetowego na portalu dla jednostek
organizacyjnych.

System powinien posiadaé funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg udostepnienie na portalu elementéw
wprowadzania projektu budzetu oraz zmian budzetowych przez jednostki organizacyjne.

System powinien umozliwia¢ agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie sprawozdan
zbiorczych.

System powinien umozliwiaé udostepnienie elementéw sprawozdawczosci na portalu dla
jednostek zewnetrznych w ramach sprawozdawczosci budzetowej.

System  powinien umozliwia¢ kontrole planu  jednostki w  zakresie  zgodnosci
z uchwalonym planem.

System powinien umozliwia¢ generowanie planéw, zmian i sprawozdan budzetowych do plikdw,
ktore bedzie mozna eksportowac do systemu BESTI@.

System powinien umozliwiaé¢ przeglad, w dowolnym momencie, aktualnego stanu budzetu dla
wybranego dysponenta srodkow budzetowych badz dla wszystkich jednostek.

System powinien posiada¢ mozliwos¢ obstugi harmonograméw wydatkéw i dochoddéw
w szczegotowosci do miesiecy lub do dni. W ramach obstugi harmonogramoéw powinna istniec¢
mozliwo$¢ dodania pozycji autonomicznych, modyfikacji i usuwania pod warunkiem niewykonania
przelewu.

System powinien umozliwiaé rozdysponowanie s$rodkéw budzetowych w harmonogramie
z wybrang przez uzytkownika szczegétowoscia.

System powinien umozliwia¢ utworzenie symulacji budzetu w oparciu o zatwierdzony plan
budzetu z poprzedniego roku.

System powinien umozliwia¢ utworzenie symulacji budzetu w oparciu o wykonanie biezgcego
planu znajdujgcego sie w module ksiegowym.

System powinien umozliwia¢ tworzenia symulacji budzetu na podstawie danych z FK i przy
przeliczeniu procentowym.

System powinien umozliwia¢ raportowanie w zakresie planu oraz wykonania na podstawie
sprawozdan budzetowych do arkusza.

System powinien by¢ zintegrowany z modutem ksiegowym w zakresie dekretacji planu budzetu i
zmian.

System powinien umozliwia¢c budowanie wzorcdw dekretacji planu budzetu, zmian
i sprawozdan budzetowych w oparciu o konta ksiegowe.
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System powinien by¢ zintegrowany z rejestrem umdéw w zakresie mozliwosci sprawdzenia na
danym poziomie planowania budzetu biezgcego stanu zaangazowania.

System powinien umozliwia¢ rejestracje sprawozdan budzetowych Rb wymaganych przepisami
prawa oraz mozliwos¢ wydruku na wzorach ustawowych.

System powinien umozliwiac rejestracje sprawozdan Rb-27S i Rb-28S z petng szczegdtowoscia do
klasyfikacji budzetowej, zadania budzetowego, zrédta finansowania.

System powinien posiada¢ obstuge sprawozdan wymaganych przepisami prawa,
w zakresie:

a. dwupoziomowe zatwierdzanie,

tworzenie korekt sprawozdan,

tworzenie sprawozdan tacznych,

tworzenie sprawozdan zbiorczych w zakresie wybranej jednostki organizacyjnej,

wydruk sprawozdan na wydrukach zgodnych z przepisami prawa,

wydruk sprawozdan do arkusza kalkulacyjnego,

eksport do programu Besti@,
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podtaczenie zatacznikdow do wybranego sprawozdania,

i. generowanie sprawozdan Rb27S i Rb28S, Rb50W i Rb50D RB27ZZ z ksigg rachunkowych i
eksport do sprawozdawczosci budzetowe;j.

System powinien posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania planéw i sprawozdania online dla jednostek

zewnetrznych w systemie - zaciggajgc automatycznie aktualny plan (do sprawozdan Rb27S, Rb28S,

Rb50W i Rb50D RB27ZZ). Obstuga powinna by¢ prowadzona analogicznie jak przy

sprawozdawczosci urzedu (na tych samym formularzach).

System  powinien posiadaé¢ mozliwos¢  weryfikacji, ktéore jednostki  wprowadzity

i ukonczyty sprawozdanie w postaci wydruku.

System powinien posiadac integracje z programem Besti@ w zakresie importu sprawozdan w

postaci plikow xml.

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ przeglagdu oraz poréwnania planu budzetu oraz wykonania

w dowolnym momencie.

System powinien umozliwia¢ tworzenie sprawozdan tgcznych na dowolnym poziomie wybranym

przez uzytkownika. System powinien umozliwia¢ podfaczenia jednego sprawozdania

jednostkowego do wielu sprawozdan tgcznych.

System powinien by¢ zintegrowany z modutem ksiegowym w zakresie dekretacji sprawozdan

Rb27S i Rb28S, Rb50W i Rb50D RB27ZZ.

System powinien umozliwia¢ budowanie wzorcOdw dekretacji planu budzetu, zmian

i sprawozdan budzetowych w oparciu o konta ksiegowe.

System powinien posiada¢ obstuge sprawozdan finansowych (rachunek zyskéw i strat, bilans

jednostki budzetowej oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki) w zakresie:

a. dwupoziomowego zatwierdzania,

tworzenia korekt sprawozdan,

tworzenia sprawozdan tacznych,

wydruku sprawozdan na wydrukach zgodnych z przepisami prawa,

® oo o

wydruku sprawozdan do arkusza kalkulacyjnego.
System powinien posiada¢ mozliwo$s¢ wprowadzania uzasadnien do wykonania planu
w petnej szczegdtowosci.

Faktury i centralizacja VAT

1.
2.

System powinien umozliwiaé¢ import podmiotédw gospodarczych z bazy CEIDG jak réwniez REGON.
System powinien umozliwia¢ sprawdzenie statusu podmiotu w VAT wykorzystujgc ustugi
udostepnione przez Ministerstwo Finansow.

System powinien umozliwia¢ rejestracje faktur zakupu w zakresie danych opisowych, pozycji
faktury wraz z wyborem z listy stawki podatku VAT.
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System powinien umozliwia¢ ukonczenie faktury, anulowanie faktury, dekretacje faktury wedtug
automatow dekretujgcych zdefiniowanych przez uzytkownika.
System powinien umozliwia¢ rejestrowanie realizacji do wybranej umowy na podstawie
utworzonej faktury zakupu.
System powinien posiada¢ mozliwos¢ wygenerowania korekty faktury oraz podpiecie jej do kwot
realizacji do wybranej umowy.
System powinien mie¢ mozliwos¢ wystawienia ,,Dokumentu wewnetrznego”.
System powinien mie¢ mozliwo$¢ utworzenia deklaracji VAT-7 miesiecznie i kwartalnie.
System powinien mie¢ mozliwos¢ wystawiania faktur z uwzglednieniem podziatu na jednostki
organizacyjne jak réwniez wydziaty Urzedu.
System powinien umozliwia¢ definiowanie dowolnej ilosci rejestréw sprzedazy.
System powinien umozliwia¢ przydzielanie i modyfikowanie dostepéw do rejestrow sprzedazy.
System powinien umozliwia¢ definiowanie oddzielnych numeratoréw dla poszczegdlnych
rejestrow sprzedazy.
System powinien mie¢ mozliwos¢ catkowitego anulowania btednej faktury (a nie tylko
wystawienie faktury korygujacej), w przypadku nie przestania jej do ksiegowosci.
System powinien mie¢ mozliwos¢ wystawiania not ksiegowych.
System powinien mie¢ mozliwo$¢ wyboru formy pfatnosci gotéwka, przelew.
System powinien mie¢ mozliwos¢ pracy w biezgcym miesigcu bez koniecznosci zamykania
poprzedniego miesigca, w przypadku numerowania faktur narastajgco w ramach miesigca.
System powinien umozliwiaé utworzenie noty korygujacej dla wybranego dokumentu.
System powinien posiada¢ ewidencje faktur zakupdw.
System powinien posiadac¢ ewidencje deklaracji VAT-7, ktére powinny by¢ tworzona na podstawie
danych z rejestréw zakupu i sprzedazy.
System powinien umozliwi¢ zaewidencjonowanie faktury zakupow ze wskazaniem jakie nastgpito
odliczenie podatku naliczonego (minimum wartosci: petne odliczenie, wspotczynnikiem, pre-
wspotczynnikiem, inne).
System powinien umozliwiaé wprowadzanie zaréwno faktur jedno- jak i wielopozycyjny
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie faktur sprzedazy zaréwno w kwotach netto jak
i brutto.
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie danych ewidencyjnych i opisowych zawartych na
fakturze:
a. kontrahenta zarejestrowanego w ewidencji kontrahentow,
b. nazwy, ceny jednostkowej, stawki VAT, jednostki miary, PKWiU dla pozycji
z faktury z dostepnej w odpowiednim stowniku listy,
c. podsumowania pozycji faktury,
d. terminu ptatnosci dla faktury wptywajgcego na wysokos¢ odsetek od zalegtosci,
e. terminu zaptaty drukowanego na fakturze,
f.  rodzaju naleznosci.
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie faktur korygujacych ze szczegdlnym uwzglednieniem
zapewnienia powigzania pomiedzy dokumentem pierwotnym a korekta oraz ewidencjonowanie
wprowadzonych korekt.
System powinien umozliwia¢ hurtowe drukowanie partii utworzonych faktur.
System powinien umozliwiaé prowadzanie ewidencji faktur wewnetrznych.
System powinien pozwala¢ na przeglad wystawionych faktur oraz ich wyszukiwanie po
zadeklarowanym parametrze (m.in. numerze faktury, kodzie kontrahenta, dacie wystawienia,
sprzedazy, VAT).
System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia elektronicznej kopii faktury.
System powinien umozliwiaé:
a. generowanie wielu duplikatéw faktur,
b. wprowadzanie daty wystawienia dla kazdego z duplikatow przed jego zatwierdzeniem,
c. wygenerowanie duplikatu faktury z danymi, jakie zawierata faktura pierwotna,
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System powinien umozliwiaé:
a. automatyczne pobieranie danych zarejestrowanych w ewidencji modutu dziedzinowego do
generowanych faktur dla zaznaczonych grup naleznosci,
b. hurtowe generowanie faktur dla ustug o charakterze ciggtym, ktérych ewidencje prowadzone
s3 w modutach dziedzinowych,
System powinien generowaé Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT oraz JPK_FA) zgodny z wymaganiami
prawa.
System powinien umozliwiaé czynnosci w zakresie deklaracji VAT, w szczegdlnosci:
a. generowanie zbiorczej deklaracji VAT (centralizacja VAT) wraz z danymi niezbednymi do JPK
VAT,
b. ewidencjonowanie deklaracji elementarnej VAT-7 dedykowanej dla jednostek podlegtych
wraz z danymi niezbednymi do JPK_VAT,
c. rejestrowanie, przeglgdanie i edytowanie deklaracji elementarnej z mozliwoscig wydruku
rejestrowanie ewidencji VAT recznie lub za pomocg importu z pliku xml na potrzeby JPK_VAT
e. automatyczne uzupetnienie pozycji deklaracji elementarnej na podstawie uzupetnionych
rejestrow VAT
f.  obstuge korekt deklaracji elementarnych i deklaracji zbiorczej,
g. tworzenie zbiorczej korekty deklaracji VAT-7 po wprowadzeniu korekt deklaracji
elementarnych,
h. wprowadzenie powodu ztozenia korekty, ktérych lista bedzie dotaczana do deklaracji
zbiorczej,
i. weryfikacje, czy dana jednostka podlegta wprowadzita deklaracje za dany miesigc lub korekte
deklaracji na podstawie zdefiniowanego wydruku kontrolnego,
j. archiwizowanie deklaracji w formacie PDF.
System powinien pozwalaé na oznaczanie danego rejestru:
a. miesigcem i rokiem, w ramach ktérego powinien obowigzywad rejestr,
b. symbolem unikalnym w ramach danego miesiaca,
c. elastycznie definiowanym numeratorem, na podstawie ktorego nadawane s3 numery faktur
umieszczonych w danym rejestrze,
d. polem opisowym, ktére moze zawiera¢ wskazanie typu transakcji rejestrowanych
w ramach danego rejestru.
System powinien umozliwia¢ wygenerowanie wydruku rejestru pozwalajgcego na zestawienie
wystawionych faktur umieszczonych w réznych rejestrach wedtug daty wystawienia oraz wedtug daty
powstania obowigzku podatkowego w danym miesigcu.
System powinien umozliwia¢ wygenerowanie zbiorczego zestawienia dla rejestréw VAT:
a. podsumowanie wartosci netto, VAT i brutto dla poszczegdlnych rejestrow,
b. tgczne podsumowanie wartosci netto, VAT i brutto dla rejestrow danego okresu,
c. wyszczegllnienie sumarycznego ujecia pozycji sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu
w rozbiciu na poszczegdlne stawki podatku VAT oraz sprzedaizy zwolnionej
z podatku VAT dla faktur ujetych we wszystkich rejestrach danego okresu,
d. wyszczegdlnienie sumarycznego zestawienia pozycji faktur wedtug przyporzagdkowanej
jednostki ksiegowej oraz rodzaju dowodu.
System powinien umozliwia¢ wygenerowanie wydruku danych rejestrow z mozliwoscig ograniczenia:
a. rodzaju dokumentu,
symbolu rejestru,
miesigca, w ramach ktdrego utworzony byt rejestr,
wybranej grupy rejestrow,
daty VAT,
daty wystawienia w okresie.
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Finanse i ksiegowos¢
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System powinien posiada¢ mozliwosc rejestracji dowolnych dokumentéw zobowigzan bedacych

podstawa wydatkow.

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie listy dokumentéw zobowigzan wg okreslonych

kryteridw:

a. rodzaj dokumentu,

b. typ operacji ksiegowej,

c. jednostka organizacyjna,

d. data wystawienia,

e. data otrzymania,

f.  data terminu pfatnosci,

g. staty opis dokumentu.
System powinien umozliwiaé¢ generowanie korekt dokumentéw zobowigzan.
System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie przelewdéw na podstawie zarejestrowanych
dokumentéw zobowigzan do akceptacji i podtgczenie do paczki dokumentdéw (paczki przelewdw).
System powinien posiada¢ mozliwos¢ generowania paczki przelewéw oraz pliku elektronicznego do
systemu bankowego.
System powinien posiada¢ mozliwos¢ dekretacji dokumentu zobowigzan wedtug zdefiniowanych
automatoéw ksiegowych utworzonych przez uzytkownika.
System powinien umozliwia¢ dekretacje pojedynczych dokumentéw zobowigzan badz dekretacje
zbiorczg wybranych dokumentéw przez uzytkownika.
System powinien umozliwiaé przypisanie wielu kontrahentéw do dokumentu.
System powinien umozliwiaé wygenerowanie raportow:

a. zestawienie dokumentdw na kontrahenta,

b. zestawienie z ewidencji dokumentéw,

c. sumaryczne zestawienie na rodzaj dokumentu oraz typu operacji ksiegowej,

d. zestawienie kontrahentdw.
System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie dowolnych dokumentéw po wybranych parametrach
z dokumentéw (numer, data wystawienia, data zaptaty, rodzaj dokumentu, typ operacji ksiegowej,
jednostka organizacyjna).
System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wprowadzenia jednolitego planu kont z podziatem na jednostki
organizacyjne.
System powinien zapewnia¢ mozliwos¢é grupowania kont.
System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ definiowania réznych typow dekretéw.
System powinien posiada¢ mozliwo$¢ rozbudowy analityki wedtug potrzeb jednostek za pomoca
wykorzystania zdefiniowanych stownikéw pomocniczych:

a. klasyfikacji budzetowej — dziat, rozdziat, paragraf oraz opcjonalnie pozycja paragrafu (stownik

wspolny z modutem budzetowym),

b. listy zadan budzetowych (stownik wspdlny z modutem budzetowym),

c. listy jednostek organizacyjnych,

d. listy Zrodet finansowania (stownik wspélny z modutem budzetowym),

e. listy kontrahentéw,

f.  listy pracownikéw (na bazie modutu kadrowo-ptacowego),

g. stownika zadan inwestycyjnych,

h. stownika klasyfikacji strukturalnej (wspdlny z modutem budzetowym),

i. listy umdw z rejestru umow,

j.  listy dokumentow (wspdlna z system ewidencji dokumentéw rozrachunkowych).

System powinien zapewniaé¢ mozliwos¢ oznaczania przy definicji typéw dekretéw, czy dany stownik lub
pole dodatkowe klucza jest wymagane lub opcjonalne.
System powinien zapewniaé mozliwos¢ definiowania wielu poziomdw kont ksiegowych.
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System powinien umozliwia¢ zmiane nazwy kont bez zmiany numeru. System powinien drukowac
odpowiednie nazwy kont ksiegowych na zestawieniach obrotéw i sald adekwatnie do daty zmiany
nazwy danego konta.
System powinien zapewniaé mozliwos¢ zdefiniowania stownika typdw operacji ksiegowej.
System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia automatéw dekretujacych i wzorcéw ksiegowan dla
zdefiniowanych operacji ksiegowych.
System powinien posiadac kontrole sprawdzajace:

a. uzupetnienia wymagalnych elementéw dekretu,

b. czy kwoty dekretu sg rézne od zera,

c. czy ksiegowanie odbywa sie na najnizszym poziomie analityki,

d. czy data dowodu odpowiada okresowi, ktéry nie zostat zamkniety ani zablokowany.
System powinien pozwala¢ na nadawanie numerdéw dla dowoddéw w ewidencji ksiegowej zgodnie ze
zdefiniowanym numeratorem.
System powinien zapewniaé¢ przyporzadkowanie kolejnych numeréw dla dowoddw w sposéb
chronologiczny.
System powinien umozliwi¢ wykonywanie operacji dla dowoddéw zaksiegowanych:

a. generowanie dowoddw storna,

b. przegladanie stornowanych dowodoéw,

c. przegladanie dowoddw storna,

d. wydruk ksiegowania,

e. przeglad dokumentow zrédtowych,

f. kopiowanie dowodu.
System powinien umozliwia¢ hurtowe dekretowanie na podstawie automatéw dekretujgcych
pojedynczych dokumentdw i paczek dokumentéw zrédtowych lub grup dokumentéw wyszukanych po
dowolnym atrybucie zaewidencjonowanych w module rozrachunkowym oraz tworzy¢ z nich
automatycznie dowody ksiegowe w module ksiegowym.
System powinien umozliwi¢ definiowania rdoznych wzorcéw przeksiegowania zapisow ksiegowych
dokonanych na poszczegdlnych konta z mozliwoscia:

a. przeniesienia zapisow na inne konta,

b. automatycznej zmiany dowolnego stownika pomocniczego zwigzanego z analityka konta,

c. okreslenia proporcji (procentu).
System powinien mie¢ funkcjonalnos¢ stuzacg do otwierania nowego roku bilansowego z:

a. automatycznego definiowania okreséw sprawozdawczych,

b. kopiowania dostepow do okresdw z poprzedniego roku bilansowego.
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie dowodow ksiegowych do dowolnej ilosci otwartych
okreséw jednoczesnie.
System powinien umozliwia¢ otwarcie dowolnej ilosci okreséw dla przeksiegowan technicznych
wykonywanych na koniec roku w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
System powinien umozliwia¢ blokowanie oraz zamykanie okreséw uniemozliwiajgce wprowadzanie
dowoddéw ksiegowych.
System powinien umozliwiac przegladanie i drukowanie dowodow ksiegowych,
w szczegdlnosci:

a. wyszukanie dowodéw wprowadzonych w ramach danego okresu sprawozdawczego,

b. wyszukanie wszystkich dowodéw wprowadzonych przez danego uzytkownika,

c. wyszukanie dowoddéw ksiegowych wedtug: daty operacji, daty dowodu, nazwy, numeru,

symbolu rejestru, rodzaju dowodu, symbolu operacji ksiegowej,

d. wyszukanie dekretéw wg kwot, dat, kont, dekretu uzupetniajgcego.
System powinien zapewnia¢é mozliwos¢ generowania sprawozdan budzetowych RB-27S
i RB28-S oraz zestawien.
System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia sprawozdan finansowych (bilans zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
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budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Dz.U.z 2017 r. poz. 1911, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu).
33. System powinien dawa¢ mozliwos¢é wygenerowania potwierdzenia sald z kontrahentami,
w szczegolnosci:
a. stworzenia zbioru kont biorgcych udziat w wyliczaniu salda rozliczen z kontrahentem,
b. generowania potwierdzenia salda na wskazany dzien dla jednego lub wielu kontrahentéw
z funkcjg pozwalajgca na przegladanie, drukowanie, nanoszenie uwag, modyfikowanie opisu,
c. prowadzenia ewidencji wygenerowanych potwierdzen sald,
mozliwosci zdefiniowania odpowiednich filtrow pozwalajgcych na wyszukanie kontrahentéw
zgodnie z warunkami zawartymi w filtrze.
34. System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ archiwizacji ksigg rachunkowych.
35. System powinien umozliwia¢ generowanie raportow i zestawien, w szczegdélnosci:
a. wydruk kart kontowych kont analitycznych,
wydruk Dziennika,
wydruk zestawiern dowodow ksiegowych,
wydruk obrotow i sald,
wydruk obrotéw i sald dla dekretéw uzupetniajgcych,

S o a0 o

wydruk raportéw obrotow i sald wygenerowanego na podstawie zaksiegowanych dowoddéw
prezentujgcy skutki dekretacji.

Srodki trwate
1. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji w podziale na jednostki organizacyjne Gminy.

2. System musi umozliwiac rejestracje i ewidencje:
a. Srodkéw trwatych,
b. $rodkéw niematerialnych i prawnych,
c. ewidencji ilosciowo-wartosciowej,
d. ewidencja pozabilansowa.

3. W zaleznosci od rodzaju sktadnika majatku system musi umozliwiac rejestracje:
a. nazwy $rodka,

opisu srodka,

daty przychodu,

wartosci srodka,

umorzenia,

jednostki organizacyjnej,

rodzaju GUS,

rodzaju WNP,

i. roku produkgji,

S o o o T

j. numeru fabrycznego.

4. System musi umozliwia¢ wykonanie operacji przychodu sktadnika majagtku na podstawie faktur
zakupu.

5. System musi umozliwia¢ przyporzagdkowanie oraz zmiane osoby uzytkujgcej sktadnik majgtku
z okresleniem w jakim okresie dana osoba jest przypisana jako osoba uzytkujaca.

6. System musi umozliwia¢ przyporzgdkowanie oraz zmiane osoby odpowiedzialnej za sktadnik majatku z
okresleniem w jakim okresie dana osoba jest przypisana jako osoba odpowiedzialna.

7. System musi umozliwia¢ przyporzagdkowanie oraz zmiane adresu sktadnika majatku
z okresleniem w jakim okresie dany adres jest przypisany do sktadnika majgtku.

8. System musi umozliwia¢ budowanie przez uzytkownika stownikow cech wraz z mozliwoscig
przypisywania cech wybranym sktadnikom majatku.

9. System musi umozliwia¢ wykonanie operacji hurtowego przychodu sktadnikow majatku
o takiej samej charakterystyce.
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System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw OT, PT, LT.
System musi umozliwia¢ ewidencje zmian:
a. zwiekszenia wartosci,
b. zmniejszenia wartosci,
c. zmiany stawki amortyzacji,
d. przeceny,
e. korekty umorzen,
f.  zatrzymanie naliczania umorzen,
System musi umozliwia¢ ewidencje przemieszczen sktadnikdw majgtku.
System musi umozliwia¢ hurtowe wykonywanie operacji na sktadnikach majatku:
a. przemieszczenia,
b. rozchodu,
c. przyporzadkowanie lub zmiana adresu,
d. przyporzadkowanie lub zmiana osoby odpowiedzialnej,
e. przyporzadkowanie lub zmiana osoby uzytkujace;j,
f.  nadanie cechy.
System musi umozliwiac¢ naliczanie umorzen i amortyzacji na wybrany okres (miesigc, rok).
System musi umozliwia¢ petng obstuge inwentaryzacji z wykorzystaniem czytnikdw koddéw
kreskowych.
System musi umozliwiaé przegladanie i wydrukdéw ilosciowo-wartosciowych zestawie majatku miedzy
innymi:
a. zestawienie stanu majgtku,
zestawienie obrotéw za wskazany okres,
zestawienie przychoddw za wskazany okres,
zestawienie rozchodow za wskazany okres,
zestawienie majatku wedtug adreséw
zestawienie majatku wedtug oséb uzytkujacych,

m 0o o o0 T

zestawienie majatku wedtug oséb odpowiedzialnych,
h. zestawienie majatku wedtug jednostek organizacyjnych.
System musi umozliwia¢ réwnolegte prowadzenie wielu ewidencji i wielu ksigg inwentarzowych.
System musi umozliwia¢ prowadzenie stownikdw zwigzanych z ewidencjg Srodkéw:
a. wskazanie czy obowiazuje KST, wskazanie czy obowiazuje WNiP, sposéb umarzania,
b. rodzaje GUS wraz z przyporzagdkowaniem stawki,
c. rodzaje WNiP wraz z przyporzagdkowaniem stawki,
System musi umozliwia¢ prowadzenie stownikdw zwigzanych z ewidencjg ksiegowg srodkow:
a. rodzaje przychodow,
b. rodzaje rozchoddw,
c. rodzaje operacji,
d. konta ksiegowe,
i. wzorce dekretacji.

System  powinien zapewnia¢ obstuge wielu kas oznaczonych unikalnym numerem
z przyporzagdkowang jednostkg, w ramach ktdrej ewidencjonowane sg operacje rejestrowane w danej
kasie.

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ zdefiniowania grupy uzytkownikdw majgcych dostep do danej
kasy.

System powinien umozliwiaé definiowanie raportu kasowego (dziennego lub kilkudniowego).

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie dokumentéw zaptat gotéwkowych oraz bezgotéwkowych.
System powinien umozliwia¢ nadanie indywidualnych numeréw zgodnie ze zdefiniowanym
numeratorem dla wpfat i wyptat kasowych.
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System powinien umozliwia¢ podglad i pobieranie naleznosci podatnika z systemu ksiegowosci
podatkowej z uwzglednieniem:

a. naliczenia odsetek od zalegtosci,

b. naliczenia kosztdw upomnienia,

c. przegladania rodzaju egzekucji (upomnienie, tytut),

d. wyswietlenia oznaczenie naleznosci dowolnym znacznikiem okreslajagcym cechy szczegdlne

naleznosci.

System powinien umozliwi¢ rejestrowanie réznych dokumentéw kasowych dotfaczanych do réinych
raportow kasowych za pomocg jednego formularza.
System powinien zlicza¢ kwoty operacji kasowych rejestrowanych przez jednego uzytkownika systemu
(kasjera) w ramach obstugi jednego kontrahenta, niezaleznie od tego, do ktdorego raportu kasowego
operacja byta przypisana. Na tej podstawie system powinien wylicza¢ kwote reszty po podaniu kwoty
jaka przekazat wptacajacy.
System powinien informowac¢ o aktualnym stanie gotéwki (lub sumie operacji bezgotéwkowych) po
wskazaniu, ze dana operacja bedzie przypisana do danego raportu kasowego w ramach dane;j kasy.
System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie faktur na podstawie zarejestrowanego
dokumentu KP dla jednorodnych operacji objetym obowigzkiem podatkowych VAT.
System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ wyliczania wysokosci przychodu i rozchodu przed zamknigciem
raportu kasowego.
System powinien zapewniaé mozliwos$¢ automatycznego wyliczania stanu koficowego kasy.
System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ zamkniecie raportu kasowego, ktére blokuje mozliwosé
wprowadzania zmian.
System powinien pozwala¢ na wydruk raportu kasowego.
System ma posiada¢ funkcjonalnosci umozliwiajgce tworzenie i zapisywanie nieukornczonych
dokumentéw zaptat.
System ma pozwoli¢ na wyswietlenie monitu informujacego o stanie zalegtosci lub nadpfat
kontrahenta podczas rejestrowana wptaty. Komunikat ma by¢ wyswietlany po wskazaniu informacji na
temat osoby dokonujgcej wptaty.
System powinien pozwoli¢ na automatyczng dekretacje raportow kasowych na podstawie
zdefiniowanego wzorca dekretacji dla operacji rejestrowanych w ramach danej kasy.
System powinien by¢ zintegrowany z terminalem ptatniczym.

Podatki RLN dla os. fizycznych

1.

System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ zatozenia kartoteki podmiotowo-przedmiotowej
z uwzglednieniem dotaczenia podatnikéw ze stownika klientéw lub opcjonalnie uzupetnienia stownika
brakujgcymi  danymi z uwzglednieniem daty rejestracji i wyrejestrowania  klienta
z kartoteki, okreslenia formy wtadania, charakteru podatnika.
System powinien umozliwia¢ rejestracje danych karty sktadnika podatkowego:

a. potozenie nieruchomosci, gruntu rolnego, lasu,

b. numery ewidencji geodezyjnej,

c. numery ksigg wieczystych,

d. okres opodatkowania,

e. podstawy opodatkowania.
System powinien by¢ zintegrowany z Ewidencjg Ludnosci i monitowac¢ Uzytkownika o zmieniajgcych sie
danych osobowych podatnika.
System powinien umozliwiaé rejestracje ewidencji opisowej nieruchomosci podatkowej:

a. potozenie nieruchomosci,

b. dane ksigg wieczystych,

Cc. humer zbioru dokumentow,

d. dane geodezyjne,

e. udziat.
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System powinien umozliwia¢ przeniesienie sktadnikéw z kartoteki podatnika zbywajacego na
podatnika, ktéry nabyt sktadnik podatkowy.
System powinien umozliwia¢ import sktadnikdw z danych geodezyjnych ze Starostwa udostepnianych
w formacie SWDE. Minimalny zakres przenoszonych danych to:

a. Nazwa sktadnika

b. Powierzchnia

c. Data nabycia

d. Adres nieruchomosci

e. Numer geodezyjny

f.  Numer ksiegi wieczystej
System powinien umozliwia¢é wyszukiwanie oraz przeglagd danych po informacjach osobowo-
adresowych podatnikdéw, wspdtwtascicieli oraz danych potozenia sktadnikéw podatkowych, numerach
ksigg wieczystych i numerach geodezyjnych.
System powinien umozliwiaé ewidencje ztozonych informacji podatkowych
z uwzglednieniem rodzaju informacji, sktadajacego oraz daty ztozenia.
System powinien umozliwia¢ wyliczenie kwoty naleznego podatku oraz wydruk raportu decyzji
podatkowych oraz nakazéw ptatniczych w biezgcym roku podatkowym lub za lata ubiegte.
System powinien umozliwia¢ generowanie numerdw indywidualnych kont bankowych oraz
generowanie korespondencji do podatnikdow dotyczacej indywidualnych numerdéw rachunkow.
System powinien umozliwia¢ rejestracje zmian w karcie sktadnika podatkowego wraz
z obliczaniem przypisu lub odpisu oraz wydruk decyzji o zmianie podatku w biezagcym roku
podatkowym oraz za lata ubiegte.
System powinien umozliwia¢ grupowanie oraz seryjny wydruk decyzji wymiarowych oraz zwrotnych
potwierdzen odbioru na podstawie zdefiniowanych algorytméw oraz nadruk kodéw kreskowych.
System powinien umozliwia¢ wczytywania do sytemu daty odbioru zwrotnego potwierdzenia odbioru
decyzji wymiarowych posiadajgcych znaki paskowe ktére nastepnie skanowane sg do systemu za
pomocy czytnika znakdow. Za pomocg czytnika ewidencjonowane sg daty odbioru decyzji wszystkich
wspotwiascicieli.
System powinien umozliwia¢ blokade kartoteki podatkowej wraz ze wskazaniem typu blokady.
Wprowadzenie blokady wybranej kartoteki skutkuje wstrzymaniem wyliczenia podatku i wydruku
raportu decyzji. Lista zablokowanych kartotek jest widoczna podczas przeglagdu danych oraz w
zestawieniach kartotek.
System powinien umozliwia¢ wglad w biezgcy stan konta podatnika w zakresie dokonanych przypiséw
i odpiséw oraz wptat.
System powinien umozliwia¢ dokonywania symulacji zwigzanych ze zmianami stawek
w zakresie dochodéw podatkowych
System powinien umozliwia¢ sporzadzenie spisu wyborcow z uwzglednieniem zapisow zawartych w
ustawie z dnia 14 grudnia 1995r. o izbach rolniczych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1315 z pdzn. zm.).
System powinien umozliwia¢ wydruk rejestru podatnikdw zwigzanych z kartg podatkows, z
mozliwoscig ograniczenia danych (witasciciele, wspdtwtasciciele, petnomocnicy i innym przypisani do
karty podatkowej) z ograniczeniem na gospodarstwa i nie gospodarstwa w rozumieniu ustawy o
podatku rolnym.

Podatki RLN dla os. prawnych

1.

System  powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ zatozenia kartoteki podmiotowo-przedmiotowe;j
z uwzglednieniem dotgczenia podatnikow ze stownika klientéw lub opcjonalnie uzupetnienia stownika
brakujgcymi  danymi z uwzglednieniem daty rejestracji i  wyrejestrowania klienta
z kartoteki, okreslenia formy wtadania, charakteru podatnika.
System powinien umozliwiaé¢ import podmiotdw z bazy CEIDG oraz REGON.
System powinien umozliwiaé rejestracje ewidencji opisowej nieruchomosci podatkowej:

a. potozenie nieruchomosci,

b. dane ksigg wieczystych,
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c. numery zbioru dokumentow,
d. dane geodezyjne,
e. udziat,
f.  powierzchnie nieruchomosci.
System powinien umozliwia¢é wyszukiwanie oraz przeglad danych po informacjach osobowo-
adresowych podatnikdéw, wspétwtascicieli oraz danych potozenia nieruchomosci, gruntu rolnego oraz
lasu, numerach ksigg wieczystych i numerach geodezyjnych.
System powinien umozliwiac rejestracje, ewidencje i rozliczanie deklaracji podatkowych za rok biezgcy

i lata wstecz:
a. numer deklaracji nadany przez system,
b. daty obowigzywania deklaracji,
c. daty ztozenia deklaracji,
d. dane dotyczace podstaw opodatkowania,
e. ulgi i zwolnienia — z mozliwoscig wprowadzenia wielu zwolniers dla poszczegdlnych podstaw

opodatkowania.

System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ podpowiadania podstaw opodatkowania z poprzedniej
zatwierdzonej deklaracji oraz przepisania podstaw do rejestrowanej deklaracji.
System  powinien umozliwia¢ wyliczania aktualnego podatku na podstawie danych
z deklaracji przed jej zatwierdzeniem.
System powinien umozliwiaé rejestracje korekty deklaracji podatkowe;j.
System powinien umozliwiaé rejestracje korekty deklaracji od poczatku roku z roznymi podstawami
opodatkowania w poszczegdlnych miesigcach.
System powinien umozliwia¢ podglad rat przed zmiang i po zmianie podczas zatwierdzanie deklaracji
w podatku od nieruchomosci oséb prawnych.
System powinien umozliwia¢ korygowanie rat podatku podczas zatwierdzania deklaracji (zmiana
wysokosci poszczegdlnych rat).
System powinien umozliwia¢ wydawanie decyzji okreslajgcej wysokos¢ zobowigzania podatkowego.
System powinien umozliwiaé uchylenie decyzji okreslajacej wysokosé zobowigzania podatkowego.
System powinien umozliwia¢ ewidencje deklaracji podatkowych ztozonych przez wspoétwiascicieli z
uwzglednieniem rodzaju deklaracji, sktadajacego oraz daty ztozenia
z mozliwoscig dopisania podatnika do oséb zobowigzanych.
System powinien umozliwia¢ naliczenie na podstawie deklaracji kwoty naleznego w biezgcym roku
podatkowym lub za lata wstecz.
System powinien umozliwia¢ wglad w biezgcy stan konta podatnika w zakresie dokonanych przypiséw
i odpisow oraz wptat.
System powinien umozliwia¢ kompleksowag obstuge w zakresie generowania, zatwierdzania,
ewidencjonowania oraz drukowania pism:

a. rejestrowanie pism,

b. zatwierdzanie pism,

c. oznaczanie daty wystfania i odbioru,

d. elastyczne definiowanie szablonéw pism,

e. generowanie ewidencji pism.
System powinien umozliwia¢ dokonywania symulacji zwigzanych ze zmianami stawek.
System powinien umozliwia¢é generowanie numerdw indywidualnych kont bankowych oraz
generowanie korespondencji do podatnikéw dotyczgcej indywidualnych numerdw rachunkéw.

Podatek od srodkow transportowych dla os. fizycznych i prawnych

1.

System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ zatozenia kartoteki podmiotowo-przedmiotowej
z uwzglednieniem dotgczenia podatnikéw ze stownika klientéw lub opcjonalnie uzupetnienia stownika
brakujgcymi  danymi z  uwzglednieniem daty rejestracji i wyrejestrowania  klienta
z kartoteki, okreslenia charakteru podatnika.

System powinien umozliwiaé rejestracje danych pojazdu:
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daty nabycia i rejestracji na terytorium RP z oznaczeniem typu daty,
daty sprzedazy lub wyrejestrowania z oznaczeniem typu daty,
rodzaj sSrodka transportu,

numer rejestracyjny,

marka,

model,

rok produkcji,

S 0 o0 T W

parametry okreslane na podstawie rodzaju pojazdu (ilo$¢ miejsc, DMC),

wartos¢ parametru,
j.  liczba osi,
k. rodzaj zawieszenia,
I.  dodatkowy stownik charakterystyki pojazdu (np. katalizator, certyfikat euro).
System powinien umozliwiaé ewidencje zmian parametrow pojazdu.
System powinien umozliwiaé rejestracje dat czasowego wycofania pojazdéw z ruchu.
System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie i przeglad danych po informacjach osobowo-adresowych
podatnikéw, wspdétwiascicieli oraz danych pojazdu.
System powinien umozliwiac rejestracje, ewidencje i rozliczanie deklaracji podatkowych za rok biezgcy
i lata wstecz.:
numeru deklaracji nadanego przez system,
dat obowigzywania deklaracji,
daty ztozenia deklaracji,

o 0 T o

danych dotyczacych podstaw opodatkowania,

e. ulgizwolnien.
System powinien posiada¢c mozliwos¢ petnej rejestracji druku deklaracji DT-1 wraz
z zatgcznikami, umozliwiajac wydruk wypetnionej deklaracji z systemu.
System powinien umozliwia¢ wyliczenia naleznego podatku na podstawie danych pojazdéw
wskazanych w deklaracji.
System powinien umozliwiaé rejestracje korekty deklaracji o podatkowe;j.
System powinien umozliwia¢ ustalenie w drodze decyzji okreslajgcej wysokosci wymiaru podatku za
rok biezacy i lata wstecz poprzez wskazanie pojazdéw zawartych w decyzji.
System powinien umozliwia¢ ewidencje deklaracji podatkowych ztozonych przez wspdtwitascicieli
z uwzglednieniem rodzaju informacji, sktadajacego oraz daty ztozenia.
System powinien umozliwia¢ naliczenie na podstawie deklaracji kwoty naleznego w biezgcym roku
podatkowym lub za lata wstecz.
System powinien umozliwia¢é generowanie numerdw indywidualnych kont bankowych oraz
generowanie korespondencji do podatnikéw dotyczacej indywidualnych numerdéw rachunkow.
System powinien umozliwia¢ wglad w biezacy stan konta podatnika w zakresie dokonanych przypiséw
i odpiséw oraz wptat.
System powinien umozliwia¢ kompleksowg obstuge w zakresie generowania, zatwierdzania,
ewidencjonowania oraz drukowania réznorodnych pism (dokumentéw):

a. rejestrowanie pism,

b. zatwierdzanie pism,

c. oznaczanie daty wystania i odbioru,

d. elastyczne definiowanie szablonéw pism,

e. generowanie ewidencji pism.
System powinien umozliwia¢ generowanie wezwan do ztozenia deklaracji.

Zwrot podatku akcyzowego

1.

Obstuga Zwrotéw Podatku  Akcyzowego stanowi  wsparcie  urzedu administracji  publicznej
w zakresie obstugi wszystkich zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 marca 2006 r. (Dz. U. Nr 52, poz.
379, z pdzniejszymi zmianami) o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej.
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System powinien umozliwiaé:

a. rejestracje ztozonych wnioskdw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

b. ewidencje dokumentdw ztozonych jako zatgczniki do wnioskdéw,

c. weryfikacje ilosci posiadanych uzytkow rolnych i ich rodzaju w odniesieniu do ztozonego
whniosku i wynikajacego z niego prawa do uzyskania zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,
ewidencje decyzji wydanych w sprawach dotyczacych rozpatrzonych wnioskéw,
ewidencje korespondencji zwigzanej ze ztozonymi wnioskami,
odnotowywanie informacji o dacie doreczenia i uprawomocnienia sie decyzji,
obstuge wyptat i tworzenie dokumentow z nimi zwigzanych,

S @ o oo

generowanie wnioskéw do wojewody o przyznanie dotacji na postepowanie w sprawie
zwrotu producentowi rolnemu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgji rolnej,

i. tworzenie wymaganych sprawozdan,

j.  generowanie raportéw zwigzanych ze ztozonymi wnioskami, decyzjami, wyptatami.

Opfata od posiadania psa

1.

O N U kE WD

System powinien umozliwia¢ rejestracje podatnika.

System powinien umozliwiaé rejestracje danych psa.

System powinien umozliwiac rejestracje stawek.

System powinien umozliwiaé ewidencje ulg i zwolnien z optaty.

System powinien umozliwiaé naliczanie optaty i korekt ze zmian w ciggu roku.

System powinien umozliwiaé przeglad przypiséw wg daty rejestracji.

umozliwiaé¢ przeglad odpiséw wg daty rejestracji.

System powinien umozliwia¢ wglad w biezacy stan kartoteki finansowej podatnika w zakresie
dokonanych przypiséw i odpiséw, wptat.

Obstuga dochodow innych

1.

10.
11.
12.

13.

14.
15.

System powinien pozwala¢ na rozrdinienie wprowadzonych naleznosci  podatkowych
i niepodatkowych.

System powinien zapewnia¢é mozliwos¢ wprowadzania dokumentédw naleznosci oraz dokumentow
korygujgcych ze szczegdlnym uwzglednieniem zaewidencjonowania powigzania pomiedzy
dokumentem korygowanym a korekta.

System powinien zapewnia¢ nadawanie indywidualnego numeru dla kazdego ewidencjonowanego
dokumentu naleznosci zgodnie ze zdefiniowanym numeratorem.
Wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte.

Ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie.

Mozliwosé zastosowania rdoznych rodzajéw operacji ksiegowych umozliwiajacych analize wptat, np.
Whptaty gotéwkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty.

Mozliwosé zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia danego
okresu obliczeniowego.

Mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nie objetych blokadg zapisow.

Wydawanie decyzji o odroczeniu termindw ptatnosci podatku, roztozeniu zalegtosci na dodatkowe raty
z mozliwoscig zastosowania optaty prolongacyjne;j.

Drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wpfaty.
Prowadzenie dziennika obrotow z mozliwoscig drukowania wg zadanych kryteriow.

Prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscig wydawania oraz drukowania postanowien o wszczeciu
postepowania, decyzji okreslajgcych zalegto$¢, upomnien oraz tytutéw wykonawczych.

Mozliwos¢é wspotpracy z kasg podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem koddéw kreskowych do
identyfikacji wptacajacego.

Automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisow ksiegowych.

Automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiegowych.
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Podglad z mozliwoscig wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem aktualnych odsetek do
wszystkich zalegtosci.

Prowadzenie ewidencji upomnien, tytutéw wykonawczych i postanowien o zarachowaniu wpfat.
Obstuga ptatnosci masowych.

Mozliwos¢ przesytanie noty do systemu finansowo — ksiegowego.

Mozliwos$é tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomoca oddzielnego modutu.
Generowanie tytutéw wykonawczych TW-1 (zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16
maja 2014 roku) oraz obstuga dalszych czynnosci zwigzanych z tytutami wykonawczymi.

Ptatnosci masowe

1.

System powinien umozliwiaé gromadzenie i zarzadzanie danymi o wyciggu bankowym oraz
poszczegdlnych operacjach zarejestrowanych pod wyciggiem na podstawie dostarczanego przez bank
elektronicznego pliku z zapisem operacji na koncie (kontach) bankowych.

2. System powinien zapewnia¢ import wyciggdw bankowych w formie elektronicznej
o wymaganym formacie, w tym subwyciggéw w ramach systemu indywidualnych rachunkéw
bankowych kontrahentow.

3. System powinien zapewnia¢ rozkodowanie pliku wyciggu bankowego ze szczegdlnym uwzglednieniem
wydzielenia z poszczegdlnych operacji bankowych kwoty oraz tytutu wptaty.

4. System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wyszukiwania danych z operacji zawartych
w wyciggach bankowych.

5. System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ automatycznej identyfikacji wptacajacego na podstawie
kodowanej informacji zawartej w numerze rachunku bankowego (wirtualne konta) oraz identyfikacja
tytutu.

6. System powinien zapewnia¢ weryfikacje poprawnosci rozliczenia wyciggu w odniesieniu do ilos¢
pozycji, kwoty, itp.

7. System powinien umozliwia¢ kodowanie i dekodowanie informacji o kontrahencie urzedu oraz tytutu
naleznosci w ramach systemu indywidualnych rachunkéw bankowych.

Wyciqgi bankowe

1. System powinien umozliwia¢ import wyciggdw bankowych z systemu bankowosci elektronicznej w
zakresie zrealizowanych dochodow.

2. System powinien umozliwiaé¢ zaczytanie wyciggu bankowego wraz ze szczegdétowymi informacjami
dotyczgcymi dokumentéw wptaty:

a. data operacji,

b. data wptaty,

c. kwota wptaty,

d. dane kontrahenta,

e. tytut ptatnosci.

3. System powinien pozwala¢ na uzupetnienie informacji dodatkowych na dokumencie wptaty oraz
przyporzgdkowanie rat ptaconych dokumentem zaptaty.

4. System powinien uniemozliwia¢ modyfikacje rozliczonego wyciggu bankowego.

5. System powinien zapewnia¢ mozliwos$¢ wykonania symulacji rozdysponowania srodkéw wynikajgcych
z wptaty:

a. symulacje zaptat odsetek od zalegtosci z mozliwoscig wyboru lub zmiany stopy odsetek od
zalegtosci. Analiza sposobu naliczania odsetek powinna by¢ dostepna dla uzytkownika z
poziomu aplikacji z mozliwoscig wydruku,

b. przegladanie tytutéw wykonawczych wystawionych na ptacone raty,

c. przegladanie upomnien wystawionych na ptacone raty,

d. przypisanie kosztéw upomnienia z poziomu formularza symulacji zaptat odsetek od zalegtosci,

e. wyswietlanie oznaczenia naleznosci dowolnym znacznikiem okreslajgcym cechy szczegdlne
naleznosci.

6. System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ sprawdzenia poprawnosci rozliczenia wyciggu bankowego, w

szczegolnosci:
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weryfikacji zgodnosci sald wyciggu bankowego z sumg obcigzen i uznan,
sprawdzenia czy wyciag posiada nieukoriczone dokumenty,
sprawdzenia czy wyciag posiada nierozliczone operacje,
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weryfikacji zgodnosci poszczegdlnych kwot operacji z kwotami dokumentow,
e. weryfikacji zgodnosci sumy kwot operacji z fagczng kwotg wynikajgca z dokumentow.
System powinien umozliwiaé przygotowanie przelewéw wydatkowych na podstawie wprowadzonych
dokumentéw wypfat.
System powinien umozliwiaé eksport przelewu do systemu bankowosci elektroniczne;j.
System powinien pozwalaé¢ na automatyczne zaczytanie wyeksportowanych dokumentéow wyptat do
importowanych wyciggéw bankowych.
System powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru postanowien o zarachowaniu wraz
z mozliwoscig wydruku ewidencji ze szczeg6lnym uwzglednieniem mozliwosci:
a. zatwierdzania postanowienia o zarachowaniu,
b. wydrukowania zwrotki dotgczanej do postanowienia,
c. wydrukowania duplikatu postanowienia,
d. archiwizowania postanowien
System powinien zapewniac obstuge w zakresie rozliczania nadptat, w szczegdlnosci:
a. przegladanie pozycji stanowigcych nadptaty kontrahenta,
b. automatyczne wypetnienie dokumentu wyptaty na podstawie zaznaczonych pozycji nadptat,
Cc. wygenerowanie pisma stanowigcego edytowalny wzor zlecenia zaptaty,
d. dofaczenie dokumentu zwrotu do paczki przelewu,
e. eksport paczki przelewu do systemu bankowosci elektroniczne;j.
System powinien umozliwia¢ automatyczng dekretacje wyciggdw bankowych na podstawie wzorcéw
dekretacji.

Egzekucje komornicze

1.

10.

11.

System powinien umozliwia¢ rejestracje, przeglgdanie, modyfikacje i usuwanie tytutdw
wykonawczych, dla uzytkownikow posiadajgcych odpowiednie role.
System powinien umozliwiac wybranie ze ewidencji kontrahentéw danych
identyfikacyjnych/personalnych zobowigzanego/dtuznika.
System powinien mie¢ mozliwos¢ w trakcie wprowadzania tytutu dodania nowego dtuznika.
System powinien nadawacé automatycznie status kazdemu wprowadzanemu tytutowi wykonawczemu
i zmienia¢ go automatycznie w momencie wykonania odpowiednich operacji.
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie daty wprowadzenia oraz daty przyjecia tytutu
wykonawczego do organu egzekucyjnego.
System powinien posiadacé rejestr wierzycieli przedstawiajgcy petng informacje o ilosci tytutéw
wykonawczych (otwartych, zamknietych, otrzymanych i wstrzymanych).
System powinien umozliwia¢ przeglad wszystkich zarejestrowanych tytutéw wykonawczych dla danego
wierzyciela wraz z ich statusami, danymi dtuznika oraz obecnym saldem.
System powinien podczas wprowadzania czynnosci na tytule wykonawczym rozbija¢ (wedtug
odpowiedniej stopy procentowej i parametréw zapisanych do czynnosci) kwote naleznosci na
naleznos¢ gtdéwng, odsetki, koszty i koszty upomnienia.
System powinien umozliwia¢ rejestracje poborcow/referentéw oraz tworzenie rejondw egzekucyjnych
oraz przypisywanie rejondw wybranym poborcom/inspektorom.
System powinien obstugiwaé¢ wszystkie czynnosci typu: pobranie poborcy (np. w terenie,
w urzedzie), zajecie (np. wierzytelnosci, konta, emerytury/renty), naliczenie kosztéw, zmiana
naleznosci przez wierzyciela, wycofanie czynnosci i inne.
System powinien posiada¢ ewidencje tytutéw wykonawczych, w szczegdlnosci:

a. numer,

b. numer witasny,

c. status,

d. kod zobowigzanego,
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e. nazwe lub nazwisko zobowigzanego oraz adres,
f. szczegdtowe dane o saldzie tytutu,
g. rodzaj naleznosci,

h. informacje o odsetkach.

System powinien posiadac szczegétowg ewidencje czynnosci, w szczegdlnosci:
a. data czynnosci,

symbol czynnosci,

nazwa czynnosci,

symbol osoby rejestrujacej,

imie i nazwisko osoby rejestrujacej,

S o a0 o

numer, numer wiasny tytutu wykonawczego dla ktérego zarejestrowano czynnosc oraz kod i
nazwa/nazwisko osoby zobowigzane;.
System powinien umozliwia¢ wygenerowanie zestawienia z kwot wyegzekwowanych
w wybranym okresie z podziatem na naleznos¢ gtéwna, odsetki i koszty wedtug rodzaju naleznosci.
System powinien umozliwia¢ przegladanie ewidencji pobran z podziatem na naleznos¢ gtéwnga, odsetki
i koszty wedtug wierzycieli i ilosci czynnosci.
System powinien umozliwia¢ wyswietlanie petnej informacji o kosztach egzekucyjnych
z podziatem na rodzaje wraz z mozliwoscig wydruku.
System powinien umozliwia¢ wygenerowanie sprawozdania za wybrany okres (wedtug dat czynnosci
lub dat rejestracji), w szczegdlnosci:

a. kwoty wyegzekwowane,

b. kwoty do wyegzekwowania,

c. zakonczone tytuty (badz niezakonczone) z wyszczegdlnieniem rodzaju naleznosci oraz liczby
tytutdw na danej czynnosci wedtug rodzaju.

Opftaty i gospodarka mieniem komunalnym

1.

2.

3.

System powinien umozliwia¢ ewidencje mienia komunalnego w zakresie:
a. potozenie dziatki zgodnie z obrebem geodezyjnym,

okreslenie dziatki wg katastru nieruchomosci,

okreslenie wg ksiegi wieczystej,

powierzchnia dziatki,

uzytki gruntowe,

podstawa nabycia na mienie komunalne,

podstawa wykreslenia,
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forma witadania i wskazanie podmiotu, ktéry wtada nieruchomoscia,

informacja o ograniczonych prawach rzeczowych,

j. informacja o obcigzeniach,

k. informacja o toczacych sie postepowaniach administracyjnych i sgdowych,

I.  informacja na temat wyceny nieruchomosci,

m. informacja na temat zagospodarowania,

n. informacja na temat planowanego wykorzystania,

0. wartos¢ ksiegowa dziatki.
System powinien umozliwiaé:

a. wyszukiwanie nieruchomosci po numerze ewidencyjnym,
grupowanie nieruchomosci potozonych w poszczegdlnych obrebach geodezyjnych,
grupowanie zgodnie z formg wtadania,
grupowanie nieruchomosci zgodnie z podziatem na poszczegdlne uzytki gruntowe,
grupowanie nieruchomosci zgodnie z podziatem na grupy KST,

o a0 o

wprowadzanie zmian (podziatéw, scalen, zmian uzytkéw gruntowych, powierzchni, udziatéw
w nieruchomosci),

g. tworzenie zestawien okresowych na temat nieruchomosci nabytych i zbytych.
System powinien umozliwic:
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p. zaktadanie kartotek dla uzytkownika wieczystego znajdujgcego sie w bazie kontrahentéw
badZ poprzez jednoczesne wprowadzenie uzytkownika do bazy kontrahentdw,

g. rejestracje transakcji nabycia nieruchomosci z podaniem:

i. potozenia nieruchomosci,
ii. numeru ewidencyjnego dziatki,
iii. numeru ksiegi wieczystej,
iv. udziatu w nieruchomosci,
v. stawki procentowej optaty,
vi. wysokosci optaty rocznej,
vii. stawki podatku vat,
viii. terminéw zabudowy nieruchomosci,
ix. okresu uzytkowania wieczystego,
X. numeru teczki.

r. dokonywanie podziatu badz scalenia nieruchomosci bedacych w uzytkowaniu wieczystym bez
koniecznosci tworzenia nowych kartotek. System przelicza¢ bedzie wysokos¢ optat dla
nowopowstatych dziatek [],

s. ewidencjonowac uwagi do kartoteki,

t. zatozenie kartoteki jednoczesnie dla kilku nieruchomosci, bedacych
w uzytkowaniu wieczystym tej samej osoby/ oséb, dzielgc optate roczng proporcjonalnie do
powierzchni dziatki bgdZ udziatu w nieruchomosci lub tez dajac mozliwos¢ wprowadzenia
rocznej wysokosci optaty dla kazdej z dziatek z osobna,

d. dokonywanie podziatu badz scalenia nieruchomosci bedgcych w uzytkowaniu wieczystym bez
koniecznosci tworzenia nowych kartotek — tak aby system sam przeliczat wysokos¢ optat dla
nowopowstatych dziatek,

e. tworzenie kartotek dla pojedynczych uzytkownikéw jak i dla oséb odpowiedzialnych
solidarnie.

System powinien umozliwiaé¢ w przypadku zbycia nieruchomosci badz zakoriczenia umowy:
a. naliczenie wysokosci optaty za rok zbycia nieruchomosci:
a. proporcjonalnie dla zbywcy i nabywcy,
b. zacaty rok dla zbywcy/ nabywcy,
c. umowny (wprowadzany recznie zgodnie z postanowieniami zawartymi
w umowie sprzedazy).

f. zbycie nieruchomosci badz zakonczenia umowy dla wszystkich nieruchomosci
w ramach danej kartoteki jednoczesnie badz tylko dla poszczegdlnych dziatek,

g. przeniesienie sktadnikdw z kartoteki zbywcy na nabywce nieruchomosci.

System powinien umozliwiaé wyszukiwanie i przeglagdanie kartotek po danych uzytkownika
wieczystego, numerze dziatki, adresie nieruchomosci, numerze ksiegi wieczyste;.
System powinien umozliwia¢ nanoszenia zmian w kartotece uzytkownika wieczystego zaréwno w roku
biezgcym jak i dla lat ubiegtych.
System powinien umozliwia¢ nanoszenie ulg w spfacie naleznosci:
a. bonifikaty od optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego:
a. mozliwos¢ naniesienia bonifikaty w dowolnym okresie za dowolnie wybrany rok,
b. mozliwo$¢ wprowadzenia zaréwno 50% ulgi w opfacie jak i ulg w innych
wysokosciach,

b. roztozenie optaty na raty,

c. przesuniecie terminu ptatnosci,

d. umorzenie zalegtosci z tytutu optat za uzytkowanie wieczyste.

System powinien umozliwia¢c nanoszenie na kartoteki uzytkownikéw dodatkowych informacji
o wystawionych nakazach zaptaty z uwzglednieniem okresdéw, ktérych zalegtosci dotyczyty, wysokosci
zalegtosci, odsetek ustawowych za opdznienie, zasgdzonych kosztéw sgdowych, kosztéow zastepstwa
procesowego oraz uiszczonych przez wierzyciela zaliczkach na wydatki, w zwigzkuz prowadzonag
egzekucja.
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System powinien umozliwia¢ nanoszenie na kartotekach optat zalegtych optat zabezpieczonych
hipoteka przymusowa.
System powinien umozliwia¢ zmiany stawki procentowej opfaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego zaréwno w roku biezgcym jak i za lata poprzednie.
System powinien umozliwia¢ aktualizacje optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego (zgodnie
zZ przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami).
System powinien umozliwia¢ wglagd w biezagcy stan konta uzytkownika wieczystego
z uwzglednieniem przypisow i odpiséw oraz dokonanych wptat za dany rok oraz lata poprzednie.
System powinien umozliwia¢ dokonywanie zmian okresu uptywu uzytkowania wieczystego dla
poszczegdlnych nieruchomosci.
Raporty i zestawienia []:
a. generowania dokumentéw zarédwno w PDF jak i pliku odczytywanym przez arkusz
kalkulacyjny,
b. uzytkownikéw wieczystych, ktérym udzielono ulg w sptacie w poszczegdlnych uzytkownikéw,
c. uzytkownikéw wieczystych, posiadajgcych zalegtosci / nadptaty w poszczegdlnych latach,
uzytkownikéw wieczystych, posiadajgcych zalegtosci z uwzglednieniem wystawionych
wezwan do zaptaty, nakazéw zaptaty oraz zabezpieczonych hipoteka,
e. - uzytkownikéw wieczystych, ktérzy uiscili w danym miesigcu optaty z podziatem na stawki
podatku vat 22 % i23%,
f. terminéw zabudowy nieruchomosci,
g. uptywu terminu uzytkowania wieczystego,
h. zestawienia sald uzytkownikéw z uwzglednieniem dokonanych wptat.
System powinien umozliwia¢ wystawianie wezwan do zaptaty (zarédwno pojedynczo jak
i hurtowo za pomoca generatora) zawierajgcych:
a. numer wezwania zgodny z obowigzujgcg instrukcja,
b. w przypadku zalegtosci matzonkéw (wspoétuzytkownikéw wieczystych) — wezwanie powinno
zawiera¢ dane wspotuzytkownikdw,
c. potozenie nieruchomosci oraz numer ewidencyjny dziatki,
d. rozbicie zalegtosci na lata, ktérych dotyczy zalegtosc,
e. informacje o obowigzku uiszczenia odsetek ustawowych za opdinienie,
f.  wskazanie numeru rachunku bankowego, na ktéry nalezy uregulowac zalegtos¢,
System powinien umozliwiaé:
u. prowadzenia ewidencji wystawionych wezwan do zaptaty,
v. wyszukiwanie wezwania po numerze badZ nazwisku uzytkownika,
w. wydruk rejestru wystawionych wezwan do zaptaty,
X. konfigurowanie tresci i numerdw wezwan z poziomu aplikacji.
System powinien umozliwia¢ ksiegowanie wptat z tytutu optat za uzytkowanie wieczyste,
w tym:
y. naliczanie odsetek ustawowych za opdznienie,
z. ksiegowania wptat zgodnie z art 451, zgodnie z ktérym dtuznik majgcy zalegtosci za kilka
okresow ptatnosci moze wskazaé, ktorg zalegtos¢ sptaca, natomiast wierzyciel moze
w pierwszej kolejnosci zaliczy¢ dang wptate na zwigzane z tym dtugiem zalegte naleznosci
uboczne, a w dalszej kolejnosci na zalegle Swiadczenie gtowne,
aa. mozliwos¢ ,recznego” rozksiegowania wptaty (np. zgodnie z dyspozycjg komornika bagdz
uzytkownika),
bb. mozliwos¢ wstrzymania naliczania odsetek w danym okresie,
cc. przywrdcenie naliczania odsetek od wskazanego dnia,
dd. zawieszenie naliczania odsetek w réznych przedziatach czasowych.
System powinien umozliwiaé, kasjerowi przyjmujgcemu wptaty w kasie urzedu, podglad czego dana
naleznos$¢ dotyczy oraz czy zostaty juz wczesniej dokonane wptaty na dang kartoteke.
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Opftata za koncesje na alkohol

1.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

System powinien umozliwiaé rejestracje podmiotu ubiegajgcego sie o zezwolenie z jego lokalizacjg
oraz z wyszczegblnieniem:
b. nazwa przedsiebiorcy,
adres przedsiebiorcy,
numer NIP / REGON,
rodzaj przedsiebiorcy (np.: spotka cywilna, dziatalnos$¢ gospodarcza, sp. z 0. o. itd.),
dane wtascicieli np.: sp6tki cywilnej (nazwa/imie nazwisko, REGON/PESEL, NIP, adres),
data rozpoczecia dziatalnosci,

> @ ™ o a o

lokalizacja,

i. pole opisowe na dodatkowe informacje zdefiniowane przez uzytkownika.
Minimalny zakres danych dotyczgcych lokalizacji punktu powinien zawieraé:

a. nazwa lokalizacji,

b. adres lokalizacji lub opis miejsca sprzedazy,

c. numer aktu i data, od ktérej podmiot posiada prawa do lokalizacji (np.: data dzierzawy

lokalu),

d. pole opisowe na dodatkowe informacje zdefiniowane przez uzytkownika.
System powinien umozliwiaé rejestracje informacji o limicie przyznawanych koncesji na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy
ustalonych w drodze uchwaty przez Rade Gminy.
System powinien posiada¢ mozliwos$¢ rejestracji wniosku, na podstawie ktorego zostang wystawione
zezwolenia na sprzedaz alkoholu z funkcjonalnoscig dostepu do historii punktu sprzedazy.
System powinien umozliwiaé rejestracje zezwolen na sprzedaz i wyprzedaz napojéw alkoholowych, na
podstawie danych z wniosku, w szczegdlnosci:

a. data rejestracji,

b. nazwa oraz typ zezwolenia,

c. czas obowigzywania zezwolenia,

d. automatyczne nadawanie numeru zezwolenia, = wygenerowanego w  oparciu

o definiowany przez uzytkownika szablon,

e. pole opisowe na dodatkowe informacje zdefiniowane przez uzytkownika.
System powinien umozliwia¢ wygaszenie/cofniecie zezwolenia z podaniem  przyczyny
i numeru decyzji.
System powinien umozliwiac rejestracje oswiadczen o sprzedazy za rok poprzedni.
System powinien umozliwia¢ naliczenie optat dla pojedynczego zezwolenia z podziatem na raty lub
jednorazowg optate.
System powinien umozliwiaé tworzenie zestawien:

a. wedtug nazwy i typu zezwolenia,

b. wedtug czasu trwania zezwolenia,

c. liczba wystawionych zezwolen dla podmiotu/lokalizacji.
System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie danych wedtug podstawowych danych przedsiebiorcy,
lokalizacji, danych wniosku lub zezwolenia.
System powinien umozliwiaé tworzenie statystyk, w szczegdlnosci:

a. zarejestrowanych wnioskow,

b. zarejestrowanych zezwolen,

c. lista punktow limitowych.
System powinien umozliwiaé tworzenie zestawien zbiorczych dla zezwolen oraz ich wydruk.
System powinien umozliwiac rejestracje wszystkich mozliwych rodzajéw decyzji (zwykte, jednorazowe,
catering).
System powinien wspiera¢ obstuge pism do Gtownej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych.
System powinien umozliwiaé ewidencje kontroli punktu sprzedazy alkoholu.
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16. System powinien umozliwia¢ uzyskanie informacji o liczbie punktéw sprzedazy alkoholu wraz

z okresleniem obrotéw dla kazdego typu alkoholu na potrzeby biezgcego okredlenia i kontroli limitéw

przyznawanych koncesji na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub

poza miejscem sprzedazy ustalonych w drodze uchwaty przez Rade Gminy.

Centralna Kartoteka Kontrahentow
Modut musi zawiera¢ informacje o kontrahentach urzedu, z uwzglednieniem podziatu na osoby fizyczne i
prawne. System ma stanowi¢ kartoteke centralng udostepniang pozostatym modutom systemu finansowo -
ksiegowego. Rozwigzanie to ma umozliwiaé¢ zapisanie danych kontrahenta w systemie tylko jeden raz, z
mozliwoscig wielokrotnego wykorzystania w systemie —musi zapewni¢ spojnos¢ i unikalnosé wpiséw.
Szczego6towa funkcjonalnos$é modutu:

1. Rejestracja kontrahentow wraz z informacjami dodatkowymi, miedzy innymi:

ok wnN

a. imieinazwisko lub petna nazwa kontrahenta,

nazwa skrocona,

numery identyfikacyjne: NIP, PESEL, REGON

osobowosc¢ prawna kontrahenta,

dane dotyczace KRS,

adres (staty, korespondencyjne i inne),

dane kontaktowe (numery telefonéw, fakséw, email),

sposoby reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji,

T o Qo0 T

i rachunki bankowe kontrahenta.

Korekta danych kontrahenta,

Usuwanie danych kontrahenta,

Zapamietanie historii zmian danych kontrahenta oraz informacji, kto i kiedy zmian dokonat,
Import i aktualizacja podmiotéw gospodarczych z CEIDG oraz REGON,

Import i aktualizacja oséb fizycznych z Gminy z SRP (system rejestrow parnstwowych).

Modut musi by¢ Scisle zintegrowany z wszystkimi pozostatymi modutami systemu finansowo-ksiegowego.

Kadry i Ptace z obstugq jednostek oswiatowych
1. System musi umozliwia¢ ewidencjonowania, aktualizacje oraz analizy danych osobowych pracownikow i

zleceniobiorcow, danych o zatrudnieniu, stazach, nieobecnosciach, uprawnieniach, czasie pracy.

2. System musi spetnia¢ wszystkie wymogi Kodeksu Pracy oraz musi funkcjonowac zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa zawartymi w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy wraz z pdiniejszymi

Zmianami.

3. System musi umozliwiac:

a.
b.

- ST o o o
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ewidencje danych o pracowniku (dane podstawowe, kwalifikacje, rodzina, odznaczenia, zdjecia),
ewidencje danych o zatrudnieniu (dane podstawowe, realizowane projekty lub zadania
budzetowe, przebieg pracy, uprawnienia stazowe i urlopowe, dane do ZUS, oswiadczenia, historia
zatrudnienia, konta bankowe),

ewidencje badan lekarskich z mozliwoscig rejestracji dofinansowania do okularéw korekcyjnych,
ewidencje uméw cywilnoprawnych,

obstuge nieobecnosci,

ewidencje nadgodzin, godzin nocnych, wyjs¢,

przygotowanie planéw urlopow,

ewidencje kurséw i szkolen,

ewidencje kar i nagrdd,

symulowanie poszczegdlnych sktadnikow wynagrodzenia wybranego pracownika lub grupy
pracownikow,

analizy tematyczne i wg klucza,

ewidencje egzamindw,

ewidencje szkolen (plan szkolen, finansowanie szkolen, ocena szkolen),

ewidencje szkolen BHP i szkoler adaptacyjnych,
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o. ewidencje zobowigzan pracownika,

p. ewidencje powierzonego mienia,

g. ewidencje czasu pracy z mozliwoscig integracji z systemem Rejestracji Czasu Pracy.
System musi zawiera¢ bogaty zestaw raportéw w zakresie zestawien imiennych, dokumentéw
wydawanych pracownikowi, list pracownikow, umow o prace, angazy, list obecnosci, zestawien
urlopowych, swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, itp. Mozliwe powinno by¢ dokonywanie
réznego rodzaju analiz przekrojowych dotyczgcych kwalifikacji pracownikéw, sktadnikow angazu, przyjec i
zwolnien i wiele innych tworzonych na indywidualne zyczenia uzytkownikéw.
System musi umozliwia¢ wprowadzanie danych do aplikacji w zakresie:

a. kwestionariusza osobowego,
zatrudnienia,
czasu pracy,
umow cywilno-prawnych,
planow etatow,
dokumentdéw pracownika,
nagréd i kar,

S@ o a0 T

szkolen bhp i szkolen adaptacyjnych,

miekkiego HR,

j.  rejestracja naborow,

k. rejestracja procesu stuzby przygotowawczej,

I.  rejestracja informacji o Slubowaniach,

m. rejestracja ewidencji egzaminow,

n. rejestracja szkolen wraz z informacjg o finansowaniu szkolen, ocenie szkolen i zatgcznikami,
System musi posiada¢ bogaty zestaw raportow w zakresie zestawien tworzonych dla pojedynczego
pracownika, dla wybranej grupy pracownikéw, tworzenie wydrukéw statystycznych.

System musi umozliwia¢ obliczanie wynagrodzen pracownikdéw réznych grup jednostek budzetowych,
drukowanie list wyptat oraz zestawien zbiorczych. System musi gromadzi¢ dane o uzyskanych zarobkach
udostepniajac ich szczegdtowy wykaz wraz z sumami i Srednimi za dowolny okres.

System musi umozliwia¢ wydruk zaswiadczen o wysokosci zarobkow.

System musi pozwala¢ na eksport danych do programu Ptatnik, programu bankowego oraz do ksiegowosci.
System musi umozliwia¢ definiowanie i wyliczania listy ptac dla pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminy i jednostkach podlegtych.

System musi spetnia¢ wszystkie wymogi Kodeksu Pracy oraz musi funkcjonowac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa zawartymi w ustawach:

a. Ustawa z dnia 2 lutego 1996 roku o zmianie Ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 roku z

pdzniejszymi zmianami,

b. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych z pdzniejszymi
zmianami,

c. Ustawa z dnia 17 grudnia 1974 roku o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w
razie choroby i macierzynstwa z pdzniejszymi zmianami,

d. Ustawa z dnia 13.10.1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych z pdzniejszymi zmianami,
Ustawa z dnia 6.02.1997 roku o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym z pdziniejszymi
Zmianami,

System musi umozliwiaé:

a. ewidencje danych ptacowych,
ewidencje zadtuzenia pracownika,
oswiadczenia pracownika,
zasitki chorobowe (ustalenie zasitku, korekty zasitkow),
przyporzadkowanie do listy obecnosci,
konto, urzad skarbowy,
obliczanie list,

S@®@ o a0 o

miesieczne listy ptac,
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k.
l.
13. Obstuge
a.
b.
C.
d.
e.
14. Obstuge
a.
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dd.

listy dodatkowe (definiowanie dodatkowych list, wyliczanie listy dodatkowej),
sygnalizowa¢ przekroczenie progu podatkowego, limitu ograniczenia sktadek emerytalno -
rentowych, wyptaty 33/14 dni wynagrodzenia chorobowego,

umowy zlecenia (obliczanie, aktualizacja danych do ZUS),

inne wyptaty.

(przeglad, modyfikacje, wydruk) kartotek pracownikéw Urzedu w zakresie:
kartotek wynagrodzen,

kartoteki podatkowej,

ubezpieczenia pracownikéw urzedu,

kartoteki chorobowej,

kartoteki pozyczek,

(przeglad, modyfikacje, wydruk) kartotek oséb spoza Urzedu w zakresie:
kartoteki podatkowe;j,

zestawien i wydrukodw,

wydruki PIT,

zestawienia do ZUS i US (w tym m.in.: PIT-11, RP-7),

zaswiadczen o zarobkach,

naliczanie podstawy zasitkéw chorobowych,

naliczanie wynagrodzenia chorobowego,

naliczanie dodatkowego wynagrodzenia chorobowego,

kartoteki roczne,

sprawozdania dla GUS,

Swiadczenia socjalne (przyznawanie, wypftata, raporty),

rozliczanie rocznego podatku,

ustalanie prawa i obliczanie wynagrodzenia rocznego,

liczenie nadptat wynagrodzenia,

generowanie e-Deklaracji,

symulacje (dodatkowe wynagrodzenie roczne, podwyzki ptac),

obstuge projektow,

ewidencje projektow,

przypisanie pracownikdéw do projektow,

podziat wynagrodzen na projekty,

wykonywanie raportéw, zestawien,

listy ptac, paski,

zestawienia ptacowe zbiorcze,

zestawienia statystyczne,

zaswiadczenia do ZUS i US,

zestawienia dla ksiegowosci,

. zamkniecie miesigca - Eksport danych do programu Ptatnik,
. eksport przelewdéw do programu bankowego,

eksport list ptac do ksiegowosci,
obliczanie miesiecznych list ptac moze by¢ wielokrotnie powtarzane,

15. System umozliwia samodzielng analize danych i generowanie raportow i zestawien ze wszystkich danych

dostarczanych przez system.

Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedzinowego i asysta techniczna:

Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedzinowego
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W ramach ustugi nastgpi instalacja, konfiguracja, przeniesienie danych, testowanie i uruchomienie
zintegrowanego systemu dziedzinowego.

Przeniesienie danych:

Przeniesienie danych z obecnie funkcjonujacych systeméw w zakresie danych wymiarowych systemoéw
podatkowych obejmie: wtascicieli nieruchomosci, przedmioty opodatkowania, adresy nieruchomosci, nr
ewidencyjne, powierzchnie, klasy gruntéw, pole uwagi.

W zakresie danych ksiegowych systemdéw podatkowych saldo BO na koniec roku w tym zalegtosci i nadptat wg
termindéw. Przeniesienie informac;ji i wystawionych upomnieniach i tytutach wykonawczych (znacznik U oraz T)
W zakresie systemdw finansowo - budzetowych zakres obejmuje: bilans otwarcia na przetomie roku,
rozrachunki, kontrahentow.

W ramach ustugi zostanie dostarczona kompletna dokumentacja systemu oraz instrukcje dla administratoréw
i uzytkownikow.
1. Zamawiajgcy wymaga co najmniej 24-miesigcznego okresu gwarancji.
Gwarancja udzielana przez Wykonawce obejmuje usuwanie wszelkich wad i usterek wykrytych przez
uzytkownikéw Zamawiajgcego uniemozliwiajagcych wykorzystywanie funkcji Zintegrowanego Systemu
Finansowo — Ksiegowego, przy czym:
a. awaria rozumiana jest jako niepoprawne dziatanie oprogramowania, ktére uniemozliwia
prawidtowa eksploatacje systemu i powoduje koniecznos¢ wstrzymania jego eksploatacji,
b. usterka to nieprawidtowe lub niezgodne z dokumentacjg wykonywanie funkcji systemu,
niepowodujgce jednak koniecznosci wstrzymania eksploatacji systemu.

Wdrozenie systemow i szkolenie uzytkownikow

Wdrozenie obejmuje instalacje i konfiguracje oprogramowania na serwerze: dostawe licencji

i udzielenie licencji na czas nieokreslony, instalacje i konfiguracje, przygotowanie serwera.
Szkolenia uzytkownikdéw:

= Do kazdego modutu wspomagajgcego obstuge obszarédw dziatalnosci urzedu, Zamawiajacy wskaze
osoby, ktore zostang przeszkolone.

=  Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia maksymalnie 30 roboczodni szkolen, przy czym wszystkie
osoby wskazane do szkolen przez Zamawiajgcego majg zostaé przeszkolone w stopniu
umozliwiajgcym im samodzielng prace z systemem.

=  Szkolenia bedg realizowane w pomieszczeniach i na sprzecie udostepnionym przez urzad.

= Nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning w zastepstwie szkolen tradycyjnych,
szkolenia e-learning mogg by¢ jako uzupetniajgce

=  Dopuszcza sie po uzgodnieniu z Zamawiajagcym przeprowadzenie szkolern grupowych w wybranych
obszarach tematycznych.

W ramach ustugi zostang zrealizowane szkolenia administratoréw (1 administrator) i uzytkownikéw (tacznie 20
uzytkownikow):
a) zakres szkolen dla administratorow:

=  koncepcja i dziatanie wdrazanego systemu,

= szczegotowa architektura rozwigzania,

= integracja z innymi systemami,

=  monitorowanie poszczegdlnych warstw architektury: aplikacje, bazy danych, systemy operacyjne,

= tworzenie raportow i analiz,

= interfejs graficzny poszczegdlnych modutéw systemu,

= obstuga serwisowa systemu.

b) zakres szkolen dla uzytkownikéw:

= interfejs graficzny systemu,

=  szczegotowe funkcjonalnosci wybranych modutéw systemu,

=  instruktaz stanowiskowy,

= tworzenie raportow i analiz,
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zgtaszanie bteddéw i usterek w dziataniu systemu.

Szkolenia zostang przeprowadzone w pomieszczeniach udostepnionych przez Zamawiajgcego.

L. Asysta techniczna

Ustugi asysty technicznej majg utatwi¢ prace uzytkownikom w Zintegrowanym Systemie Finansowo -
Ksiegowym i zapewni¢ prawidtowe dziatanie systemu pod wzgledem funkcjonalnym i jakosciowym w okresie
trwania projektu. Ustugi asysty technicznej obejmowac¢ beda:

a)
b)
c)

d)

h)

$wiadczenie pomocy technicznej typu ,,HELP DESK” dla przeszkolonych uzytkownikéw,

Swiadczenie ustug utrzymania i konserwacji dla dostarczonego oprogramowania,

dostarczanie nowych wersji oprogramowania bedgcych wynikiem wprowadzenia koniecznych zmian w
funkcjonowaniu systemu zwigzanych z wejsciem w zycie nowych przepiséw,

dostarczanie nowych, ulepszonych wersji oprogramowania lub innych komponentéw systemu
bedacych konsekwencjg wykonywania w nich zmian wyniktych ze stwierdzonych niedoskonatosci
funkcjonalnych,

zdalng instalacje nowych wersji oprogramowania i aktualizacji bibliotek oprogramowania,

dostarczanie nowych wersji dokumentacji uzytkownika oraz dokumentacji technicznej zgodnych co do
wersji jak i rowniez zakresu zaimplementowanych i dziatajacych funkcji
z wersjg dostarczonego oprogramowania aplikacyjnego,

Swiadczenie telefonicznie ustug doradztwa i opieki w zakresie eksploatacji systemu lub na miejscu,
jezeli wymagaja tego kwestie techniczne lub organizacyjne, a nie jest to spowodowane brakiem wiedzy
lub przeszkolenia pracownikéw, a brak podjecia takiego dziatania przez Wykonawce moze
spowodowac nieprawidtowa eksploatacje systemu lub czasowe jej wstrzymanie,

podejmowanie czynnosci zwigzanych z diagnozowaniem problemdéw oraz usuwaniem przyczyn
nieprawidtowego funkcjonowania dostarczonego rozwigzania z wykorzystaniem zdalnego dostepu
przez tunelowane potaczenie typu VPN lub innego bezpiecznego, zdalnego dostepu do infrastruktury
teleinformatycznej.

Zamawiajacy wymaga 24-miesiecznego okresu asysty techniczne;j.

asysta techniczna jak i gwarancja mogg by¢ swiadczone w sposob zdalny, w szczegdlnosci za pomoca
uzgodnionego z Zamawiajgcym oprogramowania typu VPN.
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