Zezwolenie na detaliczng sprzedaz alkoholu
Sprawe moina zatatwié:

1) podczas wizyty w urzgdzie
2) listownie
3) elektronicznie- potrzebny bedzie Profil Zaufany lub podpis kwalifikowany.

Sq trzy rodzaje zezwolen (w zaleinosci od mocy alkoholu):

1) do 4,5% zawartosci alkoholu oraz na piwo
2) powyzej 4,5% do 18% zawarto$ci alkoholu (z wyjatkiem piwa)
3) powyzej 18% zawartosci alkoholu

Jesli przedsigbiorca chce mie¢ w ofercie sklepu/restauracji wszystkie rodzaje alkoholi, musi
ztozy¢ wniosek o trzy zezwolenia.

Obowigzki sprzedawcy

Co roku, do 31 stycznia, przedsigbiorca musi ztozy¢ o§wiadczenie o ilosci sprzedazy
poszczegodlnych rodzajow napojéw alkoholowych w poprzednim roku. Na podstawie tego
o$wiadczenia zostaje obliczona optata za korzystanie z zezwolenia.

Jak zrezygnowaé 7 zezwolenia

Jezeli przedsigbiorca chce zrezygnowac ze sprzedazy alkoholu przed terminem uplywu
waznosci zezwolenia, na przyktad w zwigzku z likwidacja sklepu, musi poinformowac o tym
urzad, w terminie 14 dni od zmiany stanu faktycznego.

Zegwolenie w okresie zawieszenia dzialalnosci

Jesli przedsigbiorca chce zawiesi¢ dzialalno$¢ 1 ma wazne zezwolenie na sprzedaz alkoholu
musi pamigtac, ze zawieszenie nie powoduje automatycznie jego wygasnigcia. Oznacza to, ze
w trakcie zawieszenia nalezy wypetniaé wszystkie obowigzki zwigzane z posiadaniem
pozwolenia, czyli sktada¢ o$wiadczenia o sprzedazy alkoholu w roku poprzednim oraz
dokonywac¢ optat za korzystanie z zezwolenia. Mozna jednak zglosi¢ wniosek o rezygnacje
z zezwolenia w zwigzku z zawieszeniem

Kiedy mozna zalatwié¢ sprawe zwigzang z wydaniem zezwolenia na sprzedas alkoholu?

- W dowolnym momencie

Gdzie moZna zalatwisz sprawe zwigzang 7 wydaniem zezwolenia na sprzeda? alkoholu?

- Ushuge mozna zrealizowa¢ w Urzedzie Gminy Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno
Co zrobié krok po kroku?

1. Nalezy zlozy¢ wniosek o zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych

We whniosku nalezy zaznaczy¢, jakie napoje alkoholowe przedsiebiorca zamierza sprzedawac.
W jednym wniosku mozna wystapi¢ o wszystkie trzy zezwolenia.

Jesli przedsigbiorca prowadzi firm¢ w formie spotki cywilnej, to wniosek musza podpisac
wszyscy wspolnicy. Jesli jest ustanowiona jedna osoba, ktora bedzie reprezentowal catg
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spotke — wtedy wniosek podpisuje tylko ten wspdlnik, ktéry ma upowaznienie do
reprezentowania spoitki.

Jesli przedsigbiorca chce, aby reprezentowal go pelnomocnik, musi pamigta¢ o dotaczeniu
petnomocnictwa oraz dowodu zaptaty oplaty skarbowej za pelnomocnictwo (17 zt). Nie
wnosi si¢ oplaty za petlnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom,
dziadkom, wnukom lub rodzenstwu. Optate skarbowg za pelnomocnictwo nalezy wptaci¢ na
konto urzgdu gminy.

Dokumenty, jakie naleiy zalgczy¢é do wniosku o wydaniem zezwolenia na sprzedaZ
alkoholu:

1. Decyzj¢ Sanepid-u o zatwierdzeniu zaktadu

2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego punkt
sprzedazy napojow alkoholowych

Zgode wiasciciela budynku

Zgode zarzady budynku

Zgode administratora budynku

6. Pelnomocnictwo w sprawach administracyjnych (jesli dotyczy)

ok w

Jezeli punkt sprzedazy jest zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym nalezy
dotaczy¢ do wniosku tylko jedng z wymaganych zgod:

- zgode wlasciciela budynku

- zgode uzytkownika budynku

- zgode zarzadcy budynku

- zgod¢ administratora budynku.

Pracownik Urzedu Gminy Rybno sprawdzi wniosek. Jesli stwierdzi, ze wniosek jest
niekompletny, wezwie do uzupetnienia dokumentéw. Na uzupelienie dokumentoéw jest czas
7 dni od dnia otrzymania wezwania. Jezeli dokumenty nie =zostang uzupelione
W wyznaczonym terminie, to przedsigbiorca otrzyma zawiadomienie 0 pozostawieniu
whniosku bez rozpoznania lub postanowienie o zwrocie wniosku.

Nastgpnie Gminna Komisja ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
wyda opini¢ o lokalizacji punktu sprzedazy

Na stronie BIP Urzedu Gminy Rybno znajduja si¢ uchwaty w sprawie zasad usytuowania
miejsc sprzedazy i1 podawania napojow alkoholowych. W uchwale mozna sprawdzi¢ mig¢dzy
innymi, w jakiej odlegtosci od kosciota lub szkoty mozna sprzedawaé alkohol. Dodatkowo
Rada Gminy Rybno ustalita maksymalng liczbg zezwolen, jaka moze by¢ wydana na terenie
naszej gminy.

2. Oplacié za zezwolenie

Wysokos¢ oplat zalezy od rodzaju sprzedawanego alkoholu:

1) napoje alkoholowe do 4,5% alkoholu oraz piwo i napoje od 4,5% do 18% alkoholu
(bez piwa):



a) 525 zt — przedsigbiorcy rozpoczynajacy sprzedaz napojow alkoholowych w danym
punkcie sprzedazy (pierwsze zezwolenie) oraz przedsi¢biorcy, ktorzy w
poprzednim roku uzyskali warto$¢ sprzedazy mniejszg niz 37 500 zt

b) 1,4% wartosci sprzedazy w poprzednim roku — przedsigbiorcy, ktorzy w
poprzednim roku uzyskali warto$¢ sprzedazy wyzsza niz 37 500 zt

2) napoje alkoholowe powyzej 18% alkoholu:

a) 2100 zt — przedsiebiorcy rozpoczynajacy sprzedaz napojow alkoholowych w
danym punkcie sprzedazy (pierwsze zezwolenie) oraz przedsigbiorcy, ktorzy w
poprzednim roku uzyskali warto$¢ sprzedazy mniejsza niz 77 000 zt

b) 2,7% wartos$ci sprzedazy w poprzednim roku — przedsigbiorcy, ktorzy w
poprzednim roku uzyskali warto$¢ sprzedazy wyzszg niz 77 000 zt

Jesli przedsigbiorca sprzedawat juz napoje alkoholowe, to warto$¢ sprzedazy za ubiegly rok
oblicza si¢ w kwotach brutto (czyli z podatkiem VAT i akcyza), oddzielnie dla kazdego
rodzaju alkoholu

Jaka jest oplata za zezwolenie skltadane w trakcie roku?

Jesli przedsigbiorca stara si¢ o zezwolenie w trakcie roku, to optate za zezwolenie nalezy
obliczy¢ proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia.

1) dlazezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 18%
alkoholu optate wylicza si¢ w nastepujacy sposob: 525 zt + liczba dni w roku X liczba
dni do konca roku kalendarzowego

2) dlazezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18%
alkoholu optate wylicza si¢ w nastepujacy sposob: 2100 zt + liczba dni w roku X
liczba dni do konca roku kalendarzowego.

Jezeli przedsigbiorca wystepuje o kolejne zezwolenie, oplata jest naliczana na podstawie
wartosci sprzedazy za poprzedni rok, a jezeli wystepuje 0 kolejne zezwolenie w trakcie roku,
to optata jest naliczana proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia.

Jezeli zezwolenie wygasa w trakcie roku w zwigzku z uptywem terminu na jaki zostato
wydane, oplata za korzystanie z zezwolenia w tym roku bedzie proporcjonalna do okresu
sprzedazy.

UWAGA: Jezeli do urzedu wplynelo wiecej wnioskéw niz wynosi limit ustalony przez
rade gminy, to o przyznaniu zezwolenia bedzie decydowaé:

1) wigksza odlegto$¢ planowanego punktu sprzedazy od najblizszego dziatajacego juz
punktu (odleglos¢ ta liczona jest najkrotszg droga dojscia drogami publicznymi)
2) mniejsza liczba punktow sprzedazy, ktore prowadzi juz wnioskodawca

Jesli przedsiebiorca rozpoczyna sprzedaz napojow alkoholowych, to oplate za zezwolenie
przypadajgcq na dany rok nalezy wptaCié przed udzieleniem zezwolenia.

Jesli przedsigbiorca sprzedawal juz napoje alkoholowe, to wyliczong optate wplac¢ w kazdym
roku kalendarzowym objetym zezwoleniem w trzech rownych ratach, w terminach: do 31
stycznia, 31 maja i 30 wrzesnia danego roku kalendarzowego lub jednorazowo, w terminie do
31 stycznia danego roku kalendarzowego.



Gdzie zaplacic¢?
Optate za zezwolenie nalezy wptaci¢ na konto urzedu gminy:

84 8215 1016 2003 0004 0415 0001

Ile czasu trwa oczekiwanie na wydanie zezwolenia?

Nie dtuzej niz miesigc. Termin moze si¢ wydtuzy¢ do 2 miesigcy (przedsigbiorca otrzymuje
wtedy informacje).

Zezwolenie na sprzedaz alkoholu na przyjeciach lub na sprzedaz jednorazowq

Jesli przedsigbiorca zajmuje Si¢ organizacjg przyjec¢ lub chee sprzedawaé alkohol na festynach
i piknikach, powinien uzyska¢ zezwolenie na sprzedaz alkoholu w trakcie
przyje¢ lub jednorazowe zezwolenie na sprzedaz alkoholu.

Zezwolenie na jednorazowa sprzedaz alkoholu.

Jesli przedsiebiorca posiada zezwolenie na sprzedaz konkretnego alkoholu, to moze si¢
ubiegac si¢ o wydanie zezwolenia na jednorazowa sprzedaz tego samego rodzaju alkoholu
podczas imprezy czy pikniku.

Sa trzy rodzaje zezwolen (w zalezno$ci od mocy alkoholu):

e do 4,5% zawartosci alkoholu oraz na piwo;
o powyzej 4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa);
e powyzej 18% zawarto$ci alkoholu.

Jednorazowe zezwolenie moga uzyska¢ rowniez jednostki Ochotniczej Strazy Pozarne;.
Sprawe mozna zatatwi¢ w dowolnym momencie w Urzgdzie Gminy Rybno
Co zrobié¢ krok po kroku?

1. Nalezy ztozy¢ do W¢éjta Gminy Rybno wniosek o jednorazowe zezwolenie na
sprzedaz napojoéw alkoholowych

2. Jesli przedsigbiorce reprezentuje pelnomocnik, nalezy pamigta¢ o dotaczeniu
pelnomocnictwa oraz dowodu zaptaty oplaty skarbowej za pelnomocnictwo (17 zt).
Nie placi si¢ za pelnomocnictwo udzielone mgzowi, Zonie, dzieciom, rodzicom,
dziadkom, wnukom lub rodzenstwu. Optatg skarbowg za pelnomocnictwo nalezy
wplaci¢ na konto urzedu gminy.

Jesli urzad stwierdzi, ze wniosek jest niekompletny, wezwie do uzupetnienia dokumentow.
Na uzupelnienie dokumentoéw jest 7 dni od dnia, w ktérym przedsigbiorca otrzymuje
wezwanie. Jezeli nie uzupetni w wyznaczonym terminie brakujacych dokumentow, to
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dostanie zawiadomienie 0 pozostawieniu wniosku bez rozpoznania lub postanowienie o
zwrocie wniosku.

Jezeli twoj wniosek jest poprawny i zezwolenie zostato optacone, to urzad wyda zezwolenie.
Zezwolenie jest wazne do 2 dni.

Optfata zalezy od rodzaju alkoholu i wynosi:

43,75 71 za sprzedaz napojow alkoholowych do 4,5% oraz piwa;

43,75 71 za sprzedaz napojoéw alkoholowych powyzej 4,5% do 18% (z wyjatkiem
piwa);

175 71 za sprzedaz napojéw alkoholowych powyzej 18%.

Optate wpta¢ na rachunek gminy, przed wydaniem zezwolenia.

Whiosek o zezwolenie na jednorazowa sprzedaz alkoholu nie wymaga opinii gminnej komisji
rozwigzywania problemow alkoholowych o zgodnosci lokalizacji punktu sprzedazy z
uchwatami rady gminy.

Urzad cofnie zezwolenie na detaliczng sprzedaz alkoholu, jezeli:

alkohol bedzie sprzedawany osobom nieletnim, nietrzezwym, na kredyt lub pod
zastaw

przedsiebiorca bedzie sprzedawaé alkohol pochodzacy z nielegalnych zrodet

zostang podane fatszywe dane w o$§wiadczeniu o rocznej wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych (na przyktad gdy zostang zanizone albo zawyzone wartoSci
sprzedanego alkoholu)

zostanie przez przedsigbiorce popetnione przestepstwo w celu osiggniecia korzysci
majatkowe;j

zostanie wobec przedsigbiorcy orzeczony zakaz prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej objetej zezwoleniem.

Jesli przedsigbiorcy cofnigto zezwolenie, moze ztozy¢ wniosek o ponowne wydanie
zezwolenia nie wezesniej niz po 3 latach od dnia wydania decyzji o jego cofnieciu.

Sprzedaz napojow alkoholowych po cofni¢ciu lub wygasni¢ciu zezwolenia jest takim
samym przestepstwem jakby zezwolenie nie zostalo nigdy wydane, grozi za to grzywna.

Kiedy zezwolenie wygasnie

Zezwolenie wygasa w przypadku:

likwidacji punktu sprzedazy

uplywu terminu wazno$ci zezwolenia

zmiany rodzaju dziatalno$ci punktu sprzedazy

zmiany sktadu osobowego wspdlnikow spotki cywilnej

nieztozenia o§wiadczenia o rocznej wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow
napojow alkoholowych do 31 stycznia lub niezaptacenia optaty w ustawowo
okreslonych wysokos$ciach i terminach.



Wazne! Jezeli zezwolenie wygasto w zwigzku z niezlozeniem o$wiadczenia o rocznej
sprzedazy lub niezaptaceniem w terminie optaty, przedsi¢biorca moze wystapi¢ z wnioskiem
0 ponowne wydanie zezwolenia nie wczesniej niz po uplywie 6 miesiecy od dnia wydania
decyzji o wygasnieciu zezwolenia.



