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Zarzqdzenie nr LglZO2Z
W6jta Gminy Rybno

z dnia 2 marca 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowojci dotyczqcych projektu pn.
,,Cyfrowa Gmina" w ramach programu Operacyinego polska Cyfrowa na lata 2014 _ 2020.

Na podstawie przepis6w:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2O2I, poz. 305 ze zm.),
- ustawy z dnia 29 wrzeinia 1994 roku o rachunkowojci {Dz. U. z 2O2I r. poz. 2Ij ze zm.),
- rozporzEdzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrze3nia 2017 r. w sprawie
rachunkowoici oraz plan6w kont dla budietu paistwa, budiet6w jednostex samorzqou
terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w budietowych,
paistwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek budietowych majqcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej{Dz. U. z 2020 poz.342),
- rozporzEdzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz 3rodk6w pochodzqcych

ze iftdel za9ranicznych (Dz. U. z 2022 poz. 513) ,
- rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie
sprawozdawczoicj budZetowej {Dz. U. z 2022 r. poz. 744),

- Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 2O2O, zwanego dalej ,,pO pC lub
Program", zatwierdzonego decyzja Komisji Europejskiejz dnia 12lutego 2015 r.
zarzEdzam, co nastepuje:

51. Wprowadza siq, jako obowiEzujQce zasady (politykQ) rachunkowojci dotyczEoc
projektu ,,Cyfrowa Gmina" dofinansowanego w ramach Osi priorytetowej V,,Rozw6j cyfrowy
JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno3ci na zatroienia REACT-EU" Dziatanie 5.1 ,,Rozw6j
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoSci na zagro2enia dotyczaca realizacji
projektu grantowego - Cyfrowa Gmina o numerze POPC.05.O1.OO-OO-0007/2L OO" proeramu

Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020 - zgodnie z zalEcznikiem Nr 1 do

zarzEdzenia.

S 2. Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.



Zalecznik Nr 1 do zarzqdzenia ff 19/2022
W6jta 6miny Rybno z d nia 2 marca 2022 t-

zasadv (polityka) rachunkowoSci dla potrzeb realizacji projektu pn.,,cyfrowa Gmina"

dofinansowanego w ramach Osi Priorytetowej V ,,Rozw6j cyfrowy JST oraz wzmocnienie

cyfrowej odpornoici na zagro2enia REACT-EU" Dzialanie 5.1 ,,Rozw6j cyfrowy IST oraz

wzmocnienie cyfrowej odporno6ci na zagro2enia dotyczqca realizacji projektu Srantowego"

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020 - Umowa o powierzenie Srantu

ff 360412/2022.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowoici jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majAtkowej i finansowej Projektu realizowanego ze irodk6w Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalne8o. Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowoici jest wyra2one

w zasaoacn:
- zasadzie ciEgloici, kt6ra stanowi, ie przyjete zasady rachunkowoici bedA stosowane

w spos6b ciEgly, dokonujqc w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach

ksiegowych operacji gospodarczych, przyjmujqc takE samA metodQ wyceny aktywow

i pasvw6w oraz sporzadzania sprawozdai finansowych, tak, aby przez kolejne lata

informacje z nich wynjkajEce byly por6wnywalne. wykazane w ksiqgach rachunkowych

na okres ich zamkniQcia stany aktyw6w ipasyw6w ujmuje sie w tej samei wysokoici

w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,
- zasadzie jawnoici i przejrzystoici, poprzez ustalenie odpowiedzialnoici os6b

dysponujEcych zasobami publicznymi, tatwoSa dostrzegania niegospodarno6ci iograniczenie
ryzyka niecelowego wydania irodk6w publicznych, czyli takie unijnych (rodk6w

pomocowych. lstotne jest te2 przestrzeganie zasad klasyfikacji budietowej,
- zasadzie memorialowej i kasowej: w ksiqgach rachunkowych Projektu naleiy ujEd

wszystkie osiqgniete i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcie2aiEce ja koszty

zwiEzane z przychodami, dotyczace danego roku bud2etowego, niezaleinie od terminu ich

zaptaty. le6li zatem jednostka bqdzie miala niezaplacone koszty, ujmuje siq je w ksiegach

rachunkowych po stronie ,,pasywa", jako zobowiEzania. Natomiast nieoplacone przychody

zostanE ujQte w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie,,aktywa" jako naleinoici.
Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, r6wnolegleSo ujmowania wydatk6w

kwalifikowanych Projektu w ujQciu kasowym, a wiqc ju2 oplaconych,
- zasadzie kontynuacji dzialalnoici i realizacji Projektu przy stosowaniu przyjqtych

zasad rachunkowoici przyjmuje siQ, 2e beneficjent bqdzie kontynuowal w przyszlo3ci

realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie,
- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjqte zasady

rachunkowoici, rzetelnie i jasno przedstawiajEce sytuacjQ majEtkowE i finansowanE

oraz wvnik finansowv.



2. UrzEd Gminy Rybno do realizacji Projektu pn.,,Cyfrowa Gmina" posiada rachunek
bankowy w BS Dzialdowo Oddziat Rybno o numerze 52 8215 1016 2OO3 OOO4 0415 0189.

Gmina (Organ) posiada rachunek o numerze 20 8215 1016 2003 0004 0415 0183 BS Dzialdowo
Oddziat RVbno.

Do dysponowania <rodkami pieniq2nymi znajdujEcymi siQ na rachunkach bankowych
upowa2nione sE osoby zgodnie ze zloionymi wzorami podpis6w.

3. Beneficjentem (rodk6w finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.

Ksiegi rachunkowe Projektu dla wszystkich wydatk6w prowadzone sQ w ewidencji ksietowej
w siedzibie Urzqdu Gminy Rybno, 13 - 220 Rybno, ul. Lu bawska 15.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sE komputerowo w systemie PUMA - Respons.
Ka2dy u2ytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajEce dostep
do wprowadzania danych okreilone przez informatyka urzqdu.
W planie finansowym jednostki budtetowej (UG) winny bya ujete wydatki na realizacje
Projektu w dziale 801 ,,Oiwiata i wychowanie" rozdzial801,,Pozostata dzialalno(d".

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochod6w budzetowych z tytulu udzielonej
pomocy, ujmowane sa w ksiQgach Urzqdu Gminy Rybno jako jednostki bud2etowej.
Zrealizowane dochody jednostki budietowej ujmowane sE na bieiqco w ksiqgach Gminy
Rybno {Organie).

5. Wydatki bieiEce ujmuje sie w rozbiciu na: (rodki unijne oraz jrodki krajowe,
a takze udzial Gminy (je6li wystapi) z odpowiedniE czwartq cyfra klasyfikacji bud2etowej.

6. Rachunkowosa w jednostce budietowej (UG) obejmuje operacje kasowe, tj.
przeplywy irodk6w, koszty, rozrachunki miqdzy kontrahentami.

II. KI.ASYFIKAOA EUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja bud2etowE okre6lonq
w rozporzadzeniu Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej
klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w irozchod6w oraz irodk6w pochodz?cych

ze ir6del zagranicznych (Dz. U. z 2022 poz. 513).

W paragrafach klasyfikacji bud2etowej dla danego Projektu stosuje siq odpowiednio czwartE
cyfrQ,,7" platnoaci w zakresie budietu 6rodk6w europejskich i ,,9" (rodkiwlasne Gminy.

III. OBIEG, OPIS I KONTROI.A OOKUMENT6W KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastqpuje zgodnie z projektem, podpisanymr umowamr,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentdw ksiegowych.



2. Platno<ci dokonywane sq w formie bezgotdwkowej za pomocQ Elektronicznego
Systemu Bankowo3ci Internetowej - CUI Bank Sp6ldzielczy Dzialdowo Oddzial Rybno, na
podstawie dokument6w ksiqgowych stwierdzajEcych konieczno(i dokonania w/w Drzetewu.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza siq zastosowanie papierowej formy polecei
przelew6w. Dokumenty powinny bya oznaczone zgodnie z zasadami dzialanja i zawieraa tvtul
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny siq znaleii nastQpujqce elementv opisu:
- pieczatka wplywu: Biuro Urzqdu Gminy Rybno, otrzymane dnia i numer sprawy,
- numer umowv.
- nazwa i nr projektu,
- kwota wydatku kwalifikowalnego,
- Pozycja ksiqgowa
- sprawdzono pod wzgledem: merytorycznym, formalnym irachunkowym,
- klasyfikacja bud:etowa i dekret,
- zatwierdzenie do wyplaty.

4. Dowody ksiqgowe {faktury) dotyczqce zatwierdzenia i akceptacji projektu
finansowanego ze irodk6w unijnych podpisane sQ przez W6jta lub Zastepce W6jta oraz
opatrzone pieczEtkami, pod wzgledem merytorycznym podpisane sE przez wyznaczona
osobQ do obslugi projektu, kt6ry po(wiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatk6w
oraz ich kwalifikowalnoii, sprawdza czy dane zawarte na dokumentach ksiegowych
5Q zgodne z zawartq umowq o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcE zadania,
harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod wzglqdem formalnym i rachunkowym
podpisane se przez pracownika Referatu Finansowo, Podatkowego oraz opatrzone
podpisami Skarbnika lub innej upowainionej osoby oraz W6jta lub Zastepcy W6jta.

5. Osoba wyznaczona do obslugi projektu w porozumieniu z pracownikiem z Referatu
Finansowo - Podatkowego przySotowuje wnioski o platno(., z czQ3ciE sprawozdawczq
z przebiegu realizac.ji projektu w spos6b poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do
Instytucji ZarzadzajEcej.
Osoba wyznaczona do obslugi projektu zglasza niezwlocznie do W6jta wszelkie zmiany
zwiEzane z przebiegiem rzeczowo-finansowym skutkujace konieczno(ciE wprowadzenia
zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo - finansowym,
harmonogramie zam6wiei publicznych, prognozie wydatkdw oraz powodujEce koniecznoja
wystqpienia do Instytucji ZarzEdzajEcej o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.
NastQpnie przygotowuje i przesyla do Instytucji ZarzldzajEcej zmiany we wniosku
o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo - finansowym, harmonogramie
zam6wieri publicznych, prognozie wydatk6w.

5a. Przed sporzEdzenjem wniosku o
otrzymuje od pracownika z Referatu
z systemu oraz wszystkie dowody
z dowodamiich zaplaty.

platnoia osoba wyznaczona do obslugi projektu
Finansowo - Podatkowego raporty z przelew6w
finansowe ksrqgowe prawidlowo oprsane wraz

5b. Wniosek o platnoid sporzEdzonyjest zgodnie z umowq i wytycznymi.



tv. EwtDENCJA KSTEGOWA DOKUMENTOW I OpERAOT FTNANSOWYCH

Dla celdw projektu nie prowadzi sie odrqbnych ksiag rachunkowych. Tworzy sie nowy
dziennik polegajEcy na wyodrebnieniu kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
pozwalajqcych na dokonywanie operacjizwiEzanych z danym projektem.

1. Do prowadzenia ewldencji zadai realizowanych z wykorzystaniem otrzymanej pomocy
w Organie Gminy korzysta siQ z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachunek budzetu,
222 - Rozliczenie dochod6w budietowych,
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych,
901- Dochody bud2etu (Srodki zewnetrzne),
902 - Wydatki bud2etu,
960 - Skumulowane wyniki budzetu,
961 - Wynik wykonania bud2etu,

0g6lna zasadq systemu platnoici dla dzialarl finansowych ze lrodk6w Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi irodk6w finansowych w fo.mie pomocy zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu.
Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu RachunkowoSci Ministra Finans6w nalezy przyjqa
rozwiazanie ewidencyjne, kt6re polega na ujQciu otrzymanej pomocy w budiecie jednostki
samorzadu teMorialnego na koncie 133,,Rachunek budietu" w korespondencji z kontem
901 -,,Dochody bud2etu".

Otrzymana przez GminQ pomoc zostanie ujqta w dziale 801 ,,Oawiata i wychowanie"
rozdzial 80195 ,,Pozostala dzialalno3i" w paragrafle z czwa.tE cyftE ,,7" .

Ewidencja ksiqgowa:

Lp. TreSd

1 wplyw pomocy finansowej na rachunek bankowv 133-xx 222-xx

2 Zasilenie jednostki budietowej (Urzedu Gminy) arodkami
do wvsokoici wvdatk6w

223-xx 133-xx

3 Miesieczne sprawozdanie jednostki budietowej
z wykonania dochod6w bud2etowych zwiqzanych
z realizacjq zadania - Rb-27S

222-xx
901

(klasyfikacja

4 MiesiQczne sprawozdanie jednostki budietowej
z wykonania wydatk6w budzetowych zwiQzanych
z realizacja zadania - Rb-285

902
(klasyfikacja

bud2etowa)
223 xx

5 PrzeksiQgowanie rocznych wydatk6w i dochod6w:
a) wydatkizrealizowane ze arodkdw UE

b) dochody pochodzEce z funduszy,
c) dochody zrealizowane ze irodk6w wlasnych,
d) przeksiqgowanie w roku nastqpnym pod data

zatwierdzenia bilansu

961
901
901

961

902
961
961

960



2. Do prowadzenia ewidencji zadafi realizowanych z wykorzystaniem jrodkdw z UE
w Urzqdzie Gminy, tj. w jednostce bud2etowej korzysta siq z bilansowych kont
syntetycznych:

011- Srodkitrwale,
013- Pozostale3rodkitrwale,
O2O- Wartoiciniematerialneiprawne,
O71- Umorzenie irodk6w trwalych oraz warto(ci niematerialnych i prawnych,
O72- Umorzeniepozostalych jrodk6wtrwalych,wartoaciniematerialnych

i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych,
O8O- Srodki trwale w budowie (lnwestycje)- ( Nazwa zadania),
130 - Rachunek bie2Ecy jednostki - {Dochody i Wydatki)
201-- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (do kontrahenta),
222 - Rozliczenie dochod6w bud2etowych,
223 - Rozliczenie wydatk6w bud2etowych,
24O - Pozostale rozrachunki,
4O7 - Zuiycie materiat6w i energii
402 - Uslugiobce
720 - Przychody z tytulu dochod6w bud2etowych,
800 - Fundusz jednostki,

810- Dotacje budietowe, platno3ci z bud2etu 6rodk6w europejskich oraz (rodki
z budietu na inwestycje,

860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatk6w budietowych,
998 - Zaanga2owanie wydatk6w budietowych roku bieiEcego,
999- Zaangaiowanie wydatk6w bud2etowych przyszlych lat.

Ewidencja ksiqgowa:

Lp. TreSe

1 Wplyw nale2noaci jednostki budietowej z tytulu
pr?ychodow zwiEzanych 7 realizacja zadania

130-xx
(klasyfikacja

budzetowa)

72o-xx
(klasyfikacja

budzetowa)

2 Rozliczenie zrealizowanych dochod6w
budietowych (Projektu) objetych planem jednostki

222-xx 13o-xx

3 Wplyw arodkdw na wydzielony rachunek bankowy
Projektu (rozliczenie wydatk6w budietowych)

130-xx 223-xx

4 Zwrot srodk6w z wydzieloneto rachunk-
oanKowego

223- xx 130-xx

5 Naliczone odsetki (kapitalizacja) 130-xx 240-xx

6 Przelew kapitalizacji odsetek 240-xx 130-xx



l Faktura wykonawcy inwestycji
Koszty Projektu wyodrqbnia siq w ewidencji
analitycznej do konta 080 dodajac cyfrq oraz
nadajAc tej inwestycji nazwe zadania

080-xx 201-xx
(klasyfikacja

budietowa)

8 Wydatki objqte planem finansowym UG

zrealizowane z wydzielonego rachunku bankowego
w postaci przelewu z tytulu splaty TobowiAza.i

(klasyfikacja
130-xx

(klasyfikacja

9 R6wnowartoji dokonanych wydatk6w na

sfinansowanie wlasnych kosztdw ( 3rodk6w
trwalych w budowie)

810-xx 800-xx

10 Zakup material6w i pomocy naukowych wydane do
zuiycia bezpoSrednio z zakupu

401-xx
{klasyfikacja

budietowa)

20L-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

11 Uslugi 402-xx
(klasyfikacja

201-xx
(klasyfikacja

12 Zakup material6w i pomocy naukowych i przyjqcie
do pozostalych Srodkdw trwalych

013-xx 20L-xx
(klasyfikacja

Zakup wartoici niematerialnych i prawnych 020-xx 2O7-xx
(klasyfikacja

L4 Koszty w warto3ci umorzenia wydanych do
u2ywania pozostalych (rodk6w trwalych, wartoici
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie
wy2szej ni2 10 000,00 zl

401-xx
(klasyfikacja

072-xx

Przeksiqgowanie zakohczonego zadania
inwestycyjnego na irodek trwaty
(na podstawie protokolu odbioru technicznego
wystawiony zostaje dow6d OT)

011-xx 080 xx

Naliczona amortyzacja 400 xx 071 xx

I7 Przeksiqgowanie dotacji na Fundusz Jednostki 800-xx 810-xx

18 Przeksiqgowanie na podstawie sprawozdai Rb-28S

zrealizowanych wydatk6w (Projektu) objetych
planem finansowym (pod datE koiczqcE okres
sprawozoawczy,

223-xx 800 xx

19 Przeksiqgowanie na podstawie sprawozdai Rb-275
zrealizowanych dochod6w (Projektu) objetych
planem finansowym (pod datE koiczacq okres
sprawozdawczy)

800-xx 222-xx

20 Przeniesienie w kohcu roku przychod6w z tytulu
dochod6w bud2etowych

720-xx 860-xx

21 Przeniesienie w kohcu roku poniesionych koszt6w
dzialalno(ci (wedlug rodzaju) 860-xx

401-xx
4O2 xx



Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datq
przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok ubiegly 860-xx 800-xx
Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datE
przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok ubieAlv 800-xx 86o-xx

24 R6wnowarto<a zrealizowanych w ciAgu roku
wydatk6w budZetowych

980

25 Wartoia zatwierdzonego planu finansowego
wydatk6w bud2etowych oraz jego zmiany

980

26 Zaangazowanie wydatk6w bud2etowych bieiacego
roku

998

27 Rdwnowartoid zaanga2owanych w danym roKu
bud2etowym wydatk6w bud2etowych

998

2a Zaangazowanie wydatk6w bud2etowych przyszlych
lat

999
(klasyfikacja

29 R6wnowartoii zaanga2owanych wydatk6w
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, lt6re
przechodzE do zaangaiowania wydatk6w roku
bieiEcego (przeksiQgowanie na poczqtku danego roku
na konto 998)

999
(klasyfikacja

V. SPRAWOZDAWCZoS. I RozTIczENIA w TRAKCIE PoszczEG6LNYcH ETAP6W
DZIATANIA - OKRESLENIE OS6B ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno36 wydatkowania caloaci (100%) jrodk6w
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowiEzujEcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zam6wiei publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach ,,Programu Operacyjnego polska Cyfrowa na lata 2014 -
2020" jest wdrazany zgodnie z zawartE umowa o dofinansowanie projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sq dokladne iprawdziwe, a wynikizostaly
uzyskane z systemu ksiQgowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza {faktury i dokumenty
o podobnej wartoici dowodowej)jest dostepna.

6. Platnoid na Eecz wykonawc6w zostala dokonana w spos6b prawjdlowv.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo(a i rozliczenia za poszczeg6lne etapy dzialania.

Odpowiedzialno6i merytorycznE w zakresie realizacji projektu, w tym za: prowadzenie
wydatk6w biezEcych i ich nadz6r, odbi6r prac objqtych wydatkami bieiqcymi, terminowo(d,



zgodnoii z Prawem zam6wiei publicznych, przechowywanie dokument6w, archiwizacjq _
ponosi Kierownik Referatu Ojwiaty oraz osoba wyznaczona do obslugi projektu.

Odpowiedzialnoid w zakresie realizacji projektu za wlajciwE, bie2qca izgodnE z przeptsamr
ewidencja ksiqgowa, analizQ i archiwizacjq ponosi:

w Organie - Budiecie - osoba z Referatu Finansowo - podatkowego odpowiedzialna za
obsluge Organu,
- w jednostce budzetowej realizujEcej (Urzedzie Gminy) - osobv z Referatu Finansowo _
Podatkowego obslugujEce dochody iwydatki Urzqdu Gminy.

Nad26r nad ewidencjE ponosi Skarbnik Gminy/Gl6wny Ksiqgowy.
Za zgodnoid z oryginalem dokumenty potwierdza W6jt Gminy.

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZAOA DOKUMENTAOT PROJEKTU:

1. Referat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
KSreSOWe.

2. Wszystkie oryginalne dowody i16dlowe, w tym dowody ksiqgowe dotyczqce realizacji
projektu sq przechowywane w siedzibie Urzqdu Gminy w odpowiednio zabezpreczoneJ
szafie.

3. Dokumenty ir6dlowe projektu ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych sa
na bie2Eco gromadzone iprzechowywane w segregatorach w kolejnolci chronologicznej,
wynikajecej z przyjqtego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za pomocE programu
PUMA - Respons, umorliwiajQcego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiQgowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Rybnie
i dokumentujQce wydatki poniesione przez GminQ Rybno - UrzQd Gminy Rybno:
m.in. faktury, rachunki, listy plac i inne dokumenty potwierdzajEce wydatki
kwalifikowalne w trakcie realizacji Projektu przechowywane sE w Referacie Finansowo -
Podatkowvm.

5. Po zakohczeniu realizacji Projektu przez GminQ Rybno i rozliczeniu finansowvm przez
Instytucje ZarzQdzajEca:

- dowody ksie8owe Referat Finansowo - podatkowy przekaie do archiwum zakladowego
znajdujacego siq w siedzibie Urzedu Gminy.
- dokumentacjq merytorycznE Projektu, jego rozliczenie i sprawozdawczoaa oraz raport
wraz z opiniE o wykorzystaniu <rodk6w, przeka2e do archiwum zakladowego
znajdujEcego sie w siedzibie UrzQdu Gminy - Kierownik Referatu Ojwiaty jako osoba
wyznaczona do obstugi projektu.

6. Dokumentacja dotyczEca realizacji projektu przez Gminq Rybno przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym ztodnie z umowE o dofinansowanie projektu.


