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Zarzqdzenie nr 4212022

w6ita Gminy RYbno

z dnia 27 kwietnia 2022 r'

w sprawie: wprowadzenia zasad

,,Poznaj Polskq" dofinansowanego w

nazwa,,Poznai Polskq".

(polityki) rachunkowoici dotyczqcych projektu

ramach przedsiQwziqcia Ministra Edukacji iNauki pod

a

Na podstawie PrzePisow:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2oo9 r' o finansach publicznych (Dz U z 2021' poz 305 ze zm')'

ustawy z dnia 29 wrze(nia 1994 roku o rachunkowo(ci (Dz U z 2o2l I poz 2l-l ze zm l'

- rozporzedzenia Ministra Rozwoju iFinans6w 2 dnia 13 wrzeinia 2017 r' w sprawre

rachunkowo3ci oraz plan6w kont dla budzetu pa6stwa' budiet6w jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzadowych zakiad6w bud2etowych'

paistwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek bud2etowych majacych

siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz U z 2020 poz 342)'

- rozporzEdzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2o1O roku w sprawie szczeg6lowei

klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w irozchod6w oraz (rodk6w pochodzEcych

ze ir6del zagranicznych (Dz. U z2022poz 513),

- rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawle

sprawozdawczosci budietowej (Dz U 7 2022 poz 1447ezttr')

zarzEdzam, co nastePuje:

5 1. Wprowadza siQ, jako obowiEzujEce zasady (politykQ) rachunkowoici dotyczqce

projektu,,Poznaj PolskQ" dofinansowanego w ramach przedsiewziecia Ministra Edukacji

i Nauki pod nazwE ,,Poznaj Polskq"zgodnie z zalqcznikiem nr 1 do zarzQdzenra'

92. zarzEdzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania

w6j

mgr in2. J

Rybno

Qgrzynowski



ZalEcznik Nr 1 do Zarzq dzenla N 42/20)2

w6jta Gminy Rybno z dnia 27 kwietnia 2022 r'

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI dIA

w ramach przedsiQwziecia Ministra Edukacjii

pro.iektu,,Poznaj Polskq" dofinansowanego

Nauki pod nazwq,,Poznaj PolskQ".

I. ZASADY OGOLNE

1.ce|emprowadzeniarachunkowoscijestwierneirzete|neprzedstawieniesytuacji
majqtkowej i finansowej Projektu realizowanego ze Srodk6w Ministra Edukacji i Nauki

w ramach Polskiego Ladu. Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowoici jest wyrazone

w zasadach:

- zasadzie ciQglosci, kt6ra stanowi,2e przyjete zasady rachunkowo'ci bqdq stosowane

w spos6b ciqglv, dokonuiqc w kolejnych latach jednakoweSo Srupowania na kontach

ksiqgowych operacji gospodarczych, przyjmujEc takE samE metodq wyceny aktywow

i pasywdw oraz sporzEdzania sprawozdai finansowych, tak, aby przez kolejne lata

informacje z nich wynikajace byly por6wnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych

na okres ich zamkniqcia stany aktyw6w ipasyw6w ujmuje sie w tej samej wy5oko3ci

w otwartych na nastqpny rok obrotowy ksiqgach rachunkowych,

- zasadzie jawnoSci i przejrzysto3ci, poprzez ustalenie odpowiedzialno6ci osob

dysponujqcych zasobami publicznymi, latwoia dostrzegania niegospodarnoici iograniczenie

rvzvka niecelowego wydania irodk6w publicznych, czyli takze unijnych Srodk6w

pomocowych. lstotne jest tei przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

- zasadzie memoriatowej i kasowej: w ksiegach rachunkowych Projektu nale2y ujq'

wszystkie osiqgniete i przypadajqce na jej rzecz przychody oraz obciq2ajace jE koszty

zwiEzane z przychodami, dotyczEce danego roku bud2etowego, niezale2nie od terminu ich

zaplaty. JeSli zatem jednostka bedzie miata niezaplacone koszty, ujmuje sie je w ksiqgach

rachunkowvch po stronie ,,pasywa", jako zobowiazania. Natomiast nieoplacone przychody

zostana ujQte w ksiQgach rachunkowych po drugiej stronie,,aktywa" jako naletno<ci'

Wa2ne jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, r6wnoleglego ujmowania wydatk6w

kwalitikowanvch Projektu w ujqciu kasowym, a wiqc jui oplaconych,

- zasadzie kontynuacji dzialalnolci i realizacji Projektu - przy stosowaniu przyjetych

zasad rachunkowoici przyjmuje siQ, ie beneficjent bqdzie kontynuowal w przyszlo6ci

realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady

rachunkowoici, rzetelnie i jasno przedstawiajqce sytuacjQ majEtkowE i finansowanE

oraz wynik finansowy.



2. Gmina (Or8an) posiada rachunek o numerze 84 8215 1016 2OO3 OOO4 0415 OOO1 BS
Dziaidowo Oddzial Rybno.

Wydatki w ramach projektu pn. ,,poznai polskq,, bQdq realizowane z rachunkow bankowych
BS Dziatdowo Oddzial Rybno w nastQpujqcy spos6b:
- w Szkole Podstawowej w Hartowcu o numerze 68 8215 1016 2OO3 0081 1015 OOOI.
- w Szkofe Podstawowej w Koszelewach onumerze 62 a2',9 11076 2OOZ 0742 ZSTS OOOL,
- w Szkole Podstawowej w Rybnie o numerze 06 8215 1016 2OO3 OO5S OO15 OOOI.
- w Zespole Szk6lw Rybnie onumerze 058215 1016 2OO3 OOO1 0115 OOOI.

Do dysponowania irodkami pieniQinymi znajdujacymi siq na rachunkach bankowych
upowa2nione sq osoby zgodnje ze zlo2onymi wzorami podpis6w.

3. Beneficjentem 6rodk6w finansowych w zakresie realizacji projektu w ramach
jest Gmina Rybno.

Ksiqgi rachunkowe dla wydatkdw Projektu pn. Poznaj PolskQ" prowadzone sE w siedzibie
Urzqdu Gminy Rybno 13 - 220 Rybno, ul. Lubawska 15.

Ksjqgi rachunkowe prowadzone sE komputerowo w systemie PUMA - Respons.
Kaidy uiytkownik programu posiada indywidualne hasla zabezpieczajEce dostQp
do wprowadzania danych okreilone przez informatyka urzedu.
W planach finansowych jednostek budietowych oiwiatowych winny byd ujete wydatki
na realizacjQ projektu w dziale 801 ,,Oiwiata i wychowanie" rozdzial 80195 ,,Pozostala
dzialalnoSa".

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochod6w budietowych z tytutu udzielonej pomocy,
ujmowane sQ w ksiqgach Urzedu Gminy Rybno jako jednostki bud2etowej w paragrafie 202
zadanie 901125 symbol L.

Zrealizowane dochody jednostki bud2etowej ujmowane sE na bieiEco w ksiqgach Gminy
Rybno (organie).
Dochody (wklad wlasny) w poszcze86lnych jednostkach oiwiatowych ujmuje siq nastqpujEco:
- w Szkole Podstawowejw Haftowcu zadanie 005004,
- w Szkole Podstawowejw Koszelewach 2adanie 007004,
- w Szkole Podstawowej w Rybnie zadanie 009004,
- w Zespole Szk6lw Rybnie zadanie 012004.

5. Wydatki biezAce ujmuje sie jako Srodki krajowe z czwartE cyfrA ,,0" klasyfikacji
budietowej o symbolu t - irod ki otrzymane, symbolu W - irod ki wlasne iwg zadai:
- w Szlole Podstawowe.iw Haftowcu zadanie 005004,
- w Szkole Podstawowei w Koszelewach zadanie 007004
- w Szkole Podstawowei w Rybnie zadanie 009004,
- w Zespole Szk6l w Rybnie zadanie 012004.

6. Rachunkowosa w jednostkach budretowych oiwiatowych obejmuje operacje
ksiQgowe, tj. przeplywy 3rodk6w, koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami.



II. KI.ASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja bud2etowa okre<lonE

w rozporzqdzenir./ Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r' w sprawie szczeg6lowej

klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w irozchod6w oraz 3rodk6w pochodzEcych

ze ir6del zagranicznych (Dz U z2022poz 513)

W paragrafach klasyfikacji bud2etowejdla danego Projektu stosuje sie odpowiednio czwartq

cyfrq,,0" platno3ci w zakresie budietu 3rodk6w krajowych

III. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatk6w nastQpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami'

aneksamiiharmonogramami,napodstawieprawidlowowystawionych'opisanych
i zatwierdzonych dokument6w ksiQgowych

2- Platno(ci dokonywane sq w formie bezgot6wkowej za pomocq Elektronicznego

Systemu Bankowo(ci Internetowej - CUI Bank Sp6ldzielczy Dzialdowo Oddzial Rybno' na

podstawie dokument6w ksieSowych stwierdzajqcych koniecznoSi dokonania w/w przelewu

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza siq zastosowanie papierowej formy polecen

przelew6w. Dokumenty powinny byi oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawierac tytul

przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wYciEg bankowy

3. Na dowodach ksiqgowych powinny siq znaleii nastqpujace elementy opisu:

- porycja ksiqgowa
- sprawdzono pod wzgledem: merytorycznym, formalnym irachunkowym,

- klasyfikacja budietowa i dekret,
- zatwierdzenie do wYPlaty.

4. Dowody ksiqgowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze

irodk6w krajowych podpisane sa przez poszczeg6lnych dyrektor6w szk6l opatrzone

pieczatkami, pod wzSlqdem merytorycznym podpisane sa przez wyznaczonE osobQ do

obslugi projektu, kt6ry po3wiadcza faktyczne iprawidtowe poniesienie wydatk6w oraz ich

kwalifikowalnoie, sprawdza czy dane zawafte na dokumentach ksiqgowych sq zSodne

z zawarta umowE o dofinansowanie projektu, pod wzgledem formalnym irachunkowym

podpisane sE przez Skarbnika lub innA upowa2niona osobq oraz Dyrektora poszczeg6lnych

szk6l Podstawowvch.

5. Osoba wvznaczona do obslugi projektu w porozumieniu z Kierownikiem Referatu

o<wiaty przygotowuje wnioski o platnoid, z czq3ciq sprawozdawcza z przebiegu realizacji

projektu w spos6b poprawny, terminowy i rzetelny o.az przesyla je do Ministerstwa Edukacji

iNauki.



rv. EWTDENOA KSTEGOWA DOKUMENT6W I OpERAOt FTNANSOWYCH

Dla cel6w projektu nie prowadzi siq odrqbnych ksiqg rachunkowych, lecz tworzv nowe
zadanie w ka2dej jednostce ojwiatowej pozwalajEcych na wyodrqbnienie operacji
zwiqzanych z danym projektem.
Do paowadzenia ewidencji zadai realizowanych 2 wykorzystaniem otrzymdneJ pomocy
w Organie Gminy korzysta siq z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachunek budietu,
222 - Rozliczenie dochodow bud2etowych,
223 - Rozliczenie wydatk6w bud2etowych,
224 - Rozrachunki bud2etu,
901- Dochody budietu (irodki zewnqtrzne),
902 - Wvdatki bud:etu.
960 - Skumulowane wyniki budietu,
961 - Wynik wykonania budietu,
962 - Wynik na pozostalych operacjach.

Ewidencja ksiQgowa:

Og6ina zasadE systemu platnoici dla dziatai finansowych ze
przekazywanie Beneficjentowi irodk6w finansowych w formie
z Porozumieniem Nr PP MEiN/2022/DPl/811 o dofinansowanie
wiqcej ni2 80 % calkowilego kosztu zadania.

Beneficjent zobowiEzuje sie do utworuenia wktadu wlasnego
najmniej 20 % catkowite8o kosztu zadania.

irodk6w krajowych jest
dotacji celowej zgodnie

projektu w wysoko<ci nie

w tEcznej wysokoici co

Zgodnie ze stanowiskiem Depanamentu Rachunkowo(ci Ministra Finans6w naleiy przyjaa

rozwiEzanie ewidencyjne, kt6re polega na ujQciu otrzymanej pomocy w bud2ecie jednostki

5amorzEdu terytorialnego na koncie 133,,Rachunek bud2etu" w korespondencji z kontem
901 -,,Dochodv budietu".

Otrzymana przez Gminq dotacja zostanie ujeta w rozdziale 80195 ,,PozostalE dzialalnoid"
w paragrafie z wlaiciwQ czwartq cyfrE,,0".

Lp. Treaa

1. Wplyw pomocy finansowej na rachunek bankowy 133 222

2. Przekazanie irodk6w wlasnych z rachunku budietu na

wyodrebniony rachunek bankowy projektu (przed

uzyskaniem pomocy finansowej)
223 133

3.

Naliczenie odsetek bankowych od irodk6w z refundacji
wcze!niej poniesionych wydatk6w (2 instyt!cji ZarzEdzajQcej) 133 222

4. zasilenie jednostki bud2etowej irodkami do wysokoici 133

5. Miesieczne sprawozdanie jednostki bud2etowej z

wykonania dochod6w budietowych zwiqzanych z realizacja
zadania - Rb-275

222
901
(klasyfikacja



902
(klasyfikacja

bud2etowa)

M,"liq"r* tptu*otdanie jednostki budietowej z

wvkonania wydatk6w budietowych zwiqzanych z realizacja

zadania - Rb-28S

902

961

960

961

901
901

967

F-rr"ksiego*uni"to.tnychwydatkdwidochodow:
a) wydatki zrealizowane ze 3rodk6w UE i (rodk6w

wiasnych,
b) dochody pochodzace z funduszY,

c) dochody zrealizowane ze 6rodk6w wlasnych.

d) przeksiqgowanie w roku nastqpnym pod data

zatwierdzenia bilansu

2. Do prowadzenia ewidencji zada6 realizowanych z wykorzystaniem 3rodk6w kraiowych

w Urzqdzie Gminy, tj w jednostce budietowej obstugujEcej plac6wki oSwiatowe oraz

w jednostkach o(wiatowych (obslugiwanych) korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

130 - Rachunek bie2qcy jednostki bud2etowej,

201- xx Rozrachunki z dostawcami (do kontrahenta),

223 - I{ozliczcnie wydatk6w budzotowych,

2.25-xx llozrachunki z bud/etami.
229-xx Pozostale rozrachunki publicznoprawnc,

231 - Roznchunki z t)4ulu wynagrodzen,

240-xx Pozostalc rozrachunki,
401 - Zuiycic malerialow ienergii
402 - Uslugi obce (koszty obslugi),
404 Wynagodzenia,
405 - Ubczpieczenia spolecznc i inne iwiadczenia,

8OO - Fundusz jednostki,

810 - Dotacie bud2etowe, platno(ci z budietu irodk6w europejskich oraz

lrodki z budretu na inwestycje,

860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatk6w budietowych,
998 - Zaanga2owanie wydatkdw bud2etowych roku bie2EceSo,

999 - zaangaiowanie wydatk6w budietowych przysztych lat'

Ewidencja ksiqgowa:

Lp. Tre3e

I Wplyw 6rodk6w na wydzielony rachunek bankowy

projektu

130 223

2 Wyplata wynagrodzen 23r 130

3 Przelew skladek ubezpieczei spotecznych i skladek

na Fundusz Pracy 229-xx 130



4 Przelew podatku

5 Naliczenie wynagrodzenia 404

6 Naliczenie ubezpieczei spolecznych, Funduszu

!acv 405 229-xx
7 Naliczenie podatku 237 225-xx
8 Przeksiegowanie dotacji na Fundusz Jednostki 810 800

9 Przeksiqgowanie na koniec roku zrealizowanych
wydatk6w na realizacja projektu objqtego planem
finansowym

130 800

10 PrzeksiQgowanie w korlcu roku obrotowego
poniesionych kosztow ujmowanych na koncie
zespolu 4

860
404
405

1.1 Przeksiq8owanie w nastqpnym roku pod datQ
przyjgcia bilansu dodatniego wyniku za rok
poprzedni

860 800

Przeksiqgowanie w nastepnym roku pod datQ
przyjqcia bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni 800 860

V. SPRAWOZDAWCZOS' I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEG6TNYCH ETAP6W
DZIATANIA - OKRESIENIE OS6B ODPOWIEDzIALNYcH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno(i wydatkowania caloici (100%) irodk6w
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawcE jest zawierana zgodnie z obowiazujEcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zam6wiei publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Ministra Edukacji i Nauki jest wdra2any zgodnie

z zawartq umowE o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sq dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiqgowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartoici dowodowej)jest dostqpna.

6. Platno6d na azecz wykonawc6w zostata dokonana w spos6b prawidlowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczoid i rozliczenia za poszczeg6lne etapy dzialania.

Odpowiedzialnoid merytorycznE w zakresie realizacji projektu, w tym za: prowadzenie
wydatk6w biezqcych i ich nadz6r, odbi6r prac objetych wydatkami bie2Ecymi, terminowoid,
ztodnoii z Prawem zam6wie6 publicznych, przechowywanie dokument6w, archiwizacjq -
ponosi Kierownik Referatu Oiwiaty i Kultury oraz osoba wyznaczona do obslugi projektu.



3. Wszystkie
projektu
szafie.

odpowiedzialnosi w zakresie realizacji projektu za wlaiciwq' bie2EcE i zgodnq z przepisami

ewidencjQ ksiqgowq, analizq i archiwizacie ponosr:

l'', orc-i; ]rraj"cie i j;dnostce ousiugulqcel dochody - osoba z Referatu Finansowo -

roJ"tto"wego odpowiedzialna za obsluge organu i Dochod6w UG'.

_ w jednostkach budietowych o.*,"alorvi realizujqcych Projekt - dyrektorzy plac6wek

",i*,li"'aly.n 
.ra. 

"t"by 
z Referatu O'wiaty i Kultury obslugujace wydatki'

Nad26r nad ewidencjE ponosi skarbnik Gminy/Gl6wny KsiqEowy'

Za zgodno(a z oryginaiem dokumenty potwierdza W6jt Gminy'

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZAOA DOKUMENTAOI PROJEKTU:

l.ReferatPodatkowo-FinansowyprowadziksiQgirachunkoweprojektuorazprzechowule
dokumenty ksiQgowe dotyczace wplywu Srodk6w na zadanie pn 

"Poznaj 
Polske"'

2. Referat O<wiaty i Kultury prowadzi ksiqgi rachunkowe projektu oraz przechowule

dokumentv ksiQgowe dotyczAce realizacjizadania pn 
"PoznajPolska" 

(wydatki)

oryginalne dowody i16dtowe, w tym dowody ksiQgowe dotyczEce realrzacll

rq p-rr"cho*y*"n" w siedzibie UrzQdu Gminy w odpowiednio zabezpieczonej

4. Dokumenty ir6dlowe projektu ewidencjonowane w ksiqgach

gromadzone iprzechowywane w segregatorach w kolejno3ci

z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za

Respons, um02liwiajacego ich odszukanie i sprawdzenre

5. Dowody ksiq8owe ewidencjonowane w ksiQgach rachunkowych UG w Rybnie

i dokumentujace dochody otrzymane przez GminQ Rybno - UrzEd Gminy Rybno

w trakcie realizacji Projektu przechowywane s4 w Referacie Finansowo Podatkowym

6. Dowody ksiqgowe ewidencJonowane w ksiQgach rachunkowych plac6wek oswiatowych

i dokumentujEce wydatki poniesione przez plac6wki oSwiatowe: m in faktury' rachunki'

listy plac iinne dokumenty potwierdzajEce wydatki w trakcie realizacii Projektu

przechowywane sq w Referacie Oiwiaty i Kultury

7. Po zakoiczeniu realizacji Projektu przez Gminq Rybno irozliczeniu finansowym przez

Ministerstwo Edukacji i Nauki:

- dowody ksiqgowe z Referatu Finansowo - Podatkowego i Referatu O3wiaty i Kultury

zostana przekaie do archiwum zakladowego znajdujacego siQ w siedzibie urzqdu

Projektu, jeSo rozliczenie i sprawozdawczo3i oraz raport

3rodk6w, przeka2e do archiwum zakladowego znajdujqceSo

- Kierownik Referatu Oawiaty jako osoba wyznaczona do

8. Dokumentacja dotyczqca realizacji Projektu przez Gminq Rybno przechowywana bedzie

w archiwum zakladowym zgodnie z porozumieniem o dofinansowanie Projektu'

rachunkowych sa na biezqco

chronologicznej, wYnikajacej

pomocA Programu PUMA -

Gminy,
- dokumentacja merytoryczna

wraz z opiniE o wykorzystanlu

siq w siedzibie UrzQdu GminY

obslugi projektu.


