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Zarz4dzenie nr 60/2022
W6jta Gminy Rybno

z dnia 24 czerwca 2022 r.

rv sprawic: wprowadzcnia zasad (polityki) rachunkowosci oraz plzm6w kont dla lludzctu Gminy
Itybno jako jodnostki samorz4du lcrytorialncgo i (Jrzgdu (iminy l{ybno jako jcdnoslki

budzetowej.

Na podstawic art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzcinia 1994 r. o rachunkowolcr (Dt. U. /.2021
po?,.217 ze zm.), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. \J. z 2021
poz. 305 ze zm.), rozporzqdzcnia Minislra l{ozwoju i |inans6w z dnia 13 wrzcinia 2017 r.
w sprawic rachunkowosci oraz plan6w kont dla budiclu paislwa. bud2cta)* jcd[oslck samorzqdu
lcrytorialncgo, jcdnostck budzclowych, samorz4dowych zaklad6w bud2clowlch, paislwouyqh
lunduszy cclowyoh oraz panstwowych jednoslok bud2olowych maj4cych sicdzibq poza granicrmi
Rzcczypospolitcj Polskicj (l)2. U. z 2020 t. po/..342), to/-por/,4dzcnia Ministra |inans6w z dnia
25 pa2dzremika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowo(ci or.v planu kon1. dla orgim6w
podatkowych jcdnostck samorz4du terylorialnego (Dz. U. z 2010 Nr 208 poz. 1375),
tozpovqlzeria Ministra Finans6w, liunduszy i Polilyki ltcgionalncj z dma l7 gtudnia 2020 r.

w sprawie sprawozdan jednostek seklora hnans6w publicznych w zakcsic opcracji finansowych
(Dz'\l. z 2020 po/,. 2396 ze zm.), toz.porzqdz.enia Ministra lrinans6w z dnia 2 marca 2010 r.
w spruwic szczcg6lowcj klasyfikacji dochod6w, wyda1k6w, przychoddw i rozchod6w oraz
Srodkriw pochodz4cych zc irodcl zaguniaznych (Dt'lJ. z 2022 t. p<tz. 513 zc zrn.)

Zarzqdzam, co nastgpuje:

g 1. W Zarz4dzeniu Nr 154/2019 W6jta cminy Rybno z dnia 20 grudnia 2019 roku

w sprawic wprowadzenia zasad (polilyki) rachunkowo6ci oraz plan6w konl dla lludzelu Gminy

I\bno jakojednostki samorz4du lcrylodalncgo i tjrzQdu Gminy Itybno jako jcdnoslki budzctowcj

zalilcznik Nr | ,,Zasady prowadzcnia rachunkowo(ci dla Iludietu ()rniny llybno jako
jednostki samorzqdu tcrytorialncgo i Urzgdu Ominy \bno jak0 jodnostki budictowcj "
otrzlmujc nowe brzmienic zgodnic z zal4cznikicm Nr 1 do ninicjszcgo Zarzqdzcnia.

S 2. Zuz4dzenre wchodzi w 2ycie z dnicm I stycz a 2022 roku.

llvbno

Wggrzynowski



Zal4cznik N r I do Zarz4dzcnia
Nr 60/2022 W6j1a Gminy Rybno
t dnia 24 czerwca 2022 roku

Zasady prowadzenia rachunkowoSci dla Bud2etu Gminy Rybno jako jcdnostki
samorzqdu terytorialnego i Urzgdu Gminy Rybno jako jednostki budietowcj.

$ l. I'odstawo Drawna rachunkowoSci budictu gminy stanowi dokumcntacia przyictych
zasad opracowanvch na podstawic:

1) ustawy z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowo(ci (Dz. (J. 2 2021 p<t/,.21'l zc 7,m.),

2) ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009r. o lirunsach publicznych (l)z . \J . Nr z 2021 poz,. 305
ze zm.l-

3) tozpotz4dzenra Ministra Rozwoju i |inans6w z dnia 13 wrzcinia 2017 r. w sprawic
rachunkowoici oraz plan6w konl dla budzctu panstwa, budzcl6w jcdnostck samorz4drl

torytorialncgo, jcdnoslok budictowych, siul'rorz4dowych zaklad6w budzctowych,
panstwowych lunduszy cclowych oraz pairslwo\aych jcdnoslck budiclowych majqcych

sicdzibg poza granicami Rzeczypospolitcj l,olskicj (l)2. U. /.2020 pot. 342),

4) rozporzqdzcnia Minislra finans6w z. d a 25 prvdzicrnika 2010 r'. $ sprawic lasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organ6w podatkowych jcdnostck samorz4dr,l

terytorialnego (Dz. IJ. z 2010 Nr 208 poz. 1375),

5) rozporz4dzcnia Ministra Finans6w, |unduszy i Polityki Ilcgionalncj z dnia 17 grudnia 2020

r. w sprawic sprawozdari jcdnoslck scktora finans6w publicznych w zrkrcsic opcracji
linansowycir (Dz. lJ. z 2020 po2,2396 z.c t.m.).

6) rozporz4dzcria Minislra lina.nsdw z dnia 2 matca 2010 r. w sprawic szczog6lolvcj

klasyfikacji dochod6w, wyda1k6w, przychod6w i rozchodriw oraz Srodkciw pochodz4cych

ze h6del zagfirnicznych (Dz. \J. z 2022 r. poz. 513 t.c t.m.)

$ 2. OkrcSlenie roku obrotoweso oraz okrcs6w sprawozdawczych
l. ILachunkowoii lJrzqdu winna byi prowadzona zgodnic z sytowan4 w zarz4dzcniu us1aw4

iprzy.jgtym Zakladowym Plancm Kont, zdajqca rzctclny i jasny obraz stanu i syluacii
iiruursowoj.

2. Micjsccm prowadzcnia ksi4g rachunkowych jcsl UrzQdu Gminy llybno, ul. Lubawska 15,

13 - 220 Rybno.

3. Ksiggi rachunkowc prowadzone s4 w jgzyku polskim i w walucic polskicj.

4. W Urzgdzie Gminy Rybno dla budzetu Gminy l{ybno jako jcdnostki samorzqdu
tcrylorialncgo i lJrzqdu Gminy l{ybno jako jcdnostki budzctowcj prowadzonc jcst jcdno
konlo baurkowe.

5. Rokiem obrachunlowym (obrotowym) jcsl rok budictowy, czyli rok kalcndarzowy
od 1 stycznia do 3l grudnia.



6. W sklad roku obrotowego wchodz4 okrcsy sprawozdawczc Za okrcs sprawozdawczy

przyjmujc sig okrcs:- 
i.1 j"dn"go mi".iqca kalcndarzowego, za kt6ry sporz4dza siq micsiQczne sprawozdanie

z raykonania planu dochod6w budzcto$'ych i z wykonania planu wydatk6w budzelowych'

2) kwartalu, za kt6ry sporzqdza siQ kwadalnc sprawozdanic o stanic nalcznocci oraz kwartalnc

sprawozdrmic o slanic zobo\\'i4zai1' a takic kwartalnc sprawozdanic z wykonania planu

liniursowcgo dochod6w wlasn)ch i wyclatk6w nimi finansowanych,

3) roku kalcndarzowcgo, za kt6ry sporzqdza siq sprawozdanic llnansowc oraz rocznc

sprawozdanic z wykonania planu dochod6w budzetowych i z wykonania planu wydatk6w

budlctowych.

7.

8.

Na dzicn zirmkniq:cia ksiqg rachunkowych (dzien bilanso*y), to jcst na dzicn 3l grudnia

sporzqdza si9 sprawozdania finansowo, kl6rych wzory i zasady sporzqdzania okrc6lajq odrgbnc

przcpisy prawa opis w $ 14 ninicjszcgo zal4cznika

Ostalccznc zamkniqcic i otwarcic ksiqg rachunkowych jcdnostki kontynuujqcej dzialalnoSi

powinno nas14pi6 do dnia 30 kwiclnia roku naslQpncgo, a wjcdnostkach , kt6rych spnwozdanie

hnansowc podlcga zalwicrdzcniu, w ci4gu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania

finansowcgo la rok obrotowy.

!i 3. llczDicczcristwo svstcmu Jcsl zapcwnrcnc przcz:

l. Nadawiulic u2ylkownikowi uprawnicti doslgpu do danych oraz dozwoloncgo zakrcsu

dzialania,

2. Stosowanie tozsamosci tl44kownik6w,

3. Zasiosowanic mechanizmu Sledzcnia i rcjestacji bicz4cej pracy systemu'

4. Aulomatycznc archiwizowanie bazy danych i oprogramowania,

5. Przcohowywanic przcz wymagany uslawowo okrcs dowod6w ksiggouych, dokument6w

inwcntaryzacyjnych, sprawozdai finansowych oraz wydrukowanych zbior6w stanowi4cych

ksiqgi rachunkowc.

$ ,1, I'rowadzcnic ksiae rachunkowvch

1. KsiQgi rachunkowc w lJrzqdzic Gminy Rybno prowadzone s4 odrgbnie dla:

I ) budzclu Gmina Rybno jako jcdnostki samovqdu ter)4odalncgo, zwancgo dalej ,'Organcm"'

zgodnic z plancm konl i zasadami funkcjonowania lych kont ustalonymi dla budzetll

u zalqczniku nr 2.

2) l,rzqdu jai(o jcdnostki budzctowcj, rgodnic z plancm konl i zasadami lunkcjonowania tych

kont ustalonymi dlajcdnoslki w zalqczniku nr 3

stosournic do RoTtorzqdzcnia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 rwzcinia 2017 r. w sprawic

rachunkowoSci oraz plan6w kont dla budzetu paistwa, budtet6w jcdnostek samorz4du

tcrylorialncgo, iednostck budzeto\ )rch, samorz4dowych zaklad6w budtetowych, panstwowych

funduszy celowych or.v paistwowych jcdnostek budzetowych majqcych sicdzibq poza granicami

Ivcczypo spolitcj Pols kici (l>z. U . '/. 201'7 poz. 191| ze zm.) o]a7' niniej szego zarzqd zen ia

Ksiqgi rachunkowc obcjmujq zbiory zapisirw ksiggowych, obrot6w i sald' kt6rc lworz4:



I) dziermik,(dzicnnikiczg5ciowc)'

2) ksigga gl6wna - syntetyka,

3) ksiggi pomocniczc - analilYka,

4) zcslawicnia: obrot6w i sald ksiQgi gldwnoj oraz sald ksi4g pomocniozych'

Do szczeg6lowci ewidcncji sluzl:

1) ksigga Srodk6w lrwalych,

2) ksigga inwcnlarzowa (do cwidcncji pozostalych Srodk6lv trwalyoh),

3) ksiQga malerialowa,

4) ksigga rozrachunk6w do kont zespolu 2.

Ksiggi rachunkowc otwicra siQ na pocz4tck kazdcgo naslgpncgo roku budzclowcgo poprzcz

wprowadzenic sald pocz4lkowych ulktyw6w i pasyw6w na podstawic bilansu olr'arcta'

Ksiggi rachunkowc otwiera sig i zamyka w torminach okreslonych * ustawic o rachunkowoici

ZamkniQcie ksi4g rachunkowych polcga na nieodwracalnym uylqczcniu mozliwoici dokonywania

zapis6w ksiggowych w tych ksiggach

Ksiggi raohunkowc prowadzi siq w cclu uzyskania odpowicdnich danych wykor/ystywilnyoh

do sporzqdzenia sprawordan budzclowych, finansow]ch' slatystycznych i innych onz rozliczcli

z budzctem paistwa i z ZIJS, do kt6rych jcdnostka zoslala zobowiqzana

Ksiggi rachunkowe prowadzi sig z wykorzyslanicm programu komputclowcgo PUMA Zlilo
Olsztyn. W systemie rgcznym prowadzi siq oplatQ targowq i oplatq od posiadania psow

lnlormacjc dotycz4cc program6w komputcroqyoh zoslaly pvcdslawiono w ral4ozniku Nr Il

ninicjszcgo Zarzqdzcnia.

2. Dzicnnik prowadzony jesl w sposdb nasqpuj4cyl

1) jego obroty s4 zgodnc z obrolami zcstawionia obrol6w i sald kont ksiggi gl6wncj,

2) zdaizenta, jakic nastqpily w danym okrcsic splawozdawczym. ujmowanc s4 w nim

chronologicznie,
3) zapisy s4 kolcjno numcrowanc w okrosic roku, co pozwala na ich jcdnornacznc

powi4zanic zc sprawdzonymi i zatwicrdzonymi dowodami ksiggowymi,

4) sumy zapisrSw (obroty) liczonc sq w spos6b ci4gly

Zbi6r danych dziennika jcst sPrawozdanicm kompletno6ci ujgcia w ksiggach rachunkowych

zdarzei gospo<)arczych w poszczcg6lnych micsi4cach i roku obrotowym.

W (Jrzgdzic prowadzi sig dzicnniki czgSciowc:

- dochody,,Organ" dla budzetu Gminy lvbno jako jcdnostki samorzqdu tcryto alnego'

- dochody projekt,,Organ" ...(dla kavdcgo projcklu wsp6lfinansowancgo z llnii lluropcjskioj

odrgbnic, o i)c sq lakic wymogi np. rcalirowancgo w COI'S).

oraz dla jcdnostki budzctowej I

- dochody Urzqd Gminy,



- w)'da1ki -lJrzqd (inlin),,
- wydatki .,projckt" l)rz4d (iminy (wyodrqbnionc dla ka2dcgo projcklu wsp6lfinanso\ancgo

z tlnii Iiuropcjskicj i innc, np. z PltOW, RPO).

I)zicnnik prowadzi siq naslQpuj4co:

zduzcnia, jakic nastqpily w danym okrcsie sprawozdawczym ujmowanc sq w porzqdku
chr,'nol,'gicznym i s).tcrrar)cznym. a mian !r icic:
. opcracje ksiQgowc ujmujc siQ na bic24co w ksiqgach rachunkowych w kolcjnoSci dat ich

powstawania, naraslaj4co od pocz4lku roku,
. Srodki lrwalc, wyposazcnio orat tapasy matc al6w objgtc s.I w kolcjnoSci dni

plzychod6w i rozchod6w,
. stan, rozchody got6wki w kolejnych dniach, ujmuje sig na bic2qco w raporcie kasowym za

poszczcg6lnc dni (om6wiono w czQici inslrukcji o gospodarcc kasowej),
. wysokoia ponicsionych kosz16w, stral i zysk6w nadzwyczajnych oraz imych clement6w

\\yniku ftnansowcgo, ujmujc sig w odpowicdnich przekrojach okrcsu sprawozdawczcgo
micsi4ca.

zapisy s4 kolcjno numcrowanc w okrcsic rokt/miesi:1ca, co pozwala na ich jednoznaczne
powi4zanic zc sprawdzonymi i zatwicrdzonymi dowodami ksiggowlmi,
sumy zapis6w (obroty) liczonc s4 w spos6b ciqgly,
jcgo obroty s4 zgodnc r obrotami zestawicnia obrot6w i sald kont ksiggi gl6u,nej.

Na konicc kaldcgo okrcsu sprawozdawczcgo sporzEdza sig zeslawienic obrot6w dziennik6w
czQSciowych.

3. Ksigga gl6wna (konk syl'ltctycznc) prowadzonajcsl w spos6b spclniaj4cy nastgpujqcc zasady:
1) podw6iucgo zapisu,

2) systcmatyczncgo i ohronologiczncgo rcjcslrowania zdarzei gospodarczych zgodnie z zasad4

mcmonalowq,

l) powi4zania dokonyuanych w nicj zapisriw z zapisami u, dzicnniku,
4) zapisy w dzicnniku s4 kolcjno numcrowanc, a sumy zapis6w (obroty) liczone sq w spos6b

crqgly.

Obroty wsryslkich konl winny by6 zgodnc z obrotami dzicnnika.
Zcslawienia obrot6w i sald ksiggi gl6wnej sporzqdza siq na koniec kazdego micsi4ca.

4. Ksiqgi pomocniczc (konta analitycznc) stanowi4 zapisy szczcg6lowe dla wybranych kont
ksiggi gt6wncj. Zapisy na konlach analitycznych dokonywanc s4 zgodnie z zasadq zapistl
po\\-tarzancgo. Ich lorma dostosowywana jcst za ka2dym razcm do przcdmiotu ewidencji konta
ksiggi gl<iwncj. Salda lych kont musr4 byi zgodnc z saldami wla$ciwych kont ksiggi gl6wncj
(synlclyki).

Zcslawionia sald wszystkich kont ksi:trg pornocniczych spozqdza sig co najmnicj na dzicn
zamknigcia ksi4g rachunkowych (konicc roku bud2etowego).

5. Konta pozabilansowe pclniq funkcjq wylqcznie informaoyjno - kontolnq. Zdarzenia na nich
rcjcslrowanc nic powoduj4 zmian w skladnikach aktyw6w i pasyw6w. Na kontach



pozabilansowych obowizyrjc zapis jcdnokrolny, kt6ry nic podlcga uzgodnicniu z dzicnnikicm

ani innl m urzqdzt'nicm. wi.lcnryjnym.

Ksiqgi rachunkowc prowadzi sig w celu uzyskzuria odpowicdnich dzmych w)'korzystywanych do

sporzqdzcnia sprawozdan budzetowych, liniursowych, statystycznych i innych oraz rozliczcti

z budzetem panstwa i z ZUS, do kt6rychjednostka zostala zobowiqzanil.

l)o prowadzcniu ksi4g rachunkowych wykorzyslywany jcst program kompulcrowy ,,l'llMA"
moduly llud2ct, Irinansc i ksiggowosi (lrK), l'lacc, Kasa, Kadry, Ibdalki, OI'J, POS I, Windykacja,

Za6wiadczenia, Konlrahcnt. Dccy/jc, Symulacjc Podalkowc, Paliwa

Progmm komputcrowy zapclr,nia powiTanic poszczeg6lnych zbior6u' ksi4g ruchunkowych

wjcdna oaloSa odzwicrcicdlaj4c4 dzicnnik i ksiggq gl6wnq.

6. Zestawicnic obrot6w i sald ksiqgi gldwncj
Jcdnym z clemcnl6w ksiqg rachunkowych jcst zcstawicnic obrota)w i sald ksiggi gl6wncj.
SJ'clnia funkr'jq lontrrrlna i inli'rmae)jnu.
Zcstawicnic spozqdzanc jcst na koniec kazdcgo micsiqoa wg zasady ci.|gbsoi (arl 5 ustawy

o rachunkowoici) w terminach wynikaj4cych z uslawy o nchunkowoSci.

lcstawicnic obrotow i sald zawicra:

- symbole lub nazwy kont,

- salda kont na dzicn otwarcia ksi4g rachunkowych, obroty za okrcs sprawozdawczy

i narastajqco od pocz4tku roku oraz salda na konicc okrcsu sprawozdawctcgo.

sumg sald na dzicn otwaroia ksi4g rachunkowych, obrol6w za okrcs sprawozdawcry

i niuastajaloo od pocz4tku roku oraz sald na konicc okrcsu sprawo /.dawctago.

Obroty ,,Zestawicnia -..." si1 zgodne z obrotami dziennika lub obrolami zcstawicnia obrot6\'

dzicnnik6w czq$ciowych.

Na koniec roku budzetowcgo, tj. na dzieri zamknigcia ksi4g rachunkowych sporz4dza siQ zbiorczc

zestawienic obrol6w i sald kont ksiggi gl6wncj (syntctyki) i zcslawicnia sald ksi4g pomocniczych

(analitycznych) jcdnos&i.

7. Metody i terminy inwcntaryzowania skladnik6w maj4tkowych
Sposoby i lcrminy pzeprowadzenia inweflaryzacji ora:z z.asady jcj dokumcn{owania i rozliczama

r62nic inwcntaryzacyjnych wynikajq z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowoscr.

Szczeg6lowe informacjc dotyczqcc w szczcg6lnosoi:

L Odpowicdzialnoici za skladniLi micnia gminl

2. Tryby, mctody, zasady, tcrminy i czQslotliwos6 przcprowadzania inwcntaryzacji zawarlc zoslaly

w inslrukcji inwcntaryzacyjncj zal4cznik Nr I I niniojszcgo Ztuzqdzcnia.

Inwentaryzacja wjcdnoslcc przcprowadzana jcst drog4 spisu z natuy, natomiasl $ odnicsicniu

do grunt6w i budowli , do kt6rych dostQpjest w znacznym slopniu ulrudniony pzcprowadzana jcsl

w drodze wcryllkacji. IDwcntaryzacja nicruchomoici powinna rapcwnii por6lvnani0 danych

wynikaj4cych z cwidcncji ksiQgowcj z cwidcncj4 gminncgo zasobu nicluchomosol.

8. Dochody i wydatki budictowc klasylikujc siq wg:
- dzial6w i rozdzialciw okrcilajqoych rodzaj dzialalnoici,



- paragraf6w okrc3lajqcych rodzaj dochod6w lub wydatk6w zgodnie z obowiqzuj4c4 klasyfikacj4

budlctowq.

Wydalki budlclo$c nalcly rcalizowa{:
w sposdb oszczQdny umozliwiaj4cy lcrminow4 rcalizacjc zadan,

- w wysoko5ci i tcrminach wynikaj4cych z wczcSnicj zaci4gniqtych zobowi4zar^,

- zgodnic z zasadirmi okroilonymi w przcpisach o zam6wicniach publicznych,

- nic powodujqc naruszcir dyscypliny budzetowcj.

9. Rozliczcnic koszt6w nastgpujc na koncic zcspolu,,4" z zachowaniem zgodnosci wydatk6w

Gminy za dany rok kaLcndarzowy. Koszty rcmonl6w biczqcych Srodk6w trwalych nicpowoduj4cc
jcgo znaczncgo ulcpszcnia nic podwyzszajq wartosci Srodka, lccz stanowiq rvydalck biezqcy.

10. Matcrialy - migdzy innymi: opal, paliwo do pojazd6w, za wyjqtkicm pali*a do samochod6w

stralackich, skutcra i kosiarck spalinowych i innych drobnych matcrial6w cwidcncjonuje sig na

koncic.,310".
I)aliwo i opal nic zulytc na koniec roku kalcndarzowogo inrvcntaryzujc sig.

I)opuszcza siq ksiQgoFanic bczposrcdnio w kos4v zu2ycia pozoslalych material6w w pelnej jcj
wartoSci wynikaj4ccj z l'aktur (rachunk6w) i przckazanych do bcztoircdnicgo ru2ycia \.'vg

zalqcznrka \r 6 J.r ninirjszcgo larzqdzcnia.

OdslQpujrlc od prowadzcnia cwidcncji iloSciowo-warto(ciowcj w matcriai6w kieruje sig zasad4

islotnosci przyjmuj4c, 2c zakupionc pvcz jcdnostkg matcialy uznajc sig za zuzyte w dacie

wydania do u2yoia.

11. Stosowanie dowodilw zastQpczych (art.20 ust.,l ustawy o rachunkowo6ci) i ich okrc6lenic.

W uzasadnionych przypadkach w razic braku mo2liwoSci uzyskania zr6dloweso dowodu

ksiqgowcgo slosujc siQ dow6d zastQpcry w poslaci dokumcntu poiwiadczai4ccgo zakup lub

wykonanic uslugi wysla*ioncgo przcz uprawnion4 osobQ. Dow6d 1cn podlcga sprawdzcniu

i podpis:uriu przcz kicrownika wla6ciwcgo rclcratu i akccplacji kicrownika jcdnostki.

Dowodami zaslgpczymi zcwngtrznvmi nalczy dokumentowa6:

- pokwilowania za parkingi,

- oplaly za radio i 'lV.

Prcnumcrata czasoPism,

- zakupy w przypadku nicprzcwidziiutych zdarzcn.

- oplaly /.apt/yl:4c/.c cncrgctycznc (na podstawic umowy),

- oplaty z\ar4/.ial,e ,,. tl)I,icczyszczcniami wprowadzonymi do po',{iclrra,
- oplaty za korzystanic ze Srodowiska naturalncgo,

- r62nc oplaly i skladki,
- oplaty z t)'tulu ubczpicczcn,

- oplaty za drobnc napra\ y w razic awanri

- laktura pro lbrma na zakup rdinych publikacji ksi4^owych i innych,
- zgbszcnic udzialu w szkolcniu,

noty ksiggowc zcwnQtrznc \\yslawianc przczjcdnostki podlcglc w zakrcsic zwrolu kosztow

obci4zaj4cc ljrz4d (iminy (np. wynajem pomicszczc6),



- noty ksiqgowe zewnQtrznc wyslawianc przcz l]zqd Gminy w uzasadnionych przypadkach

(7.wro1 koszt6w ponicsionych za wyd:rnc dccyzjo i innc),
- noty ksiggowe zewngtrzne wysla\{ione przcz innc jcdnoslki samorzqdu tcryto alncgo.

W uzasadnionych pzypadkach platnoSci pzclcwowych dokonujc siq na podslawie zam6\4i06,

kt6rc dolqcza sig do przelewu a ottzymana faktura po dokonancj platnoici ksiQgowau jcsl

w koszty.

Dowodami zastgpczymi wcwnetrznvmi nalciy dokumenlowa(i:

- dclcgacjc shrzbowc kajowc i /agranicmc bcz potwic'r&cnia pobytu, pod wiuunki!'m dclcgowania

pzcz kicrownika jcdnostki,

- delegacje shvlowe kajowe i izagraniomc kicnrwnikajcdnostki bcz polwicr&cnia pob)'tu,

pod warunkiam dclcgowania przez osobg upowaznion4 do kicrowanla.

$ 5. Wvmosi stawiane kiiesom rachunkowym
1 Wymogi merylorycznc, pozwalajqcc uznad ksiggi rachunkowc za zgodnc z ustawal(art. 24) to:

- rzctclnoSa,

- bezblQdnosi,

- sprawdzalnoSi,

- prowadzcnio na bicZ4co.

2. Wydruki komputcrowc
Ksiqgi rachunkowe prowadzonc pzy u2yciu kompulcra (zgodnic z zasadami okrcilonymi $ art.

l3 ust.2 i us1.4 6), powinny byi:
a) twale oznaczonc nazw4 (pcln4 lub skr6con4) jcdnoslki, kt6rcj dotycz4 oraz nazwq dancgo

ro.lu aj u ksrqgi raehunkowcj.

b) wyrlnie okrc6lone co do roku obrolowcgo, micsi4ca (okrcsu sprawozdawczcgo) i daty

sporzqdzcnia,

c) powinny nalczycic zapcwnid automatyczn4 konlrolg oi4gloSoi zapis6w, przcnosrcnia obrot(iu'

i sald, micd automatycznic numcrowanc strony z oznaczcnicm picrwszcj i oslalnicj (konicc

wydruku) oraz byi sumowanc na kolcjnych stronach w spos6b oi4gly w miesi4cach i roku

obroto\\Tm, oznaczonc nazw4 programu pzctwarzania.

3. Ksiqgi rachunkowc nalczy drukowa6 micsiqcznic, nic p6lnicj ni1 na konicc rcku obrotowcgo.

Za r6wnowaznc z qydrukicm uznajc siq przcnicsicnic lrcici ksiqg rachunkowych na informalyczny
no(nik danych, zapcwniaj4cy trwalosd zapisu inlbrmacji, przc,.. c/.as nlc Lr6lszy od wymagancgo

dla pzechowywania ksi4g rachunkowych. Urz4d Gminy Itybno nic prowadzi wcrsii papicrowcj

ksi4g rachunlowych dla llud2etu Cminy l{ybno (Organu), {Jrzgdu Gminy l{ybno jaf,o jcdnostki

budzetowej oraz innych jednostek organizacyjnych.

S 6. DowodY ksicgowc
1 Podstaw4 zapis6w w ksiggach rachunkowyoh sq dowody ksiggorc.

Dowodem ksiggowym jcst odpowicdnio opracowany dokumcnl, klirry stwicrdza dokonanic lub
rozpoczgcie operacji gospodarczcj i podlega cwidcncji ksiggowcj.

2. Dowody ksiggowc ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w dniu zaplaty, nic p6Znicj ni2 na

konicc danego micsiqca, jcLe],i dolyczqrczrachunk6w z tylulu dostaw towar6w i uslug.

3. Dowody ksiQgowc dolycz4cc podatk6w i oplat ujmujc siQ w wyodrQbnioncj cwidcncji
r/(/cg6lowcj dzicn po dniu.



4. I)owody ksiqgowc dotyoz4cc dzialalnoaci lJrzgdu w zakresie funduszy ceiowych

i dcpozyt6w ujutujc sig w dzicnniku wydatk6w LJrzgdu Gminy Rybno w dniu Tdarzcnia

5. l)owody ksiggowc powinny byi sporzqdzonc w spos6b stanuny, cz)1clny i trwaly

6. I'rcSi dowod6w ksiqgou,ych powinna by6 pclna i zrozumiala

?. l,udfisy na do$oLlaeh sklada ric o.lr,:cznic.

8. I'odstawq dowod6w ksiqgowych s4 oryginaly dowod6w wyj4lck stanowi4 pokyilo\!ania

z kwilarilrsza przychodowcgo K-103, kwilariusza pzychodowo cwidcncyjncgo oplat K-104

oraz kwitariuszc przychodowc inkascnla.

9. Ka2dy dow6d ksiggowy, aby byl uznany za prawidlowy powinicn posiadad takic ccchy jak:

a) byt vclclny 1zn. zgodny z rzcczywislym przebiegiem opcracji,

b) komplctny i wolny od blgd6w rachunkowych,

c) pou,inicn zawicrai co najmnicj (zgodnic z ar1. 21 uslawy):

- okrc6lcnic rodzaju dowodu i jcgo idcntyfikacjq,

- okrcilcnic stron dokonuj4cych opcracji gospodarcrych (nazwa i adrcs),

- opis operacji orazjcgo $artogci i ilosci,

- datQ dokonania opcracji,
- slwicrdzcnic sprawdzcnia dowodu pod wrglQdcm mcrytorycalym i formalno-rachunkowym

co potwicrdzaj4 podpisy os6b upowaznionych do dokonywania okreslonych czynnoSci oraz

daty dokonania czynnoici,
- zatwicrdzcnic do zaplaty,

- stwicrdzcnic sprawdzcnia i zakwalilikouanie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowycl't

przcz wskazanic micsi4ca oraz sposobu ujQcia dowodu w ksiqgach rachunkowych

(dckrctacja), podpis osoby odpowicdzialnej za te wskazania,

- l'aktury i rachunki wystawionc na GminQ l{ybno ujmuje siq w ksiggach rachunkowych

l-trrQdu Gminy,
- na lakturach i rachunkach dolycz:1cych rzcczorvych skladnik6w maj4lkowych powinien

widnici wpis o nastgpuj4ccj tre3ci .,wlisano do ksiQgi ........, s1r., poz., grupa" oraz podpis

osoby dokonuj4ccj wpisu.

10. Dowody ksiggowe stwicrdzajqcc dokonanic operacji gospodarczej s4 podstawq zapiso\

w ksiqgach rachunkowych. T.godnie z. an.20,21 i 22 ustawy w ksiggach rachunkowych winny

by6 *prowadzonc wszyslkie opcracjc gospodarcze w danym oktesie sprawozdawcz)m.

Zapis6w ksiggowych dokonuje siQ na podslawic:

a) dowod6w picrwotnych /rddlowych:
- wlasnych wystawionyoh przcz innc kom6rki organizacyjnc,

- obcych olzymywanych od kontrahcnl6w (oryginaly),

- wlasnych wcwnQtrznych - wystawionych dla innych kom6rck, wcwnqtrz jcdnostki,

- wlasnych zcwnQtrznych - wystawionych dla kontEhcnt6w (przekazywane w oryginalc),

b) dowod6w ksiggowych zbiorczych wystawionych pzez jcdnostkq, slui4cych

do dokonania l:lcznych zapis6w zbioru dowodirw,

c) dowod<iw koryguj4cych poprzcdnic zapisy korekla faktury, noly ksiggo$cj.

d) dowod6w rozliczcniowych uimuj4cych ju2 dokonanc zapisy wcdlug nowych krytcd6w

klasyfikujrlcych.

I l. Za dowody ksiQgowc uwaza siQ r6wnic2:

- zcstawicnicdowodt'lwksiggowych,



- polcccnia ksiggowaLnia,,PK" sporz4dzonc w celu korekty blgdnych zapis6w, oraz
w szczcgdlnoici w cclu: przeniesicnia koszt6w, otwarcia i zirmknigcia ksi4g, przl pisow
i odpis6w zobowiqzari podatkowych (na konioo micsi4ca/k$artahr). rozksiqgowirnra
wynagrodzcn, naliczcnia skladck ZIJS i innc w mjarg potrrcb,

- noty ksiQgowc,

- protokoly zdawczo-odbiorcze przy przckazytvaniu rzoczow)ch skladnik6w mali1u<u
jednostki,

- umowy, porozumienia, decyzje, akty nolarialnc,
- dowody kasowc i druki Scislcgo zarachowania, k16re zoslaly okrcslone w instrukcji kasowcj

druk6w Scislego zzrachowania, zgodnic z zalqcznikicm Nr 9 i l0 ninicjszego Zarz4dzcnia.
- dokumenty sprzcdazy okreJlone zgodnic z ltozporz4dzcnicm Minislra |inansuw oo usLawy

o podatku od lowltr6w i uslug oraz podatku akcyzowcgo,
- dowody bankowe,

- dokumcnty wyplaly wynagrodzeir

- r ozli czenrg zal I czkr,
- rozliczcnie z!2ycia malerial6w (paliwa, opalu).

Stosujc sig naslgpuj4cc skr61y nazw dokumcntdw ksiqgowych:
llO bilans otwarcia,
IrZ laklura zr*upu,
lS - laktura sprzedazy,

PK - polecenie ksiQgowania,

ZF - polecenie Lsiqgowania - IFSS
I{K raport kasowy,

7,ll - rozliczcnic zahczkr,

ZO - rozch6d opalu,

7P - roiiczcnic zt)rycia paliwa,

WB rvyci4g bankowy,
WU - wyciqg bankowy - rirodki unijnc,
NK - nola ksiggowa,

O I - przyjgoic Srodka trwalcgo,
l'1; - plan lin:Lns,ru1 ksiqgor.ranic.

lU) - sprawozdania budzelowc.

$ 7, Kontrola mcrytoryczna dowod6w ksiggowl,ch polcga na slwicrdzcniu prawidloroici
i zgodnoici trcsci dokumcnlu z rzcczywisloSci4, ptzc/. co nalci.y rozumicd, zc docy/jo
odzwierciedlone w dokumentach dokonywanc sq wg nastQpujqcych zasad:

a) celowo$ci

CclowoSi dzialania - to occna operacji wystgpujqcych w urzgdzic pod k41em widzcnia ich
gospodarozej zgodno(ci z plancm, limitami i innymi dccyz.jami,

b) lcgalnoSci

Lcgalnosci - to jcsl zgodnoSoi z obowiqzuj4cymi w daurcj jcdnostcc przcpisami. w 1ym r6wnic2
w zakresie Zr6dcl linansowania oraz slosowania ocn, slawck itp.,
c) vetelno(ci
RzetelnoSi - oznacza zgodnoSi z prawd,r,



d)galpqqqlllrsq
Gmpodarno{ci - to jcst najbardziej oszclQdncgo gospodarowania 6rodkami picnigznyml

i rzcozowymi w oolu uzyskania w drmych warunkach poz4danych cfckt6r''

68.I'Kontrolaformalno_rachunkowadowod6wksiggowychpolcganapzeprowadzenlu
czynnofui pod k41cm komplctnosci i poprawnoSci ccch dokument6w, popralvnodci dziaiai

arytmctycznycn otaz czy Tawlcra pozoslalc danc niczbqdnc do zakwalifikowania go do dokumcntu

ksiggowcgo.

2. Sprawdzcnic prar't idlo\ "sci 
\\)lclnicniadowodl'w ar'ricccz):

- okrcilcnic wystawcy zawicra np. picczgi jcdnostki, *'skazanic stron uczcstnicz4cych w opcracji'

data wykonania opcracji gospodarczcj, k16rcj dow6d dotyczy, wlaSciwc okrcSlcnic podmiolu

opcracji oraz jcj iloiciowc i wadoiciowc ujqcie, jczcli operacja jesl wymicrna w jednoslkach

naluralnych, podpisy os6b odpowicdzialnych za dokonanie opcracji zlozofle odrQcznie'

- zastosowano wlasciwy formularz do udokumentowania operacji,

- wyslawidlo do dancgo dokumcntu inne niczbQdnc dokumcnty towarzysz4cc'

- dolaczonozalaczniki.
- badany dokumcnt.iost oryginalcm czy kopi4,

- w dokumcncic nic dokonano nicformalnych poprawck,

- nic popolniono bl9d6w rachunkowych,

- w dokumcncie nic dokon:mo nicformalnycb poprawek

3. Slwicrdzonc blgdy w dowodach ir6dlowych zcwngtrznych i obcych moina korygowai jcdynie

poprzcz wystawicnic konlrahcntowi odpowicdniego dokumentu zawicraj4cego sproslowanie wraz

z uzasadnicnicm.

4. W przypadku faktur i rachunk6w dokumcntcm koryguj4cym bqdq faktury i rachunki

kurl gujarc zar.r rcruiacc wl raz ..korckta . ,rraz noty korl gujacc.

5. Illgdy w dowodach wcwngtrznych mogil bya poprawiane przcz:

a) skreslcnic dotychczasorcj lre3ci czy liczby i wpisanic nowcj, z zachowaniem czytclnoSci

blgdncgo zapisu onl. /.lor.enic podpisu i da1y. Poprawck tyoh dokonujc sig jcdnoczcSnic wc

wszyslkich ksiQgach rachunkowych i nic mog4 onc nast4pi6 po zamkniqciu micsi4ca.

b) wprowadzcnic do ksiqg rachunkowych dowodu zawierajqccgo korekty blgdnych zapis6w.

dokonyuanc s4 tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

6. l3lgdnc zapisy w ksiqgach rachunkowych prowadzonych 4cznic mozna korygowac przcz

skrcllcnic dotychczasowcj trclci, wpisanic nowcj i urnicszczcnic podpisu osoby dokonujqccj

poprawkr.

7. lllgdnc zapisy w ewidcncji ksiggowcj prowadzonej pzy u2yciu tcchniki komputerowej mozna

korygowari przy pomocy dowod6w koryguj4cych ,,PK"
8. Korckt moina dokonywa6 po zamknigciu micsi4ca, oraz w kazdym nastQpnym okrcslc

sprawozdawczym.

9. Nicdopuszczalnc.icst dokonywanic w dowoddch ksiggowych przcr6bck i wlmaTywania

1 0. Spos6b korygowania blgdnych zapisirw ksiggowych 6ci3lc okrclla afl 25 uslawy

$ 9. Za prawidbwc zav.ldzanic rzcczowymi skladnikami
jcdnostki. Za prawidlowc zarzEdzanic rozumrc sr{):

. utrzymanic stan6u skladnik6w w ilosciach niczbqdnych do

jednostki,

l0

maj4tku odpowiada kicrownik

wykonywania biezqcych zadan



. nicdopuszczanic do lwozcnia siq zapas6w nadmicrnyoh, nieprzyclalnych
i niepelnowartoSciowych oraz podcjmowanic dzialai do ich zbycia lj. sprrc(laty,
nieodplalnego przekazania, likwidacji lub zagospodarowalia wc wlasnym zakrcsic,

. wlasciwe mag.vynowanie zapas6w ow wykorzystywanic rirodk<iw trwalych i pozoslalych
Srodk6w trwalych,

. zabetpiccrcn\e przed znlszczeniem, uszkodzcnicm, ktadtici4, t zachowanicm wymog6w
pzeciwpo2arowych i higieny pracy,

. wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za gospodarkg rzcczowymi skladnikami majqlku,

. bie24c4 kontrolg gospodarki i ewidencji skladnikami majqtku orLV przcslrzcganic wymog6$,
i tcrmin6w w zakresie inwcntaryzacji rzcczowych sktadnik6w maj4tku.

$ 10. Zaanga,owanio to sytuacja prawna rvynikajqca z podpisanych um<jw. dccyuji i innl,ch
postanowici, k16ra spowodujc wykonanic:
a) \aydatk6w budzclowych ujqtych w planic linansowym jcdnoslki budzctowcj dancgo roku oraz

w planie finansowym niewygasajqcych wydalk6w budzetowyoh przcwidzianych do rcalizaoji
w darym roku,

b) wydatk6w budzetowych oraz niewygasaj4cych wydatk6w budzclowych nastgpnych lat.

Na pocz4lku roku bud2ctowcgo angazowanc s.l wydatki z tylulu dodalkowcgo wynagrcdzcnia
roczncgo oraz inDc zobowipania za rok poprzcdni, obci4zaj4cc wydatki roku biczqccgo.

Wszystkic pozoslalc wydatki obj91c plancm linruNo$ym angazowanc s4 na podstawic matcrial61l
216dlowych.

S 11, Obowiqzujqce zasady wyceny akq.w6w i pasyw6w

Aklywa i pasywajednostki wyccnia siQ wedlug zasad okrc(lonych w uslawic o rachunkowoici orar
w przcpisach szczcg6lnych wydanych na podslawic ustawy o llnansach publioznych wcdlug nizcj
przcdsla\r'ionych zasad.

Przy wycenie maj4lku likwidowanych .jcdnostck lub poslawionyoh w stan likwidacji stosujc siQ

zasady wyccny uslalonc w ustawie o rachunkowosci dla jcdnostck kontynuujqcyoh dziaialnoii,
chyba, ze przcpisy dotycz4ce likwidacji stanowi4 inaczej.

Ptzy sptzedazy, nieodplatnym puckazaniu innej jednostcc, darowilnic i likwidacji zuzytych
skladnik6w maj4tku ruchomego, powicrzoncgo jednostkom budzctowym stosowanc sq zasady
wyccny wynikajqcc z ustary z dnia 16 grudnia 2016 t. o /,asadach Lav4dz.ania micnicm
paistwowym .

It62nicc kursowc wplywy irodk6w na konlo walutowo przy ksiggo$aniu opcracji wplywu
na konto wyccnia sig po Srcdnim kursic Nlll, zgodnio z an. 30 us1. 2 pk1. 2 ustaey
o rachunkowodci.

1. WartoSci nicmatcrialne i prawnc nab',1c z wlasnych Srodk6w wprowadza siQ do cwidcncji
w ccnie nabycia, za! olrzymanc nieodplatnie na podslawic dccyzji wla(ciwcgo organu w wafloaci
okrc(loncj w lcj dccyTji, a olzymanc na podstawic darowizny w warloEci rynkowoj na dzicn
nabycia. Wanoai rynkowa okrcslzura jcsl na podslawio przcciQtnych con stosowanych \r obrocic
tzcczami tcgo satmcgo rodzaju i gatunku, z uwzglqdnicnicm ich stanu i stopnia zuz)cia.

ll



wartoscinicmatcrialnciprawncowanoscipoczqtkowcjwyzszcjodwartosciustalonej
w prrcpisach o podalku dochodowym dla os6b prawnych (z wyj4lkicm 7-wi4zanych z pomocami

dydaklycznymi) podlegajq umarzaniu na podslawie aktualnego planu amortyzacji wcdlug stawek

amoflYZacYjnych.

limorzcnic ujmowanc jcsl na koncic 0?l'.ljmorzcnie Srodk6w trwalych oraz warto(ci

nicmatcrialnych i prawnych". Amortyzacja obci4za konto 400 ',Amortyzacja"'

Wartosci nicmalorialnc i prawltc zakupionc zc Srodk6w na wydatki bicZ4cc oraz stanrrwiqcc

picrwszc wyposa2cnic nou'ych ohickl6w o wartosci poc4tkowcj niiszcj od w]'micnionci

w ustawic o podatku dochodowym dla os6b prawnych' a lakzc bQd4ce pomocami dydaktycznymi

albo ich nicodl4cznyrni czQ6ciami:

- traklujc siQ jako pozoslalc wa osci nicmaterialnc i prawnc, kt6re umarzane sq w 100%0

!v micsi4cu priT jgcia do uzywania, a umorzcnie to ujmowanc jcsl na koncie 072 ',Umorzcnic
pozostalych irodk6w lrwalych oraz warlosci niematc alnych i prawnych oraz zbior6w

bibliotccznych" w korcspondencji z kontcm 401 ,,Zuzycic material6w i encrgii"'

2. Rzccu owc aktyu a tr$ rlc ohcimujEl

- Srodki trwalc

- pozostalc Srodki lrwalc

- Srodki lrwale w budo$ic (inwcslyc1c).

Srodki trwalc to skladniki aktyw6w zdciiniowanc w art 3 us1 1 pkt 15 ustawy o rachwkowosci

oraz Srodki trwalc slanowi4cc wlasno{i jcdnostki samorzqdu tcrytorialncgo - lJz4d (iminy Ilybno

w slosunkr.t do ktdrych jcdnostka sprawujc uprawnicnia wla3ciciclskic, niczalc2nic od sposobu ich

wykorzystania.

Srodki trualc obcjmujq u suczcg6lnoici:

grunty (w 1ym prawo u21'tkow:uria wicczyslcgo gruntu),

- lokale bgd4cc odrgbnq wlasnoSci4,

- budynki,
budowlc.
maszyny i urrqdrcnia,

- Srodki transportu i innc rzcczy!

- ulcpszcnia w obcych 6rodkach lrwalych.

I)o (rodk6w trwalych jcdnostki zalicza sig t.Lkzc obce {rodki trwale znajdujqcc siQ w jej

u2)'lkowaniu na podstawic afl. 3 ust. 4 uslawy o rachunkowoici, jeSli wyst9pujc ona jako

,,korzys1aj4cy".

Srodki trwale w dniu przyjQcia do uzylkowania wycenia sig:

- w pzypadku zakupu wcdlug ccny nabycia lub ceny zakupu, je3li koszty zakupu nie stanowiq

istotncj wanogci,
- w przypadku wytwotzcnia wc wlasnym zakrcsic wcdlug koslu wytwoflcnia, kt6ry obejmujc

o96l koszl(rw ponicsionych przcz jcdnostkq od rozpoczgcia budowy, montazu, frzystosowania.

l)



ulepszcnia do dnia bilansowego lLrb przyjqcia do uzytkowania, za! w przypadku trudnofui

z ustaleniem kosz-tu w)'tworzenia wedlug wyceny dokonancj przct rtcczornawcQ,

- w przypadku ujaunienia w hakcic inwcntaryzacji wcdlug posiadanych dokumcnt6w

z uwzglgdnicniem zuzycia, a przy ich braku wcdlug wartoici rynko\'!cj,
- w przypadku spadku lub darowizny wedlug wadoSci rynkowcj z dnia olrzymania lub w nizszc1

wartoSci okresloncj w umowic o przeka;zaniu,

- w przypadku otrzynrutia w spos6b nicodplatny od Skubu Paistwa lub jcdnoslki samorzqdu

terytodalncgo w wysoko6ci okrcSloncj w dcoyzji o przok:uaniu,

- w przypadku olrzym:uia Srodka na skulck wymiany Srodka nicsprawncgo u wysokosoi

wynikaj4cej z dowodu doslawcy, z podanicm occh szczcg6lnych nowcgo irodka

Ewidencii dokonuje sig w ksiggach irodk6w trwalych prowadzonych rgcznic wcdlug grup Srodk6$

trwalych (wg rodzaj6w klasyfikacji Srodk6w trwalych GIJS).

lJmorzenia Srodk6w lrualych prowadzi siq w tabclach rqcznic lub Lompulcrowo.

Ilwidcncja lrodk6w lrwalych prowadzona jcst w kom6rcc finansowcj, cwidcncja grunt(l\t

prowadzonajcst wg klas, powicrzohni, nr dzialck, micjsca poloicnia oraz wartoSciowo ilo{cio$o.

Srodki trwalc wycenia sig wg ccn nabycia lub wytworzcnia.

Na dzici bilansowy {rodki trwalc (z wyj4tkicm gruntow, kt6rych si9 nic umarza) wyccnra sr9

w wartosci nctto, tj. z uwzglgdnieniem odpis6w umorzcniowych ustalonych na dzicrl bilansowy

Srodki trwale ewidcncjonujo sig w podzialc na:

- pod*tawouc jrodki truale na kunci. 0ll..Sr,'Jki trualc .

- pozoslalc lrodki trwalc na konoic 013 ,,lbzostalc arodki trwalc'.

3. Podstawowc Srodki trwalc finansujc sir; zc 6rodk6w na inwcslyojc w rozumicniu ustawy

o finansach publicznych i wydancgo najcj podstawic roz-porz4dzcnia Minislra lrinans6w z dnia

2 marca 2010 r. w sprawic szczeg6lowcj klasyfikacji dochod6w, wydalk6*, przy0hod6\'

i rozchod6w oraz irodk6w pochodz4cych ze 2r6del zagranicznych (Dz. \1. Nr 7.2022 t. pot. 513 2c

zm-).

lJmarzfrc s4 (z wyj4lkicm grunt6w) slopniowo na podslawic aklualncgo planu arnortyzacji wcdlug

slawck amortyzacyjnych ustalonych w uslawic o podalku dochodowym od os6b prawnych.

Odpis6w umorzcniowych dokonujc siq pocz4wszy od micsi4ca nastgpujqtego po micsi4cu

przyjccia irodka trwalcgo do uzywania.

Umorzcnic ujmowanc jcst na koncic 071 ,,ljmorzcnic irodk6w lrwalych oraz warto(ci

nicmalcrialnych i prawnych". Amortyzacja obciq2a konto 400 ,,Amortyzacja" na konicc roku.

W jcdnostcc Srodki 1rwalo za wyj4lkicm Srunt6w umarra siQ mctodg liniowq jcdnoczowo

na koniec roku kalendarzowego za caly rok. W momcncic sprzcdazy, zbycia, znicsicnia zo slenu

w wyniku zdruzcnia losowego ozy przckazania Srodka trwalogo - umorzcnia dokonujc si9 na konicc

micsiaca.

Dla zadnych irodk6w trwalych nic dokonujc siQ odpis6w z tytulu trwalcj u1ra1y warto$i.

Aktualizacji wafloici poczqtkowcj i dolychczasowego umorzcnia irodk6w trwalych dokonujc siq

w;,l4cznic na podslawic odrQbnych przcpis6w. a wyniki takicj aktualizacji odnosi sig na lundusz
jcdnoslki rv zakrcsie zktyw6w trwalych.
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4. l'ozostalc Srodki trwalc linansujc siQ zc 6rodk6w na bicz4ce wydatki (z wyj4tkicm pierwszego

\.lyposazcnia nowcgo obicklu, kt6rc takjak tcn obiekt finansowane s4 ze Srodk6w na inwestycje).

Pozostale (rodki twale obejmuj4 :

- mcblc,

- odziez i umundurowanic,

- lclcwlzory,

- wiaty przyslankowc,

- niszczarki do papicru, drukarki, skancry,

- maszyny do liczcnia,

- pozoslalo lrodki trwalc (wyposa2cnic) o \\'arto6ci poczqtkowcj nicprzckraczaj4cej wiclkofui

ustaloncj w przcpisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla kt6rych odpisy

:unorlyzacyjnc sq uzDawanc za koszl uzyskania przychodu w 10070 ich wartoSci w motncncic

oddania do uzywania.

llozostalc (rodki lrwalc ujmuje sig w cwidcncji ilosciowo-wartosciowcj na koncic 013 ,,Pozostaic

lrodki trwalc" i umarza sig jc w 100% w miesiqptr przyjgcia do uzywania, a umorzcnic to
ujmowancjcsl na koncic 072 ,.ljmorzcnic pozoslalych Srodk6w lrwalych, warlosci niematerialnych

i prawnych oraz zbior6w bibliotccznych" w korcspondcncji z kontcm 401 ,,Zuzycie mate al6w

i cncrgii".

l.ln'idcncjq i1olciowo wartoSciowq objQlc srl pozostale Srodki trwalc o przcwidywanym okrcsic

uTytcczno$ci dluzszym ni2 rok, komplctnc irdalnc do uzytku o wartoSci pocz4tko\\'cj powyzc.j

1 000,00 zl a ponizcj 10.000,00 z).

Porostitlc srodki lrwalc o wartoici ponizcj I 000,00 zl podlcgajq cwidcncji iioiciowej.

wszystkic pozostale Srodki trwalc w u2ywaniu bcz wzglgdu na warlosi ujmuje sig tylko

w pozzrksiggowcj cwidcncji iloSciowcj, spisuj4c w koszty pod dat4 zakupu.

5. Srodki trwqlc w budowic (inwcstlcjc) 10 kosdy ponicsionc w okrcsic budowy, mon1a2u,

przyslosowania, ulcpszcnia i nabycia podstawowych (rodkirw trwalych oraz koszty nabycia

pozostalych 6rodk6w trwalych slanowi4cych picrwszc v,yposazcnic nowych obiekt6w zliczone do

dnia bilansowego lub do dnia zakoiczenia inwcslycji, w tym r6wnic2l

- nicpodlcgaj4cy odliczcniu podalck od towar6w i uslug oraz podatck akcyzowy,

- koszt obslugi tobo\ai4./ad zaciqgniQlych u cclu ich sfinansowania I zwiqzanc z nimi r6znice

kursowc, pomnicjszony o przychody z lcgo 1)4ulu,

- oplaly notarialnc, sqdowc ilp.,

- odszkodowania dla os6b lizyoznych i prawnych wyniklc do zakoiczcnia budowy.

l)o koszt6w wytwovcnia podslawowych Srodk6w trwalych nic zalicz,a siQ koszt6w og6lncgo

zatr.qdn ora:z koszt6w ponicsionych przcd udzicleniem zam6wicn zwiqzanych z realizowan4

inwcslycjE, lj. koszt6w przclarg6w, ogloszcir i inlych.

I)o koszt6w inwcslycj r z.alicz.a sig w szczcg6lnosci naslQpujqce kosT-tyl

- dokumcntacji projcklowcj,

nabycia grunt6w i innych skladnik6w majqlku. zwiqzanych z budow4

- badair gcodczyjnych i innych dotycz4cych okrc6lcnia wlasciwolci gcologicznych tcrcnu,



- przygolowania tcrcnu pod budowg, pomnicjszonc o uzyski zo sprzcdLvy zlikwidowanych na nlm

obickt6w.

- oplat z lytulu ulytkowania grunt6w i torcnow w okrcsic budowy,

- zalozcnia strefochronnych i ziclcni,

- nadzoru autorskiego i inwcstorskiego,

- ubczpieczei maj4tkowych obickt6w w trakcic budouy,

- sprz4tania obicktdw poprzcdzaj4cego oddanie do u2)4kowania,

- inne koszty bszpoircdnio z.wi4z:rre z budow4.

Inwcstycjc wycenia siq w wysokosci og6lu kosz16\t pozoslajqcych w bczpolrcdnim zwi4zku

z ich w;,tworzeniem. Za momenl ukoiczcnia inwcstycji uwaza siQ datg odbioru obickt6w

udokumentowancgo protok6lcm pzckazania ich do cksploatacji.

Protok6l przekazania obickt6w do eksploatacji slanowi podstawQ udokumenlo\\ania prlyjqcia

do u44ku inwestycji obickt6w maj4lku tfwalcgo, Powstalych w wyniku rob61 budowlano-

montazo\,r?ch. Stanowi podstawg zapis6w w ksiggach ewidcncji srodk6w 1rlvalych $ kom6rce

ksiqgowoSci.

Do irodk6w tr$alych zalioza siq r6wnicl irodki w ramach rozbudorvy, ulopszcnia, modcrnizaoji.

kt6rc maj4 nizsz4 w:rtosa nii okrcsla uslawa o podatku dochodowym od os6b pra\urych, \'
szczeg6lnoSci: (rodki powstale w wyniku rob6t wodnokanalizaoyjnych, inlrastruklury drogowcj

(chodniki, parkingi, przystanki, o6wietlenia).

Inwcstycje realizowanc z udzialem Srodk6w unijnych wyodrQbnionc sq w formie zadania

Ponicsionc koszly zanicch:utych Srodk6w lrrl'alych w budowic (Srodck tr$'aly nio bqdzic oddany

do u2ytku i wykorzystywany w dzialalnolci) odpisujc siq w ciqiar lunduszu.

6. Nalc2no6ci i zobowi4zania na dzic6 ich powstania wyconia siq i cwidcncjonujc w ksiggach

rachunkowych wedlug wartoSci nominalncj. Na konicc kaldcgo kwartalu i na dzici bilanso['y

wyccnia sig je w kwocic wymagancj zaplaty nalcznogci (z zachowanien zasady oslrorncj

wyccny), natomiast zobowiqzania w kwocic wymagajqccj zaplaty.

Odpis6w aklualizuj4cych nalc2no6ci dokonujc siQ tgodnic /. rorpor'/.4tJ rcnia Minislra ltorwoju
i liinans6w z dnia 13 wrzcinia 2017 r. w sprawio rachunkowoici oraz plan6w kont dla budrctu

panstwa, budzet6w jcdnoslck samozqdu lcrylorialncgo, jcdnostck budzclow]'ch, samorr4do\\'ych

zaklad6w budzetowyoh, paristwowych lunduszy cclowych oraz pairstwowych jodnoslck

budzetowych maj4cych siedzibg poza granicami l{zeczypospolitcj I'olskicj (l)2. \1. z 2Ol7 poz.

l9l l),

Odsctki od nalc2nosci i zobowi4zan, w tym r6wnicz tych, do kt6rych stosujc si9 przcpisy dotyczilcc

zobowi4zai podatkowych, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momcncic ich zaplaty.

7. Naleino(ci dlugoterminowc 1() nalcznosci, k16rych lcrmin splaty przypada w okrcsic dlu2szym

niz rok od dnia bilansowcgo. Wyccnianc s4 w ku'ooic wymagajqccj zaplaly, a wiqc lqcrnic

z nalezn)'rni odsctkami, pomnicjszonej o cwcntualnc odpisy aklualizui4cc ich walloia (zasada

oslro2no(ci) zgodnie z art.35 b us1. I uslawy o raohunkowolci.
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li. l)lugotcrminowc aktywa finansowc 1() aktywa finansowc (roz-umiane zgodnie z ustawE

o rachunkowoici j ako inwcslycjc dlugolclminowc). Obcjmujq w szczcg6lnoSci:

- akcjc i udzialy $'obcych podmiotach gospodarczych,

- akcjc i il1nc dlugotcrminowc papicry warloSciowc lraklowanc jako lokaly dlugotcminowc.

Na dzicri przyjgcia do cwidcncji wyccnianc sq w ccnic nabycia lub ccnic zrLkr-rpu, jczcli kos/y
przcprowadzcnia transakcji nic srl istotne.

Na dzici bilansowy udzialy w innych jcdnostk:Lch oru inne inwestycjc dlugoterminowc wyccnianc

sil w:

- cenic nabycia pomniejszoncj o odpisy z tytulu trwalej utraty watoSci,
- warto(ci godziwcj.

ccnic rynkowcj, bgdqccj wynikicm przcszacowania ccny nabycia.

liwidcncja szczeg6low:l powinna zapewnii ustalcnie wartoSci bilansowcj (nclto) poszcrcg6lnych

rodzaj6w dlugotcrminowych aklyw6w iinansowych.

Micnic zlik*idowanych jcdnostck to rzcczowc skladniki majqtkowe faklycznie pr,€jqte przez
jodnostkg bud2ctow4 (organ zalozycielski lub nadzorujqcy) po zlikwidowanym przedsigbiorstwie A
paistwowym, komunalnym lub inncj podlcglcj jednostcc, takze jednostce budzetowej, do czasu

podjqcia dccyz.ji pvcz orgall stanowi4cy jcdnostki samozqdu tcrylorialncgo o ich pzcznaczcniu.

Nic dotyczy 1tl mionia po zlikwidowanych jcdnostkach, kt6r. kontynuuj4 dzialalnoii. Skladniki

takicgo micnia ujmowanc s4 na koncic 015 ,,Micnic zlikwidowanych jcdnostck" wcdlug uarto(ci

nc11o wynikajqccj z bilansu zamkligcia zlikwidowanego podmiolu i zalqcznik6w do bilansu.

Iiozchodowanc s4 wcdlug wartoSci okrc{loncj w:
- dccyz.ji/umowic o przckazaniu innym podmiotom,

- dccyz.ji o przyjqciu do Srodk6w trwalych jcdnostki,

- dokumcncic sprzcdaly,
- d,'kumcncic o likuidacji .lladniknu micnia.

Irwidcncja irnalityczna micnia prowadzona jcsl w postaci spccyfikacji majqtku ujQlego w bilansic
zlikwidowancgo podmiolu wraz z zai4cznikami.

9. Materialy i towaryi ^
- malc ary!
- paliwa,

opal,

- smary, olcjc i1p.

Matcrialy wyccnia siQ s4 w cenach ewidencyjnych r6wnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nic stanowi4 istolnej wartoSoi. W jcdnostcc wycenia sig je w cenach zakupu.

Jcdnostka prowadzi cu idcnejg matcrialor,r :

- iloiciowo-warlosciowq,

Przyjgcic matcrial6w na stan nastgpujc w rzccrywislych ccnach zakupu.

I{orch6d matcriakiw w przypadku prowaclzcnia cwidoncji wcdlug zcczywistych ccn
nabycia,/zakupu u'yccnia sig nctodq szczcgrikrwcj idcntylikacji ccn.

Od skladnik<iw zaliczanych do zapas6w nic dokonujc sig odpisriu z tylulu tr$alcj utraty wartoioi.
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10. Naleinosci kr6tkotcrminowc 10 nalcznosci o lerminic splaty ktitszym od icdnogo roku ort

dnia bilansowcgo Wyccnianc sq w wartoSci nominalncj l4cznic z podatkicm VAI' a na dzicn

bilansowy w wysokosoi $Tmagancj zapiaty' czyli l4cznic z w1'magalnymi odsctkami

z zachowanicm zasady ostroznoj wyccny, 1j w wysokosci nclto' cryli po pomnicjszcniu o wartoiti

"*""iuurny"r, 
oap;.Ow aktualizujqcych dolyczqcych naleznosci $'4lpliwfch (art 35b ust l ustawy

o rachunkowoSci).

Nut"zrros"; kf6tkoterminowc z t),tulu dochod6w budzetowych, kt6rych termin platnosci przypada

na bicz4cy rok budzetowy ujmowane sq na koncic 221 "Nalc2noici 
z t1'tulu dochod6u

budzctowych", zaS podobnc naleznosci' alc o tcrminic zaplaty w nastqpnym roku (kolcjnych

lauch) ujmowanc stl na koncic 226 .,Dlugotcrminowc nalc2no(ci budiclowc"

Odpisy ?ktualizuj4cc nalcTnosci na rzcoz lundriszy tworzonyoh na podslawic ustaw obciilTajq

tc tunduszc.

Odsetki od nalc2noSci ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momcncic ich zapiaty' lccz nrc

p62niej niz pod dat4 ostatniego dnia kwartalu

Nalcznosci wyrdzonc w walutach obcych wyccnia sig nie p62nicj niz na konicc kwarlalu wcdtug

zasad obowipuj4cych na dzien bilansowy' lj wcdlug kursu ircdnicgo dancj waluty ustaloncgo

przez Prezcsa NIIP na 1cn dzici
lJmarzanic nalcznosci picnigznych maj4cych

z przcpisami ustawy o finimsach publicznych

'z p62n.zm.).

Naleznosci budzetu z q4ulu (aft 63 S 2 uslawy z dnia 29 sierpnia

rj. Dz. \l. z 2021 r. poz 1540 zp6i'n zm.):

- oplat lokalnych: targowej, micjscowcj, adminislracyjncj i uzdrowiskowc.; nic podlcgaj4

zaoKrqglanlu!

- podalk6w lokalnych s:l zaokrqglano do pchych zlotych'

- odsctck za zwlokg od zalcgloSci podatkowych zaokr4gla sig do pclnych Tbtych'

Nie nalicza sic odsctck za zwlokg od zaloglosci podatkowych nicprzckrdczajqcych k\aoty

trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobicranej pzez "Pocdq I'olskq" za poleccnic przcsylki

lislowcj (a.rt. 54 $ I pkt 5 Ordynacji).

WartoSd nalcznosci zrktualizuje sig, uwzglgdniaj4c slopici prawdopodobicistwa ich zaplaty

poprzcz dokonanic odpisu aklualizuj4ccgo w odnicsicniu do:

- nalcznosci ocl dluzniktiw postawionych w stan likwidacji lub * stan upadlosci do \aysokoSoi

nale2noici nieobjqtej gwaruncj4 lub innych zabczpicozcnicm nalcu n"Sti' zgL''rszontj

likwidatorowi lub sgdzicmu komisarzou'i w postQpow:uiu upadloSorcllym.

nalezlosci od dlu2nik6w w przypadku oddalcnia wniosku o ogloszcnic upadloici, jczcli

maj4tek dluZnika nie wystarcza na zaspokojenic koszt6w postQpowania upadloSciowcgo

w pelncj wysoko3ci nalc2nofui,

nalcznosci kwcstionowanych przcz dluinik(rw oraz z kt6rych zaplat4 dlulnik zaloga' a wcdlug

oocny sytuacji majqlkowcj i llnanso\\'cj dluznika splata nalo2noSci w umouncj k\\'ocic nic jcs!

prawdopodobna do wysokoSci nicpokrylcj gwaLranojQ lub innym zabczpioczcnicm nalolnosci,

- naleznosci slanowi4cych r6wnowadosi kwot podqyzszaj4cych naicznosci' \'v slosunku do

kt6rych uprzednio dokonano odpisu aktualizujqccgo w wysokoSci lych kwot, do czasu ich

otrzymania lub odpisania (odsctki za zwlokg),

charaklcr cy$ilnopmwny dokonujc si9 zgodnio

z dnia 27 siorpnia 2009 r' (l)2. tJ Nr2021 poz.305

1997 r. Ordynacja podatko$a,
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nalcinoSci przcterminowanych lub nicprzeterminowanych o znflcTnym stopniu
prawdopodobic6slwa niclci4galno(ci, w przypadkach uzasadnionych roclza.Jcm prowadzoncj
dzialalnoSci lub struklurtl odbiorc6w w wysokosci wiarygodnic oszaco.i.vancj kwoty odpisu,
w lym lakic og6lncgo, na nicfui4galnc nalczno(ci.

Odpisy aklualizujqcc nalcznojci zwiqzanc z funduszami tworzonymi na podstawie odrgbnych
uslaw (zakladowy fundusz Swiadczcn socjalnych, fundusz pozabud2clowc) obcrqzaj4 te llnduszc.
Odpisy aktualizuj4cc wartoji nalc2nojoi zalicza sig odpowiednio do pozostatych koszt6w
opcracyinych lub do koszt6w fin.nsowych zale2nic od rodzaju nalci_nojci, kt6rej dolyczy odpis
aklualizacii.

Odpisy r*tLralizuj4oc s4 dokonywanc raz na rok pod dat4 3l grudnia.

Nalc2noSci umo.zonc, przedawnionc, nieiciqgalne, od k16rych nic dokonano odpis6w
aklualizacyjnych ich wanoSi lub dokonrno odpis6w w niepelnej rysokoici, zalicza sig
odpowicdnio do pozostalych koszt6w operacyjnych lub koszt6w finansowych.
W przypadku ustania przyczyny, dla k16rcj dokonano odpisu aklualizuj4cego, wartosd akty\a6w,
w tym r6wnic2 odpisu z tytulu trwalcj ulraty wartosci, r6wnowartosd calosci lub odpowiednicj
czqlci uprzcdnio dokonancgo odpisu aklualizuj4ccgo zwigksza wadoja dancgo skladnika ;*tyw6w
ipodlcga zaliczcniu odpowicdnio do pozostalych przychod6w opcracljnych lub przychod6w
finansowych.

Nalc2no(ci wyra,onc w walutach obcych ujmujc sig:

- po kursic faktycznic zastosowanym w dniu przcprowadzcnia operacji gospodarczej,
$ynikaj4cym z charaktcru opcracji w przypadku sprzedaiy wa],lut oraz z.aplaty nalcznosci,

- po lrcdnim kulsio ogloszonym dla danc.j waluty przez Narodowy Bank polski z dnia
poprzcdzaj4ccgo 1cn dzicti w przypadku zaplaty nalcznoSci, jclcli nic.jcsl zasadnc zaslosowanic
kursu laklycznogo. Na konicc kazdcgo kwa alu <)raz na d/.ici bilansowy nalc2nosci wyrazonc
w walutach obcych wyccnia sig po obowiqzujrlcym na tcn dzicn Srcdnim kursic ustalonym dla
dancj waluly przcz NIIP.

11. Srodki picniQinc w kasic i na rachunkach bankowych wycenia sig wcdiug wartoici
nominalncj.

Walutg obca na dzicti bilansowl.\\,yccnia siq wcdlug kursu jrcdnjcgo danoj waluly uslaloncgo
pr/.cz ltrc/.csa NIll) na lcn clzicri. W ciqgu roku opcracjc spt/.cd.aiy l kupna walut oraz opcracjc
zaplaly nalczno6ci lub zobowiqair wyccnia siQ po kursic kupna lub sprzcdazy banku, z kt6rcgo
uslug korzysta jcdnostka, lub wedlug kursu waluty wynikaj4cego z obowi4zuj4cego jcdnostkg
dokuncnlu.

12. Kr6tkotcrminowe papiery warto6ciowc to aktywa linansowe nab11c w celu odspncd,azy lnb
ktdrych tcrmin wykupu icst kr6tszy od jcdncgo roku od dnia bilansowcgo (np. akcic obcc,
obligacjc obcc, bony skarbowc iinnc dluznc papicry wartolciowc, m.in. wckslc o terminic wykupu
powy2cj 3 micsigcy, a kr6tszym od 1 roku). Kr6tkotcrminowc papicry wartoscio!!c wyccnia siq
na dzici bilansowy:
- w ccnic rynkowcj,
- w ccnic nabycia lub ccnic rynkowej, zalc2nic od tego, kt6ra z nich icst ni2sza,

lt{



- kr6tkotemlnowc paplcly wanosgluwc, dla kt6rych nic islnicjc aklywny rynck, w warloici

godziwcj.

13. llozliczenia migdzyokrosowe cT,ynnc kos't6w lo kosTt) .iul .funiusionc' 
alc dotycz4cc

;;;;fi';k;;d 
'.p.u*urdu*",y"h lch uyccna bilanso$a prrcbicga na poziomic wartolci

nominalncJ.
Przcdmiotem rozliczen koszl6w czynnych s4:

- koszty ubczpieczcir maj 4tkowych,
- koszty Prcnumcrar,
- koszJy abonamcnt6w za dostQp do portall'

- liccncjc rocznc.

W jcdnostce rc7'licrlcnia miqdzyokresowc czynnc majq nicistotn4 $'a'oii i dlalcgo nic s4

rozliozanc w czasic, lccz od razu powiQkszaj4 koszty dzialalnofui'

14. Zobo*i}zania z lytulu dostaw i uslug wyccnia siq w kwocic wymagajrlccj /aplaty ' ctyll

lqcznic z odsctkami naliczonymi na podstawic not odsctkowych otrzymanych od kontrahcnt6$'

15, Rczcrwy w jcdnostcc wystgpujq w poslaoi rczcrw lworTonych na pcwnc lub o duzym

pmwdopodobicistwic przyszlc zobowi4zania zgodnic z itr1 35d usl l uslaw)' o rachunkouoici'

l{ezcrwy tworzy sig 16wnicz w momcncic pr'/clnaarlt7|a Srodk6w dochocl6rv wlasnych jcdnoslki

bud2ctowej na dofinansowanic lub sfinansowanic inwcslycji ((rodkciw trwaiych w budowio)'

16. Fundusze c(:lowe i fundusze specjalnc wycenia siQ wcdlug wartosci nominalncj

17. Sumy obce (<lepo7.yty, Tabczpicczcnia wykonania um6w) wyccnia sig w kwocic wymagalncj

'aptaly.

18. Zobowiqzania dlugotcrminowe i kr6tkotcrminowc wyoenia sig w kwocic wymagalnci zaplaly'

19. Zobowi{zania warunkowc 10 zobowiqzania pozabilansowe, k16rc powstaj4 na skutck zdarzci

przcszlyclt. ale nic powigkszaj4 /obowi4:/aA bilansowych, ponicwai nic nasl4pilo spclnionic

warunk6w ich realizacji i nic jcst zn?Lru dokladna ich warlosa oraz momcnl wyplyw! srodk6w

picnigznych. Zobowi4zania warunkowc tworry siQ wjcdnoslcc w /wi4tktt tl

- udzielonymi gwarancjami i porqczeniami maj4tkowlmi w wysokoSci udziclon(j 8\ arancJi

i porgczenia.

20. Przychody przyszlych okrcs6w to przychody, kt6rc wyst9puj:l wjcdnoslcc z t)'1ulu:

- dlugoterminowych nalczno$i z t]'tulu dochod6w budzctowych,

nalcznych kar umownych oraz kwot podwy2szaj4cych nalcznoSci i roszczcnia objQlc odpiscm

aktualizujqcym.



$ 12. Itostanowicnia w zakrcsic podatku VA l.

l,asady roz.liczania I cwidcncj i podatku od lowar6w i uslug (VA l )
1. Wcdlug odrqbncgo T,arzqdzenia nr 89l20li' W6j1a Gminy ILybno z dnia 3l sierpnia 2017 r.
w sprawic ujcdnoliccnia instrukcji dotyczqcej ccntraiizacji VA,l. Gminy Rybno oraz jcj jednoslek
organizactnyoh, tJrz4d Gminy sporz4dza ,,czgfuiow4 deklaracjg" VA,l. i deklaracjg VA.l. gminy,
pro$adzi rcjcstry VA'f i sporz4dza oftz pvcsyla plik JpK. przeplyw dokumenl6w zostal
urcgubwany w ww. zatz}l t.cnlu.

2.])ochody ujmu.jc siQ w wartoiciach nctlo bcz podalku od towar6w i uslug (VA.l.).

3. Na koniec ka2dcgo okcsu sprawozdawczcgo (miesiqca) podatk Vn.l. nalczny od
poszczcgdlnych dochod6w budTclowychjcsl ujmowanyjako zmnicjszenie dochod6w_

4. Podalck VAl nalciny pomniejszony o podalck VAT naliczony podlegajqcy odliczcniu
przckazywany jcsl do urzgdu skarbowcgo z rachunku bankowcgo dochod6w w tcminach jego
platno!oi.

5. Zaokr4glcnia z lytulu podatku VA'l zar6wno nalc2ncgo jak i naliczoncgo ujmowanc sq
odpowicdnio na kontach 760 pozoslalc przychody operacyjnc i 761 - pozostale koszty
opcracyjnc.

6. Wplyq,y z lytulu zwrotu podatku VAl'\rynikaj4cc z korekt deklaracji z lat ubieglych stanowi4
dochrid jcdnostki.

7. Wplywy r lytulu zwrolu podatku VA.l uynikajqoo z korckl dcklaracji w roku bictqcym
stanowi4 pomnicjszcnic wydatku jcdnos&i dancgo roku.

8. Tdarzcnia dolycz4cc ccntralizacji i rozliczci podatku VAT ujmowane s4 w ksiQgach lludzelu
Gminy (Organu).

9. I{ozliczcnic podalku VAl pomigdzy jcdnoslkami podleglymi a UrzQdem Gminy (Organ)
odbywa siQ mctodq wynikowq, tj. saldcm podalku VAI'nalezncgo i naliczonego, wynikajqcym
z deklaracji czqstkowcj dancj jcdnostki. Jcdnostki przekazLrjq kwoty podatku VA'l wynikaj4cc
z rozliczci przclcwcm zc swojcgo rachunku bankowcgo na rachunck Urzgdu (iminy (Organu).

W przypadku, gdy w rozliczcniu w deklaracji zbiorczej Gminy podatek VAT naliczonyjest wy2szy
ni7 podatck VAl nalczny, ljrzqd Gminy dokona przclewu na rzecz jednostek organizacyjnych
kwot odliczoncgo podatku VA l dopicro po otrzymaniu zwrctu podalku z urzgdu skarbowcgo.

10. Zasady ujmowania rozliczci'l z tytuhr podatku VAl w spmwozdaniach bud2ctowych:
a) w sprawozdaniu Itll-27 S z wlkoDania planu doohod6w bud2clowych doohody wykazywanc sq

w kwolach nctto,

b) w sprawozdaniach IIB-28S z wykonania planu wydatk6w bud2etowych kwoty wydatk6w
wykirzywanc sq w micsi.lcu ich realizacji w kwolach brulto.

11. W ljrzQdzie (iminy do cwidcncji podalku VAT stosujc siQ nastQpuj4cc konla ksiggowe
i opcracjo:
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- Przypis z laklury sprzcdazY:
1vn221lMa225YAl (VA'l nalczny z liaklury), Ma 720 (nc1to)

- Przypis faktury zakuPu

Wn 401 lub inne wlasciwc konto z-espolu 3 i4 lub konlo 080 ( nelto) Wn 225 VAI / Ma 201

(brutto)

- Wplyw dochodu

Wn 130 (dla calej kwoty wplywu wla(ciwy paragraf dla dancgo dochodu) / Ma 221

- Poniesienie wydatku

Wn 201/ Ma 130 (dla calej kwoty paragraf wla{ciwy dla dancgo rodzaju rydalku w kwooic brutto)

Konto 225 wykazujc obroty po slronic Wn i Ma w wysoko(ci podatku naliczoncgo l nalcznogo

ujgtego w,,czqsciowym rejcslzc" lJrzgdu, klriry b9dzic st?ulowil czQS' podsta$] do sporr4dzonia

rcjcslru gminy i dcklaracji VA't'dla Gminy jako podatnika.

12. Urzqd Gminy (ednostka) r62nice wynikaj4ce z zaok4glcft podatku VAl ksiqgule na

paragrafie 453.

$ 13. Ustalcnic wyniku finansowcgo

W jcdnoslkach organizacvinvch

L Wynik finansowy jednostki ustalany jcst pod dat4 3l grudnia zgodnic z wariantcm

por6&'nawczym raohunku zysk6w i strat na konoic 860 .,Wynik linansowy".

2. Ilwidencja koszl6w dzialalnoSci podslawowcj prowadzonajcsl na kontach zospolu ."4"kont, ti'
wcdlug rodzaj6w koszl6w i jednoczc{nic w podzialkach klasyllkacji budzclowcj wydatk6$"

3.Uslalenic \ayniku finansowcgo polcga nal

l) przcniesieniu na konicc roku obrotowego na strong Wn konta [160:

- poniesionych koszl<iw dzialalnosci (Wn konta 401-405, 409-411),

- poniesionych koszt6w amortyzacji (Wn konla 400),

- ponicsionych koszt6w operacji finansowych (Wn konta 751),

- poniesionych pozoslalych koszl6w opcracyjnych (Wn konla 761),

2) przcnicsicniu na konicc roku obrotowcgo na slronQ Ma konla ti60:

- przychod6w z 1y1ulu dochod6w budiclowych (Ma konla 720)

- przychod6w finansowych (Ma konla 750),

- pozoslalych pzychod6w opcracyjnych (Ma konla 760).

4. Zasady cwidencji dochod6w bud2clu Gminy l\bno nicu.jQtych w planach finansowych innych

samorzqdowyoh jcdnostck budzctouych zallcz:anych do prrychod6w lJrzgdu ksiggowanc sz1 nic

p6znicj niz na konioo oktcsu sprawozdawczcgo na slronic Ma konta 720 ,,1'rzychod6w I tylulu

dochod6w bud2ctowych" w korcspondcnc.ji z konlcm Wn 800.
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5. Wynik z wykonania budzctu jcdnostki samorz4du lcrylorialncgo (nicdob6r lub nadwyzka
budiclu) wyk.zywany w bilansic z wykonania bud2clu uslalany jcsl na koncic 961 ,.Wynik
wlkonania budiclu" wcdlug zasady kasowcj poprzcz por6wnanie zrealizowanych w danym roku
dochod6w i $ydatk6w budzctowych orw wydatk6w nicwykonanych nicwygasaj4cych z konccm
roku, ujmowanych na odrqbnych kontach: 901 ,,Dochody budzctowe,', 902.,Wydatki budzetowe,,
oruz 903 ,.Nic$,ykonanc wyda1ki", z wl,j4lkicm oporacji szczcg6lnych, okrellonych w odrgbnych
przcpisach.

6. Opcrasjc wynikowc, k16rc nie powodu.j4 zwiqkszcnia wydatk6w i dochod6w danego roku
budzctowcgo (tzw. opcracjc niekasowc), dotycz4cc przychod6w i koszt6w finansowych orz
poroslalych przychoddw i kosd6w operacyjnych, ujmowane s4 na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych opcracjach". W roku nastgpnym, po zatwicrdzcniu sprawozdalia z wykonania bud2clu
pr7.cz org2J. slanowiqcy jst, salda kont 961 i, 962 przeksiggowywane s4 na konto 960

,.Skumulowane wyniki budic1u".

7. Na konicc roku obrotowcgo konto 860 ,,Wynik linansowy" mozc wykazywai:

I ) saldo Wn, kt{irc oznacza ujcmny wynik finansowy (stratg nctto),
2) lub saldo Ma, kt6.c oznacza dodatni wynik finansowy (zysk nc11o).

8. W roku nastQpnym pod datq zatwierdzcnia sprawozdania finansowcgo saldo konta 860
przcksiqgowujc siq na konto 800 ,,liundusz jcdnostki".

W Oreanic linansowym (sminic)
1. W Organic budzccic jcdnoslki samorz4du tetytoialncgo wynik z wykonania bud2elu
(nicdob6r lub nadwyzka budictu) wykazywany w bilansic z wykonania budzetu ustalany jcst
na koncic 961 ,,Wynik wykonania bud2c1u" wedlug zasady kasowcj poprzez por6v,'nanic

zrcalizowanych w danym roku dochod6r' i wydatk6w budZetowych .

2. Oporacjc wynikowc, kt6rc nic powoduj4 zwigkszcnia wydatk6w i dochod6w dancgo roku
budzctowcgo (tzn'. opcmcjc nickasowc), dotyczzlcc przychodirw i koszt6w oraz pozostalych

przyohod6w i koszl6w opcracyjnych, ujmou'anc s4 na koncic 962 ,,Wynik na pozostalych

operacjach". W roku naslQpnym, po zalwicrdzcniu sprawozdania z wykonania bud2etu przcz organ
stanowi4oy jst, salda konl 961 i 962 przcksiggowywanc s4 na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
budzctu".

3. Spos6b uskJcnia nadwy2ki lub nicdoboru bud2etu Grniny Rybno przedstawia ponizszy

schcmal:

902 ,,Wydatki budrclu" 90l ,,Dochody budzclu"961 .,Wynik wykonania

903..Nicwykonanc w)dalki"
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4.

5.

Objainienia do schcmatu:

L Przenicsienic zrcalizowanyoh w roku obrctowym wydatk6w budzclouych'

2. Przcnicsicnic uslalonych wydalk<!rv niewykonanyoh

l. Przenicsienie zrcalizowanych w roku obrotowym dochod6w budlctowych'

Na koniec roku obrotowego konto 961 .-,,Wynik wykonania bud2clu moic wykazywa' dwa

salda:

a. saldo Wn oznacza slan dcficytu bud2clowcgo

b. saldo Ma oaracza s1.u nadwyiki budzctowcj

W roku naslQpnym pod da14 zalwicrdzcnia sprawozdania z {ykonania budzctu saldo konte 961

przeksiQgowuje siq na konto 960 ,,skumulowanc wyniki budzctu zgodnic z pi)niis/')nr

schematcm:

960,,Skumulowane wyniki
budictu" 961 ,.wynik wykonania

Qbj4!!![!4. do schcmalu:

L Pzcksiggo*anic w roku
nicdoboru za rok ubiegly.

2. Przcksiggowanic w roku
nadwy2ki za rok ubiegly.

naslgpDynl pod da19 rarwicrdrcDia spfa\lo/danra

naslgpnym pod da19 zalwicrdT-cnia sprawoTdania

wyl(nrania budTctu,

wykonania budi!1u,

$ 14. Ponadto w zakrcsie rachunkowosci obowiazuia nastcDuiac() zasadY:

l. Jodnoslka, kicruj4c siQ zasad4 istotnogci. odstQpujc od obowiqzku, wynikaj4ccgo u przt'pisow

art.39 ust.l ustawy o rachunkowoaci, dokonywania czynnych rozliczcli miqdzyokrcsowych

koszt6w (prcnumerala czasopism, ubczpicczenie micnia), jczcli dolycz4 onc przysrlych

okres6w sprawozdawczych oraz czQSciowo malcdaly (migdzy innymi: paliwo dla

samochod6w sta2ackich, do motopomp, do skutera), k16rc uznajc sig za zuzytc w dnru

wydania do uzycia.

2. Odsctki bankou'c z lylulu zaci4SniQlych krcdylirw. pozyczck i wycmilowanych obligacji

na 31 grudnia dancgo roku, kt6rc wynikaj4 z przcprowadzoucj inwcntaryzacji w drodzc

potwicrdzcnia salda i obejmuj4 okrcs odsctkowy nic konczqcy sig w dniu 31 grudnia dancgo

roku, lccz z p6inicjsz.Yn tcrmincm zapadalnosci, nic s4 ujmowanc w kosrlach

i zobowiqzaniach na 31 grudnia dancgo roku. Odsclki tc ujmowanc s4 \"' kosztach

i zobowipaniach w momcncic otzymania noly odsctkowcj (krcdyty i polyozki) i w tcrminaoh

sDlatv odsctck.
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3.

4.

6.

ZachoqTujqc zasadQ istotnoici j ednoslka plzyjmuje nastgpujqce rozwiqzarlia:

a) $, zasadach wyccny aktyw6w i pasyw6w prryjmujc sig uproszczenia, kt6re nje u)wicraiq
islotnio ujcmncgo wplywu na rzctclnc i jasnc przedstawicnic s]luacji maj4tkowej
i finansowcj jcdnoslki oraz wyniku finansowcgo: oplaccnic z g6ry: prcnumemty. wszclkie
abonamcnty, ubczpicczcnia maj4tko*c (i innc) nic podlcgajq rozliczcniom w czasic za

poircdniclucm rozliczci migdzyokrcsowych koszt6w. KsiQgujc siQ jc w koszty micsiqca,
w kl6rym zoslaly ponicsione,

b) w icdnostcc nic wyslgpujq rozliczcnia migdzyokrcsowc kosztow bierne oraz t1'tuly do
twozcnia rczcrw na pr',l.ystlc T.obowiqtarri:d, lunduszc oraz pozostalc lktywa i pasywa
wyccnia sig w warto(ci nominainej.

Poszczcg6lnc skladniki zktywirw i pasywiru' wyccnia siq slosujEc rzcczywiScic poniesionc na

ich nabycic (wytworzcnie) ocny (koszly) dolyczy zadan inwcstycyjnych-
I)o koszlirw budowy srodka trwalcgo nic /alicza sii kosz6w utrzymania rcfcrat6w
i wynagrodzeil pracownikfiw, kt6rzy zajmLrj4 sig obslugq zadan inwestycyjnych.
Jc2cli w wyniku rcalizacji zadania inweslycyjncgo powstaje kilka Srodk6w twalych,
rozliczcnic koszldw wsp6lnych (posrcdnich) zadania inwestycyjnego nastgpuje wg kryterium
udzialu koszt6w bczpoSrcdnich budowy dancgo Srodka lrwalcgo w koszlach bezpoirednich
calcgo zadania inwcstyoyjncgo.
W przypadku gdy ccn) nabycia albo zakupu, albo koszly wytwozcnia jcdnakowych albo
uznimych za jcdnako\\.c, zc wzglqdu na podobiciislwo ich rodzaju i pzcznaczcnic, \q riirnc.
wartosi slanu koicowcgo rzcczowych skladnik6w aktyw6w obrolowych \a'ycenia siQ:

przyjmujqc, lc rozch6d skladnik6w aktyw6w wyccnia sig kolejno po cenach (kosztach) tych
skladnik6w aktyw6w, kl6rc jcdnostka najwczciniej nabyla (wylworzyla).

Zwroty wydalk6w dokonanych \\' 1ym samym roku budzclowym przy,jmujc siq na rachunck
bicz4cy wydatktiw i pon'rnicjsza wy-konanic wydatk6w n tym roku budzctowym. Nalontiast
uzyskanc przcz jcdnostkg zwroly wydalki)w dokonanych w poprzcdnich latach budzctowych
przyjmujc sig na rachunki bic24cc dochod6wjako dochody z lat ubicglych.

7. Nic prowadzi sig cwidencji na kontach zcspolu 5 i 6. Ewidencjg i rozliczanic kosr6w
prowadzi sig wcdlug rodzaj6w na konlach wyl4cznic zcspolu 4 ,,Koszty wedlug rodzaj6\a i ich
rozliczcnic" i jcdnoczcSnic w podzialkach klasyfikacji budzetowej wyda&6w.

ll. I'lan kont uzupclnla sig o wykaz konl ksi4g pomocniczych. kl6rc majq by6 pro*adzonc do

poszczcg6lnych konl synlclycznych zgodnic z zal4cznikicm nr 2 i 3 ninicjszcgo 7-arzqdzcnia.

I'onoszonc z g6ry wydatki dotyczqce w szczeg6lno3ci koszt6w zakupu prenumeraty, bilet6w,
oplat abonamcntowych, ubezpieczci majqtkowych i rzcczowych oraz inne platnoSci

ponoszonc za okres przekraczajqcy iedcn micsi4c, alc dotycz4cy danego roku budzetowcgo,

nic podlegajq rozliczcniom w czasic za posrcdnictwcm rozliczen migdzyokesowych koszt6w
zc wzglqdu na nicistolny wplyw na sytuacjQ linansow4 oraz rzelcinc ijasnc przcdslawicnic
sytuacji majqtkowcj i finansowcj jcdnostki i wJniku linansowcgo. Opcracjc 1c ujmujc siq

w calosci w kosztach miesi4ca, w kt6rym zostal dokonany wydatek.
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10.

11.

Koszly uslug lclclonioznych wraz a abonamcnlcm' zakupu cncrgii iinnych o podobnym

charakterze z uwagi na cyklicznoii ipor6wnywalnoii kwol w poszczegdlnych miesi4oach

ksiggowane sq do danego roku w naslQpujqcy spos6b:

- dowody ksiggowc za pelny okres rozliczcniowy zaliczanc s4 do koszl6w &urcgo roku'

w kt6rym przypada okes rozliczcniowy,

- dowody ksiggowc za okes rozliczcniowy przypadaj4cy w dw6ch r62nycb' rocznyoh

okrcsach spra$ozdawczych s4 ujmowanc w koszlach nastQpncgo roku-

I'obranc tlochody budlclowc twlq:/a\c / rcd|i/aci4 /adan z rakrcsu administncji rzaldowcj

ujmuje sig w cwidcncji ksiggowcj w dniu zdiuzcnia

Zarzqd jcdnostki samorz4du tcrylorjalncgo przckazujc pobranc dochody, pomnj(i\/i)nc

o okredlonc \t o&qbnych przepisach doohody przysluguj4cc LJrzgdowi Grriny jako jcdnoslcc

budzelowcj z tytulu wykonywania tych zadan, na rachunek Warminsko - Mazurskicgo lJrzqdu

V/ojew6dzkiego w lcrminach:

- do l5-go dnia micsiqca,

- do 25-go dnia micsi4ca.

12. llwidcncjg planowanych dochod6w i wydatk6w budzetouych gminy llybno jako jednoslki

samorz4du tcrylorialnego prowadzi sig na kontach pozabilansowych

13. W Organic lludzecie jcdnostki samorz4du terylodalnego przcksiQgowania z konl222

i 223 na konta 901 i 902 dokonujc sig na dzicir zamknigcia ksia;g rachunkowych - dzicti

bilansowy na podstawic sprawozdan fi nansowyoh.

$ 15. Sprawozdania finansowa

Spmwozdania finansowe sporz4dza si9 zgodnic z przcpisami kotporz.4dzcn\a Minislra ltozwoju

i lrinans6w z dnia 13 rvrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosoi oraz plan6$ konl dla budzctu

paistwa, bud2ct6w jednostek samorz4du terylorialncgo, jednostck budzctowych, samorz4dowych

zaklad6w budzclowych, pairslwowych funduszy cclowych oraz paislwowych jcdnoslck

budzetowych maj4cych sicdzibq poza granicami lizcczpospolitcj I'olskicj (l)2. l.22017 r' poz

191 l) i obcjmujc:

bilansjcdnoslki bud2etowej wedlug zal4cznika nr 5 do rozporzqdzcnia,

rachunck zysk6w i stral (wariiult por6wnawczy) wcdlug zalqcznika nr l0 do

rozpotz4dze\7ia,

- zcslawienie zmian w funduszu jcdnoslki wcdlug zal4cznika nr 1 1 do rozpofzqdzcnia,

informacjQ dodatkow4 wcdlug zal4cznika nr 12 do rozporz4dzcnia.

Sporz4dzajqc sprawozdanic linzursowc Cminy nalcTy dokonaa odpowicdnich wyl4czcfi

wzajemnych roz.liczch mig<|zy jodnoslkami. Wylqczcnia wzajcmnych totlictci dotyct4

w szczcg6lnoSci:

- wzajcmnych nalezno6ci i zobowiqzai oraz innych rozrachunk6w o podobnym charaklczc,

- wyniku finansowcgo ustaloncgo na opcracjach dokonanych pomiqdzy jcdnoslkaml.



Y_(iminic jcdnostcc samorz4du lcrJ,torialncqo spe!4qdzajiq

bilans z wykonania budlclu wcdlug zalqcznika nr 7 do rozporzqdzcnia,

lqczny bilans jcdnoslck budzcbwych obcjmuj4cy bilans urzgdu jako jcdnostki budzclowcj
i bilansc jcdnoslkowc jcdnoslck bud2ctowych wcdlug zalqcznika nr 5 do rozporz4dzenia,

lqczny rachunck zysk6w i slratjednostck budzetowych obejmujqcy dane wynikaj4ce z rachunku
zysk6w i slrat samorzqdowych jcdnostck budzctowych i samorz4dowcgo zakladu bud2etowcgo
wcdlug zalqcznika nr 10 do rozporz.qdt.cnia,

lqcznc zcstawicnio zmian w funduszu obcjmujqcc danc wynikaj4cc z zcstawieti zmian
w funduszu *rmorzqdowych jcdnostck bud2clowlch i samorz4dowcgo zakladu budzctowego
rvcdlug zalilcznika nr I I do rozporz4dzcnia,

inlormacjc dodalkow4 obcjmujqcq danc wynikaj4ce z informacji dodatkowych samorz4dowych

icdnostck budzclowyoh i samorz4dowych zaklad6w budzctowych wcdlug zarqcznlk^ ff 12 dt)
rozporzqdzcma,

skonsolidowany bilans jcdnoslki samorz4du tcrytorialnego (Gminy) wcdlug zal4cznika nr 9 do ^
rotporz4dzcnia.

I{okicm obrotowym jcst rok budzctowy.

Okrcscm sprawozdawczym jcsl miesi4c

Sprawozdania hnansowc sporzqdza sig w jqzyku polskim i w walucie polskiej. Danc liczbowe
$ykazujc sig w zlotych i groszach.

Sprawozdania finansowc sporz4dza siQ w tcminic 3 miesiqcy od dnia, na ktaJry zamyka sig ksiggi
rachunkowc.

Sprawozdanic finansowc lJrzqdu (iminy jako icdnoslki podpisujc W6jt Gminy i Skarbnik.

Ililans z wykonania bud2ctu gminy I{ybno podpisuj4 W6jt (}miny i Skarbnik.

Sprawozdania {inansowc jcdnostck obslugiwanych i sprawozdanie finansowe l4czne oraz

skonsolidowany bilans gminy Rybno podpisujc W6jt cminy i Skarbnik.

Kicrownicy jcdnostck obslugiwanych skladaj4 sprawozdania finansowc W6jtowi (jcdnoslcc

obsluguj4ccj) w lcrminic do dnia 31 marca roku nastQpncgo.

W6jt przckazujc sprawozdania inansowc do lll() w Olsztynic w tcrminie do dnia 30 kwietnia roku
nasrQpnego.

Oslalocznc z.trnkniQcic i otwarcic ksi4g rachunkowych Urzgdu Gminy powinno nast4pii w ci4gu

l5 dl1i od dnia zatwicrdzenia sprawozdania hnansowego gminy za rok obrotowy.

Sprawozdania muszq byt sporzqdzonc na podslawic danych wynikaj4cych z ksiqg rachunkorvych.

Nic sporz4dzcnic sprawozdania linansowcgo lub zawarcic w nim nicrzclclnyoh danych mozc

skutkowai odpowiedzialnoici4 karnq, zas wykazanic danych niczgodnych z danymi wynikajqcymi
z cwidcncji ksiqgowcj odpowicdzialnodciq o naruszenie dyscypliny finans6w publicznych. Do
sporz4dzania i przckazywania okrcslonych 1ym rczporz4dzcnicm sprawozdan budzetowych

zobowi4zany jcst kicrownik j odnostki obsluguj4ccj .
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OdpowicdzialnoS6 za sporz4dzanic sprawozdai i bilans6w ciqzy na kicrowniku jcdnostki

obslugujqccj.

W cclu sporzqdzcnia skonsolidowanego bilansu Gminy

roz.dzia]nJ 6 usta$y o raohunkowolci przy zalo2cniu,

samor/4du tcr)'lorialncgo - Cmina Rlbn-.

\bno stosujc sig odpowicdnio przcpisy

il jcdnoslkq dominuj4o4 jcst jcdnostka

Konsolidacji podlcgaj4 bilansc:

- ljrzgdu Gminy Rybno (Organ i jednostka),

- Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej w Ilybnie,

- O6rodka Sponu i Rckrcacji w Rybnic,

- Szkoly Podslawowcj w Hadowcu,

- Szkoly Podslawowej w Koszclcwach,

- Szkoly Podslawowcj w Iiumizrnie,

- Szkoly Podslawowcj w l{ybnic,
Szkoly Podslawowcj $ Zabinach,

- Pzedszkola w l{ybnic,
- Zcsp6lu Szk6l w llybnie,
- Instytucji Kuhury - Gminncj Bibliotcki Publiczncj rv l{ybnic,
- Samodzielncgo Publiczncgo Gminncgo Zakladu Ochrony Zdrowia w l{ybnic,
- Zakladu Gospodarki Komunalnej w llybnic Sp6lki z o.o., w ktirrcj Gmina ILybno posiada 100 %

udzial6w.

Skonsolidowany bilans Gminy \bno sporzqdzany jcsl w zlotyoh i groszaoh i przckazywany

do Itcgionalnej Izby Obrachunkowcj w formic dokumenlu oraz w lormic cleklroniczncj w lcrminie

do dnia 30 czcrwca roku nastQpnego.

W6j1 Gminy l{ybno molc przckazai skonsolidowany biliuts wylilcznic w ibrmic dokumcnlu

clcktroniczncgo jeili autcntycrnoii jego pochodzcnia i intcgralnola trc(oi bgdzic zagwarantowana

bczpiccznym podpiscm clcktronioz-nym w rozunicniu uslawy z dnia 5 wrzc(nia 2016 r. o uslugach

zaufania or:u idcntyfikacji clcktroniczncj (Dt,IJ.2021 poz. 1797 z p62r,. zm.).

gyzynaushi
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