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Zaflqdzenie n 6L12022
W6ita Gminy RYbno

z dnia 24 czetwca ZO22 r .

w sprawie zmiany zasad( politYki) rachunkowoSci dotyczqcych projektu ,,Rozbudowa sieci

wodociEgowej do miejscowoici GrEdy, Wery i Kopaniarze z modernizacjq hydroforni

w Hartowcu oraz wykonanie przydomowej oczyszczalni iciek6w w sYstemie z drenaiem

rozse€rajqcvm w m, Grady im. Gronowo" dofinansowanego ze Srodk6w Europeiskiego

Funduszu Rolnego na rzecr Rozwoju Obszar6w Wiejskich w ramach Programu Rozwoiu

Obszar6w Wiejskich na lala 2Ot4 - 2020.

Na podstawie przepisdw:

- ustawyzdnia 27sierpnia 2009 r.ofinansach publicznych lDz.U z 2027, poz. 305 ze zm ),

- ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 roku o rachunkowo(ci (Dz. U z2027t poz.2Ilzezm)'

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinans6w z dnia 13 wrzeSnia 2017 r' w sprawie

rachunkowosci oraz plan6w kont dla budietu paistwa, bud2et6w jednostek samorzqdu

terytorialnego, iednostek budtetowych, samorzqdowych zaklad6w bud2etowych,

pahstwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek bud2etowych malqtych

siedzibQ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2O2O poz.342),

- rozporzEdzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej

klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz irodkdw pochodzEcych

ze ir6del zagranicznych (Dz. U. z 2022 poz. 513 ze zm.),

- rozporzEdzenia Ministra Finans6w z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie

sprawozdawczo3ci bud:etowej {Dz. U.z2022r.poz.144) zarzEdzam, co nastqpuje:

51. Zalacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 143/2020 z dnia 17 listopada 2020 r. dla

projektu ,,Rozbudowa sieci wodociegowej do miejs€owoici GrqdY, wery i Kopaniarze

z modernizacja hydroforni w Hartowcu oraz wykonanie przydomowej oczyszczalni 6ciek6w

w systemie z drenaiem tozsqczajacYm w m. Grady i m. Gronowo" dofinansowanego ze

6rodk6w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich w ramach

,,Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014 2020" Dzialanie: ,,Wsparcie

inwestycji zwiEzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzaj6w malei

infrastruktury, w tym inwestycji w energiq odnawialnE ioszczqdzanie energii otrzymuje

brzmienie zgodnie z zalqcznikiem nr 1 do niniejszego zarzEdzenia.

S2. zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

bno

mgr. inz. T qSrzynowskl



ZaiEcznik Nr 1do zarzqdzenta nt 6!2422
W6jta Gminy Rybno z dnia24 crcrwca 2022 t'

zAsADY {POLITYKA) RACHUNKOWOSCI dla projektu,,Rozbudowa sieci wodociagowej

do mieiscowo5ci Grqdy, wery iKopaniarze z modernizacjq hydroforni w Hartowcu oraz

wvkonanie przydomowej oczyszczalni 6ciek6w w systemie z drenaiem rozsAczajqcym

w m. Grqdy i m. Gronowo" dofinangowanego ze 6rodk6w Europejskiego tunduszu Rolnego

na rzecz Rozwoiu Obszar6w Wiejskich w ramach ,,Programu Rozwoiu Obszar6w Wiejskich

na lata 201rF 2020".

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowoici jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii

majqtkowej i finansowej Projektu realizowanego ze 
'rodk6w 

Europejskiego Funduszu

Rolnego. Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowoicijest wyraione w zasadach:

- zasadzie ciaglo(ci, ktdra stanowi,2e przyjQte zasady rachunkowo(ci beda stosowane

w spos6b ciEgiy, dokonujEc w kolejnych latach jednakoweto grupowania na kontach

ksiqgowych operacji gospodarczych, przyjmujEc takq samq metodQ wyceny aktywow

i pasvw6w oraz sporzQdzania sprawozdai finansowych, tak, aby przez kolejne lata

informacie z nich wynikajace byly por6wnywalne. Wykazane w ksiQgach rachunkowych

na okres ich zamkniqcia stany aktyw6w ipasyw6w ujmuje siq w tej samej wysoko'ci

w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiQgach rachunkowych,

- zasadzie jawno6ci i przejrzysto<ci, poprzez ustalenie odpowiedzialno(ci os6b

dysponujacych zasobami publicznymi, latwoii dostrzegania niegospodarnoSci iograniczenie

rvzvka niecelowego wydania irodk6w publicznych, czyli takie unijnych (rodkdw

pomocowych. lstotne jest tei przestrzeganie zasad klasyfikacji bud2etowej,

- zasadzie memorialowei i kasowejl w ksiQtach rachunkowych Projektu nalezy uiE'

wszystkie osiqgniQte i przypadajqce na jej rzecz przychody oraz obciE2ajqce jq koszty

zwiqzane z przychodami, dotyczEce danego roku budietowego, niezale2nie od terminu ich

zaplaty. Jeali zatem jednostka bqdzie miala niezaptacone koszty, ujmuje siQ je w ksiegach

rachunkowych po stronie ,,pasywa", jako zobowi4zania Natomiast nieoplacone przychody

zostanE ujQte w ksiqgach rachunkowych po drugiej stronie ,,aktywa" jako naleino<'i

Wa2ne jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, r6wnoleglego uimowania wydatk6w

kwalifikowanvch Projektu w ujqciu kasowym, a wiqc ju2 oplaconych,

- zasadzie kontynuacji dzialalnoici i realizacji Projektu - przy stosowaniu przyiQtych

zasad rachunkowoici przyjmuje siQ, 2e beneficjent bQdzie kontynuowai w przyszloaci

realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelneSo obrazu - jednostka stosuje
rachunkowo3ci, rzetelnie i jasno prredstawiaJqce sytuacje majEtkowE

oraz wvnik finansowv.

przyjQte zasady
ifinansowane



2. UrzEd Gminy Rybno posiada wyodrqbniony rachunek bankowy w BS Dziatdowo
Oddzial Rybno o numerze 82 8215 1016 2003 0004 0415 0134 otwarty do realrzacji projektu
pn. ,,Rozbudowa sieci wodociqgowej do mieiscowosci Grqdy, Wery i Kopaniarze
z modernizacjq hydroforni w Hartowcu oraz wykonanie przydomowej oczyszczalni j.iek6w
w systemie z drenaiem rozsqczajqcym w m. Grady i m. Gronowo,,.

Gmina (Organ) posiada rachunek o numer2e 84 8215 1016 2003 OOO4 0415 OO01 BS Dzialdowo
Oddzial Rybno.
Do dysponowania (rodkami pieniq2nymi znajdujacymi siQ na rachunkach bankowych
upowa2nione sE osoby zgodnie ze zloionymi wzorami podpis6w.

3. Beneficjentem (rodk6w finansowych z Unii Europejskiejw zakresie realizacji projektu
w ramach Programu Rozwoju Obszaf6w Wiejskich na lata 2014 - 2O2O jest Gmina Rybno.
Ksiegi rachunkowe wydatk6w dotyczqce realizacji tego projektu prowadzone
sq w wyodrQbnionej ewidencji ksiegowej w siedzibie Urzedu Gminy Rybno 13 -220 Rybno,
ul. Lubawska 15.

Ksiqgi rachunkowe prowadzone sq komputerowo w systemie RESpONS.
Kaidy u2ytkownik programu posiada indywidualne hasla zabezpieczalece oo5Iep
do wprowadzania danych okrejlone przez informatyka urzgdu.
W planie finansowym jednostki bud2etowej (UG) od 1 stycznia 2022 roku winny byd ujQte
wydatki na realizacjq projektu w dziale 010 ,,Rolnictwo i towiectwo,, rozdzial 01043
,,lnfrastruktura wodociEgowa wsi" i rozdziale 0lO44,,lnfrastruktura sanitacyjna wsi,,.

4. Wydatk6w dokonuje siq z wyodrqbnionego rachunku bankowego otwartego
do realizacji projektu.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochod6w budietowych z tytulu udzielonej pomocy,
ujmowane sa w ksiegach Gminy Rybno ( Organu).
Zrealizowane dochody Organu ujmowane sa na koniec roku, jako przychody w jednostce
budietowej {UG)

6. Odsetki bankowe powstale na skutek przechowywania na rachunku bankowym
arodk6w dotacji rozwojowej przekazanej w formie zaliczki sq zwracane na rachunek bud2etu
Gminy i stanowiq doch6d gminy.

7. Wydatki inwestycji ujmuje sie w rozbiciu nar jrodki unijne oraz irodki krajowe,
a tak2e udzial Gminy (je<li wystEpi) z odpowiedniE czwartE cyfrA klasyfikac.ii bud2etowej.

8. Rachunkowo<i budretu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeplywy (rodk6w,
a rachunkowo<a w jednostce bud2etowej (UG) - koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami,
UrzQdem ibudietem.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Ewidencja ksiqgowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy identyfikacje zadania
(klasyfikacja bud2etowa), zgodnie z klasyfikacjE budietowE okre6lonq w rozporzqdzeniu

Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochod6w,
wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz Srodk6w pochodzEcych ze irddel zagranicznych



lDz. U. z 2022 poz. 513) oraz wyodrqbniony dziennik pn: ,,1N3-Rozb' sieci wodociagowej:

Gredy, Wery i (opaniarze, z modern. hydroforniw Hartowcu".

W paragrafach klasyfikacji bud2etowej dla danego Projektu stosuje sie odpowiednio czwartq

cyfrq,,7" platno3ci w zakresie budietu 3rodk6w europejskich i,,9" Srodki wlasne Gminy.

III. OBIEG, OPIS I KONTROI"A DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatk6w nastQpuje zgodnie z projektem, podpisanymr umowami,

aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych

i zatwierdzonych dokument6w ksiQgowych.

2. Platnoici dokonywane sa w formie bezgot6wkowei za pomoca ElektroniczneSo

Systemu Bankowoici lnternetowej - CUI Bank Sp6ldzielczy Dzialdowo Oddzial Rybno, na

podstawie dokument6w ksiegowych stwierdzajEcych koniecznoii dokonania w/w przelewu.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie papierowej tormy polecen

przelew6w. Dokumenty powinny byd oznaczone zgodnie z zasadami dzialania i zawieraa tytul
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciEg bankowy

3. Na dowodach ksiQgowych (fakturach) powinny siq znaleii nastqpujEce elementy opisu:

pieczqtka wplywu: Biuro UrzQdu Gminy Rybno, otrzymane dnia i numer sprawy,

numer umowy,
nazwa inr projektu,
kwota wydatku kwal jfikowanego,

pozycja ksiqgowa
sprawdzono pod wzglqdem: merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
klasyfikacja budietowa i dekret,
zatwierdzenie do wyplaty.

4. Dowody ksiqgowe {faktury) dotycz4ce zatwierdzenia i akceptacji Projektu

finansowanego ze Srodk6w unjjnych podpisane sE przez W6jta lub zastqpcq w6jta oraz

opatrzone pieczQtkami, pod wzglqdem merworycznym podpisane sq przez wyznaczonE

osobQ do obslugi projektu, kt6ry po3wiadcza faktyczne iprawidlowe poniesienie wydatk6w

oraz ich kwalifikowalnoia, 5prawdza czy dane zawarte na dokumentach ksiqgowych

sa zgodne z zawartq umowq o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcE zadanla,

harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod wzglqdem formalnym i rachunkowym
podpisane sQ przez pracownika Referatu FjnansoweSo oraz opatrzone podpisami Skarbnika

lub innej upowainionej osoby oraz W6jta lub Zastqpcy W6jta.

5. osoba wyznaczona do obslugi projektu w porozumieniu z pracownikiem z Referatu

Finansowo - Podatkowego przygotowuje wnioski o platnoia, z czQiciE sprawozdawczE

z przebiegu realizacji projektu w spos6b poprawny, terminowy irzetelny oraz przesyla je do

lnstytucji ZarzEdzajqcej.

Osoba wvznaczona do obslugi projektu zglasza niezwtocznie do W6jta wszelkie zmiany

zwiEzane z przebiegiem rzeczowo-finansowym skutkujace koniecznoiciE wprowadzenia
zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo - finansowym,
harmonogramie zam6wiefi publicznych, prognozie wydatkdw oraz powodujEce koniecznoia

wystapienia do Instytucji ZarzEdzajEcej o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.



Nastqpnie przygotowuje i przesyla do Instytucji ZatzEdzajqcej zmiany we wniosku
o dofinansowanie projektu) harmonogramie rzeczowo - finansowym, harmonogramie
zam6wiei publicznych, prognozie wvdatkow.

5a. Przed sporzQdzeniem wniosku o
otrzymuje od pracownika z Referatu
z systemu oraz wszystkie dowody
z dowodami ich zaplaty.

platnoji osoba wyznaczona do obslugi projektu
tinansowo - Podatkowego raporty z przelew6w
frnansowe ksiqgowe prawidlowo opisane wraz

5b. Wniosek o platnoi6 sporzAdzony jest zgodnie z umowE i wytycznymi.

IV. EWIDENOA KSIEGOWA DOKUMENT6W I OPERAOI FINANSOWYCH

Dla cel6w projektu nie prowadzi sie odrebnych ksiqg rachunkowych, a tworzy nowy dziennik.

Obowiazuje zasada stosowania kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych zgodnie

z wewnqtrznymi przepisami polityki rachunkowoici oraz plandw kont dla budietu gminy,

LJrzQdu Gminy Rybno jako jednostki bud2etowej.

Do prowadzenia ewidencji zadai realizowanych z wykorzystaniem otr2ymanej pomocy

w Organie Gminy korzysta siQ z bilansowych kont syntetycznych:

133 Rachunek budzetu,
222 - Rozliczenie dochod6w bud2etowych,
223 - Rozliczenie wydatk6w budietowych,
901- Dochody budietu (jrodki zewnQtrzne),

902 - Wydatki bud2etu,
960 - Skumulowane wyniki bud2etu,
961- Wynik wykonania budzetu,
962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe:

991- Planowane dochody budtetu,
992 - Planowane wydatki bud2etu.

Ewidencja ksiegowa:

096lna zasadq systemu platno(ci dla dzialai finansowych ze Srodk6w Unii Europejskiej jest

przekazywanie Beneficjentowi irodk6w finansowych w formie pomocy zgodnie z umowq
o dofinansowanie projektu.
Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowoici Ministra Finans6w naleiy przyjai
rozwiqzanie ewidencyjne, kt6re polega na ujqciu otrzymanej pomocy w bud2ecie jednostki

samorzadu terytorialnego na koncie 133,,Rachunek bud2etu" w korespondencji z kontem

901 -,,Dochody budZetu".

Otrzymana przez Gminq pomoc zostanie ujQta w rozdziale 01043 ,,lnfrastruktura
wodociEgowa wsi " irozdziale 01044 ,,lnfrastruktura sanitacyjna wsi " w paragrafie

z wla6ciwq czwartE cyltE,,7" i ,,9".
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2. Przekazanie lrodk6w wlasnych z rachunku bud2etu

wyodrqbniony rachunek bankowy projektu (przed

uzyskaniem pomocy finansowej)

na

223-xx 133 xx

222-xx

133-xx

3.

Naliczenie odsetek bankowych od !rodk6w z refundacji
wcze6niej poniesionych wydatk6w (z instytucji
Zar? aqza)q.e)l

133 xx

4. zasilenie jednostki bud:etowej (Urzqdu Gminy) 6rodkam

do wysokoici wydatk6w

223-xx

5. lvliesiqczne sprawozdanie jednostki budzetowej z

wvkonania dochod6w bud2etowych zwiEzanych z realizacjq

zadania - Rb-27s

222-xx

901
(klasytlkacja

6. Miesieczne sprawozdanie jednostki budietowej z

wykonania wydatk6w budietowych zwiEzanych z realizacjE

zadania - Rb-28s

902
(klasyfikacja

bud2etowa)

223-xx

1. PrzeksiQgowanie rocznych wydatk6w i dochod6w:
a) wydatkizrealizowane ze irodkdw UE iSrodk6w

wlasnych,
b) dochody pochodzEce z funduszy,

c) dochody zrealizowane ze irodk6w wlasnych,

d) przeksiqgowanie w roku nastgpnym pod datA

zatwierdzenia bilansu

961

901
901

961

L e02

961

961

960

[ggr

=.I oor

PierwotnV plan dochod6w i zwiekszenia planu dochod6w

9. ksiqgowanie salda konta 991 na koniec roku 991

10. Pierwotny plan wydatk6w i zwiqkszenia planu wydatk6w
bud2etu 992

11. Wyksiqgowanie salda konta 992 na koniec roku

2. Do prowadzenia ewidencji zadai realizowanych z wykorzystaniem 6rodk6w z UE

w Urzqdzie Gminy, tj. w jednostce bud2etowej korzysta siQ z bilansowych kont

syntetycznych:
011- Srodki trwale,
013- Pozostalearodkitrwale,
072 LJmorzenie pozostalych jrodk6wtrwalych, warto(ci niematerialnych

i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych,

O8o- Srodki trwaie w budowie (lnwestycje)- ( Nazwa zadania),

130- RachunekbietEcyjednostki - (Dochody ; Wydatki),
141 Srodki pienieine w drodze,
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami {do kontrahenta),
222- Rozliczeniedochod6wbud2etowych,
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych,

240 - Pozostale rozrachunki,



401- Zakup materialdw i energ
720 - Przychody z tytulu dochoddw budietowych,
800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje bud2etowe, ptatnolci z bud2etu 6rodk6w europejskich oraz 610dki
z bud2etu na inwestycje,

860 - Wynik finansowy,

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatk6w budzetowych,
998 - Zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych roku bie2acego,
999- Zaanga2owanie wydatkdw budzetowych przyszlych lat.

Ew a ksa a:

Lp. TreSc

l. Faktura wykonawcy inwestycji
Koszty Projektu wyodrqbnia siq w ewidencji
analitycznej do konta 080 dodajqc cyfrq oraz

nadajEc tej inwestycji nazwe zadania

080-xx 201-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

2. Wvdatki objete planem finansowym UG

zrealizowane z wydzielonego rachunku bankowego
w postaci przelewu 2 tytulu splaty zobowiarai

201-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

130-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

3. R6wnowarto(d dokonanych wydatk6w na

sfinansowanie wlasnych kosztow ( irodk6w
trwatvch w budowie)

810-xx 800-xx

4. Wptyw nale2noici jednostki budZetowej z tytulu
przychodow zwiEzanych z realizacjq zadanaa 130-xx

72o-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

5.

6.

Naliczone odsetki (kapitalizacia) 130-xx 240-xx

Przelew kapitalizacii odsetek 130-xx

L Wplyw arodk6w na wvdzielony rachunek bankowy
inwestycji 130-xx 223-xx

8. Zwrot Srodkdw 223 xx 130-xx

9. Przeksiqgowanie dotacji na Fundusz Jednostki 800 xx 810-xx

10. Rozliczenie zrealizowanych dochod6w
bud2etowych {Projektu) objqtych planem jednostki 222-xx

13o-xx

11. Przeksiqgowanie na podstawie sprawozdai Rb-28s

zrealizowanych wydatk6w (Projektu) objqtych
planem finansowym (pod datq koiczEcq okres
sprawozdawczyl

223-xx 800-xx

).2. Przeksiegowanie na podstawie sprawozdai Rb-275

zrealizowanych dochoddw (Projektu) objqtych
planem finansowym (pod datE koiczqcE okres

sprawozoawczy)

800-xx 222-xx

Przeksiqgowanie zakoiczonego zadania

inwestycyjnego na irodek trwaly
(na podstawie protokolu odbioru technicznego 011-xx 080'xx



f-=
I 080'xx

wvstawiony zostaje dow6d OT) ,;l;,14. Przeksiqgowanie zakoiczonego zadania

inwestycyjnego na pozostate irodki trwale

{pierwsze wvposazenie nowego obiektu)

Umorzenie pozostalych irodk6w trwalych
(z pierwszego wyposa2enia nowego obiektu)

401-xx
O72 xx

77.

Przeniesienie w koicu roku przychod6w z tytulu
dochod6w bud2etowych

Przeniesienie w koricu roku poniesionych kosztow

dzialalno(ci (wedlug rodzaju)

729-xx

4!4to!!L

860 xx

860-xx

401-xx

18. Przeksiq8owanie w nastepnym roku pod datE

przyjQcia bilansu dodatniego wyniku za rok ubiegl' 860-xx 800-xx

19. Przeksiqtowanie w nastQpnym roku pod datq
przyjqcia bilansu ujemnego wyniku 2arok ubieg|y 800 xx 860-xx

20. R6wnowartoia zrealizowanych w ciEgu roku

wydatk6w budietowych
980

budzetowa) -
21. Warto3a zatwierdzonego planu finansowego

wydatk6w budZetowych oraz jego zmiany

980

Zaangaiowanie wydatk6w budzetowych biezEcego

roku

998

R6wnowartoit zaanga2owanych w danym roku

bud2etowym wydatk6w bud2etowych

998

24. Zaangaiowanie wydatk6w budietowych przyszlych

lat

999

25. R6wnowartoSa zaanga2owanych wydatk6w
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, kt6re
przechodzq do zaanga2owania wydatk6w roku

bieiacego {przeksiqgowanie na poczEtku danego
roku na konto 998)

999

V. SPRAWOZDAWCZOSE I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOTNYCH ETAPOW

DZIATANIA - OKRESLENIE 0568 ODPOWIEDZIALNYCH

1 Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno6a wydatkowania catoici (100%) irodk6w
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawcE jest zawierana zgodnie z obowiEzujEcymi przepisami prawa/ w tym
z przepisaml prawa zam6wieri publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014 - 2020

jest wdra2any zgodnie z zawartq umowE o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sq dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly

uzyskane z systemu ksiegowania.



5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartoici dowodowej)jest dostqpna.

6. Platnoii na rzecz wykonawcy zostala dokonana w spos6b prawidlowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo(a i rozliczenia za poszczeg6lne etapy dzialanta.

Odpowiedzialnoia merytoryczna w zakresie realizacji projektu, w tym za: prowadzenie
inwestycji i jej nadz6r, odbi6r prac objetych inwestycja, terminowo36, zgodnoSa z Prawem
zam6wiei publicznych, przechowywanie dokument6w, archiwizacje - ponosi Kierownik
Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej oraz osoba wy2naczona do obslugi
oroiektu.
Odpowiedzialnosi w zakresie realizacji projektu za wla(ciwE, bie2Aca i zgodnE z przepisami
ewidencjq ksiqgowq, anali,,q i archiwr/acJq ponosil

- w Organie Budiecie - osoba z Referatu Finansowo - Podatkowym odpowiedzialna za

obstuge Organu,
- w jednostce realizujEcej (Urzqdzie Gminy) - osoba z Referatu Finansowo - Podatkowego
obslugujaca wydatki Urzedu Gminy, osoba obstugujqca dany Projekt (w czq<ci dotyczAcej
ewidencji na wyodrQbnionym rachunku bankowym).

Nadz6r nad ewidencjq ponosi skarbnik Gminy/Gl6wny KsiQgowy.

Za zgodnoia z oryginalem dokumenty potwierdza W6jt Gminy.

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZAOA DOKUMENTAOI PROJEKTU:

1. Referat Finansowy prowadzi ksiQgi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiqgowe.

2. Wszystkie orvginalne dowody irddlowe, w tym dowody ksiqgowe dotyczqce realizacji
projektu sq przechowywane w oddzielnych segregatorach, w siedzibie Urzqdu Gminy
w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

3. Dokumenty ir6dlowe projekt6w ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych sq na

bie2qco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kardego
rejestru ksiegowego (do ka2dego zadania oddzielnie), w kolejnoici chronologicznej,
wvnikajEcej z przyjqtego systemu prowadzenia ksiqg rachunkowych za pomocq programu

RESPONS, umo2liwiajEcego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiQgowe ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych UG w Rybnie

i dokumentujqce wydatki poniesione przez Gmine Rybno - Urzqd Gminy Rybnie:

m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajqce wydatki kwalifikowane
oraz zestawienia obrot6w isald dotyczEce projektu, w trakcie realizacji Projektu
przechowywane sa w Wydziale Finansowo - Podatkowym.

5. Po zakoiczeniu realizacji Projektu przez Gminq Rybno i rozliczeniu finansowym przez

Ir5ryruLt9.drzquzdtq(q.



- dowody ksiqgowe Referat Finansowy przekaie do archiwum zakladowego znaJdujEcego siQ

w siedzibie Urzqdu GminY.

- dokumentacjq techniczna Projektu, jego rozliczenie i sprawozdawczoi6 oraz raport wraz

z opinie o wykorzystaniu (rodk6w, przeka2e do archiwum zakladowego znajdujqceSo siQ

w siedzibie Urzqdu Gminy - Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej

w uzgodnieniu z osobq wyznaczonq do obslugi projektu'

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gminq Rybno przechowywana bQdzie

w archiwum zakladowym zgodnie z umowq o dofinansowanie Projektu

mgr rnz egr.tnoushi


