ZARZADZENIE Nr 123/2022
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 30 listopada 2022 r.

w sprawie: przyjecia sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku w Urzedzie
Gminy Rybno.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Wprowadzam do uzytku wewngtrznego ,.Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2022 roku” zgodnie z zalgcznikiem nr 1,

§2

Zobowigzuje wszystkich pracowmkow wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowiazkéw, do zapoznania sig¢ z harmonogramem podanym w zalgczniku i przestrzeganiem
w pelni zawartych w nich postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatgcznik nr | do Zarzadzenia Nr 123/2022

Woéjta Gminy Rybno z dnia 30 listopada 2022 1.

w sprawie przyjecia ,,Harmonogramu przeprowadzenia
inwentaryzacji w 2022 roku” w Urzgdzie Gminy Rybno

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Sposob, forma, metoda, | Numer zespott
inwentaryzacji zainteresowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji | spisowego
inwentaryzacji przeprowadzaj
ego
inwentaryzacije
1. | Grunty Dane ewidencji 0d 07.12.2022 r. | Porownanie danych ksigg
ksiegowe] do 13.01.2023 r. | rachunkowych
i ewidencji z ewidencjg gruntow 4
gruntéw gminnych gminnych w referacie
w referacie gospodarki komunalnej UG
gospodarki i weryfikacja wartosci tych
komunalnej UG sktadnikéw na dzien
Rybno 31.12.2022 1.
2. | Srodki trwale, do Dane ewidencji 0d 07.12.2022 r. | Weryfikacja sald na dzien
ktorych dostep jest ksiggowej do 13.01.2023r. | 31.12.2022r.
znacznie utrudniony 2
i Inwestycje
rozpoczete (konto 080)
3. | Srodki trwate — Dane ewidencji 0d 07.12.2022 r. | Spis z natury wg stanu na
pozostate ksiegowej — teren | do 13.01.2023 r. | dzief 31.12.2022 r.
z wylaczeniem: gminy 1
a) gruntow — grupa 0,
b) srodkow trwatych,
do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,
¢) Inwestycyi
rozpoczetych (konto
080),
d) Zestawdw
komputerowych )
4. | Srodki trwate —Zestawy | Urzad Gminy 0d 07.12.2022 r. | Spis z natury wg stanu na
komputerowe gr. IV do 13.01.2023r. | dzien 31.12.2022 r.
1
5. | Pozostale srodki trwate | Urzad Gminy 0d 07.12.2022r. | Spis z natury wg stanu na
-wyposazenie do 13.01.2023 r. | dzienr 31.12.2022 . 3
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Pozostate srodki trwale
- zestawy komputerowe
oraz sprz¢t

Urzad Gminy

0d 07.12.2022 r,

do 13.01.2023 r.

Spis z natury wg stanu na
dzien 31.12.2022r,

elektroniczny

7. | Pozostale $rodki trwate | Teren gminy 0d 07.12.2022r. | Spis z natury wg stanu na
- OSP (wszystkie do 13.01.2023 r. | dzien 31.12.2022 r.
jednostki)

8. | Wartosci niematerialne | Dane ewidenciji 0d 17.12.2022 r. | Poréwnanie danych ksigg
i prawne ksiegowej i do 13.01.2023 r. | rachunkowych

ewidencji z odpowiednimi
analitycznej UG dokumentami

i weryfikacja

sald na dzien 31.12.2022 r.

9. | Dlugoterminowe Dane ewidencji 31.12.2022r. Poréwnanie danych ksiag

aktywa finansowe ksiggowe]j i rachunkowych
ewidencji z odpowiednimi
analitycznej UG dokumentami
i weryfikacja
sald na dzied 31.12.2022 r.
10. | Materiaty (opat) Teren gminy 31.12.2022 ¢, Spis z natury wg stanu na
dzien 31.12.2022 r.

11. | Materialy - paliwo Teren gminy 31.12.2022 . Spis z natury wg stanu na
w zbiornikach dzien 31.12.2022 r.
samochoddéw bedacych
na stanie Urzedu
Gminy

12. | Materialy - paliwo Teren gminy 31.12.2022r. Spis z natury wg stanu na
w zbiomikach dzien 31.12.2022 1.
samochodéw
strazackich

13. | Towary Teren gminy 31122022 r. Uzgodnienie salda z

kontrahentami na dzien
31.12.2022 1.

14. | Rozrachunki Dane ewidencji 0d 27.12.2022 r. | Weryfikacja sald na dzien
z pracownikami ksiggowej do 13.01.2023r. | 31.12.2022r.

15. | Rozrachunki publiczno- | Dane wedlug 0d 27.12.2022 r. | Weryfikacja sald na dzien
prawne ewidencji do 13.01.2023r. | 31.12.2022 r.

ksiggowe]

16. | Naleznosci Wszystkie z wyjatkien) Od 07.12.2022r. | Pisemne uzgodnienie sald

i zobowiqzania naleznosci spomych do 13.01.2023 r. 7z kontrahentami
i watpliwych, 1 weryfikacja sald na dzien

naleznosci 1 zobowigzd
pracownikow

i publiczno-prawnych

31.12.2022 1.
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17. | Srodki pieniezne Kasa UG 31.12.2022r. Spis z natury wg stanu na

w kasie dzien 31.12.2022 r.
i poréwnanie
z danymi z ksiggi
w formie protokotu
kontroli kasy

18. | Druki $cistego Kasa UG 31.12.2022r. Spis z natury wg stanu na
zarachowania, czeki dzien 31.12.2022 1.
obce, weksle i inne i pordbwnanie
papiery warto$ciowe z danymi z ksiegi

w formie protokotu
kontroli kasy.

19. | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji | 0d27.12.2022r. | Pisemne uzgodnienie sald

ksiegowej do 13.01.2023 r. | wyg stanu na dzien
31.12.2022 1.

20. | Srodki pieni¢zne Wszystkie rachunki | Od 27.12.2022r. | Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe do 13.01.2023 r. | wediug stanu na dzien
rachunkach bankowych 31.12.2022 1.

30 listopada 2022 r.

Kierownik jednostki
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