ZARZADZENIE Nr 122/2022
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 30 listopada 2022 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Rybno

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci ( t.j. DZ. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz instrukeji inwentaryzacyjnej
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje skladnikéw majatkowych bedacych w posiadaniu
Gminy Rybno.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 grudnia 2022 roku do 15 stycznia
2023 roku wg opracowanego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji (harmonogramu).

§ 3. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Iwona Krasnicka - przewodniczacy
2. Anna Marck - ¢ztonek
3. Ewa Raszkowska - czionek
4. Barbara Chyrzynska - czlonek
5. Michat Chata - czionek
6. Dominika Aleksandrowicz -  cztonek
7. Justyna Labicka - czlonek
8. Katarzyna Chotascinska -  czlonek
9. Kinga Lendzion - czlonek
10. Karolina Aleksandrowicz -  czlonek
11. Monika Standarska - czlonek
12. Mieczystaw Cizewski - czlonek
13. Michat Bielecki - czlonek
14. Michal Ciccinski - czlonek
15. Wiestawa Wroblewska - czonek
16. Aleksandra Modrzewska -  czlonek

§ 4. Powoluje 5 zespolow spisowych dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow
1 pasywow:

Zespdt spisowy Nr 1 w skladzie:

1. Ewa Raszkowska - przewodniczacy zespolu spisowcgo
2. Aleksandra Modrzewska - cztonek zespohu spisowego
3. Kinga Lendzion - czlonek zespotu spisowego




Zespol spisowy Nr 2 w skiadzie:

1. Michal Ciecinski - przewodniczacy zespotu spisowego
2. Dominika Alcksandrowicz - czionek zespotu spisowego
3. Justyna Labicka - czlonek zespolu spisowego

Zespol spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Katarzyna Chotascifiska - przewodniczacy zespolu spisowego
2. Karolina Aleksandrowicz - czlonek zespotu spisowego
3. Monika Standarska - cztonek zespolu spisowego

Zespdt spisowy Nr 4 w skladzie:

1. Barbara Chyrzynska - przewodniczacy zespotu spisowego
2. Mieczystaw Cizewski - cztonek zespotu spisowego
3. Anna Marek - cztonek zespolu spisowego

Zespol spisowy Nr 5 w sktadzie:

1. Wieslawa Wroblewska - przewodniczacy zespolu spisowego
2. Michat Chala - czlonek zespotu spisowego
3. Michat Bielecki - czlonek zespotu spisowego

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dziefi 31 grudnia 2022 roku.

§ 6. Inwentaryzacja naleZy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe :

1) érodki trwale z wylaczeniem gruntéw (grupa 0) i srodkow trwalych, do ktoérych dostep
jest znacznie utrudniony),

2) $rodki trwate — grunty (grupa 0),

3} srodki trwate, do kiorych dostep jest znacznic utrudniony,

4) érodki trwale w budowie,

5) pozostale srodki trwale,

6) $rodki pieni¢Zne,

7) naleznosci i zobowiazania,

8) druki scistego zarachowania,

9) materialy, towary, paliwa w pojazdach oraz w zbiornikach,

10) wartosci niematerialne i prawne,

11) pozostate aktywa i pasywa,

12) dtugoterminowe aktywa finansowe (udziaty).

§ 7. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 6 pkt. 1) i 5) nalezy spisa¢ na arkuszach spisu

Z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymicnionych w § 6 pkt. 6) i 8) nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 7) nalezy przeprowadzi¢

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 2), 3), 4), 10), 11) 1 12)
nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze werylikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 9) nalezy przeprowadzic¢

w drodze spisu z natury.




§ 8. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
finansowo-podatkowym w terminie od dnia 01.12.2022 roku.

§ 9. Zobowiazuje komisje do :

1)  przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0s6b  materialnie

odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawic inwentaryzacii aktywow 1 pasywow,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

ksiggowego w terminie pigeiu dni po zakonczeniu spisu.

§ 10. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie z¢ stanem faktycznym.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyijnej.

§ 12. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjccia.

— Do wiadomosci Giowny ksiggowy.




