
ZARZADZENIE Nr 149/2021
WOJTAGMINYRYBNO

z dnia 8 grudnia 2021 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej i prryjgcia sposobu jej
przeprowadzenia w Urzgdzie Gminy Rybno.

Na podstawie art. 10 ust. 1 otaz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze5nia 1994 roku

o rachunkowoSci (DZ. U. z 2021 r, poz. 217 ze zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyj nej

zarzqdzam,, co nastgpuj e :

$ l. Przeprowadzii inwentaryzacjg skladnik6w maj4tkowych bpd4cych w posiadaniu

Gminy Rybno.

$ 2. InwentaryzacjE nale2y przeprowadzi(, w terminie od 15 grudnia 2021 roku

do 14 stycznia 2022 roku wg opracowanego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji
(harmonogramu).

$ 3. Powolujg Komisjg Inwentaryzacyjn4 w nastgpuj4cym skladzie osobowym:

1. Iwona KraSnicka - przewodnicz4cy

2. Ewa Raszkowska - cz.lonek

3. Justyna Labicka - czlonek

4. AnnaJablonowska - czlonek

5. Michal Chala - czlonek

6. Anna Marek - czlonek

7. Michal Bielecki - czlonek
8. Mieczyslaw CiZewski - czlonek

9. Katarzyna CholaSciriska - czlonek

10. Karolina Aleksandrowicz - czlonek

$ 4. Powolujg 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w:

Zesp6l snisowy Nr I w skladzie:

1. Ewa Raszkowska - przewodniczqcy zespolu spisowego

2. Michal Chala - czlonek zespolu spisowego

3. Anna Marek - czlonek zespolu spisowego

Zesp6l spisowy Nr 2 w skladzie:

1. Michal Bielecki - przewodnicz4cy zespolu spisowego
2. Anna Jablonowska - czlonek zespolu spisowego
3. Karolina Aleksandrowicz - czlonek zespolu spisowego



Zesp6l spisowv Nr 3 w skladzie:

1. Mieczyslaw Ci2ewski

2. Katar zy na CholaScifi ska

3. Justyna Labicka

przewodnicz4cy zespolu spisowego

czionek zespolu spisowego

czlonek zespolu spisowego

$ 5. Inwentaryzacj g nale2y przeprowadzi6 wg stanu na dzieri 3l grudnia 2021 roku.

g 6. Inwentaryzacjq naleZy obj46 nastgpuj4ce skladniki maj4tkowe :

1) Srodki pienigZne,
2) nale2noSci.
3) zobowi4zania,
4) druki Scislego zarachowania.
5) materialy, paliwa w zbiomikach pojazd6w,

6) wartoSci niematerialne i prawne,
7) pozostale aktywa i pasywa,
8) grunty.

$ 7. 1. Skladniki maj4tku wymienione w $ 6 pkt. 5 nale|y spisad na arkuszach spisu

z nai)ry.
2. lnwentaryzacjg skladnik6w maj4tku wymienionych w $ 6 pkt. 1 i 4 nalezy przeprowadzi'

w drodze spisu z natury i por6wnania z danymi z ksiggi w formie protokolu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacjg skladnik6w maj4tku wymienionych w $ 6 pkt.2 naleiy przeprowadzid

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahent6w, a przy ich braku w drodze

weryfikacji.
4. Inwentaryzacjg skladnik6w maj4tku wymienionych w $ 6 pkt. 3 nalezy przeprowadzi(

w drodze weryfikacji.
5.lnwentaryzacjg skladnik6w maj4tku wymienionych w $ 6 pkt' 6 i 7 naleZy

przeprowadzii przez por6wnanie stanu faktycznego ze stanem wynikaj4cym z ksiqg

rachunkowych
w drodze weryfikacji dokument6w z zapisami w ksiggach.

6.Inwentaryzacjg skladnik6w majqtku wymienionych w $ 6 pkt. 8 nale2y przeprowadz.it

przez por6wnanie ksi4g rachunkowych z ewidencj4 grunt6w gminnych w Referacie

Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej UG i weryfikacjg wartosci tych skladnik6w.

$ g. Arkusze spisowe pobierze przewodnicz4cy komisji inwentaryzacyjnej w kasie Referatu

Finansowo - Podatkowego w terminie do dnta 22.12.2021 roku.

g 9. Zobowipujg komisjg do :

1) przeprowadzenia inwentaryza cji przy czynnymudziale os6b materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania og6lnie obowi4zujqcych przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad i sposob6w

postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji akty-w6w i pasyw6w,

3) dokonania ost ateczne; wyceny skladnik6w majqtkowych'
4 ) sporz4dzenia rozliczenia inwentaryzacj i.

5)'przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-

Podatkowego w terminie nie p62niej niz do 14 stycznia2\22 t.

g 10. czlonk6w komisji czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



$ 11. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 roku przedstawia poni2sza
tabela:

Lp. Przedmiot
inwentaryzacji

Obiekt zainteresowania Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Spos6b, forma, metoda,
technika inwentaryzacji

Numer

zespolu

spisowego
przeprowa

dzajEcego

inwentaryz

aciQ

Grunty Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
grunt6w gminnych
w referacie gospodarki
komunalnej UG Rybno

Od 15.12.202'r r.
do 14.01.2022 r.

Por6wnanie danych ksi4g
rachunkowych z ewidencj4
grunt6w gminnych
w Referacie gospodarki
Przestrzennej i Komunalnej
UG i weryfikacja wartoSci
tych skladnik6w na dziei
31.12.2021 r.

2

2. WartoSci
niematerialne
i prawne

Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
analitycznej UG

Od 15.12.2021 r.
do 14.01.2022 r.

Por6wnanie danych
ksi4g rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
sald na dzieri 31.12.2021 r.

3

3. Materialy (opal) Teren gminy 31.12.2021 r. Spis z natury wg stanu
na dzieri 31.12.2021 r. I

4. Materialy -
paliwo
w zbiomikach
samochod6w
bgd4cych na
stanie Gminy

Teren gminy 31.12.2021 r. Spis z natury wg stanu
na dzieh 31.12.2021 r. I

5. Materialy -
paliwo
w zbiornikach
samochod6w
strazackich

Teren gminy 3t.t2.202t r. Spis z natury wg stanu
na dzieh 31.12.2021 r. I

6. Rozrachunki
z pracownikami

Dane ewidencji
ksiggowej

Od 15.12.2021 r.
do 14.01.2022 r.

Weryfikacja sald na dzieh
31.12.2021 r. 2

7. Rozrachunki
publiczno-
prawne

Dane wedlug ewidencji
ksiggowej

Od 15.12.2021 r.
do 14.01.2022 r.

Weryfikacja sald na dzieri
31.12.2021 r. 2



8. NaleZnoici
i zobowi4zania

Wszystkie z wyj4tkiem
naleZno6ci spomych i
w4tpliwych, nale2nodci
i zobowi4zaf
pracownik6w i
publiczno-prawnych

Od 15.12.2021 r.
do 14.01.2022 r.

Pisemne potwierdzenie sald

z kontrahentami,
a w przypadku braku
weryfikacja sald na dziei
31.12.2021 r.

2

9. Srodki pienig2ne
w kasie

Kasa UG 31.12.2021 r. Spis z natury wg stanu
nadzieh3l.l2202l r.

i por6wnanie z darrymi
z ksiggi w formie protokolu
kontroli kasy

l

10. Druki Scislego
zarachowania,
czeki obce,
weksle i inne
paplery
wartoSciowe

Kasa UG 31.t2.2021 r. Spis z natury wg stanu
na dzieh 31.12.2021 r.
i por6wnanie z danymi
z ksiggi w formie protokolu
kontroli kasy.

3

1l Po?yczki
i kredyty

Wedlug ewidencji
ksiggowej

Od 15.12.2021 r.
do \4.01.2022 r.

Pisemne zawiadomienie
o saldach wg stanu na dzief
31.12.2021 r.

3

12. Srodki pienigzne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

Od 15.12.2021 r.
do 14.01.2022 r.

Pisemne zawiadomienie
o saldach wedlug stanu
na dziei 31.'12.2021 r.

3

$ 12, Wykonanie zarz4dzenia powierzam przewodnicz4cemu komisji inwentaryzacyjnej.

g 13. Zarz4dzenie obowi4zuje z dniem podjgcia'

mgr lnz.


