ZARZADZENIE Nr 149/2021
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 8 grudnia 2021 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej i przyjecia sposobu jej
przeprowadzenia w Urzgdzie Gminy Rybno.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (DZ. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikow majatkowych bedacych w posiadaniu
Gminy Rybno.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 202! roku
do 14 stycznmia 2022 roku wg opracowanego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji

(harmonogramuy).

§ 3. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujgcym skiadzie osobowym:

1. Iwona Krasnicka - przewodniczacy
2. Ewa Raszkowska - czlonek
3. Justyna Labicka - czlonek
4. Anna Jablonowska - czlonek
5. Michat Chala - czlonek
6. Anna Marek - czlonek
7. Michat Bielecki - czlonek
8. Mieczystaw Cizewski - czlonek
9. Katarzyna Chotascinska -  czlonek
10. Karolina Aleksandrowicz -  czlonek

§ 4. Powoluje 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow 1 pasywow:

Zespdl spisowy Nr 1 w skladzie:

1. Ewa Raszkowska - przewodniczacy zespolu spisowego
2. Michat Chata - czlonek zespotu spisowego
3. Anna Marek - czlonek zespotu spisowego

Zespot spisowy Nr 2 w skladzie:
1. Michat Bielecki - przewodniczacy zespotu spisowego

2. Anna Jablonowska - czlonek zespotu spisowego
3. Karolina Aleksandrowicz

czlonek zespolu spisowego



Zespot spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Mieczystaw Cizewski - przewodniczacy zespolu spisowego
2. Katarzyna Cholascifiska -  czlonek zespotu spisowego
3. Justyna Labicka - czlonek zespolu spisowego

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku.

§ 6. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe :
1) srodki pienigzne,

2) naleznosci,

3) zobowigzania,

4) druki $cistego zarachowania,

5) materiaty, paliwa w zbiornikach pojazdow,

6) wartosci niematerialne 1 prawne,

7) pozostale aktywa i pasywa,

8) grunty.

§ 7. 1. Skladniki majgtku wymienione w § 6 pkt. 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.
2. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 6 pkt. 11 4 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a przy ich braku w drodze
weryfikacji.
4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 3 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji.
5.Inwentaryzacjc sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 6 1 7 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego zc stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych
w drodze weryfikacji dokument6w z zapisami w ksi¢gach.
6.Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt. 8 nalezy przeprowadzic¢
przez pordwnanie ksiag rachunkowych z ewidencjg gruntow gminnych w Referacie
Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej UG i weryfikacj¢ wartosei tych sktadnikow.

§ 8. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w kasie Referatu
Finansowo - Podatkowego w terminie do dnia 22.12.2021 roku.

§ 9. Zobowigzuj¢ komisjg do :

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacy] nej do Referatu Finansowo-

Podatkowego w ferminie nie péZniej niz do 14 stycznia 2022 r.

§ 10. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 11. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 roku przedstawia ponizsza

tabela:
Lp. Przedmiot Obiekt zainteresowania Termin Sposob, forma, metoda, Numer
inwentaryzacji przeprowadzenia technika inwentaryzacji zespotu
inwentaryzacji spisowego
przeprowa
dzajacego
inwentaryz
acje
1. | Grunty Dane ewidencji 0d 15.12.2021 r. | Porownanie danych ksiag
ksiggowej i ewidencji | do 14.01.2022r. | rachunkowych z ewidencja
gruntéw gminnych gruntéw gminnych 2
w referacie gospodarki w Referacie gospodarki
komunalnej UG Rybno Przestrzennej i Komunalnej
UG i weryfikacja wartosci
tych skladnikéw na dzien
31.12.2021 r.
2. | Wartosci Dane ewidencji 0d 15.12.2021r. | Poréwnanie danych
niematerialne ksiggowej i ewidencji | do 14.01.2022r. | ksigg rachunkowych
i prawne analitycznej UG z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja 3
sald na dzien 31.12.2021 r.
3. | Materiaty (opal) | Teren gminy 31.12.2021 r, Spis z natury wg stanu
na dzien 31.12.2021 r. 1
4. | Materialy - Teren gminy 31.12.2021 r. Spis z natury wg stanu
paliwo na dzien 31.12.2021 r. 1
w zbiornikach
samochoddw
bedacych na
stanie Gminy
5. | Materiaty - Teren gminy 31.12.2021 r. Spis z natury wg stanu
paliwo na dzien 31.12.2021 r. 1
w zbiornikach
samochodow
strazackich
6. | Rozrachunki Dane ewidencji 0Od 15.12.2021r. | Weryfikacja sald na dzien
z pracownikami | ksiegowej do 14.01.2022r. | 31.12.2021r. 2
7. | Rozrachunki Dane wedlug ewidencji | Od 15.12.2021 r. | Weryfikacja sald na dzien
publiczno- ksiggowej do 14.01.2022r. | 31,12.2021 r. 2

prawne




0Od 15.12.2021 r.

8. | Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem Pisemne potwierdzenie sald
i zobowigzania | naleznodci spornychi | do 14.01.2022r. | 7 kontrahentami,
| watpliwych, naleznosci a w przypadku braku
i zobowiazan weryfikacja sald na dzien
pracownikdéw i 31.12.2021 r.
publiczno-prawnych

9. | Srodki pieni¢zne | Kasa UG 31.12.2021r. Spis z natury wg stanu

w kasie na dzien 31.12.2021 r.
i poréwnanie z danymi
z ksiegi w formie protokotu
kontroli kasy

10. | Druki $cistego Kasa UG 31.12.2021 1. Spis z natury wg stanu
zarachowania, na dzien 31.12.2021 r.
czeki obce, i por6wnanie z danymi
weksle 1 inne z ksiggi w formie protokotu
papiery kontroli kasy.
wartosciowe

11. | Pozyczki Wedlug ewidencji 0d 15.12.2021 r. | Pisemne zawiadomienie
i kredyty ksiegowej do 14.01.2022 1. | o saldach wg stanu na dzief

31.12.2021 1.

12. | Srodki pienigzne | Wszystkie rachunki 0d 15.12.2021 r. | Pisemne zawiadomienie
zgromadzone na | bankowe do 14.01.2022r. | o satdach wedtug stanu
rachunkach na dzien 31.12.2021 r.
bankowych

12. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.
& p p ) Yy ]

§ 13. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

mgr inz.




