
Z ARz, 4D Z&NIF, N t 129 12022

WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 2 gflrdl',ia 2022 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentarlzacji okresowej w jednostkach obslugiwanych
przez Urz4d GEiny.

Na podstawie art. l0 ust. I onz aft. 26 i 27 .ust^W z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

o mchunkowosci ( DZ. U. z 2021 r. poz.2l7 ze zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej
zrrz4dzam, co nastqpuje:

$ 1, Przeprowadzii peln4 inw€ntaryzacjg skladnik6w maj4tkowych w jednostkach

obslugiwanych przez Urz4d Gminy.

$ 2. Przeprowadzid inwentaryzacjg w terminie od I gmdnia 2022 roku do 15 stycznia 2023
roku.

$ 3. Inwentaryzacjg nale?y przeprcwadzie wg stanu na dzien 3l grudnia 2022 roku.

$ 4. Powolujg Komisjg Inwentaryzacyjn4 w nastgpuj4cym skladzie osobowym:
1. Wieslawa Wr6blewska - pzewodniczqcy
2. Barbara Chyrzyiska - czlonek
3. Jadwiga Adamowicz - czlonek

$ 5, Inwentaxyzacjq nalezy obj46 nastQpujqce skladniki maj4tkowe :

1) drodki trwale
2) pozostale Srodki trwale,
3) naleznoici i zobowiqzania,
4) druki Scislego zarachowania,
5) mate aly,
6) wartosci niematerialne i prav,,ne,

7) zbiory biblioteczne,
8) pozostale aktywa i pas,'\ra

$ 6. 1. Skladniki majqtku w]'rnienione w S 5 pkt. l),2), 5) i 7) nalezy spisa6 na arkuszach
splsu z nalury.
2. Invtentaryzacj7 skladnik6w majqtku w]'mienionych w $ 5 pkt. 4) rraleLry przrprowadzit
w drcdze spisu z natury i por6wnania z danymi z ksiggi w formie protokolu.
3, Inwentaryzacjg skladnik6w maj4tku wymienionych w S 5 pkt. 3) nalezy ptzeqowadzi|
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahent6w.
4.lnwentaryzacjg skladnik6w majqtku wymienionych w $ 5 pkl 6) i 8) nalezy przeptowadzi'
przez por6wnanie stanu faktycznego ze stanem wynikaj4cym z ksi4g rachunkowych w drodze
weryfikacji dokument6w z zapisami w ksiggach.



S 7. Arkusz€ spisowe pobierze przewodnicz4cy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowo-Podatkowym w terminie od dnia 0l .12.2022 rcku.

g 8. Zobowiqzujg komisjg do:
I) przeprowadzenia ir\$Jentaryz cji ptzy czynnym udziale os6b materialnie odqowiedzialnych,
2) pzestrzegania og6lnie obowi4zuj4cych przepis6w o inwentaryzacji oraz zaspd i sposob6w

postgpowania okeslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji aktyw6w i paq'w6w,
3) dokonania ostatecznej wyceny skladnik6w majqtkowych,
4) sporz4dzenia rozliczenia inwenlaryzacji.
5) przekazatia kompletnej dokumentacji inweniaryzacyjnej do Referatu Finansowo -
Podatkowego w terminie pigciu dni po zakoiczeniu spisu.

g 9. Czlonk6w komisji czynig odpowiedzialnymi za wla$ciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycmym.

$ 10. Wykonanie zarz4dzenia powierzam przewodnicz4cemu komisji inwentaryzacyjnej.

S 11. Zarz4dzenie obowiqzuje z dniem podjgcia.

mgr iu.


