ZARZADZENIE Nr 129/2022
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 2 grudnia 2022 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w jednostkach obslugiwanych
przez Urzad Gminy.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosdci ( DZ. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjne;j
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtkowych w jednostkach
obstugiwanych przez Urzad Gminy.

§ 2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w terminie od 1 grudnia 2022 roku do 15 stycznia 2023
roku. '

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.

§ 4. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjnag w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Wiestawa Wrdblewska - przewodniczacy
2. Barbara Chyrzynska - czionek
3. Jadwiga Adamowicz - czionek

§ 5. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majgtkowe :
1) Srodki trwale

2) pozostate srodki trwale,

3) naleznosci i zobowigzania,

4) druki $cislego zarachowania,

5) materialy,

6) wartosci niematerialne i prawne,

7) zbiory biblioteczne,

8) pozostale aktywa i pasywa

§ 6. 1. Skiadniki majgtku wymienione w § 5 pkt. 1), 2), 5) i 7) nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt. 4) nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 5 pkt. 3) nalezy przeprowadzi¢

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4.Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt. 6) i 8) nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.



§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowo-Podatkowym w terminie od dnia 01.12.2022 roku.

§ 8. Zobowiazuj¢ komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji aktywéw i pasywow,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo -

Podatkowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 9. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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