Zarzadzenie Nr 12/2010
Waéjta Gminy Rybno
z dnia 1 kwietnia 2010

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych ( tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1 1. Ustanawiam z dniem | kwietnia 2010 r. Panig Jolante Jendrycka
Inspektora Urz¢du Gminy Rybno Administratorem Bezpieczenstwa Informacji

w Urzedzie Gminy Rybno.
2. Zakres zadan dla Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik
do Zarzadzenia nr 12/2010
z dnia 1 kwietnia 2010 r.

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

Stosowanie Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong

przetwarzania danych odpowiednio do zagrozen oraz kategorii danych objetych

ochrona, a w szczego6lnosci zabezpieczenie danych przed ich udostgpnieniem osobom

nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem

Z naruszeniem ustawy, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem, poprzez:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych
przetwarzane sg dane osobowe oraz kontrole przebywajacych w nich osob,
nadzér nad zarzadzaniem  hastami  uzytkownikéw,  systemami
antywirusowymi i ich procedurami,

nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen
komputerowych, na ktoérych zapisane sg dane osobowe,

nadzor nad wykonaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem
oraz okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci,

nadzor nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systeméw
stluzacych do przetwarzania danych osobowych oraz wszystkimi innymi
czynnos$ciami wykonywanymi na bazach danych osobowych,

nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylaniem
danych za posrednictwem urzadzen teletransmisji,

nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw i wydawnictw
zawierajacych dane osobowe generowane przez system informatyczny,
podejmowanie natychmiastowych dzialan zabezpieczajacych stan systemu
informatycznego w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu
zabezpieczen systemu informatycznego, informacji 0 zmianach w sposobie
dzialania programu lub urzadzen wskazujacych na naruszenie
bezpieczenstwa danych,

analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzity do naruszenia
bezpieczenstwa danych (jesli takie wystapily) 1 przygotowanie

oraz przedstawienie administratorowi danych propozycji odpowiednich



zmian do instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, shuzacym
do przetwarzania danych osobowych,

i) Wdrozenie szkolen z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych.

. Prowadzenie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych oraz $rodki,

o ktorych mowa w pkt 1.

. Kontrola wprowadzania danych osobowych (kiedy i przez kogo dane osobowe zostaty

wprowadzone do zbioru oraz komu sa przekazywane).

. Prowadzenie ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

. Zglaszanie zbioru danych o rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych

Osobowych oraz zmiany informacji w zgloszonym zbiorze danych.




