Zarzadzenie nr 120/2022
Wiajta Gminy Rybno
z dnia 30 listopada 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowosci oraz planow kont dla Budzetu
Gminy Rybno jako jednostki samorzadu terytorialnego i Urzgdu Gminy Rybno jako jednostki
budzetowe).

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 7z 2021
poz. 217 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022
poz. 1634 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawic rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakiadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organow
podatkowych jednostck samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2 2010 Nr 208 por. 1375),
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Fipanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawic
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 poz.144), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw, przychodow
i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych zc Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.513
¢ zm.)

Zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 159/2020 Wéjta Gminy Rybno z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planéw kont dla Budzetu Gminy Rybno jako
jednostki samorzadu terytorialnego i1 Urzgdu Gminy Rybno jako jednostki budzclowce]
zalacznik Nr 1 ,Zakladowy plan kont dla Urz¢du Gminy Rybno (jednostki budietowej)”
otrzymuje nowe brzmicnic zgodnie z zalacznikiem nr 1 do ninicjszego Zarzgdzenia.

§2. 7arzagdzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.

¥ Rybno
¢ Wegrzynowski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 120/2022 Wéjta Gminy Rybno
7. dnia 30 listopada 2022 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA _lJRZEDU GMINY RYBNO
/JEDNOSTKI BUDZETOWEJ/

Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwalc

(20 - Wartosct nicmaterialne i prawne

030 - Dlugoterminowc aktywa {inansowe

071 - Umorzenic srodkdw trwalych oraz wartosci niecmaterialnych 1 prawnych

072 - Umorzenic pozostatych srodkdw trwalych oraz wartosci niecmaterialnych i prawnych
oraz. zbiordw bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowic (Inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunck biczacy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkotrwale aktywa finansowe

141 - Srodki picni¢zne w drodzc

Zespo! 2 - Rozrachunki i roszezenia

201 - Rozrachunki 7z odbiorcami 1 dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rorliczenic dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenic wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenic dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow curopejskich
225 - Rozrachunki z budzctami

226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzctowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawnce

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki




245 - Wplywy do wyjasnicnia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6t 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenic zakupu
310 — Matcriaty
330 - Towary

Zespél 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenic

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycic matcrialow i encrgii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki 1 oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubcrpicczenia spoleczne i inne $wiadezenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzcetu
411 — Porostale obcigzenia

Zesp6l 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody 7 tytutu dochoddéw budsctowych
730 — Sprrzedaz towardw i warlo$¢ ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowc

760 - Povostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespél 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci 7 budzetu érodkéw curopejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 - Fundusz micnia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 - Wzajemnc rozliczcnia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzctowych

98] - Plan finansowy nicwygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budretowych roku bicZagcego
999 - Zaangazowanic wydatkow budzetowych przysziych lat




1. Zasady funkcjonowania kont dla Urzgdu Gminy Rybno - Konta bilansowe

Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do cwidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszei warlosci poczatkowc]
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki Urzgdu Gminy Rybno,
ktore nic podlegaja ujeciu na koncie 013,

Na stronic Wn konta 0f1 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma - zmnicjszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncic 071.

___Konto 011 — Srodki trwale . L

Wn Ma

» przychody nowych lub uzywanych srodkow * wycofanic érodké‘Jw trwatych 7 uzywania
trwalych pochodzacych z zakupu gotowych na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosé lub uzycia, sprzedazy oraz nicodptatncgo

ulepszeh zwickszajacych wartosé poczatkowa przckazania, w korespondencji 2 k.nnlcm 071
srodkéw  trwatych, w  korespondencji (warto$¢ dotychezasowego umorzenia) oraz 800

kontem 080, (wartos$¢ nic umorzona),
e przychody srodkow trwatych nowo | ® ujawnione nicq_obory srodkow  trwalych,
ujawnionych, w korcspondencji 7 kontem 240, w korespondencji 2 kontem 240,

e zmnicjszenic wartosci poczatkowej srodkow
trwatych dokonywane na skutck
aktualizacji ich wyceny, w korespondencji
7 kontem 800.

e nicodplatne przyjgcic srodkow trwatych,
w korespondencji 2z kontem 071 (wartosc
dotychcrasowego umorzenia) oraz 800 (wartosc
nie umorzona),

¢ zwickszenia wartosei poczatkowej srodkow
trwatych dokonywane na skutck aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800,

Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest w postaci ksigg srodkéw trwalych
metody ilogciowo-warlosciows 7 podzialem na grupy rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu
w sprawic Klasyfikacji Srodkow Trwatych oraz dla celow naliczenia umorzenia i amortyzacji.

W bilansie érodki trwale wykazuje si¢ w wartosci ksiggowej netto, tj. w wartosci poczgtkowe]
pomnicj$Zonej 0 umorzcnic.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
_ ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obicktéw srodkow trwatych,
— ustalenic os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powicrzono srodki trwale,
— nalezyte obliczenic umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktorc oznacza stan érodkow trwalych w warlosci
poczatkowe].

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do cwidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartodci poczgtkowce]
pozostalych $rodkéw trwatych, nicpodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
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na potrzcby dziatalnosci podstawowej jednostki Urzedu Gminy Rybno, ktore podlegaja
umorzcniu w pelnej wartosci (jednorazowo)w micsigeu oddania do uzytkowania.

Iinansuje si¢ je z¢ $rodkéw na wydatki biczace (2 wyjatkiem pierwszego wyposazenia w lakic

srodki nowego budowanego obicktu, ktore finansuje sig, tak, jak koszty budowy).

Na koncic 013 ujmuje si¢ pozostale srodki trwale w uzywaniu:

1) bez wzgledu na wartosé pocrgtkowa, jesli stanowig:

- mcble,

2) wsrelkic pozostale $rodki trwale o wartosci poczatkowc] powyzej 1 000,00 zt a nic
przekraczajgeej wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
- 10.000,00 zt.

Na kongic 013 cwidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia 1 zmnicjszenia wartosci pozostalych

srodkéw trwatych w uzytkowaniu, jezeli podlegaja one ewidenciji iloSciowo-wartosciowe). 1o

konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa cwidencje ilosciowo-wartosciows umozliwiajacy

ustalenic warlogci poczatkowej i ilosci pozostatych $rodkow trwatych oddanych do uzywania.

Na koncic 013 nic ujmuje si¢ rzeczy o niskiej wartosci oraz o krotkim okresic uzytkowania np.:

umywalki, tcrmy, gasnice, narzgdzia samochodowe, przedmioty stuzace do wykonywania

drobnych napraw 1 remontow.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma konta 013 zmnicjszenia stanu
poczatkowego pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia
porostatych srodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych  §rodkéw trwatych, wartosci nicmaterialnych i prawnych oraz zbtorow
bibliotecznych™.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza wartos¢ pozostatych $rodkow trwatych
objetych cwidencja ksiggowa. znajdujgcych sig w uzywaniu w wartoécei poczgtkowe].

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Wn Ma

e drodki trwale przyjgte do uzywania z zakupu | e rozchod pozostatych srodkéw trwatych na
lub inwestycji {picrwsze wyposazenic) skutck:

o nadwy’ki $rodkow trwatych w uzywaniu, - zu7ycia (na podstawic protoketu likwidac)i)

e nicodplatne otrzymanie srodkow trwatych lub sprzedazy,

- niedoboréw i szkéd
e nicodplatnego przekazania

e rozchdd pozostatych srodkow trwatych w
zwiazku wylgczeniem ich 7 ewidencji
ilosciowo - wartosciowe]

I:widencja szczegdtowa do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag pozostatych drodkow
trwatych i umozliwia:



- ustalcnic wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oddanych do uzywania,
- ustalenic oséb lub komérek organizacyjnych, u ktorych znajduja sig srodki trwatc.

Konto 013 mozc wykazywaé saldo Wn, kidre wyraza wartosc érodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do cwidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmnicjszcn wartodci  poczatkowey
wartosci nicmatcrialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczepdlnodel programy
komputerowe o przewidywanym okresic uzywania diuzszym niz 1 rok, a w szezegolnosei:
- autorskic prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, konces)e,
- prawa do wynalazkdw, patentow, znakow towarowych.

Na stronic Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkic zwigkszcnia a na stronic Ma konta (020 wszelkic
7mnicjszenia stanu warlosci poczatkowej wartosci nicmaterialnych i prawnych, z wyjgtkiem
umorzcnia ujmowancgo na koncic 0711 072.

Konto 020 - Wartosci nicmaterialneiprawne i

Wn Ma
o zakup wartosci poczatkowcj wartosci e rozchod  wartosci  poczatkowe]  warlosci
nicmaterialnych i prawnych, nicmaterialnych i prawnych, w korespondenci
w korespondencji z kontem 130, 201, 7 kontem 071 (wartos¢ dotychczasowego
wmorzenia) i 800 (wartos¢ nic umorzona).

e otrzymane nicodplatnic wartosci
niematerialnych i prawnych,
w korespondencji 2 kontem 760.

Ewidencia szczegolowa prowadzona do konta 020 umozliwia naleZyte obliczanic umorzenia
wartodci nicmaterialnych i prawnych, podziat wg ich tytuléw. liwidencja ta prowadzona jest w
postaci ksigg inwentarzowych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiérc oznacza stan warlosci nicmaterialnych
i prawnych w wartosci poczgtkowe].

Konto 030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnoser:
1) akeji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcji i innych dlugoterminowych papicrow wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminic wykupu diuzszym niz rok,
3) innych diugotrwatych aktywdw finansowych.

L Konto 030 — Mugoterminowe aktywa finansowe

Wn Ma
» swigkszenia stanu dlugoterminowych [ * zmnicjszenia stanu dugoterminowych aktywow

aktywow finansowych finansowych




Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, kiére oznacza warto$¢ dhugoterminowych aktywow
linansowych.

liwidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 zapcwnia ustalenic wartosci poszezegdlnych
sktadnikow dlugoterminowych aklywow finansowych wediug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza wartosc diugoterminowych aktywow
{inansowych.

Konto 071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 071 stuzy do cwidencji zmnicjszen wartosci poczatkowej sSrodkow trwalych oraz
warlo$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug  stawck
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywanc w korespondencii # kontem 400.

_ Konto 071 — Umorzenic §rodkéw trwalych oraz wartosci nicmatcrialnych i prawnych

Wn Ma

e zwickszenia umorzenia wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych oraz wartosei
nicmaterialnych i prawnych

e smnicjszenia umorzenia wartosci
poczatkowc] srodkow trwalych oraz wartosci
nicmaterialnych i prawnych

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnicniach do
kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegolows.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kiore wyraza stan umorzenia wartos$cl $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 shizy do ewidencji zmnicjszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci nicmaterialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w peling;
wartodci, w micsigeu wydania ich do uzywania,

Umorzenic ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 — Umorzenic pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych oraz
) ) zbioréw bibliotecznych

Wn Ma

o swigkszenia umorzenia wartosci poczatkowe]
porostatych $rodkéw trwalych oraz wartodci
nicmaterialnych 1 prawnych,

e odpisy umorzenia nowych srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialaych i prawnych
przyjetych do  uzywania, otrzymanych
nieodptatnic oraz przyj¢tych do cwidencji
syntetycznej z tytudu ujawnionej nadwyzki

* zmnicjszenia umorzenia wartosci
poczgtkowej pozostalych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

¢ umorzenic srodkéw trwalych oraz wartosel
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
7z powodu zuzycia lub  zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nicodplatnic oraz
sdjetych 7 ewidencji syntetycznej, a takie
stanowiacej niedobor lub szkode




Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kiérc wyraza stan umorzcnia warlosci ponqtkowq:
srodkéw trwatych oraz wartosci nicmaterialnych i prawnych umorzonych w petney wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (Inwestycje)

Konto 080 stuzy do cwidencji kosziéw srodkéw trwatych w budowic oraz do rozliczcnia
kosztéw srodkow trwalych w budowie na uzyskane cfekty inwestycyjne.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (Inwestycje) o
Wn Ma
Warto$é uzyskanych efcktow, a w szczegdlnoscei:
e srodkow trwatych,
e wartoSci  sprzedanych 1 nicodptatnic
obcych wykonawcow, jak i we wiasnym przckazanych $rodkdéw trwatych w budowie,

imieniu, w korespondencji » kontami 130, w korespondencji z kontem 800,
201, e rozliczenic  kosztow  ulepszenia  $rodkow

trwatych, w korespondencji 7z kontem 011.

e ponicsionc koszty dotyczace  Srodkow
trwalych  w  budowie w  ramach
prowadzonych inwestycji zardéwno przez

e ponicsione koszty dotyczgce przckazania do
montazu, lecz jeszcze nicoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w  ramach wiasnej
dzialalnosci gospodarczej, w korespondencii
7 kontami 130, 201,

¢ polepszone koszty ulepszenia $rodka
trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rckonstrukeja, lub modernizacja), ktore
powoduja zwigkszenic wartosci uzytkowej
srodka trwalego, w korespondencji z kontami
130, 201.

Na koncie 080 mozna ksiggowad réwnicz rozliczenic kosztow dotyczacych zakupdw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienic kosztow srodkow
trwatych w budowie wedtug poszezegélnych rodzajow cfcktéw  inwestycyjnych oraz
skalkulowanic ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obicktow srodkow

trwatych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztow srodkéw trwatych

w budowic i ulepszen.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujaccj si¢ w kasic
Jjednostki.

_ _ o Konto 101 - Kasa

W Ma
e rozchody gotowki i nicdobory kasowe

s wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe




widencja szczegdlowa do konta 101 prowadrzona jest w raportach kasowych i powinna
umozliwi¢ ustalenic:
1) stanu gotéwki w walucic polskie],
2) stanu gotowki w walucic sagranicznej, wyrazoncgo w walucie polskiej i obccj,
7. podziatem na poszczegolne waluty obce,
3) warlosci gotdwki powicrzoncj poszczegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Konto 101 mozc wykazywac saldo Wn, kiore oznacza stan gotowki w kasic.
Na koncic 101 — .Kasa” stuzy do cwidencjonowania wplywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywanc za posrednictwem kasy.

Na stronic Wn konta 101 ujmuje si¢ wptyw gotowki ~. tytulu:

- podatkéw, w korespondencji zc strong Ma konta 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzctowych” lub ze strong Ma konta 226 — ,Dlugoterminowe nalcznosei budzclowe”,
- wplyw gotowki 7 rachunku hiezgcego urzgdu do kasy # przcznaczeniem na zwrot nadplat
oraz  ich oprocentowania, w korespondencji zc strong Ma konta 141 — ,Srodki picnigzne
w drodzc;

Na stronic Ma konta 101 ksigguje sig rozchod gotowki z tytutu:

- przckazanic srodkow picni¢znych na rachunck biczacy urzedu, w korespondencji z¢ strong
Wn konta 141 — ,,Srodki picnigzne w drodze”,

- ywroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondenciji ze strong Wn konta
221 - ,Naleznosci 7 tytutu dochodow budzetowych” lub zc strong Wn konta 226 --
.Dhugoterminowe nalcznosci budzetowe”

- zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nicnaleznymi, w korespondencji z¢ strong Wn
konta 221 - .Naleznosci # tytutu dochodow budzclowych” lub ze strong Wn konta 226 -
.,Diugotcrminowe naleznoscel budzctowe™.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do cwidencji stanu érodkow picnigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym 7 tytutu dochodow (wplywow) 1 wydatkow budzetowych objetych planem
finansowym.

Do rachunku biezacego prowadzi sig jedng cwidencjg pobranych i rozliczonych przcz
jednostk¢ dochodow budzctowych oraz wydatkow budzetowych.

W Urzedzie Gminy Rybno wydatki i dochody realizowanc sg bezposrednio z rachunku
podstawowego. Zapisy na koncic 130 s3 dokonywane na podstawic wyciggow bankowych.
w 7zwiazku 7 czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw micdzy jednostkg a bankicm.
Dopuszezalne jest stosowanic innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiggowych, jezel
jest 1o konicezne dla rachowania czystosci obrotow.

7Z.apisy na koncic 130 s3 dokonywanc na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncic 130 obowigzujc zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, 7e stosowana
tcchnika ksicgowoscl ma zapewni¢ mozliwose ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne danc  do sporzadzcnia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
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okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszezalne jest stosowanic innych niz dokumenty
bankowe dowoddéw ksicgowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw,

Na stronic Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych 7 tytutu, migdzy innymi:
- zrcalizowanych przcz jednostke budzetows dochoddéw budzetowych — cwidencja szczegdtowa
prowadzona wedhug podziatek klasylikacji dochodow budzetowych,

Na stronic Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zrealizowance wydatki budzetowe zgodnic z planem {inansowym jednostki budzctowej, w tym
réwnicz $rodki pobrane do kasy na recalizacjc wydalkéw budzetowych - cwidencja
szcezegdlowa prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych.

Na koncie 130 ujmujc si¢ operacje ksiggowe dotyczace podatku VAT naleznego i naliczonego
bez podziatck klasyfikacji budzctowe).

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére dotyczy zrealizowanych dochodow i wydatkéw
budzctowych. W przypadku dochodéw nicujetych w planic finansowym dochody takic
ewidencjonujc si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Analityczna cwidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrgbnicniem obrotow 1 sald:
- wydatkéw budzetowych,
- dochodéw budzetowych,

« jednoczesnym grupowanicm wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto muszg by¢
uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalone) dla jednostki budzctowe).

Konto 130 — Rachunek biczacy jednostck budzetowych

Wn Ma

» zrealizowane  wydatki  budzetowe  zgodnic
# planem finansowym jednostki budictowej,

{ewidencja szczegolowa wedlug podzialek jak  réwnicz  srodki  pobrane  do  kasy
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w na  realizacje  wydatkéw  budzctowych
korespondencji z kontem 101, 221 lub (cwidencja  szezegdlowa  wedlug  podrialek
klasyfikacji  wydatkow  budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu
1,2,3,4,7lub 8

LLwidencja szczegotowa  wedlug  podziatek
klasyfikacji budzetowej moze byé tez slosowana
e okresowe przelewy dochodow budzetowych alternatywnic na kontach korespondujgcych 7

do budzetu, w korespondencji # kontem kontem rachunku biczgcego jednostki.
222, o okrcsowe przelewy Srodkow pienigznych  dla

dysponentéw  nizszego  stopnia  (ewidencja
szezegotowa  wedlug  dysponentdw,  ktorym
przelano $rodki budzetowe), w korespondenci
z kontem 223,

o wphywy =z tytulu zrealizowanych przez
Jjednostke dochodéw budzetowych

tnnym wlasciwym kontem,

e otrzymanych na  realizacje  wydatkow
budzetowych zgodnic z planem finansowymy
oraz dla dysponentéw niZszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223,

Konto 130 moze stuzyé réwnicz do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrcalizowanych wydatkow podlega okresowemu
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przcksicgowaniu na podstawic sprawozdan budzctowych na strong Ma konta 800,
a w zakresic dochodow — na strong Wn konta 800.
Ewidencja szezegolowa do koma 130 prowadzona jest w szezegotowoscel planu finansowego
dochoddw i wydatkow budzctowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkéw pienigznych
na rachunku biczgcym jednostki budzetowe).
Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajgeych z ewidencji szczegoélowe) prowadzonej dla
kont:
- w zakresic wydatkow budzetowych i moze wykazywac saldo Wn, kiore oznacza stan
srodkow  budzctowych  otrzymanych  na  realizacj¢ wydatkow  budzetowych,
a nicwykorzystanych do konca roku,
- w zakresic dochoddw budzetowych i moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow
picni¢znych 7 tytufu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nic zostaty
przelane do budzetu.
Saldo konta ulega 130 ulcga likwidacji przez ksiggowanic:
1) preclewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
7 kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodow budzctowych pobranych, lecz nie przelanych do konica roku,
w korespondencji 7 kontem 222.

Konto 135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do cwidencji Srodkow funduszy  specjalnego przeznaczenia,
a w szezegolnosei zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Wn Ma

o wplywy $rodkow na rachunck bankowy o wyplaty srodkéw 7z rachunku

hankowcgo

Konto 135 mozc wykazywa¢ saldo Wn, kiorc oznacza slan $rodkéw  pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Na stronic Wn konta 135 ujmujec si¢  wplywy srodkéw na rachunki bankowc,
a w szczcgdlnosci:

- wplywy gotéwki 7 kasy (Ma 101,141)

- wplyw §rodkow z tytulu dokonanych odpiséw na 7aktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
(851)

_ splaty rat pozycrki udziclonych # 7F $S (234)

- oprocentowanic  Srodkow funduszy specjalnego  przeznaczenia znajdujagcych  si¢
na rachunkach bankowych (851)

Na stronic Ma konta 135 ujmujc si¢ wyplaty Srodkow z rachunku bankowcgo
a w szczepolnoscl:

- podjccic gotowki do kasy (101,141)

- pozyczki 7 7FS$S przelanc na rachunki bankowc pracownikow (234)
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- wydatki z ZF $S _ $wiadczenia oraz zobowiazania 7 tytulu dostaw i uslug wykonanych

na rzecz, funduszy specjalnych (201,231,234,240)

- przekazanie potraconych zaliczck na podatck dochodowy od 0sob fizycznych od $wiadcren
picni¢znych (225).

Ewidencja szczegélowa do konta 135 prowadzona jest odrebnic dla kazdego (unduszu
i powinna umozliwi¢ ustalenic stanu $rodkow funduszu.

Konto 135 mo7c wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow picnigznych na rachunku

bankowym funduszu.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkow piemigznych wydziclonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biczgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i speejalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncic 139 prowadzi si¢ cwidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czckdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlccenie,

4) $rodkow obcych na inwestycjc.
Na koncic 139 dokonuijc si¢ ksiggowan wylgeznic na podstawic dokumentéw bankowych.

_ Konto 139 - Innc rachunki bankowe S
Wn Ma
s wyplaty srodkow picnigznych dokonanc
z wydziclonych rachunkdw bankowych.

o wplywy wydziclonych srodkow
picni¢znych z rachunkow biczacych, sum
depozytowych i sum na zlecenie.

Na stronic Wn konta 139 ujmuje si¢ w szczegolnoset:
1) wplata wadium lub zabezpicczenic nalezytego wykonania umow, w korespondencii
7 kontem 240,
2) przelew $rodkéw na zadania zlecone nicobjgte planem finansowym jednostki,
Na stronic Ma konta 139 uymujc si¢ w szczegoinoser:
1) zwrot wadium i innych sum depozytowych, w korespondencji z kontem 240,
2) zwrot srodkdw na zadania zlecone.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenic stanu srodkdw
pieni¢znych dla kazdego wydziclonego rachunku bankowego, a takzc powinna vapewnié
sprostanic obowigzkom sprawozdawezym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow picnigznych
znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych.



Konto 140 — Krétkotrwale aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do cwidencji krotkoterminowych papicréw wartosciowych i innych §rodkow
picni¢znych, ktorych warto$é wyrazona jest zarobwno w walucie polskicj, jak i w walucic obccej
(w tym czcki 1 weksle obce).

Wn Ma

e zmnicjszenia stanu Krdtkoterminowych
papicrow  wartosciowych i innych
srodkow pienigznych

e zwigkszenia stanu  krotkoterminowych
papierow wartosciowych i innych srodkow
picnigznych

Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegolnosder:

1} ezcki obee na pokrycie naleznosci, w korespondencji # kontem 201, 240,

2) przyjeeic weksla od diuznika, w korespondencji z kontem 201,

3) kwoty $rodkéw pienigznych w drodze (wplacone w okresie sprawozdawczym i objele
wyciagicm 7 okresu nastepnego), w korcspondencji # kontem zespotu 2,

Na stronic Ma konta 140 ujmuje si¢ zmnicjszenia stanu krotkoterminowych papicrow
warlogciowych i innych srodkéw pienigznych oraz wplyw srodkdw pienigznych w drodze
na rachunck jednostki, w korespondencji z kontem 130, kontami zespolu 2,

I:widencja szczegélowa do konta 140 umozliwia ustalenic:

1) poszczegdlnych skladnikow krotkoterminowych papicréw wartosciowych 1 innych
srodkéw picni¢znych,

2) wyrazonego w walucic polskicj i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych
papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych 7 podziatlem na poszczegoine
waluty obce,

3) wartosci krétkoterminowych papicrow wartosciowych i innych srodkéw picnigznych
powierzonych poszezegélnym osobom za nic odpowicdzialnym.

Konto 140 moze wykazywad saldo Wn, ktorc oznacza stan krotkoterminowych papicrow
warto$ciowych i innych srodkéw pienigznych.

Konto 141 - Srodki pienigzne w drodze

Konto 141 sluzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodzc.

Konto 141 - Srodki pienigzne w drodze ) o

.Wn Ma

o zwickszenia stanu $rodkow picnigznych w  7mnicjszenia stanu Srodkow pienigznych
drodze w drodze

Na koncic 141 — ,Srodki pieni¢zne w drodze” cwidencjonuje si¢ Srodki pieni¢zne znajdujace
sic migdzy kasa urzedu a jego rachunkicm biczacym:

1) na stronic Wn konta 141 ksigguje sig pobranic $rodk6w pienigznych:

a) v kasy w celu przekazania na rachunck biczacy urzedu, w korespondencji zc strong Ma
konta 101 - Kasa,



b) z rachunku biczgcego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunck biezacy urzedu,

2} na stronic Ma konta 141 ksiggujc si¢ przckazanie srodkow picnigznych w drodze:
a) na rachunck biczgcy urzedu, w korespondencji ze strona Wn konta 130 - Rachunck biczgcy
urzgdu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

Srodki pieni¢gzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biczaco lub tylko na przctomic
okresu sprawozdawczcgo.

Konto 141 mozc wykazywac saldo Wn, ktérc oznacza stan srodkéw picnigznych w drodzc.

Na stronie Wn konta 141 ujmujc si¢ w szczegolnoéei przelewy srodkéw migdzy rachunkami
bankowymi jednostki, w korespondencji z kontami 130, 135, 139.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych 7 tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réownicz zaliczck na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci 7 tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nic ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzctowych,
kiore ujmowane sg na koncic 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszezenia oraz za splalg i1 zmnicjszenic
sobowiazan, a uznajc sic za powstale zobowigzania oraz splatg i zmnicjszenic nalcznodei
1 roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 moze byé prowadzona wediug podziatek
klasyfikacji budzetowe]j i zapewnia mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszcezegolnych kontrahentow.

Na stronic Wn ksi¢guje sig w szczegdlnosei:

- naleznosci z tytutu sprzedazy produkiéw dziafalnosci funduszy specjalnych (Ma 851)

- naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigzanych z dostawcami (Ma 840)

- zaplata zobowigzan z tytulu dostaw, robot 1 ustug (Ma 101,130,135,139)

- zaplata zaliczck na poczet przysztych dostaw i ushug (Ma 101,130,135)

Na stronie Ma ksi¢guje si¢ w szczegdlinosei:

- zobowigzania 7 tytutu dostaw, robot i ustug (Wn 310, konta zespotu 4,konto 080,851)

- wplaty naleznosci (Wn 101,130,135).

Zapiséw na koncic 201 z tytutu zobowigzan 7 tytulu dostaw, robdt i ustug dokonuje si¢ wg daty
wystawicnia faktury, noty ksi¢gowej. laktury otrzymanc od 9 dnia nastgpnego micsigca
ujmowane s3 w micsigcu otrzymania pod data wplywu do jednostki. Na konice roku
budzctowego ujmujc si¢ wszystkic zdarzenia dotyczace dancgo roku obrotowego, niczaleznic
od terminu ich zaptaty 1 terminu wptywu do jednostki.

Konto 201 mozc micé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednosick z tytutu dochodéw budzetowych.



L Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochedéw budzetowych
Wn Ma

e ustalone na dany rok budzetowy naleznosci e wplaty nalesnosei z tytutu dochodow

7 tytutu dochodéw budzetowych budzetowych
s odpisy (zmnicjszenia) naleznosci

s zwroly nadptat

Na stronic Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegodlnosct:

- prrypis naleznosci v tytutu podatkow i oplat pobicranych przez urzgd (Ma 720)

- ptrypis naleznosci 7 tytutu podatkow US (Ma 720)

- przypis odsetek nalcznych a nic wptaconych (Ma 290)

- zwrot nadptat(Ma 130)

- przenicsienic naleznosci dlugoterminowych (Ma 226)

Na stronic Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnodel:

- wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzctowych (Wn 130)

- wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzctowych US (Wn 130)

- odpisy naleznosei 7 tytulu podatkow i optat (Wn 720)

_ odpisy odsetck przypisanych a nic wplaconych (Wn 290)

Fwidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikow (w programic
ksiggowosci podatkowe)) oraz rodzaju naleznosel wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz.
budzetéw, kiorych naleznosei dotycza. Ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzctowej moze by¢ tez stosowana allcrnatywnic na kontach korespondujacych z kontem
nalcznosei 7 tytulu dochodéw budzetowych. Konto szczegdtowe prowadzi si¢ dla kazdego
podatnika - odr¢bne konto w kazdym podatku.

Przypisy i odpisy na koncic 221 mogg by¢ dokonywanc na konice okreséw sprawozdawcezych
na podstawic sprawozdan 7 cwidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Na koncic 221 nic ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow budzctu .
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalcznosci z tytutu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do cwidencji rozliczenia srealizowanych przez jednostke dochodow
budzctowych.

Na stronic Wn konta 222 cwidencjonuje si¢ zrcalizowanc dochody budzctowe przclane
do budzctu, w korespondencji # kontem 130.

Na stronic Ma konta 222 ujmujc si¢ okresowe lub roczne przcksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800 - na postawic sprawozdan budzctowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, lecz nieprzelanych do budzetu Gminy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanic przclewu do budzetu dochodéw
budzctowych pobranych, leez nicprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130



Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrcalizowanych przez jednostke wydatkow
budzctowych, w tym wydatkow w ramach wspoHinansowania programow i projektow
realizowanych zc srodkéw curopejskich.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje sig:

1) roczne przenicsienia, na podstawic sprawozdan budzctowych, zrcalizowanych
wydatkow  budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotlinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich na
konto 800.

2) okresowe przelewy srodkow picnieznych na pokrycic wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspéllinansowania programdw i projekiow rcalizowanych
z¢ $rodkow curopejskich, w korespondencji 7z kontem 130,

Na stronic Ma konta 223 wjmuje sig:

1) okresowe wplywy srodkow picni¢gznych otrzymanych na pokrycic wydalkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzctu panstwa w ramach wspolfinansowania
programéw i projcktéw realizowanych zc srodkéw curopejskich, w korcspondencii
7 kontem 130.

2) okresowe wplywy srodkow picni¢znych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mozc wykazywad saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkow picntgznych otrzymanych
na pokrycic wydatkéw budzctowych, leez niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanic przelewu na rachunck dysponcenta
wyzszego stopnia srodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow curopejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udrzielonych dotacji
budzetowych, a takze do cwidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce i posredniczgee
platnosel z budzctu srodkow curopejskich.
Na stronic Wn konta 224 ujmuje si¢:

1) wartosé dotacyi przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencii 7z kontem 130.
Na stronic Ma ujmuje sie:

1) warto$¢ dotac)i uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji vz kontem
810,

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w Korespondencji 7
kontem 130.
Ewidencja szczcgotowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przckazanych dotlacji wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych Srodkow.
Rorliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, kidrc organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowanc na koncie 221.

Typowc zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzcetowych oraz platnesci z budzetu
srodkéw europejskich”




Lp. Tresé operacji Komo przeciwstawne
N e |

1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224‘ 130 o

2. Uznanic dotacji za rozli_czonc 210 224 -
3. | Zwrot dotacji w roku jej przckazania 130 224 .
i. _Przypis dotacji do_zw;;l-u o 221 750

5,- };,;rot dotacji.\-a..r ;oi;ﬁ_nﬁslégl;r; - 130 221 ]

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do cwidencji rozrachunkow z budzetami w szczegolnosci 7 urzgdami
skarbowymi z tytutu podatkéw — podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT
i wynikajacych z funkeji ptatnika potrgcen na podatek dochodowy od osob fizycznych.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzectu, a na stronic Ma konta
225 ksiggujc sie zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

__Konto 225 — Rozrachunki z budictami

Wn Ma

e zobowiazania wobcc budzetow 1 wptaty
od budzetow:
1} naliczone i potracone zaliczKi

» nadptaty oraz wplaty do budzetu,
w s7czegoinoscl:
1) zaplaty z tytutu zobowigzaf wobec

budzetu (Ma 130, 133), na podatck dochodowy od 0séb
2) zmnicjszenic zaliczck na podatek fizycznych (Wn 231)
dochodowy od oséb fizycznych w wyniku 2) zobowiazania wobec budzctu
korekt (Ma 231) 7 tytutu podatkéw i oplat
e VAT naliczony w fakturach i w fakturach o VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy

7 wystawionych dla odbiorcow faktur
i faktur korygujacych

e VAT nalezny od otrzymanych zaliczek,
zadatkéw i przedptat na podstawic
wystawionych faktur

o Faktury korygujace VAT zmnicjszajace
sumy podatku  naliczonego  przy
zakupach dotyczace dziatalnosci objelc]
VAT

korygujacych dostawcow

Iwidencja szczegdlowa do konta 225 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu naleznosci
i 7obowiazan wedlug kazdego 2 tytulow rozrachunkow z bud7ctem odrgbnic.

Konto 225 mozc mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobce budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugotcrminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen 7
budzctem. a w szezegdlnosei naleznosel 7 tytulu micnia likwidowanych innych podleglych
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jednostek oraz. naleznosci dlugoterminowych, ktérych termin zaplaty ustalm'ly w dc:l.:yzji o ich
powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w kiorym dokonywanc sg ksiggowania.

__Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Wn Ma

e przeniesicnic naleznosci krotkoterminowych ° przenicsicnic naleznosci dtugoterminowych
do dugoterminowych w wysokosci raty do krotkoterminowych w korespondenci
naleznej na dany rok w korespondencji 2 kontem 221
7 kontem 221

s diugotcrminowe naleznosci,

w korespondencji # kontem 840
Konto 226 mo7ze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza wartosé dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapcwnia mozliwosé ustalenia stanu poszezegdlnych
naleznosci budzetowych, prowadzona jest wedlug poszezegdlnych podmiotéw, na odrgbnych
kartach kontowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz wynikajace
z ordynaciji podatkowcej, a w szezegolnosci z tytulu ubezpicezen spolecznych i zdrowotnych
2 ZUS.

Kouto 229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

Wn Ma

+ naleznodci oraz splata i zmnicjszenic s 7obowigzania, splata | Zm“iCJ'SZC’]iC
zobowigzan z  tytulu  rozrachunkow palcznosci 2 tytwdu  rozrachunkow
publicznoprawnych publicznoprawnych

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone w listach plac zasitki pokrywanc z¢ $rodkow ZUS (Ma 231)
2) przelew skladek naliczonych (Ma 130)

3) korckty zmnicjszajgce naliczone skladki (Ma 231, 405)

Na stronie Ma konta 229 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosei:

1) naliczenic sktadek ZUS 1 FP (Wn 231,405)

- zwrot z Z1S skladck nadptaconych (Wn 130).

liwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 vobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, zktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do cwidencji rozrachunkéw 7 pracownikami Urzedu Gminy Rybno i innymi
osobami {izycznymi z tytulu wyplat picnigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnic
z odr¢bnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang
na podstawic stosunku pracy, umowy zleccnia, umowy o dzieto 1 innych uméw zgodnic
7 odr¢bnymi przepisami,
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 Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzei

Wn Ma

o wyplaty  pienigzne lub  przelewy| » zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen,
wynagrodzen (Ma 101, 130, 135), w szczegolnosci:

s warto$é wydanych $wiadezen rzcczowych 1) naliczonc wynagrodzenia (Wn 400, 080,
zaliczanych do wynagrodzen (Ma 101, 851),
130, 135), 2) przedawnione lub umorzone nalcznosci

e potracenia  wynagrodzen  obcigZajace 7 tytulu wynagrodzes,
pracownika (Ma 225, 229, 234, 240). 3) wyksiggowanie roszczen spornych

dotyczacych wynagrodzen.

Ewidencje szczcgotows do konta 231 prowadzi sig wedlug poszczegdlnych pozycii podziatck
klasyfikacji budzetowej zapewniajgc mozliwosc ustalenia stanéw naleZznosci 1 zobowigzan
7 tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen .

W jednostce prowadzi si¢ karty wynagrodzen wedlug  pracownikow, ktorych dotycza
wynagrodzenia w sposob umozliwiajgcy ustalenie podstawy do naliczania zasitkow, emerytur 1
rent oraz podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
sobowiazan jednostki 7 tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do cwidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tyluléw niz wynagrodzenia.

___ Konto 234 — Porostate rozrachunki z pracownikami

Wn Ma
« wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy o wydatki wytoZonc przcz pracownikow
do rozliczenia na wydatki obcigzajgce w imieniu jednostki,
jednostkg (Ma 101, 130, 135, 139), o rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkow
e naleznosci od pracownikow 7 tytufu pienigznych (Wn 101, 130, konta zespolu
dokonanych przez jednostkg Swiadcrzel 4,851,310),
odptatnych (Ma 401, 851}, e wplywy nalcznosci od pracownikow (Wn
e naleznosci i roszczenia od pracownikow 130, 135),
z tytutu niedoboréw i szkod (Ma 240), e splaty pozyczek pracownikow z Z¥SS
o naleznosci 7 tylutu pozyczck (101, 135, 851)
7 vakladowego funduszu swiadezen o wplyw bdsetek od pozyczek 7 7168
socjalnych (Ma 101, 135}, (135).
» zaplacone zobowiazania wobec
pracownikow,
e przypis odscick od poryczek 7 7¥S$S (Ma
851).

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskicj ustalonej przy wyptacic zaliczki.

I:widencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalcnia stanu
nalcznosci, roszczeh 1 zobowigzan 7. poszczegblnymi pracownikami wediug  tytulow
rozrachunkow.
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Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalcznosci roszczcn, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczeft oraz
zobowiazan nicobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywanc rownicz,
do cwidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Wn Ma

e powstale naleznosci 1 roszczenia oraz s powstalc zobowigzania oraz splaty
splaty 1 zmnicjszenic zobowigzan i zmniejszenic naleznosci 1 roszczen

» nalcznosci  od  bytych  pacownikdw » splaty pozyczek bytych pracownikow
{(emcrytow, rencistéw)  oraz  0sob, (emeryléw, rencistow) oraz osdb, kiore
ktére odeszty do innego zakladu pracy odeszly do innego zakiadu pracy 7 7FSS
z tytulu dokonanych przez jednostke (101, 135, 851)
$wiadczen odplatnych (Ma 401, 851), T

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1) ujawnicnic nicdoboru $rodkow trwatych, w korespondencjt z kontem z zespotu 0,
2) zwrot wadium 1 zabezpieczenia nalczytego wykonania umoéw, w korespondenc)i
z kontem 139,
3) mylne obcigzenia rachunk6éw bankowych, w korespondencii z kontem 130, 135, 139,
4) odpisanic przedawnionych zobowiazan, w korespondencji z kontem 760, 851,
5) rozliczenic nadwyzck Srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 800, 760.

Na stronic Ma konta 240 uymuje si¢ w szczcgodlnoscei:
1) splat¢ naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 135
2) wplata wadium i zabezpicczenia nalezylego wykonania umdw, w korespondencjt
7 kontem 139,
3) potracenia w liscie plac, w korespondencji # kontem 231,
4) mylne uznania rachunkow bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135, 139.
5} umorzenic naleznosci i odpisanie przedawnionych, w korespondenc)i z kontem 760,
851.

Lwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenic rozrachunkéw, roszczen
1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze micé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosct 1 roszezen., a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidenc)i wplaconych na rachunki bankowe jednosiki, a mie wyjasnionych

kwot naleznosci 7 tytutu dochoddw budzetowych i innych tytulow.

Na stronic Wn konta 245 ujmujc si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
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Na stronic Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 mozc wykazywac saldo Ma, kiére oznacza stan nicwyjasnionych wpfat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmnicjszenia wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronic Ma - zwigkszcnia wartosci odpisow aktualizujacych naleznoscei.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznoscei.

Odpisy aktualizujgee naleznosci koryguja (zmnicjszaja) naleznosci wykazywane w aktywach
bilansu.

Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rovliczenia zakupu materialow, towaréw (artykulow
spozywezych), robot 1 ustug, a w szczegblnosei do ustalenia wartosei malcrialow, towarow w
drodzc oraz wartosci dostaw nicfakturowanych.

Na stronic Wn konta 300 yymujc si¢:

1} faktury 7a dostawy oraz, za ustugi krajowe i zagraniczne, {gcznic z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug (VAT),

2) faktury za dostawy oraz za ustugi krajowe i zagranicznc, bez naliczoncgo podatku od
towarow i ustug (VAT) — dotycrzy wegla preferencyjncgo,

3) podatek VAT, podatek akeyzowy, clo pobicrane przy imporcic.

Na stronic Ma konta 300 ujmuje sig:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia » urzedem skarbowym bezposrednio tub po
spehicniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatck VAT nicpodicgajacy swrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy skiadnikow majgtku obrotowego, zwigkszajgey ich warto$¢ lub obciazajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe koszl6w czynnc,

4) naliczony podatek VAT nicpodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy srodkow trwatych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosci  nicmatcrialnych
i prawnych, zwickszajacy ich wartosc¢.

Z:a posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwnie7:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarle w fakturach dostawcow;

3} optaty manipulacyjne pobicranc przy imporcic;

4) nicdobory, szkody i nadwyzki w transporcic;

5) reklamacjc (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
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Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i fowary w drod/c), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefaklurowanych.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow takich jak wegiel i drewno, snajdujacych si¢
w magazynach wiasnych jednostki.

Konto 310 — Materialy el

Wn Ma
» zwigkszenie ilosci [ wartosci stanu e zmnicjszcnie ilosci 1 wartodci stanu
zapasu materialow zapasu materiatow

Na stroniec Wn konta 310 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) przychdd materiatéw z zakupu wedhug cen nabycia (Ma 101,130,201}

2) materialy otrzymane nicodplatnic (Ma 760)

3) . dzialalnosci inwestycyjnej (Ma Konto 310,240,080)

4) 7 likwidacji $rodkéw trwatych lub z inwentaryzacji (Ma 080, konta zespotu 7)
Na stronic Ma konta 310 ksigguje si¢ w szczegolnosei:

1) materialy oddanc do przerobu 7 magazynu (Wn konta zespotu 4, 080)

2) nicdobory i szkody stwicrdzonc w magazynic (Wn 240).

iwidencja szczcgétowa prowadzona jest w ksiggach materiatowych i powinna zapewniad
mozliwos¢ ustalenia rodzaju i stanu zapaséw wedtug micjse ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktérym
powierzono opickg nad nimi.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, kiore wyraza stan zapasow materialéw, w cenach
zakupu, nabycia lub statych cenach cwidencyjnych.

Konto 310 mozc wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow malteriatow, w cenach
vakupu.

Konto 330 - "Towary"
Konto 330 przcznaczone jest do ewidencji zapasow towarow.,

Konto 330 — Towary -

Wn Ma
» zwickszenic ilodei i wartoSci  stanu » zmnigjszenie ilodci i wartodci  stanu
zapasu towardw rapasu lowardw

Na stronie Wn konta 330 ujmujc si¢ w szczegdlnosci:

21



1) przychod towaréw 7 zakupu (w cenie zakupu lub nabycia) w korespondencji z kontem
101,130,201, 234, 300,

2) nadwy~ka zapasow, w korespondencji z kontem 240,

3) otrzymanc nicodplatnie, w korespondencji  kontem 760.

Na sironic Ma konta 330 ksigguje si¢ w szczegodlnosc:

1) rozchod towaréw sprzedanych, w korespondencji z kontem 730,

2) niedobory i szkody w zapasach, w korespondencji 7 kontem Wn 240,
3) przekazanic nicodplatne, w korespondencji 7 kontem 761.

Ewidencjg na tym koncic obejmuje si¢ towary vnajdujace sig zarowno wce wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych 1
przerobic obcym.

Na stronic Wn konta 330 njmuje si¢ zwickszcnic ilosci 1 wartosci stanu zapasow towaréw, a na
stronic Ma - jego zmnicjszenia.

Konto 330 move wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan zapasow towarow w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do cwidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwalych
i wartosci nicmaleriainych i prawnych. od kiorych odpisy umorzeniowe sg dokonywanc
stopmiowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

_ . _Konto 400 - Amortyzacja
Wn Ma
e naliczone odpisy amortyzacyjne, e cwentualne  zmnicjszenic  odpisow
w korespondencji z kontem 071. amortyzacyjnych, w  korespondencji
z kontem 071.

Konto 400 mozc wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
ponicsionych kosztéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na wynik finansowy (konto 860).
Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosziow rzuzycia materiatow i cnergii na cele drialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego varzadu.

_ _ Konto 401 — Zuzycic materialdw i energii
Wn Ma
e ponicsionc przez  jednostke  koszly o zmnigjszenie poniesionych przez jednostke
7 tytulu zuzycia materiatéw i energii kosztow z t(ytuhi zuzycia materialow
i cnergii
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Jiwidencje analityczng (szczegotowa) prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej.
Na koncic 401 cwidencjonuje si¢ migdzy innymi koszty klasyfikowanc w nastgpujacych
paragrafach wydatkow:

- §421 ,,Zakup matcriatow i wyposazcnia”,

- § 422 ,Zakup srodkow Zywnosci”,

- § 426 ,Zakup energii” obejmujacym oplaty za dostawg encrgii elektryczngj, cicplne)
i inncj, gazu oraz wody,

- § 435"Wynagrodzenia i uposazcnia wyptacanc w zwigzku z pomocg obywatclom Ukrainy™

Na dzicn bilansowy dokonuje si¢ przenicsicnic salda poniesionych w ciagu roku kosztow
zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do cwidencji kosztow 7 tytulu uslug obcych wykonywanych na rzeez
dziatalnosei podstawowej jednostki.

S Konto 402 - Uslugi obce
Wn Ma
e poniesione przez jednostke koszty e zmnicjszenie  ponicsionych  przez
jednostke kosztow

Ewidencje analityczng (szczegotowa) prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budictowe).

Na koncic 402 cwidencjonuje si¢ migdzy innymi koszty klasyfikowanc w nastgpujgcych
paragrafach wydatkow:

- 427, Zakup ushug remontowych”,

- 430,, Zakup ustug pozostatych”,

- 433, Zakup ustug przez jst od innych jednostek jst,

- 436 ,,0platy z tytulu zakupu ustug telckomunikacyjnych

- 437 ,7akup ustug zwigzanych 7 pomocg obywatelom Ukrainy™

- 438 ,,Zakup ustug obcjmujacych thumaczenia™

- 439, Zakup ustug obejmujgcych wykonanic ckspertyz, analiz i opinii

- 440 ,,Oplaty za administrowanic i czynszc za budynki, lokalc i pomieszezcnia garazowe.

Na dricn bilansowy dokonuje si¢ przeniesicnic salda ponicsionych w ciggu roku kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 shuzy do ewidencji w szcezegolnodei kosztow z tytutu podatku akeyzowego, podatku
od nicruchomodci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
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oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialncj, oplaty skarbowej i optaty
administracyjnej oraz skladek i wplat do organizacji migdzynarodowych.

L _ _ Konto 403 — Podatki i oplaty
Wn Ma
s poniesione przez jednostke koszly 7 ww, s zmnigjszenic poniesionych przey
tytutow jednostke kosztow

Iiwidencje analityczna (szczegdtowa) prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzctowe].

Na koncic 403 ewidencjonuje si¢ migdzy innymi koszty klasyfikowane w mnastgpujgcych
paragralach wydatkow:

- 414, Wptlaty na PFRON”,

- 443, Rozne optaty i skladki,

- 448, Podatek od nicruchomosci”,

- 450 ,.Povostale podatki na rzecz budzetow jst”,

- 451, Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

- 452 ,Podatki 1 oplaty”

- 453 _,Podatek od towarow i ustug (VAT).

Na dvzich bilansowy dokonuje si¢ przenicsienic salda ponicsionych w ciagu roku kosztow
7 tytulu podatkéw 1 oplat na kouto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do cwidencji kosztow dvialalnosci podstawowcj z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawic umowy o prace,
umowy zlccenia, umowy o dziclo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie 7z odrgbnymi
przepisami.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Wn Ma
* ponicsione przez, jednostke koszty e zmnicjszenic poniesionych przes
jednostke kosztéw

liwidencje analityczng (szczegotowa) prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej.

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ kwotg nalcznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzcnia brutto (tj. bez potrgeeh 7 réznych tytuddw dokonywanych na listach plac),
w korespondencji z kontem 231.

Na stronic Ma konta 404 ksigguje si¢ korckty uprzednio scwidencjonowanych kosztow

dzialalnosci podstawowcj 7 tytutu wynagrodzef.

Na koncie 404 ewidencjonuje si¢ migdzy innymi koszty klasyfikowanc w nasi¢pujgeych
paragrafach wydatkow:

- 401 ,,.Wynagrodzcnia osobowce pracownikow™
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- 404 "Dodatkowe wynagrodzenie roczne”

- 410 ,,Wynagrodzcnia agencyjno-prowizyme”

- 417 ,,Wynagrodzcnia bezosobowce™

- 474 ,Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku 2 pomoca obywatelom Ukrainy”
- 475, Wynagrodzenia nauczycicli wyplacanc w zwiazku z pomocg obywatelom Ukrainy”

Na dzicn bilansowy dokonuje si¢ przenicsicnic salda ponicsionych w ciggu roku kosziow
2 tytulu wynagrodzci na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej 7 tytutu rézncgo rodzaju

$wiadczeti na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawic umowy
o pracg, umowy o dziclo i innych uméw, ktore nic sa zaliczanc do wynagrodzen.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Wn Ma
e ponicsione przez jednostke koszly, w tym 2z * zmnigjszenic poniesionych preez
tytutu ubezpicczen spotecznych i swiadezei jednostkg  kosztow, w tym 2z (ytutu
na rzecz pracownikow i osob fizycznych ubezpicczenia spolecznege i Swiadezen
zatrudnionych  na  podstawic  umowy na rzccz pracownikow i osob fizycznych
o pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, zatrudnionych na podstawic  umowy
ktére nic sg zaliczane do wynagrodzen. o pracg, umowy o dzicto i innych umow.

Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencjg szezeg6tows wedlug klasyfikacji budzctowe;.

Na koncic 405 cwidencjonuje si¢ miedzy innymi koszty klasyfikowanc w nastgpujacych

paragrafach wydatkow:

- 302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,

- 411 ,,Sktadki na ubezpicczenia spoleczne”,

- 412 ,,Sktadki na I'undusz Pracy”,

- 428 . Zakup ustug zdrowotnych™,

- 444 ,Qdpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- 470, Szkolenia pracownikéw nicbedacych eztonkami korpusu stuzby cywilnej”,

~ 471 "Wplaty na PPK {inansowane przez podmiot zatrudniajgcy

- 485 _ Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyptacanych z zwiazku 7
pomoca obywatclom Ukrainy

Na dzicn bilansowy dokonuje si¢ przenicsicnic salda ponicsionych w ciggu roku kosztow
z tytutu ubczpicczen spotecznych i innych swiadczen na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 stuzy do cwidencji kosztéw dzialalnoéci podstawowej, kidre nic kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za

uzywanic samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
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i vagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubczpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
7 tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niczaliczanych do kosztow dziatalnosel
finansowcj i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Wn Ma
» ponicsione przez jednostke koszty ¢ zmnicjszenic poniesionych przc.
jednostke kosztow

Do konta 409 prowadi si¢ ewidencje szezegotowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Na koncic 409 cwidencjonuje si¢ migdzy innymi koszty klasyfikowanc w nastgpujacych
paragrafach wydatkow:

- 302 ..Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen™,

- 441 , Podréze stuzbowe krajowe™,

- 442 Podréze stuzbowe zagraniczne”,

- 443 _Rozne optaty i sktadki”,

- 486 . Pozostate wydatki biczace na zadania zwigzane 7 pomoca obywatclom Ukrainy™,

- 665 ,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednosick samorzadu terytorialnego oraz
swiazkoéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanic zadan inwestycyjnych 1 zakupow
inwestycyjnych™.

Na drzich bilansowy dokonujc si¢ przeniesicnic salda poniesionych w ciagu roku kosztow
2 ww. tytutéw na konto 860.

Konto 410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do
ujccia na kontach 400-405 oraz koncic 409.

Na koncic tym ujmuje si¢ w szezegolnosei koszty 2 tytuhu udziclonej pomocy spoleczne), innc
formy pomocy dla ucznidéw, w tym stypendia.

Na koncic 410 ewidencjonujc si¢ miedzy innymi koszty klasyfikowane w nastgpujgcych
paragrafach wydatkow:

- 303 ,.Ré7nc wydatki na rzecz 0sob lizycznych”,

- 304 , Nagrody o charakterze szczegdInym niczaliczane do wynagrodzen”,

- 324 _Stypendia dla uczniow”,

- 325 Stypendia rozne”,

- 326 . Innc formy pomocy dla uczniow”,

- 419  Nagrody konkursowe’.

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesionc koszty 7 ww. tytuldw, a na stronic Ma
ich zmnicjszcnie oraz na dzie bilansowy ujmuje si¢ przeniesicnic ponicsionych kosziow
na konto 860.

Do konta 410 prowadi si¢ ewidencj¢ szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowej.
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Konto 411 — Pozostale obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do

ujecia na kontach 400-405 oraz koncic 409-410.

Na koncie tym ujmujc si¢ w szczegblnosci zwroty dotacji, kary i odszkodowania.

Na koncie 411 cwidencjonuje si¢ migdzy innymi koszty klasyfikowane w nastgpujacych

paragrafach wydatkow:

- 285 ,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywow
7 podatku rolnego,

- 290 ,Wplaly gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzgdu terytorialnego oraz
7wiazkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dolinansowanie zadan biczacych”

- 291 ,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niczgodnic 7 przeznaczenicm lub
wykorzystanych 2 naruszeniem procedur, o kiorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznic lub w nadmiernej wysokosci (min. $wiadczeni rodzinnych, wychowawczych),

- 459 Kary i odszkodowania wyptacone na rzccz osob fizycznych,

- 460 ,, Kary, odszkodowania i grzywny wyplacanc na rzecz osob prawnych i innych jednostek

organizacyjnych.

Na stronic Wn konta ujmujc sic ponicsionc koszty z ww. tytutdw, a na stronic Ma
ich zmniejszenic oraz na dzien bilansowy ujmujc si¢ przenicsicnic poniesionych kosziow
na konto 860.

Do konta 411 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczcgétowa wedlug klasyfikacji budzctowej.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytulu dochodéw budzctowych.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budietowych
Wn Ma
e odpisy przychoddw z tytutu dochodow » przychody Pz tytutu dochoddw
budzetowych budzetowych,

Konto stuzy do cwidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzctowych zwigzanych
bezposrednio # podstawowa dzialalnoscig jednostki, a w szezegolnosei do ktorych zalicza 5i¢
podatki, skiadki, oplaty oraz inne dochody, nalezne na podstawic odr¢bnych ustaw fub umow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienic
przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu {inansowego.

W zakresic podatkowych i nicpodatkowych dochodéw budzetowych cwidencja szczegolowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w vakresic podatkow
pobicranych przcz inne organy ewidencj¢ szczegétowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzctowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowcego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na konicc roku kontoe 720 nic wykazuje salda.
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Konto 730 - "Sprzedaz towaréw i warto§¢ ich zakupu”
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i1 wartosei ich zakupu.

Na stronic Wn ujmuje sig:

1) warto$¢ sprzcdancgo towaréw w cenie zakupu (preferencyjnego wegla), w korespondencii
kontem 330,

2) zmnicjszenic przychodéw zc sprzedazy na skutck korekty faktur lub rachunkow,
w korespondencji # kontem 101, 201,

3} odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych przypadajace na sprzedane  towary,
w korespondencji z kontem 340,

4) korekly przychodu ze sprzedazy detaliczne brutto o wyliczony na konicc okresy nalezny
VAT, (W jednostkach bedacych podatnikiem VAT, a zwolnionych 7 prowadzenia kas
rejestrujgeych), w korespondencii 7 kontem 225,

5) odchylenia kredytowe dotyczace towaréw zwrdconych przez odbiorcow, w korespondencii
7 kontem 340,

Na stronic Ma konta 730 ujmuje sig;

1) przychody ze sprzedazy towardw (preferencyjnego wegla), w korespondenc)i # kontem 101,
130, 201, 201, 234,

2) odchylenia debetowe dotyczgee towaréw zwroconych przez odbiorcédw, w korespondenci
7 kontem 340,

3) odchylenia kredytowe od cen cwidencyjnych przypadajgcc na sprzedanc towary,
w korespondencji 7 kontem 340,

4) przyjgeic towardw zwréconych prrzez odbiorcow w wyniku uznanej reklamacji (w cenach
cwidencyjnych), w korespondencji # kontem 330,

5) zaliczenie do przychodow z tytutu sprzedazy lowarow a rachunck bankowy wczesnic]
uznanych za nicwyjasnione, w korespondencji z kontem 245.

W koncu roku obrotowego przcnosi sig:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);
2) wartos¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku obrotowego konto 730 nic wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow linansowych.
Na stronic Ma konta 750 ujmujc si¢ przychody 2 tylulu operacji finansowych,
a w szezegolnosci przychody zc sprzedazy papierow wartosciowych, przychody 7 udziatow
i akcji. dywidendy oraz odsctki od udziclonych pozyczek, dyskonto przy zakupic weksli,
czekow obeych i papicrow warloéciowych oraz odsctki za swloke w zaplacie naleznosc,
dodatnie rdznice kursowe.
liwidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 zapcwnia wyodre¢bnienic przychodéw
finansowych 7 tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednosice odsetki
7 tytutu zwloki w zaptacic (nic dotyczy odsetek od naleznosci podatkowych).
W koficu roku obrotowego przcnosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 7350).
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Na koniec roku konto 750 nie wykazujc salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronic Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnosei wartosé sprzedanych udzialdéw, akceji
i papierow wartosciowych, odsctki od obligacji, odsctki od kredytow i pozyczek, odsctki
za zwloke w zaptacic zobowigzan, z wyjatkicm obciazajacych srodki trwate w budowic, odpisy
aktualizujace wartosci naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czckéw obeych i papicrow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, 7 wyjatkicm
obciazajgcych srodki trwate w budowic.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 zapcwnia wyodrgbnicnic w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsctki od pozyczek (§ 811) i odsctki za zwloke
od zobowigzan (§ 458).

W koficu roku obrotowego koszty operacji finansowych przenosi si¢ na strong Wn konta 860
{Ma konto 751).

Na konicc roku konto 751 nie wykavzujc salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niczwigzanych bezposrednio zc zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlcgajace ewidencji
na kontach: 720, 750.
W szczegolnosei na stronie Ma konta 760 uymuje sig:
1) przychody zc sprzedazy materialéw w wartosei cen zakupu lub nabycia malcriatow,
w korespondencji 7 kontem 130, 201, 221, 240,
2) preychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240;
3) odpisanc przedawnione zobowigzania, otrzymanc odszkodowania, kary, nicodplatnic
otrzymanc, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rZccZowe aklywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartodei lub kiore wystapily incydentalnic.

W koficu toku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na konicc roku konto 760 nic wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio zc zwykla dviatalnoscia
jednostki.
W szczegolnosei na stronie Wn konta 761 ujmujc sig:
1) koszty osiagniccia pozostalych przychodéw w wartosei cen zakupu lub nabycia
matcrialow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nicsciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nicodplatnic przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej warlosci
lub kiore wystapity incydentalnic,
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostaltc koszty operacyjne, w
korespondencji e strong Ma konta 761,
Na konice roku konto 761 nic wykazuje salda.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki 1ich
Zmian.

Na stronic Wn konta 800 ujmujc si¢ zmnicjszcnia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwickszenia, zgodnic 7 odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke [inansowa jednostki.

- Konto 800 — Fundusz jednostki

Wn Ma

» przeksiggowanic, w roku nastgpnym pod ¢ przeksiggowanic, w roku nastgpnym pod
data przyj¢cia sprawozdania finansowcgo, datg przyjecia sprawozdania finansowcego,
straty bilansowcj roku ubicglego 7 konta zysku bilansowego roku ubieglego
860, 7 konia 860,

s przcksiggowanic, pod datg sprawozdania e wplyw dotacji i §rodkéw precznaczonych
budzetowego, zrcalizowanych  dochodow na finansowanie inwestycji,
budzetowych z konta 222, w korespondencji # kontem 810,

s przcksiggowanic, w koficu roku obrotowego, s przeksiegowanic, pod datg sprawozdania
dotacji z budzetu i $srodkéw budzetowych budzetowego, zrcalizowanych wydatkéw
wykorzystanych na inwestycje z konta 810, budzetowych z konta 223,

s warlos¢ pasywow przejetych od e roznice 7 aktualizacji srodkéw trwatych,
zlikwidowanych jednostek, w w korespondencji z kontem 011,
korespondencji # kontem 015, e nicodplatne otrzymanic $rodkow trwatych

e romice » aklualizacji srodkow trwatych, i inwestycji, w korespondencji z kontem
w korespondencji z kontem 011, 011, 020, 080,

o wartoé¢  sprzedanych i nicodplatnic s wartosc aktywow przyjetych
przekazanych §rodkéw trwatych i inwestycji, od zlikwidowanych jednostek,

w korespondencji z kontem 011, 020, 080, s wartos¢ aktywow otrzymanych

e warlo$¢ aklywéw przekazanych w ramach w ramach centralnego zaopatrzenia.
centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwickszen 1 zmnicjszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow curopejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacjt budzetowych, platnosct z budzetu srodkow curopejskich
oraz, $srodkow v budzetu na inwestycje.

Konto 810 — Dotacje budictowe, platnosci z budzetu srodkow curopejskich oraz srodki
z budictu na inwestycje

Wn Ma
e warlo$é dotacji przckazanych z budzetu w o przeksiegowanic, w  koficu  roku
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czgsci  uzmanej va  wykorzystanc  lub obrotowego, salda konta 810 na konto
rozliczone, w korespondencji 7 kontem 224, 800 - Fundusz jednostki,

s réwnowartos¢ wydatkdw dokenanych przez
jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji

Na koniec roku konto 810 nie wykazujc salda.
Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw raliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen micdzyokresowych 1 rezerw.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow o

Wn Ma
s zmnicjszenie lub rozwigzanic rezerwy, * ulworzenie | zwigkszenic rezerwy,
¢ zaliczenic rozliczen migdzyokresowych » powstanic i zwigkszenia rozliczen
przychodow do przychoddow roku mi¢dzyokresowych przychodow.
obrotowcego tub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rczerw oraz przyczyn jej zwickszen i zmnicjszen oraz rozliczen migdzyokresowych
przychodow z poszezeg6lnych tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmnicjszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, kiore oznacza stan reverw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 sluzy do ewidencgji stanu oraz zwickszen i zmnicjszen zakladowcego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki picnigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncic 135 "Rachunki érodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate Srodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkicm kosztow 1 przychodéw podiegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegodlowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienic:

1) stanu, zwigkszen 1 zmnicjszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne

rodzaje dziatalnosci socjalngj.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do cwidencji réwnowartosci micnia zlikwidowanych przedsigbiorstw

panstwowych, komunalnych lub innych jednostck organizacyjnych, przejgtego przcs organy

zalozycielskic i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmnicjszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,

a na stronic Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$é micnia zlikwidowanych
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przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawic bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu micnia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostck  organizacyjnych, przejetego przcz organ satozyciclski lub nadzorujacy, anie
przckazancgo spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nicprzyjetego na whasne
potrzeby, lub warlo$¢ micnia sprzedancgo, ale jeszeze niesptaconego.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Wn Ma
W koncu roku obrotowego ujmujc si¢ sumg: W koncu roku obrotowego ujmuje sig sumg:
¢ poniesionych kosztow, » uzyskanych przychodow, w
w korespondencji z kontem 400, 401, korespondencji z poszczegdlnymi
402, 403, 404, 405 i 409; kontami zespotu 7,

»  kosztow operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosz16w operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na konice roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku nasigpnym na konto 800.

I1. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Rybno - Konta
pozabilansowe

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto 976 stuzy do cwidencji kwot wynikajagcych zc wzajemnych rozliczen mig¢dzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowcgo.

Wylaczeniu wzajemnych rozliczen dotycza w szezegdlnosci:

- wzajemnc naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze,

- przychodow i kosztéw bedgcych  nastgpstwem wzajemnych §wiadczefh  pomigdzy
jednostkami obj¢tymi tacznym sprawozdanicm.

Ewidencja na koncic dotyczy zapisow raz w roku na dzicii bilansowy.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych Urzgdu.

Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan {inansowy wydatkéw budzetowych oraz jego Zmiany.
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Na stronic Ma konta 980 ujmujc si¢:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) warto$é planu nicwygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygasiego.
Ewidencja szezegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowoscei planu finansowcgo
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na konice roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowcgo nicwygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 981 ujmujc si¢ plan finansowy nicwygasajacych wydatkéw budzctowych.
Na stronic Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) réwnowarto$é¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan {inansowy
nicwygasajacych wydatkow budzetowych;
2) warto$é¢ planu nicwygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowane] lub
wygastej.
Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzctowych.
Konto 981 nic wykazuje salda na konicc roku.

Konto 998 - Zaangazowanic wydatkéow budzetowych roku biezacego

Konto 998 shuzy do cwidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzctowych dancgo roku
budzetowego oraz nicwygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzctowym.

Na stronic Wn konta 998 ujmuje sic:
1) rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzctowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obeigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanic wydatkow, czyli warto$¢ uméow, decyzji
iinnych postanowich, ktorych wykonanic spowodujc konicczno$é dokonania wydatkow
budzctowych w roku biezgeym, za wyjatkicm wydatkow, ktére podlegaja zaangaZzowaniu na
biczaco, w chwili dokonania zakupu wynikajgcego 7:

- uméw zawieranych przez Gming, gdzic okreslono szacunkowa warlo$¢ umowy (na podstawic
szacowancj ilosci zuzycia, dla kiorej okrcslone zostaly ceny jednostkowce), m.in. uslugi
pocztowe, telekomunikacyjne, konserwacji o$wietienia, zaopatrzenia w wode, energic 1 CO,
zakup paliwa.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatck klasyfikacyjpnych
i powinna zapewnié w szczegolowoscl ustalenie kwoty nicwygasajacych wydatkow.

Na konicc roku konto 998 nic wykazuje salda.
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Konto 999 - ZaangaZzowanic wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ vrealizowane w latach przyszlych.

Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ rdGwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzctowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biczgeym.

Na stronic Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szcregdtowa do konta 999 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegotowosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na konice roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanic wydatkow
budzctowych lat przysziych.

II. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie 7 kontami
syntetycznymi w jednostce budzetowej

Qznaczenie ksigg

Numer Nazwa konta 7Zasady prowadzenia ewidencji szczegétowe] pomocniczych
konta (ksiag pomocniczych) (ewidencja analityczna)
R ! 2 [N — 3 R S 5
011 |Srodki trwale liwidencjg szczegdtows Srodkow trwatych | 011- grupa rodzajowa
stanowi ksigga Srodkéw trwatych $rodka trwatego
prowadzona do poszczegolnych grup 011-n

rodzajowych w porzadku chronologicznym.
ldentyfikacja na podstawie wpisu

] naniesionego w ksigdze srodkow trwatych.
I:widencja szczegotowa winna by¢
prowadzona zgodnic sobowiazujaca
Klasyfikacja Srodkow Trwalych.

013 | Pozostale Srodki Pozostate érodki trwale sa prowadzone 013 - nazwa konta
trwale narastajaco w ksi¢dze pozostalych srodkow | g13 -n

trwalych ilosciowo — wartosciowe)j w
porzadku chronologicznym.
Identyfikacja na podstawic wpisu
nanicsioncgo w ksigdze pozostatych
srodkow trwatych

020 | Wartosci I:widencja ilosciowo-wartosciowa
nicmaterialne w ksigdze inwentarzowej prowadzona

020- nazwa konta

- wartosci niematerialne
) i prawne podlegajace

i prawne w porzadku chronologicznym. uEmr/,cnil: W I%OJ'?A:

- podicgajace
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030 | Dlugoterminowe | I‘'widencja analityczna prowadzona wedlug [ 030-nazwa konta
aktywa finansowe | poszczegolnych warlosci skladnikéw | - pazwa instytuci,
dhugoterminowych aktywdow [inansowych podmiotu
071 | Umorzenic iwidencja szczcgélowa prowadzona jest| 071 —nazwa konta
érodkow trwalych |wedlug zasad okreslonych dla konta 011} g7( .p
oraz wartosci i 020. Qdpisy umorzeniowe prowadzi si¢| umorzenic wg grup
nicmaterialnych w  labclach  umorzeniowych  Srodkow srodkow trwalych
i prawnych trwalych -umorzenic wartosci
nicmatcrialnych i
prawnych
072 [Umorzenie Umorzenic w 100% w micsigcu wydania do | 072- nazwa konta
pozostalych $rodkéw| uzywania — ewidencja prowadzona wedtug | _ ymorzenic pozostalych
trwalych, wartosci | zasad okresionych do konta 013. Ewidencji| srodkow trwatych
micmaterialnych analitycznej nic prowadzi sig. - umorzenic wartosei
i p'ra\ntrnych oraz nicmaterialnych i
ghiorow prawnych
bibliotecznych o o L
080 |Srodki trwale w|Lwidencja prowadzona oddzielnic dla 080- nazwa obicktu
budowie kazdego zadania inwestycyjnego wediug przedsigwzigeia
Inwestycje) 7rodet finansowania albo kosziow nabycia | inwestycyjnego
tub wytworzenia z podziatem na 080 - 1
!)oszczcg(')_lnc rodzaje cl‘c.klc')w 5 Dopuszcza si¢ uzywanic
inwestycyjnych pozwa]ajqcfa wycenic skroconych mazw zadad
wartosié‘s'.ro.dka irwalcgo, picrwszego inwestycji w odnicsicniu
wyposazenia, do zapisow w uchwale
budzclowg).
101 | Kasa Lwidencje  analityczng  prowadzi  sig( 101 - nazwa konta
w raportach kasowych. LEwidencja powinna | Raporty kasowe
umozliwi¢ ustalenic stanu w walucie | oznaczone wg zasad
polskie;j. okreslonych w instrukeji
o L kasowcj
130 | Rachunck biczacy | Ewidencja analityczna dochoddw Wg klasyfikacji
jednostki i wydatkéw budietowych wg budzctowe)
szczegotowosci planu finansowego, 130 - nazwa konta
dostosowana do sporzgdzania sprawozdan | 130 -n
budzetowych » wykonania dochodow
L i wydatkow budzctowych jednostki
135 | Rachunki Srodkéw | Ewidencja analityczna prowadzona odrgbnic | 135 nazwa konta
funduszy dla kazdego wyodrgbnionego funduszu 135-n
specjalnego
prieznaczenia
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139 | Inne rachunki liwidencja powinna zapewnié ustalenic 139 - nazwa konta
bankowe stanéw Srodkéw pienigznych dla kazdego 139 - n

wydziclonego rachunku bankowego, wg
] kontrahentdéw oraz poszezegolnych tytulow

140 | Krétkotrwale Ewideneje analityczng prowadzi si¢ wg 140 - nazwa konta

aktywa finansowe | tytutow poszczeg6lnych skladnikow 140 - n
krotkoterminowyceh papicrow
wanosciowych i innych $rodkow
picni¢znych

141 | Srodki pienigzne w | Lwidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedhug | 141 - nazwa konta
drodze tytutdw $rodkdw picnigznych w drodze 141 - n

201 | Rovrachumii | Ewidoncja analitycama prowadzona wediug |201. nazwa konta |
+ odbiorcami poszczegdlnych kontrahentéw oraz wediug | nazwa kontrahenta
: dostawcami podziatck klasyfikacji budzetowe;. 201 -

221 | Naleznosci z tytulu | Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ 221 - rodzaj naleznosc
dochoddw wedhug dtuznikow i podzialek klasyfikacji | wg podzialek klasyfikacji
budzetowych dochodow. budzetowc)

Szczegotowe opisy zawarte takze w planic | 221- nazwa konta
kont dla organu podatkowcego. 221 - n

222 | Rozliczenie Liwidencji szczegdtowe] nic prowadzi sig IFunkcjg ta petni konto
dochodow w Urzgdzie Gminy 130
budietowych prowadzone wg

klasyfikacji dochodow.

223 | Rozliczenic Ewidencji szczegolowej nic prowadzi si¢ Funkcje ta peini konto
wydatkdw w Urzedzic Gminy. Dopuszcza si¢ 130 prowadzone wg
budzetowych prowadzenic ewidencji analitycznej dla klasyfikacji wydatkow.

poszczegdinych jednostek.

224 | Rozliczenie dotacji | Ewidencje szczegdlowa  prowadzi  sig 224 — nazwa konta,
budzetowych oraz | w sposob zapewniajacy rozliczenic dotacji | nazwa podmiotu
platnosci z budictu | wediug podmiotéw,  kiorym udziclono} 224
srodkow dotacje i wedtug przeznacrenia

I curopejskich . . : . _
| 225 |Rozrachunki Iiwidencig szczegdlows prowadzi sig 225- nazwa konta
7 budzetami wedlug klasyfikacji budzctowej dla podatku | 225 _p
dochodowego od osdb fizycznych:
- od wynagrodzenia z osobowego funduszu
piac,
- od wynagrodzenia z umow o dzicto
i zlecenia,
oraz 7, tytutu podatku VAT )
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226

Diugoterminowe

Lwidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg

226 - nazwa konta

naleznosci rodzajow poszceregolnych nalcznosci| 926 . n
budizetowe i kontrahentéow naleznosci
diugoterminowce
kontrahentow
229 | Pozostale Prowadzone w sposob umozliwiajacy ustalenic | 229- nazwa konta-
rozrachunki stanu naleznodci i zobowigzan wedbug tytulow 299 - n
publicznoprawne rozrachunkéw oraz podmiotow, z k1orymi
dokonywane s rozliczenia oraz wg klasyfikacji
budzetowej. W rozliczeniu z ZUS w podziale na
ubezpieczenic spolteczne, ubczpicczenie
zdrowotne i Fundusz Pracy I L
231 | Rozrachunki Ewidencjg szczegdlowa prowadzi sig 23 1- nazwa konla
z tytutu wedlug klasyfikacji budzetowcj. 231 -n
wynagrodzen Ewidencj¢ dla rozliczenia kazdego
pracownika prowadzi si¢ odrgbnic na
kartach wynagrodzes, z uwzglednieniem
wymogow ustawy o rachunkowosci oraz.
przepiséw ZUS i preepisdw podatkowych.
234 | Pozostale Ewidencja  prowadrzona w  sposdb | 234- nazwa konta,
rozrachunki zapewniajacy ustalenic stanu naleznosci, | - nazwisko, rodzaj
z pracownikami roszczen | zobowigzan z poszezegolnymi | zadtuzenia
pracownikami, 234 -n
240 | Pozostale Ewidencja szczcgdtowa prowadzona w 240 - nazwa Konta,
rozrachunki sposéb umozliwiajgcy ustalenie nazwa rozrachunku
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen 240 - n
wg tytulow 7 poszczegolnych kont
bankowych, a potracenia z list ptac wedtug
klasyfikacji budzctowcej.
245 | Wplywy do Ewidencja szczegdtowa prowadzi sig 245 - nazwa konta
wyjasnienia wedlug poszezegolnych niewyjasnionych 245 - n
wplat
290 | Odpisy Liwidencja szczegolowa prowadzi sic wg 290 - naszwa konta,
aktualizujace tytuldw oraz podziatck kiasyfikacji przypisy aklualizujace,
naleznosci budzetowej. Ewidencja umozliwia 290 - n
wykazanie stanu zwigkszcnia,
wykorzystania i rozwigzania.
300 |Rozliczenic zakupu | Ewidencja rozliczenia zakupu materiatow, | 300 - nazwa konta,

towardw, robdt i ustug, a w szczegdlnodei do
ustalenia materialow, towardw w drodze

oraz wartosci dostaw nicfakturowanych
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rodzaj maicriatow,
towardw, robot i ustug

300-n
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310 | Materialy Ewidencja szczegdtowa wg rodzaju 310 - nazwa konta,
matcriatow prowadzona w ksigdze rodzaj materiatow
matcriatowgj ilo§ciowo -wartosciowo. 310- n
330 | Towary Ewidencja szczegodtowa  do konta|330 - nazwa konta,
prowadzona jest w sposob umozliwiajacy | rodzaj towaru,
wyodrgbnicnic wartosci towaréw | 330- n
majdujacych si¢ w:
- poszcregdinych punktach sprzedazy,
- mapgazynach wiasnych i obcych -
7 podziatem wedlug oséb lub jednostek
) ) matcerialnie odpowiedzialnych
400 | Amortyzacja Ewidencja kosz1ow  amortyzacji  Srodkow | 400- nazwa konta
frwatych oraz wartosci  nicmaterialnych
i prawnych stanowi tabcla amortyzacyjna
401 | Zuzycie Ewidenejg analityczng prowadzi sig wg K-10 401 obejmuje
materialéw podziatek klasyfikacji budzetowe] paragrafy:
i energii wydatkow 421,426,435
402 | Uslugi obee Liwidencjg analitycvzng prowadzi sig wg K-to 402 obejmujc
podzialek klasyfikacji budzctowe) paragrafy:
wydatkow 427,428,430,436,437
403 | Podatki i oplaty Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wg K-to 403 obejmuje
podriatek klasyfikacji budzctowej paragrafy:
wydatkow 285,414,443,448, 450,
s _ _ L 451, 452
404 | Wynagrodzenia Ewidenejg analityczng prowadzi si¢ wg K-to 404 obejmuje
podziatek klasyfikacji budzetowej paragrafy:
wydatkow 401,404,410,417,474,475
405 | Ubezpieczenia 1iwidencje analityczna prowadzi si¢ wg K-to 405 obcjmuje
spoleczne i inne podziatck klasyfikacji budzetowc) paragrafy:
swiadczenia dia wydatkow 302,411,412,428,444,
pracownikoéw 470,485
409 | Pozostale koszty J:widencjg analityczng prowadzi si¢ wg K-to 409 obejmuje
rodzajowe podziatek klasyfikacji budsetowej paragrafy:
wydatkow 200,441,443,486,665
410 |Inne $wiadezenia | Lwidencg analityczng prowadzi si¢ wg K-to 410 obejmuje
finansowanc z podziatek klasyfikacji budzetowe] paragrafy:
budietu wydatkow 303.311,324,325, 326,
419
411 | Pozostale Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wg K-to 411 obejmuje
obcigzenia podzialek klasyfikacji budzetowej paragrafy:
wydatkow 291,459
1 _




720- nazwa konta,

platnosci z budzetu
srodkow
curopejskich oraz
$rodKi z budictu
na inwestycje

wedlug podziatek klasyfikacji jednostek i
zadan,

720 |Przychody z tytulu | Ewidencja  analityczna  umoztiwiajaca
dochodow wyodrcbnienic  przychodow  z  tytuhi| przychody wg
budzetowych dochodéw budictowych wedlug pozycji | klasyfikacji dochoddw,
planu finansowcego. 720 - n
730 | Sprzedai towarow | Ewidencje analityczna do konta 730 nalezy | 730- nazwa konta,
i warto$é ich prowadzi¢ zaleznie od potrzcb jednostki, | przychody wg
zakupu wyodrebniajac np. przychody i wartos¢ | klasyfikacji dochoddw,
towarow sprzedanych w  poszezegélnych | w szezegdlnosci § 097
micjscach sprzedazy =z podziatem nalz3g9_
sprzedaz hurtowg i detaliczng o i N
750 | Przychody LEwidencja  szczegblowa  umozliwiajaca | 750- nazwa konta
finansowe wyodrgbnienic przychodéw finansowych z| 750 _
tytulv  udziatébw w mny{t,ih podmlot;a‘ch wg klasyfikacji
gospodarczyc.h, posx.cz;go’i?ych tytu :aw dochoddw
oraz. wg podziatek klasyfikacji budzetowey. L B
751 |(Koszty finansowe | liwidencja  szczegofowa  umozliwiajgca | 751- nazwa konla
ustalenic  kosztéow  finansowych 7| 751 _p
poszczegblnych tytuléw oraz wg podzialek
klasyfikacji budzetowej. o
760 | Pozostale Liwidencja  szczegotowa  umozliwiajgca | 760- nazwa konta
przychody wyodregbricnic  pozostatych  przychodow | 760 - o
operacyjne operacyjnych z poszczegolnych tytutdéw oraz
wg podzialek klasyfikac)i budictowe;.
761 | Pozostale kosizty Ewidencja  szczegdlowa  umozliwiajaca | 761 - nazwa konta
operacyjne wyodrebnicnic pozostatych kosztow | 761 - n
operacyjnych z poszezegolnych tytuldw oraz
wg podzialek klasyfikacji budzetowej .
800 | Fundusz jednostki | iwidencja prowadzona jest w podziale wg | 800 - nazwa konta
rodzajow funduszy w celu sporzgdzenia 800 - n
Sprawozdam‘a ,,Acsta.\.wcnle Zmian - fundusz, érodkow trwalych
w funduszu jednostki™.
- fundusz srodkow
ebrotowych
- wartosci niematerialnych
t prawnych
) ) o _ _ - fundusz, inwestyeyjny
810 | Dotacje budzetowe, | liwidencja  analityczna  prowadzona  jest{ 810 - nazwa konta

810-n
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840 |Rezerwyi liwidencja  szczegolowa  zapewniajaca 840- nazwa konta,
rozliczenia ustalenic  rezerw  oraz  poszerzegdlnych (840 -
miedzyokresowe tytutow ’ rozliczen  migdzyokresowych Wykaz kont wg tytutow

- przychodow przychodow

851 |Zakladowy liwidencja prowadzona do przychoddw | 851 - mazwa konta
fundusz $wiadezen |1 kosztow dzialalnodei funduszu w sposob
socjalnych umozliwiajacy ustalenic stanu zwigkszen,

) zmnicjszei oraz stanu funduszu

855 | Fundusz micnia Ewidencja szczegotowa prowadzona jest|855- nazwa konta
zlikwidowanych odrebnic dla kazdego przedsigbiorstwa lub | 855-
jednostek innej jednostki organizacyjncj

860 | Wynik finansowy | liwidencjg analityczng prowadzi sig. 860- nazwa konta

L 860 - n !

Konta pozabilansowe

I:widencja syntetyczna i analityczna

976 | Wzajemne
rozliczenia micdzy
jednostkami
980 | Plan finansowy Ewidencja w  szczegblowosci planu  finansowego  wydatkow
wydatkow budzetowych
budzetowych i
981 | Plan finansowy Ewidencja szczegolowa prowadzona wedlug  szezegolowosei planu
nicwygasajacych nicwygasajacych wydatkow  oraz réwnowartoéci  zrcalizowanych
wydatkow wydatkéw obcigzajacych ten plan, a takze czgsci niczrealizowanej lub
wygaslej. Ewidencja prowadzona wg podziatck klasyfikacji budzctowe]
998 | ZaangaZzowanie liwidencja prawncgo zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych
wydatkow w planic finansowym jednostki budzctowej dancgo roku budZetowego.
budzetowych roku | Bwidencja prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowc).
biczaccgo L o ) L
999 | Zaangazowanie liwidencja  prawncgo zaangazowania  wydatkéw budzctowych
wydatkow preysziych lat. Ewidencja szczegolowa prowadzona wg podzialek
budizetowych klasyfikacji budzetowej.
przyselych lat | L B o o o

mgrinz flo przynolyskl
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