
Zarzqdzenie nr L59 | 2O2l
W6jta Gminy Rybno

z dnia 29 grudnia 2O2L r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoSci dotyczqcych projektu

,,Wyposaienie pracowni i sal dydaktycznych szk6l podstawowych podlegajqcych Gminie

Rybno,, dofinansowanego ze Srodk6w Europeiskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu operacyjnego wojew6dztwa warmirisko - Mazurskiego

na lata 2014 - 2020.

Na podstawie przepisow:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2O2I, poz.305 ze zm ),

- ustawv z dnia 29 wrzeinia 1994 roku o rachunkowoici (Dz. U. z 2O2I r. poz.2I7 ze zm'1,

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzeSnia 2017 r. w sprawie

rachunkowoici oraz plan6w kont dla bud2etu pafstwa, bud2et6w jednostek samorzqdu

terytorialnego, jednostek budietowych, samorzqdowych zaklad6w bud2etowych,

par{stwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek bud2etowych majqcych

siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 poz' 3421,

- rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej

klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w irozchod6w oraz irodk6w pochodzqcych

ze |rodel zagranicznych (Dz. U. z 2OI4 poz. 1053 ze zm.),

- rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie

sprawozdawczo6ci bud2etowej (Dz. U. 2020 poz. 1564 ze zm.)

zarz1dzam, co nastQpu je:

51. Wprowadza siq, jako obowiqzujqce zasady (politykq) rachunkowo6ci dotyczace

projektu ,,Wyposaienie pracowni i sal dydaktycznych szk6l podstawowych podlegajqcych

Gminie Rybno" dofinansowanego ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego na necz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Warmifisko -

Mazurskiego na lata 2014 - 2O2O, Dziatanie: 9.3 - ,,lnfrastruktura edukacyjna" zgodnie

z zalqcznikiem nr 1do zarzqdzenia.

$2. Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjqcia.

mgr Inz.



ZalEcznik Nr 1do ZarzEdzenia N 159/202L

W6jta Gminy Rybno z dnia 29.I2.2O2!t.

zAsADY (POLITYKAI RACHUNKoWOSCT dla projektu ,,Wyposaienie pracowni i sal

dydaktycznych szk6l podstawowych podtegajqcych Gminie Rybno" dofinansowanego ze

Srodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach ,,Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Warmifisko - Mazurskiego na lata 2OL4 - 2O2O" '

I. ZASADY OGOTNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majqtkowej i finansowej Projektu realizowanego ze Srodk6w Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego. cel zadania a zatazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone

w zasadach:

- zasadzie ciqgloSci, kt6ra stanowi,2e przyjqte zasady rachunkowoSci bqdq stosowane

w spos6b ciqgty, dokonujqc w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach

ksiqgowych operacji gospodarczych, przyjmujqc takq samq metodq wyceny aktyw6w

i pasyw6w oraz sporzqdzan ia sprawozdari finansowych, tak, aby przez kolejne lata

informacje z nich wynikajqce byfy por6wnywalne. Wykazane w ksiqgach rachunkowych

na okres ich zamkniqcia stany aktyw6w i pasyw6w ujmuje siq w tej samej wysoko6ci

w otwartych na nastqpny rok obrotowy ksiqgach rachunkowych,
- zasadzie jawno6ci i przejrzystosci , poprzez ustalenie odpowiedzialnoici os6b

dysponujqcych zasobami publicznymi, fatwo6d dostrzegania niegospoda rno6ci iograniczenie

ryzyka niecelowego wydania irodk6w publicznych, czyli tak2e unijnych irodk6w
pomocowych. lstotne jest tei przestrzeganie zasad klasyfikacji bud2etowej,

- zasadzie memorialowej i kasowej: w ksiqgach rachunkowych Projektu naleiy ujEc

wszystkie osiEgniete i przypadajqce na jej rzecz przychody oraz obciq2ajqce jq koszty

zwiazane z przychodami, dotyczqce danego roku budietowego, niezaleinie od terminu ich

zaplaty. JeSli zatem jednostka bqdzie miala niezapfacone koszty, ujmuje siq je w ksiqgach

rachunkowych po stronie ,,pasywa", jako zobowiqzania. Natomiast nieoptacone przychody

zostana ujqte w ksiqgach rachunkowych po drugiej stronie,,aktywa" jako nale2no6ci.

Wa2ne jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, r6wnolegtego ujmowania wydatk6w

kwalifikowanych Projektu w ujqciu kasowym, a wiQc jui optaconych,
- zasadzie kontynuacji dziatalno6ci i realizacji Projektu - przy stosowaniu przyjqtych

zasad rachunkowo6ci przyjmuje siq, 2e beneficjent bqdzie kontynuowat w przyszlo6ci

realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady

rachunkowofci, rzetelnie i jasno przedstawiajEce sytuacjq majqtkowq i finansowanq

oraz wynik finansowy.

2. UrzEd Gminy Rybno posiada wyodrqbniony rachunek bankowy wydatk6w w BS

Dzialdowo Oddzial Rybno o numerze 35 8215 1016 2003 0004 0415 0204 otwarty do

realizacji projektu pn. ,,Wyposaienie pracowni isal dydaktycznych szk6l podstawowych

podlegajqcych Gminie Rybno ".



Gmina (Organ) dla potrzeb Projektu posiada wyodrqbniony rachunek bankowy o numerze
73 8275 1076 2003 0004 0415 0199 BS Dzialdowo Oddzial Rvbno.

Do dysponowania 6rodkami pieniqinymi znajdujqcymi siq na rachunkach bankowych
upowa2nione sq osoby zgodnie ze zlo2onymi wzorami podpis6w.

3. Beneficjentem 6rodk6w finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Warmirisko - Mazurskiego
na lata 2074 - 2020 jest Gmina Rybno.
Ksiqgi rachunkowe wydatk6w dotyczqce realizacji tego Projektu prowadzone
sq w wyodrqbnionej ewidencji ksiqgowej w siedzibie Urzqdu Gminy Rybno 13 - 220 Rybno,
ul. Lubawska 15.

Ksiqgi rachunkowe prowadzone sE komputerowo w systemie PUMA - Nowa Gmina.
Ka2dy u2ytkownik programu posiada indywidualne hasla zabezpieczajEce dostep
do wprowadzania danych okreilone przez informatyka urzqdu.

W planie finansowym jednostki bud2etowej (UG) winny byd ujqte wydatki na realizacjq
Projektu w dziale 801 ,,O6wiata iwychowanie" rozdzial 80101 ,,Szkoly podstawowe".

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochod6w bud2etowych z tytulu udzielonej pomocy,
ujmowane sq w ksiqgach Urzqdu Gminy Rybno jako jednostki bud2etowej.
Zrealizowane dochody jednostki bud2etowej ujmowane sE na bieiaco w ksiqgach Gminy
Rybno (Organie).

5. Od irodk6w otrzymywanych w formie zaliczki z Instytucji ZarzQdzajQcej odsetki
bankowe powstale na skutek przechowywania na rachunku bankowym Projektu stanowia
doch6d gminy i sq przekazywane na rachunek jednostki budietowej (Urzqdu Gminy).

5. Wydatki inwestycji ujmuje siq w rozbiciu na: 6rodki unijne oraz 6rodki krajowe,
a tak2e udzial Gminy UeSli wystapi) z odpowiedniE czwartE cyfrq klasyfikacji budietowej.

7. Rachunkowoii bud2etu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeplywy Srodk6w,

a rachunkowoid w jednostce bud2etowej (Urzqdzie Gminy Rybno) - koszty, rozrachunki
miqdzy kontrahentami, Urzqdem i bud2etem.

II. KTASYFIKAOA BUDZETOWA

Ewidencja ksiqgowa projektu pn. ,,Wyposaienie pracowni isal dydaktycznych szk6l
podstawowych podlegajqcych Gminie Rybno" prowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy
identyfikacjq zadania (klasyfikacja bud2etowa), zgodnie z klasyfikacjq bud2etowq okreSlonq

w rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w irozchod6w oraz 6rodk6w pochodzqcych

ze ir6del zagranicznych (Dz. U. z2O\4 poz. 1053 ze zm.).

L. Dla cel6w Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Warmidsko - Mazurskiego na lata 2oI4 - 2020 tworzy siQ:

-wOrganie-kod:,,P9"
- w Urzqdzie Gminy nowe dzienniki:



,,PR9 - Wyposaienie pracowni i sal dydaktycznych szk6l podstawowych podlegajqcych

Gminie"- dochody: zadanie nr 901193

,,1N22- Wyposaienie pracowni i sal dydaktycznych szk6t podstawowych podlegajqcych

Gminie Rybno" - wydatki i koszty: zadanie nr 901193

W paragrafach klasyfikacji bud2etowej dla danego Projektu stosuje siQ odpowiednio czwartE

cytrq,,7" platno6ci w zakresie bud2etu Srodk6w europejskich i,,9" irodki wlasne Gminy'

III. OBIEG, OPIS I KONTROIA DOKUMENT6W KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatk6w nastqpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,

aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych

i zatwierdzonych dokument6w ksiqgowych.

2. PlatnoSci dokonywane sq w formie got6wkowej za pomoca Elektronicznego

svstemu Bankowoici lnternetowej - cUl Bank sp6ldzielczy Dzialdowo oddziat Rybno,

na podstawie dokument6w ksiqgowych stwierdzajqcych koniecznoid dokonania w/w
przelewu.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza siQ zastosowanie papierowej formy poleceri

przelew6w. Dokumenty powinny byi oznaczone zgodnie z zasadami dzialania i zawierac tytut

orzelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciqg bankowy.

3. Na dowodach ksiqgowych (fakturach) powinny siq znaleid nastqpujqce elementy opisu:

pieczqtka wpfywu: Biuro Urzqdu Gminy Rybno, otrzymane dnia i numer sprawy,

numer umowy,
nazwa inr projektu,
kwota wydatku kwa lifikowalnego,
pozycja ksiegowa
sprawdzono pod wzglqdem: merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

klasyfikacja bud2etowa i dekret,
zatwierdzenie do wyptaty.

4. Dowody ksiqgowe (faktury) dotyczqce zatwierdzenia i akceptacji Projektu

finansowanego ze Srodk6w unijnych podpisane sE przez W6jta lub Zastepce W6jta oraz

opatrzone pieczatkami, pod wzglqdem merytorycznym podpisane sa przez wyznaczona

osobq do obslugi projektu, kt6ry po6wiadcza faktyczne iprawidtowe poniesienie wydatk6w

oraz ich kwalifikowalnoii, sprawdza czy dane zawarte na dokumentach ksiqgowych

sq zgodne z zawarta umowq o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcq zadania,

harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod wzglqdem formalnym i rachunkowym
podpisane sE przez pracownika Referatu Finansowo - Podatkowe8o oraz opatrzone
podpisami Skarbnika lub innej upowainionej osoby oraz W6jta lub Zastqpcy W6jta.

5. Osoba wyznaczona do obslugi projektu w porozumieniu z pracownikiem z Referatu

Finansowo - Podatkowego przygotowuje wnioski o platnoii, z czqSciq sprawozdawcza

z przebiegu realizacji projektu w spos6b poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do

I nstyt u cj i Zar zqdzajqcej.



Osoba wyznaczona do obslugi projektu zglasza niezwlocznie do W6jta wszelkie zmiany
zwiqzane z przebiegiem rzeczowo-finansowym skutkujqce koniecznoiciq wprowadzenia
zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo - finansowym,
harmonogramie zam6wiei publicznych, prognozie wydatk6w oraz powodujqce koniecznodi
wystqpienia do lnstytucji Zarzqdzajqcej o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.
Nastqpnie przygotowuje i przesyla do Instytucji Zarzqdzajqcej zmiany we wniosku
o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo - finansowym, harmonogramie
zam6wieri pu blicznych, prognozie wydatk6w.

5a. Przed sporzqdzeniem wniosku o

otrzymuje od pracownika z Referatu
z systemu oraz wszystkie dowody
z dowodami ich zaplaty.

platno5i osoba wyznaczona do obsfugi projektu
Finansowo - Podatkowego raporty z przelew6w
finansowe ksiqgowe prawidlowo opisane wraz

5b. Wniosek o platnoSi sporzqdzony jest zgodnie z umowq i wytycznymi.

IV. EWIDENCIA KSIEGOWA DOKUMENT6W IOPERAOI FINANSOWYCH

Dla cel6w projektu nie prowadzi siq odrqbnych ksiqg rachunkowych, lecz tworzy
nowy dziennik polegajqcy na wprowadzeniu kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych pozwalajqcych na wyodrqbnienie operacji zwiqzanych z danym projektem.

Do prowadzenia ewidencji zadaf realizowanych z wykorzystaniem otrzymanej pomocy
w Organie Gminy korzysta siq z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachu nek bud2etu
74O- Srodki pieniq2ne w drodze
222 - Rozliczenie dochod6w bud2etowych
223 - Rozliczenie wydatk6w budietowych
901 - Dochody bud2etu (5rodki zewnqtrzne)
902 - Wvdatki bud2etu
960 - Skumulowane wyniki bud2etu
961 - Wynik wykonania budietu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konta oozabilansowe:
99L - Planowane dochody bud2etu
992 - Planowane wydatki bud2etu

Ewidencja ksiqgowa:

Og6lna zasadq systemu platnoSci dla dziala6 finansowych ze Srodk6w Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi Srodk6w finansowych w formie pomocy zgodnie z umowq
o dofinansowanie projektu.
Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowo6ci Ministra Finans6w naleiy przyjqd

rozwiqzanie ewidencyjne, kt6re polega na ujqciu otrzymanej pomocy w bud2ecie jednostki
samorzqdu terytorialnego na koncie 133,,Rachunek bud2etu" w korespondencji z kontem
901 - ,,Dochody budietu".



Lp. tresc WN MA

1. Wpfyw pomocy finansowej na rachunek bankowy 133-xx 222-xx

Przekazanie Srodk6w wfasnych z rachunku budietu
wyodrqbniony rachunek bankowy projektu (przed

uzyskaniem pomocy finansowej)

na
223-xx 133-xx

5-

Naliczenie odsetek bankowych od

wczeSniej poniesionych wydatk6w
Zarzqdza)acejl

Srodk6w z refundacji
(z instytucji 133-xx 222-xx

4. Zasilenie jednostki bud2etowej (Urzqdu Gminy) irodkami
do wysokoici wydatk6w

223-xx 133-xx

5. Miesiqczne sprawozdanie jednostki bud2etowej z

wykonania dochod6w budietowych zwiqzanych z realizacjq

zad ania - Rb-27S

222-xx
901

(k la syfik a cja

budietowa)

o. Miesiqczne sprawozdanie jednostki bud2etowej z

wykonania wydatk6w budietowych zwiqzanych z realizacjq

zadan ia - Rb-28S

902
(klasyfikacja

bud2etowa)
223-xx

7. Przeksiqgowanie rocznych wydatk6w i dochod6w:
a) wydatki zrealizowane ze Srodk6w UE iSrodk6w

wtasnych,

b) dochody pochodzqce z funduszy,

c) dochody zrealizowane ze Srodk6w wtasnych,

d) przeksiqgowanie w roku nastepnym pod datq
zatwierdzenia bila nsu

961

onl

901

961

902

961
961

950

8. Pierwotny plan dochod6w izwiqkszenia planu dochod6w 991

9. Wvksiegowanie salda konta 991 na koniec roku 991

10. Pierwotny plan wydatk6w izwiqkszenia planu wydatk6w
bud2etu 992

11. Wyksiqgowanie salda konta 992 na koniec roku 992

otrzymana przez Gminq pomoc zostanie ujqta w rozdziale 80101 ,,szkoly podstawowe"

w paragrafie z wla6ciwq czwartq cyfrq ,,7" i ,,9" .

2. Do prowadzenia ewidencji zadad realizowanych z wykorzystaniem 6rodk6w z UE

w Urzqdzie Gminy, tj. w jednostce budietowej korzysta siq z bilansowych kont

syntetycznych:

011- Srodki trwale
013- Pozostale (rodki trwate
020- Wartoici materialne iprawne
07I- Umorzenie 6rodk6w trwalych oraz warto(ci niematerialnych i prawnych

Ol2- Umorzenie pozostalych irodk6w trwalych, warto6ci niematerialnych
i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych

080- Srodki trwale w budowie (lnwestycje) - ( Nazwa zadania)
130- Rachunek bie2qcy jed nostki - (Dochody i Wydatki)



141- Srodki pieniqine w drodze
20L- Rozrachunki z odbiorcami idostawcami (do kontrahenta)
222- Rozliczenie dochod6w bud2etowych
223 - Rozliczenie wydatk6w budietowych
231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzefl
225 - Rozrachunki z bud2etami
240 - Pozostate rozrachu nki
400- Amortyzacja
72O - Przychody z tytutu dochod6w bud2etowych
750 - Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje bud2etowe, ptatnoSci z budzetu Srodk6w europejskich oraz Srodki
z budietu na inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatk6w bud2etowych
998 - Zaangaiowanie wydatk6w bud2etowych roku bie2qcego
999- Zaanga2owanie wydatk6w budietowych przysztych lat

Ewidencia ksi

Lp. tresc WN MA

l- Faktu ra wykonawcy inwestycji
Koszty Projektu wyodrqbnia siq w ewidencji
analitycznej do konta 080 dodajqc cyfrq oraz
nadajqc tej inwestycji nazwq zadania

080-xx 201-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

2 Wydatki objqte planem finansowym UG

zrealizowane z wydzielonego rachunku bankowego
w postaci przelewu z tytulu sptaty zobowiqzai

2O1.-xx
(klasyfikacja

budretowa)

130-xx
{klasyfikacja

bud2etowal

5 Wpfyw nale2noSci jednostki budietowej z tytulu
przychod6w zwiqzanych z realizacjq zadania 130-xx

720-xx
(klasyfikacja

budietowa)

4 Naliczone odsetki (kapitalizacja) 130-xx 24O-xx

q Przelew kapita lizacji odsetek 24O-xx 130-xx

o Wyptata wynagrodzei 231-xx
( k la syfi ka c.ia

budietowa )

130-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

Przelew skladek ubezpieczef spolecznych i sktadek

na Fundusz Pracv

229-xx
(klasyfikacja

budietowa)

130-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

8 Przelew oodatku 225-xx
(klasyfikacja

budietowa)

130-xx
(klasyfikacja

bud2etowal

9 N aliczen ie wynagrodzef
080-xx

231-xx
(klasyfikacja

bud2etowal



1.0 Naliczenie ubezpiecze6 spolecznych, Funduszu

Pracy platnika sktadek 080-xx

229-xx
(klasyfikacja

budretowa)

LI Naliczenie podatku 23!-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

225-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)

T2 N aliczen ie ubezpieczeri spolecznych, zdrowotnych

Dracownika

231.-xx
(k la syfi ka cja

budietowa)

229-xx
(klasyfikacja

budietowa,

l5 Przeksiqgowanie dotacji na Fundusz Jednostki 810-xx 800-xx

T4 Rozliczenie zrealizowanych dochod6w
bud2etowych (Projektu) objqtych planem jednostki 222-xx

130-xx
(klasyfikacja

budietowa)

15 Rozliczenie zrealizowanych wydatk6w
budietowych (Projektu) objetych planem jednostki 130-xx 223-xx

16 Przeksiqgowanie na podstawie sprawozdai Rb-285

zrealizowanych wydatk6w (Projektu) objQtych planem

finansowym (pod datA konczqcq okres sprawozdawczy)
223-xx T'UU-XX

!7 Przeksiqgowanie na podstawie sprawozdaf Rb-27S

zrealizowanych dochod6w (Projektu) objQtych

planem finansowym (pod datq koriczqcq okres

sprawozdawczy)

800-xx 222-XX

18 Przeksiqgowanie na koniec roku przychod6w z

tytulu dochod6w budietowych na wynik finansowy
72O-xx

(klasyfikacja

bud2etowa)
860-xx

19 Przeksiqgowanie na koniec roku osiqgniqtych
przychod6w na wynik finansowy

750-xx
(klasyfikacja

bud2etowa)
860-xx

20 Przeksiqgowanie za koriczonego zada nia

inwestycyjnego na 5rodek trwaty
(na podstawie protokofu odbioru technicznego

wystawiony zostaje dow6d OT)

011-xx 080-xx

2l Przeksiqgowanie zakofi czonego zadania

inwestycyjnego na pozostate Srodki trwale
(pierwsze wyposa2enie nowego obiektu)

013-xx 080-xx

Przyjqcie wartoici niematerialnych i prawnych w
zwiazku z zakofczeniem inwestycji 020-xx 080-xx

23 Naliczenie umorzenia Srodk6w trwatvch oraz

wartoSci niematerialnych i prawnych
400-xx 07'J.-xx

24 Umorzenie pozostalych irodk6w trwatych
(z pierwszego wyposaienia nowego obiektu) 800-xx 07z-xx

25 Przeniesienie w ko6cu roku poniesionych koszt6w

dzialalnodci (amortyzacji)
860-xx 400-xx

(klasyfikacja

bud2etowa)

26 Przeksiqgowanie w nastqpnym roku pod datq
przyjqcia bilansu dodatniego wyniku za rok
poprzedni

860-xx 800-xx

Przeksiqgowanie w nastepnym roku pod datq
przviecia bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni 800-xx 860-xx



28 R6wnowarto6i zrealizowanych w ciqgu roku
wydatk6w bud2etowych

980
(klasyfikacja

bud2etowa)

29 WartoSi zatwierdzonego planu finansowego
wydatk6w budietowych oraz jego zmiany

980
(klasyfikacja

bud2etowa)

30 Zaangaiowanie wydatk6w budietowych bieiqcego
roku

998
(klasyfikacja

bud:etowa)

31 R6wnowartoii zaangaiowanych w danym roku
budietowym wydatk6w bud2etowych

998
(klasyfikacja

bud2etowa)

32 Zaangaiowanie wydatk6w budietowych przyszlych
lat

999
(k la syfika cj a

budietowa)

55 R6wnowartoid zaanga2owanych wydatk6w
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, kt6re
przechodzA do zaanga2owania wydatk6w roku
bieiacego (przeksiqgowa nie na poczEtku danego
roku na konto 998)

999
(k la syfi ka cja

budietowa)

V. SPRAWOZDAWCZOSE I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAP6W
DZIAIANIA - OKRESTENIE 056B ODPOWIEDZIATNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnoii wydatkowania cato5ci (100%) irodk6w
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawcA jest zawierana zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zam6wie6 publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa

Warmifsko - Mazurskiego na lata 20L4 - 2020 jest wdra2any zgodnie z zawarta umowa

o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sq doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiqgowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartoici dowodowej) jest dostqpna.

6. PlatnoSd na rzecz wykonawcy zostata dokonana w spos6b prawidlowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo(d i rozliczenia za poszczeg6lne etapy dzialania.

Od powiedzia Ino(i merytorycznq w zakresie realizacji projektu, w tym za: prowadzenie
inwestycji ijej nadz6r, odbi6r prac objqtych inwestycja, terminowo5i, zgodnoS6 z Prawem



zam6wiefi publicznych, przechowywanie dokument6w, archiwizacjq - ponosi Kierownik

Referatu OSwiaty i Kultury oraz osoba wyznaczona do obslugi projektu'

Odpowiedzialnoii w zakresie realizacji projektu za wla6ciwE, bie2qcq izgodnq z przepisami

ewidencjq ksiqgowq, analizq i archiwizacjq ponosi:

- w Organie - Budiecie - osoba z Referatu Finansowo - Podatkowego odpowiedzialna

za obslugq Organu,
- w jednostce bud2etowej realizujqcej (Urzqdzie Gminy) - osoby z Referatu Finansowo -

Podatkowego obslugujqce dochody iwydatki Urzqdu Gminy, osoba obstugujqca dany Projekt

(w czqSci dotyczqcej ewidencji na wyodrqbnionym rachunku bankowym)'

Nadz6r nad ewidencjq ponosi Skarbnik Gminy/Gl6wny Ksiqgowy'

Za zgodnoii z oryginalem dokumenty potwierdza W6jt Gminy'

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZAOA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiqgi rachunkowe projektu oraz przechowuje

dokumenty ksiqgowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody ir6dlowe, w tym dowody ksiqgowe dotyczqce realizacji

projektu sq przechowywane w oddzielnych segregatorach, w siedzibie Urzqdu Gminy

w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

3. Dokumenty ir6dlowe projekt6w ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych sq

na bie2aco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrqbnionych dla ka2dego

rejestru ksiqgowego (do ka2dego zadania oddzielnie), w kolejno6ci ch ronoloSicznej,

wynikajqcej z przyjqtego systemu prowadzenia ksiqg rachunkowych za pomoc4 programu

PUMA - Nowa Gmina, umo2liwiaj4cego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiqgowe ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych UG w Rybnie

i dokumentujEce wydatki poniesione przez Gminq Rybno - Urzqd Gminy Rybnie:

m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane

oraz zestawienia obrot6w isald dotyczEce projektu, w trakcie realizacji Projektu

przechowywane sq w Wydziale Finansowo - Podatkowym.

5. Po zakoriczeniu realizacji Projektu przez Gminq Rybno i rozliczeniu finansowym przez

I n styt u cjQ Zarzqdzaiqcq:
- dowody ksiqgowe Referat Finansowo - Podatkowy przekaie do archiwum zakladowego

znajdujqcego siq w siedzibie Urzqdu Gminy.

- dokumentacjq technicznq Projektu, jego rozliczenie i sprawozdawczosd oraz raport wraz

z opinia o wykorzystaniu (rodk6w, przeka2e do archiwum zakladowego znajdujqcego siq

w siedzibie urzqdu Gminy - Kierownik Referatu oswiaty i Kultury w uzgodnieniu z osobq

wyznaczona do obslugi Projektu.

6. Dokumentacja dotyczqca realizacji Projektu przez Gminq Rybno przechowywana bqdzie

w archiwum zaktadowym zgodnie z umowq o dofinansowanie Projektu.


