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ZAPYTANIE OFERTOWE

na sukcesywnq dostawq materiaftiw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzeri

na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

1. Zamawiaiacy

Gmina Rybno

ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno

NIP: 571-162-94-33

Trvb zamriwienia

Zamawiajacy sklada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art.4 pkt. 8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zam6wied pubricznych (tekst jednority: Dz. u. z 2o!7r., poz. 1579)
oraz zgodnie z 93 Reguraminu udzierania zam6wie6 na dostawy, usrugi rub roboty budowrane
w urzqdzie Gminy Rybno - tj. co do zam6wie6 i konkurs6w, kt6rych wartosd nie przekracza
wyraionej w zlotych r6wnowartosci kwotv 30 000 euro.

Zakres zapvtania ofertowepo
Gmina Rybno zamierza powierzyi Wykonawcy wylonionemu niniejszym zapytaniem
ofertowym:

1) SukcesywnE dostawq w 2019 roku material6w eksploatacyjnych do kserokopiarek
idrukarek na potrzeby zwiEzane z bie2?cym funkcjonowaniem Urzqdu Gminy Rybno.
Dostawy realizowane bqdq na nastqpujqcych warunkach:

a. przedmiot dostawy musi byi: fabrycznie nowy, posiadajqcy oryginalne
fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych
i prawnych, dobrej jako6ci oraz dopuszczony do obrotu.

b. Zamawiajqcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych
wklad6w, (tj. takich, kt6re wytworzono poprzez samo uzupefnienie Srodka
drukujqcego) wykorzystujqcych materialy (dysze, obudowy itp.) wcze5niej
uiywane lub z pominiqciem procesu produkcyjnego.

c. przedmiot dostawy musi byi opakowany w spos6b umo2liwiajAcy jego
identyfikacjQ (to jest okrejlenie iloSci, rodzaju, parametr6w technicznych)
bez koniecznoici naruszenia opakowania oraz z wszerkimi zabezpieczeniami
stosowanymi przez producent6w (np. hologramy).

d. ZamawiajEcy dopuszcza produkty r6wnowa2ne pod warunkiem
zagwarantowania tych samych parametr6w techniczno _ jakosciowych.
Przez produkty r6wnowa2ne rozumie sie zamienniki charakteryzujqce siq

3.



2l

f.

pefne kompatybilnosciq z urzadzeniami, w kt6rych majq byi uiytkowane
jako materiafy eksploatacyjne, a takie posiadajece nie gorsze ni2 produkt
oryginalny parametry w zakresie jako3ci wydruku i wydajno5ci.

w przypadku oferowania produkt6w r6wnowa2nych Wykonawca zloiy
odrebne oswiadczenie o spelnianiu warunk6w zawartych w pkt. d.

Wykonawca gwarantuje prawidlowq pracg ka2dego produktu przy

zachowaniu odpowiednich warunk6w jego przechowywania i eksploatacji.
W przypadku wad produktu, powodujqcych nieprawidlowe dzialanie
urzqdzenia Wykonawca zapewnia: wymianq wadliwego produktu na nowy -
wofny od wad, serwis naprawczy drukarki (je5li bezposredniq przyczynE

awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawce).
oferowane materialy eksploatacyjne muszq posiadai oznaczenia produktu,
oraz posiadad co najmniej 12-miesiQcznE gwarancjq.

dla ka2dej jednostki materialu eksploatacyjnego (oryginalnego lub
r6wnowa2nego) powinna byd podana tylko jedna cena. Wykonawca nie
moie zaoferowai czqfci zamiennej oryginalnej i r6wnowainej - powinien
podad tylko jednq wersjQ. Oferta powinna zawierai ceny jednostkowe oraz
wartosci netto i brutto.
Wykonawca zobowiqzuje siq do odbioru zu2ytych materiaf6w
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w ramach zawartej umowy.
Odbi6r bqdzie nastepowaf po zgloszeniu przez Zamawiajacego
w uzgodnionym z Wykonawcq terminie. Wykonawca po odebraniu
zuiytych material6w potwierdzi ich odbi6r Kartq przekazania Odpadu. przy

podpisaniu umowy Wykonawca musi przedstawi6 dokumenty
potwierdzajqce, ii posiada on zgodq na odbi6r zu2ytego odpadu
eksploatacyjnego.

zam6wienia na sukcesywnq dostawq bQdA skladane poczta elektroniczne
lub telefonicznie. Wvkonawca dostarczv przedmiot zam6wienia nie

t.

siedzibv zamawiaiacepo.

k. koszt dostawy materiaf6w do siedziby Zamawiajqcego i odbioru zu2ytych
material6w z siedziby ZamawiajAcego lezed bQdzie po stronie Wykonawcy
(tj. Wykonawca dostarczy i odbierze materialy na wlasny koszt
i we wlasnym zakresie).

Wykonywanie kompleksowej obslugi serwisowej kserokopiarek, obejmujqcej
w szczeg6lno3ci:

a. okresowe przeglqdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane
zgodnie ze specyfikacja producenta,

b. naprawy oraz okresowe wymiany zu2ytych podzespol6w,
c. diagnostyke i regulacjg urzqdze{.

Wszelkie wykonane usfugi, naprawy oraz wymienione czqici/podzespoly muszq
spelniai wymagania zalecane przez producenta sprzqtu i bqdq realizowane na
nastqpujEcych warunkach:

a. obslugi i naprawy urzqdzeri stanowiace przedmiot zam6wienia mogq byi
wykonywane wylqcznie po zgloszeniu awarii lub przeglqdu przez



przedstawiciela ZamawiajEcego, w miejscu eksploatacji urzqdzenia

w godzinach pomiedzy 08:00 a 15:00 w terminie do 2 dni roboczych od
daty zgloszenia. W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw
dopuszcza siq, w uzgodnieniu z Zamawiajqcym przedluZeniu terminu
wykonania uslugi.

b. Wykaz urzqdzeri, kt6rych dotyczy niniejsze zam6wienie zawarty jest
w formularzu ofertowvm.

4. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zam6wienia mogA ubiegad siq Wykonawcy:
1) posiadajqcy niezbqdnq wiedzq i do3wiadczenie zapewniajqce wykonanie zam6wienia
2) dysponujEcy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zam6wienia,

3) kt6ry zlozy oferte na formularzu oferty stanowiEcym zatqcznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Cena i warunki pfatnogci za dostawv i uslusi obiete zakresem zaovtania
1) Oferowane ceny bqdq obowiEzywaly przez caly 201g rok dla wykonywania

kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopatrzenie materia16w
eksploatacyjnych (tusze i tonery), wedlug zglaszanych na bieiqco potrzeb ich
wykonania.

2) Warunki platnoSci: pfatnosi w cyklu miesiqcznym w formie bezgot6wkowej (przelew,
w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do Zamawiajqcego.

6. Zamawiaiacv nie doouszcza skfadania ofert czesciowvch.

7. Termin wvkonania zam6wienia

Od dnia l stycznia 2018r. do dnia za 31 grudnia 2Ot8r.

8. KMeria ocenv oferty
zamawiaiEcy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o zaoferowanq przez wykonawc6w
cenq brutto (waga - 100%).

Opis sposobu przyznawania punktacji za spefnienie danego kryterium:

tp
Nazwa

kryterium Waga Spos6b wyliczenia punkt6w dla danego kryterium Uwagi

1 cena brutto 700y" nainizsza oferowana cena brutto
cena brqtto oferrv ocenianei

9.

Wybrana zostanie oferta, kt6ra uzyska najwiqkszq liczbq punkt6w.
W przypadku dw6ch lub wiqcej ofert z tQ samE liczbq uzyskanych punkt6w Zamawiajqcy
zastrzega sobie prawo dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawcamt.

Termin zfoienia ofertv i wvmagania
zamawiaiqcy rozpatrzv oferty, kt6re zostanq zloione w terminie do ll.rz.2ol7 r..



do godziny 12:00. Oferty powinny zostad zloione w siedzibie Zamawiajqcego, w Rybnie.
przy ul. Lubawskiej 15 w oparciu o zalqczony do zapytania formularz ofertowy (zalqcznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza siq zloienie oferty drogQ elektroniczna,
jednak2e oferta powinna mied formq zeskanowanego dokumentu zawierajqcego podpisy
i pieczQtki. Oferty, kt6re nie spefni? wskazanych powyiej warunk6w lub bqdE niezgodne
z obowiazujacymi przepisami prawa zostana odrzucone.

10. Zastrzeienia

1. Zamawiajecy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapwania na kaidym
jego etapie bez podania pnyczyny.

2. zamawiaiacy nie moie by6 pociagany do odpowiedzialnoSci za jakiekolwiek koszty czy
wydatki poniesione przez wykonawc6w w zwiqzku z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

3. Nadeslane oferty nie podlegajq zwrotowi.

11. Informacie dodatkowe
zamawiaiQcy umieici w Biuletynie Informacji publicznej Gminy Rybno pod adresem
www.bio.eminarvbno.pl informacjq o wyborze Wykonawcy.
wszelkie pytania zawiazane z niniejszym zapytaniem ofertowym naleiy przesyfai pocztq
elektronicznE na adres e-mail: rybno@gminarybno.pl, w tytule wiadomoici wpisuiac:
,,Dostawa materiaf6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego,,.

,,r,:'"i,'^fr,Y*,,,0"
St li:o'- o rf () rnilv



ZalQcznik nr 1

do zapytania ofertowego

oc.2635 .20 .2077

GMINA RYBNO
ul. Lubowsko 75, 73-220 Rybno

tel. (23) 596 60 55; fox. (23) 696 68 11
rvbno@gminarvbno.pl www.sminarvbno.ol

FORMUTARZ OFERTOWY

na sukcesywnq dostawe material6w eksploataryjnych do drukarek i kerokopiarek
wraz z wykonnrraniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzei

na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

Dane dotvczace wvkonawcv

Nazwa:

siedziba:

oiwladczam. ie:
1. zapoznalem siQ z tresciq zapytania ofertowego, nie wnosze do niego iadnych zastrzeiei oraz

przy.imuie warunki w nim zawane. Zdobylem takie informacje potrzebne do prawidfowego
przygotowania oferty.

Adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu i faksu:

Numer REGON:

Numer NIP:

Dane dotvczace zamawiaiaceto
Gmina Rybno
ul. Lubawska nr 15, 13-220 Rybno
NIP: 571-152-9+33

zobowiazania wvkonawcv
NawiqzuiQc do zapytania ofertowego na sukcesywnq dostawg w 2o1gr. materiar6w eksproatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzeri ni sprawy:
oc.2635.2o-20L7 oferuiQ wykonanie zam6wienia bQdqcego przedmiotem zapytania za cene:

Cena oferty brutto
Cena brutto
(Stownie:

(miejscowofC i data)

'ni€potn.bn€ skrejli(

Stron. V3
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L.p. Uslugi i materialy eksploatacyjne
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 181

Cena netto Cena brutto

1 zesp6l bqbna Swiatfoczulego

moduf rolki czyszczQcej

3 rolka transferowa

4 przegled i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

L.p. Uslugi i materialy eksploatacyjne
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 25ft i

Cena netto Cena brutto

1 zesp6l bebna Swiatloczulego

2 modul rolki czyszczEcej

3 rolka transferowa

4 przeglQd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

Usfugi i materiafy eksploatacyjne
kserokopiarki TRIUMPH ADLER DC2120

Cena netto Cena brutto

1 zesp6l bqbna Swiatfoczulego

2 modul rolki czyszczQcej

3 rolka transferowa

przeglEd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzQdzenia

Cena lqcznie

{miejscowola i data )

Strona 2/3

{Podpis i piecz* osoby uprawnton€j)



r,p.

Tonery/tusze
do uJzQdzed

drukujQcych

wertolc
jednostkowa

produKu
orygina Inego

rProducent

isymbol
produktu

r6wnowainego

*Wartotc

iednostkowa
produktu

r6wnowainego
Pr:ewldywane

zapotr2ebowanie
w ciQgu roku

teczna wartoid

Cena

netto
zl

Cena

brutto
zl

Cena

netto
Cena

brutto netto brutto

1 Kopiarka KYOCERA TASKalfa 181 - toner

Toner black 5

z Kopiarka KYOCEM TASKalfa 250ci - toner

Black 5

Cyan 3

Magneta 3

Yellow 3

3 Kopiarka Triumph ADLER DC2120

Toner black 4
4 Drukarka HP LaserJet 500 color M551

Black 4

Cyan 2

Magneta 2

Yellow 2

5 Drukarka HP LaserJet 2055dn

Toner black 10
6 Drukarka HP LaserJet Pro 400 M401dne

Toner black 8
7 Drukarka HP LaserJet Pro M402dn

Toner black 6
d Drukarka HP LaserJet 1018

Toner black 4
9 Fax Panasonic KX-F1513

To ner 4
10 Drukarka HP LaserJet P1102

Toner black b
l1 Urzqdzenie wielofunkcyjne Hp LaserJet pro M125a

Toner black 4

Suma

I wvpelnia wylqaznle w pdypadku nie wvpelnienia porycjl ,,Wartoft jednostkowa produktu oryginaln€go,,

Strona 3/!

(Podpis i piecuea osoby uprawnionej)



UMOWA
na sukcesywna dostawq materiaf6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzei
na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

Zawarta w dniu .. w Rybnie pomiqdzy:

Gminq Rybno, w imieniu kt6rej dziala:

W6jt Gminy Rybno - Tomasz WQgrzynowski

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rybno - Zdzislawy Kanicz

zwanE w dalszej treici umowy ,,ZamawiajQcym"

zwanym w dalszej tre6ci umowy ,,Wykonawcq,,

w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego zostala zawarta umowa o tre3ci nastqpuiqcej.

51'

1. zamawiaiEcy zleca wykonawcy, a wykonawca zobowiazuje siq do wykonania sukcesywnel
dostawy material6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek wraz z wykonywaniem usrug
kompleksowego serwisu technicznego urzqdzei drukuiQcych na potrzeby urzedu Gminy Rybno
w okresie od 1 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2O1g roku.

2. Dostawa materiaf6w eksploatacyjnych odbywai siq bqdzie na nastqpuiqcych warunkach:
1) przedmiot dostawy musi byi: fabrycznie nowy, posiadaiEcy oryginalne fabrycznre

opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych i prawnych, dobrej jakoSci oraz
dopuszczony do obrotu.

2) zamawiaiQcy nie dopuszcza dostawy regenerowanych wklad6w, (tj. takich, kt6re wytworzono
poprzez samo uzupelnienie 5rodka drukuiqcego) wykorzystuiEcych materialy (dysze,
obudowy itp.) wczeSniej uzywane lub z pominieciem procesu produkcyjnego.

3) przedmiot dostawy musi byi opakowany w spos6b umo2liwiaiqcy jego identyfikaciQ (to jest
okreSlenie ilo5ci, rodzaju, paramet16w technicznych) bez koniecznoici naruszenia
opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez producent6w (np.
hologramy).

4) zamawiaiEcy dopuszcza produkty r6wnowa2ne pod warunkiem zagwarantowania tych
samych parametr6w techniczno - jakoftiowych. przez produkty r6wnowa2ne rozumie siq
zamienniki charakteryzuiEce siq pelnq kompatybilnoscia z urzEdzeniami, w kt6rych maiq byi
uiytkowane jako materiary eksproatacyjne, a tak2e posiadaiQce nie gorsze ni2 produkt
oryginalny parametry w zakresie jakoSci wydruku iwydajno6ci.

5) Wykonawca gwarantuje prawidlowq pracq kaidego produktu przy zachowaniu odpowiednich
warunkow jego przechowywania i eksploatacji. W przypadku wad produktu, powodujqcych
nieprawidlowe dziaranie urzqdzenia wykonawca zapewnia: wymianq wadriwego produxtu
na nowy - wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (jejli bezpoSredniq przyczyna awariijest
zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawcq).

6) oferowane materialy eksproatacyjne muszq posiadai oznaczenia produktu, oraz posiadai co
najmniej 12-miesiqcznq gwarancjq.



7) Wykonawca zobowiqzuje siQ do odbioru zuiytych material6w eksploatacyjnych do drukarek
ikserokopiarek w ramach zawartej umowy. Odbi6r bqdzie nastqpowal po zgloszeniu przez
ZamawiajEcego w uzgodnionym z Wykonawcq terminie. Wykonawca po odebraniu zu2ytych
materiaf6w potwierdzi ich odbi6r Kartq przekazania Odpaou.

8) Zam6wienia na sukcesywnq dostawQ bqda skladane poczta elektronicznq lub telefonicznie.
Wykonawca dostarczy przedmiot zam6wienia w ciQgu 24 godzin od momentu zlozenia
zam6wienia do siedziby Zamawiajqcego. Dostawa bqdzie potwierdzona protokolem odbroru
przygotowanym przez Wykonawce.

9) koszt dostawy material6w do siedziby Zamawiajacego i odbioru zu2ytych material6w
z siedziby Zamawiajqcego le2ei bqdzie po stronie Wykonawcy (tj. Wykonawca dostarczy I

odbierze materiafy na wlasny koszt iwe wlasnym zakresie).

3. Usluga kompleksowej obslugi serwisowej kserokopiarek, obejmowai bqdzie w szczeg6lnoSci:
1) okresowe przeglqdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane zgodnie ze

specyfi kacjE producenta,
2) naprawy oraz okresowe wymiany zu2ytych podzespol6w,
3) diagnostykq i regulacje urzqdzefi.
4) wszelkie wykonane uslugi, naprawy oraz wymienione czqSci/podzespoly muszq spelniai

wymagania zalecane przez producenta sprzetu ibqdq realizowane wyfqcznie po zgloszeniu
awarii lub przeglqdu przez przedstawiciela Zamawiajqcego, w miejscu eksploatacji urzqdzenia
w godzinach pomiqdzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od daty zgloszenra.
W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw dopuszcza siq, w uzgodnienlu
z Zamawiajqcym przedluienie terminu wykonania uslugi.

52'

Wykonawca zobowiqzuje siq wykonai niniejszA umowe, z najwy2szq staranno(ciq, z

uwzglqdnieniem profesjonalnego charakteru jwiadczonych przez siebie uslug.
Pozostale warunki realizacji zlecenia zawarte sE w zapytaniu ofertowym, kt6re stanowi
zalEcznik do niniejszej umowy.

53'

Przedstawicielem zamawiaiqcego w zakresie realizacji niniejszej umowy jest inspektor Urzqdu Gmrny
Rybno -

54'

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 3l grudnia 2019 roku.

5s'

1. wynagrodzenie wykonawcy z tytufu wykonania niniejszej umowy uzale2nione jest od licz'y
dostarczonych materiar6w eksproatacyjnych, iroSci wykonanych usfug serwisowych oraz
wymiany zuZytych podzespol6w

wynaBrodzenie wykonawcy za dostawQ poszczeg6rnych materiar6w eksproatacyjnych
i wykonanie poszczeg6lnych uslug serwisowych okrefla Zatqcznik nr 1 do zapytania
ofertowego (formularz ofertowy), kt6ry stanowi integralne czesi niniejszej umowy.
Wynagrodzenie przyslugujqce Wykonawcy platne bedzie na rachunek Wykonawcy wskazanV
na fakturze VAT, w terminie do 30 dni od otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury VAT



55'

W razie nie wykonania lub nienale2ytego wykonania umowy:

1. wykonawca zobowiezuje siq zapfacii zamawiaiecemu karq umownq w wysokogci 5 % sumy kwot
brutto okreJlonych w formularzu ofertowym stanowiEcym zalQcznik do niniejszej umowy, gdy
zamawiaiqcy odstapi od umowy lub iq wypowie z powodu okolicznoici, za kt6re odpowiada
Wykonawca,

2. Zamawiaiqcy moie odstqpic od umowy, ieieli wynika to z faktu wystapienia istotnej zmiany
okolicznoici powoduiEcei, 2e wykonanie zam6wienia nie le2y w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidziei w chwili zawarcia umowy. w takim wypadku wykonawca moie iqdai
jedynie wynagrodzenia naleinego mu z tytulu wykonania czqSci umowy.

S7'

w zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa maiE zastosowanie powszechnie obowiqzuiqce
przepisy prawa, w tym w szczeg6lno6ci kodeksu cywilnego.

58.

wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaia dla swojej wainoiciformy pisemnej.

s9'

Ewentualne spory wynikaiace z umowy bqdE rozstrzygane przez sqd powszechny wlasciwego dra
siedziby Zamawiajqcego.

I 10'

Umowq sporzqdzono w trzech jednobrzmiqcych egzemprarzach, z kt6rych dwa egzemprarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.
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