Zarzadzenie nr 47/2023
Wojta Gminy Rybno
z dnia 15 maja 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn. , Innowacyjne
rozwigzania zagospodarowania osadéw sciekowych w malych oczyszczalniach sciekéw”
dofinansowanego w ramach Programu Interreg Potudniowy Battyk 2014 - 2020.

Na podstawie przepisow:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1634 ze zm.),
- ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowoséci oraz plandw kont dla budietu parfstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 poz. 342),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegbfowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych
ze irodet zagranicznych {Dz. U. z 2022 poz. 513 ze zm.},

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2022 poz. 144 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dla projektu
,Innowacyjne rozwigzania zagospodarowania osadéw éciekowych w matych oczyszczalniach
sciekow” dofinansowanego w ramach Programu interreg Potudniowy Battyk 2014 - 2020,
Priorytet: Wykorzystanie potencjatu srodowiskowego i kulturowego obszaru Potudniowego
Battyku dla niebieskiego i zielonego wzrostu — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzgdzenia.
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§2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 47/2023
Wéjta Gminy Rybno z dnia 15.05.2023 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI dla projektu ,Innowacyjne rozwiazania
zagospodarowania osadéw  scieckowych w  malych  oczyszczalniach sciekow”
dofinansowanego w ramach Programu Interreg Potudniowy Battyk 2014 - 2020.

1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu miedzynarodowego pn. ,Innowacyjne rozwigzania
zagospodarowania osadéw $ciekowych w matych oczyszczalniach sciekow” realizowanego
w partnerstwie z Litewskim Centrum Badan nad Rolnictwem i Lesnictwem z Litwy,
Uniwersytetem Warminsko — Mazurskim w Olsztynie oraz Zaktadem Gospodarki Komunalnej
w Rybnie Spétka z o.0.

Celem zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie ciaggtosci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane
w sposéb ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiegowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka samg metode wyceny aktywow
i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak, aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych
na okres ich zamkniecia stany aktywéw i pasywéw ujmuje sie w tej samej wysokosci
w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

- zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci os6b
dysponujacych zasobami publicznymi, tatwo$¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie
ryzyka niecelowego wydania srodkow publicznych, czyli takie srodkéw Unii Europejskiej,
Republiki Litewskiej i Rzadu Polskiego. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji
budzetowej,

- zasadzie memoriatowe]j i kasowej: w ksiegach rachunkowych Projektu nalezy uja¢
wszystkie osiggniete i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace jg koszty
zwigzane z przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Jedli zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje sie je w ksiggach
rachunkowych po stronie ,pasywa”, jako zobowigzania. Natomiast nieoptacone przychody
zostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie ,,aktywa” jako naleznosci.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, réwnolegtego ujmowania wydatkow
kwalifikowanych Projektu w ujeciu kasowym, a wiec juz optaconych,

- zasadzie kontynuacji dziatalnosci i realizacji Projektu — przy stosowaniu przyjetych
zasad rachunkowosci przyjmuje sie, e beneficjent bedzie kontynuowat w przysztosci
realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgce sytuacje majatkowg i finansowang
oraz wynik finansowy.



2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty rachunek bankowy w EURO
o numerze 86 1610 1348 2000 0290 0166 0003 Bank SGB — Bank Spdétka Akcyjna Oddziat
w Ciechanowie.
Gmina Rybno (Organ) i Urzad Gminy Rybno (Wydatki} posiada wspdlny wyodrebniony
rachunek bankowy w BS Dziatdowo Oddziat Rybno o numerze 51 8215 1016 2003 0004 0415
0207 otwarty do realizacji projektu pn. ,Innowacyjne rozwigzania zagospodarowania
osadow $ciekowych w matych oczyszczalniach sciekow”.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujagcymi sie na rachunkach bankowych
upowazinione sy osoby zgodnie ze ztozonymi wzorami podpisow.

3. Beneficjentem wiodacym $rodkéw finansowych z Funduszy Transgranicznych
w zakresie realizacji projektu pn. ,Innowacyjne rozwigzania zagospodarowania osadow
éciekowych w matych oczyszczalniach sciekdw” jest Gmina Rybno. Wspdétbeneficjentami
projektu jest Zaktad Gospodarki Komunalnej w Rybnie Spotka z 0.0., Uniwersytet Warminsko
— Mazurski w Olsztynie i Litewskie Centrum Badan nad Rolnictwem i Lesnictwem.
Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone s3 w jednostce budietowej w wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej w siedzibie Urzedu Gminy Rybno 13 — 220 Rybno, ul. Lubawska 15,
Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 komputerowo w systemie RESPONS. Analityka do
poszczegolnych kont prowadzona jest komputerowo.
Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedzie Gminy Rybno) wydatki na realizacjg
Projektu ujete s3 w dziale 010 ,Roinictwo i towiectwo” rozdziat 01044 Infrastruktura
sanitacyjna wsi”.

4. Refundacja $rodkow dla uczestnikéw Projektu tj. Zaktadu Gospodarki Komunainej
w Rybnie Spétka z o.0., Uniwersytetu Warmirisko — Mazurski w Olsztynie i Litewskiego
Centrum Badan nad Rolnictwem i Leénictwem przekazana zostanie po realizacji
z rachunku walutowego nr 86 1610 1348 2000 0290 0166 0003 Bank SGB — Bank Spétka
Akcyjna Oddziat w Ciechanowie na ich wyznaczone konta walutowe.

Refundacja $rodkéw dla Gminy Rybno przekazana zostanie z rachunku walutowego
nr 86 1610 1348 2000 0290 0166 0003 Bank SGB — Bank Spotka Akcyjna Oddziat
w Ciechanowie na rachunek ztotéwkowy (PLN) Gminy Rybno {Organu) Nr 51 8215 1016 2003
0004 0415 0207.

Dochody jednostki budzetowej ujmowane s3 na biezgco w ksiggach Gminy Rybno {Organie).

5. Wydatki realizowane s z rachunku bankowego Urzedu Gminy Rybno o numerze
51 8215 1016 2003 0004 0415 0207.

6. Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: $rodki Transgraniczne oraz érodki krajowe, a takze
udzial Gminy (jeéli wystapi) z odpowiedniag czwartg cyfrg klasyfikacji budietowe;.



7. Rachunkowo$¢ budzetu {Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy érodkdw,
a rachunkowoéé w jednostce budietowej (Urzedzie Gminy Rybno) - koszty, rozrachunki
miedzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

Il. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu pn: ,Innowacyjne rozwigzania zagospodarowania osadéw
éciekowych w matych oczyszczalniach $ciekéw” prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje zadania (klasyfikacja budzetowa), zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreélong
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 poz. 513 ze zm.).

1. Dla celéw Projektu w ramach Programu Interreg Potudniowy Baftyk 2014 - 2020
tworzy sie:
- w Organie — kod: ,,PB”
- w Urzedzie Gminy nowe dzienniki:

LPR11 - Innowacyjne rozwigzania zagospodarowania osaddéw $ciekowych w malych
oczyszczalniach sciekdw” — dochody: zadanie nr 901106

,IN1 - Innowacyjne rozwigzania zagospodarowania osadow $ciekowych w matych
oczyszczalniach Sciekow” — wydatki i koszty: zadanie nr 901106

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sig odpowiednio czwartg
cyfre ,7” ptatnoéci w zakresie budzetu Funduszy Transgranicznych i ,9" $rodki wfasne
Gminy.

ll. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Ptatnosci dokonywane sg w formie gotéwkowej i bezgotéwkowej za pomoca
Elektronicznego Systemu Bankowosci Internetowej — CUl Bank Spoétdzielczy Dziatdowo
Oddziat Rybno, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznos$c
dokonania w/w przelewu.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie papierowej formy polecen
przelewow. Dokumenty powinny byé oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawierac tytut
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciagg bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalezé nastepujace elementy opisu:
- pieczatka wptywu: Biuro Urzedu Gminy Rybno, otrzymane dnia i numer sprawy,
- numer umowy,
- nazwa i nr projektu,
- kwota wydatku kwalifikowalnego,
- pozycja ksiegowa
- sprawdzono pod wzgledem: merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
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- klasyfikacja budzetowa i dekret,
- zatwierdzenie do wypfaty.

4. Dowody ksiegowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze
srodkéw Funduszy Transgranicznych podpisane sg przez Wéjta lub Zastepce Wdjta oraz
Skarbnika Gminy Rybno lub osobe przez niego upowaizniona, opatrzone pieczatkami. Pod
wzgledem merytorycznym faktury podpisuje wyznaczony pracownik do obstugi projektu,
ktéry poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢,
sprawdza czy dane zawarte na dokumentach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowa o
dofinansowanie projektu, umowga z wykonawcy zadania, harmonogramem rzeczowo -
finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zaméwiefi publicznych. Wydatki
te zatwierdza Menadzer Projektu. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody
ksiegowe podpisywane sg przez pracownika Referatu Finansowo - Podatkowego oraz
opatrzone podpisami Skarbnika lub innej upowaznionej oscby.

5. Menadzer Projektu przygotowuje wnioski o ptatno$é z czescia sprawozdawcza
z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowo i rzetelnie oraz przesyta je do
Instytucji Zarzadzajace;j.
Menadzer Projektu zgtasza niezwiocznie do Wojta wszelkie zmiany zwiazane z przebiegiem
rzeczcowo-finansowym skutkujgce koniecznosciy wprowadzenia zmian we wniosku
o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo — finansowym, harmonogramie
zamoéwien publicznych, prognozie wydatkéw oraz powodujgce koniecznos¢ wystapienia do
Instytuciji Zarzadzajacej o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.
Nastepnie przygotowuje i przesyta do Instytucji Zarzadzajacej zmiany we wniosku
o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo — finansowym, harmonogramie
zamoéwien publicznych, prognozie wydatkow.

IV. EWIDENCIA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACII FINANSOWYCH

Dla celéw projektu nie prowadzi sie odrebnych ksiag rachunkowych, lecz tworzy nowy
dziennik polegajacy na wprowadzeniu kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym projektem.

Do prowadzenia ewidencji zadah realizowanych z wykorzystaniem $rodkow Funduszy
Transgranicznych w Organie Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu,

140- Srodki pieniezne w drodze,

222 — Rozliczenie dochodow budietowych,

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych,

271 — Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi,
272— Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi,
901 - Dochody budzetu (Srodki zewnetrzne},

902 — Wydatki budzetu,

960 ~ Skumulowane wyniki budzetu,

961 — Wynik wykonania budzetu,

8962 — Wynik na pozostatych operacjach



Konta pozabilansowe:
991 — Planowane dochody budzetu,
992 — Planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksiegowa:

Ogdlna zasada systemu pfatnoéci dla dziatan finansowych ze $rodkéw Funduszy
Transgranicznych jest przekazywanie Beneficjentowi $rodkéw finansowych w formie pomocy
zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu. Otrzymane $rodki z Funduszy Transgranicznych
ewidencjonowane s3 na wydzielonym dla Projektu rachunku prowadzonym w euro nr
86 1610 1348 2000 0290 0166 0003 i nastepnie przekazane na rachunek w ztotych (PLN)
Gminy Rybno.

Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowosci Ministra Finansow nalezy przyjac
rozwiazanie ewidencyjne, ktére polega na ujeciu otrzymanej pomocy w budiecie jednostki
samorzadu terytorialnego na koncie 133 ,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem
901 — ,,Dochody budzetu”.

Otrzymana przez Gming pomoc zostanie ujeta w dziale 010 ,Rolnictwo i fowiectwo” rozdziat

01044 ,Infrastruktura sanitacyjna wsi” w paragrafie z wtasciwg czwarta cyfra ,7"i,9”

Lp. Tresc WN MA
1. | Wptyw pomocy finansowej na rachunek bankowy 133-xx 222-xx
2. | Przekazanie srodkéw wtasnych z rachunku budzetu na

wyodrebniony rachunek bankowy projektu {przed 223-xx 133-xx
uzyskaniem pomocy finansowej)
Naliczenie odsetek bankowych od srodkéw z refundacji
3. | wczesdniej poniesionych wydatkow {z instytucji 133-xx 222-xx
Zarzadzajacej)
4. | Zasilenie jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) srodkami
do wysokosci wydatkow 223-xx 133-xx
5. | Miesieczne sprawozdanie jednostki budzetowej z 901
wykonania dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg 222-xx (klasyfikacja
zadania — Rb-275 budzetowa)

6. | Miesieczne sprawozdanie jednostki budzetowej z 902

wykonania wydatkow budzetowych zwigzanych z realizacja | (klasyfikacja 223-xx
zadania — Rb-28S budzetowa)

7. | Przeksiegowanie rocznych wydatkow i dochoddw:

a) wydatki zrealizowane ze srodkéw Funduszy 961 902
Transgranicznych i srodkow wtasnych,
b} dochody pochodzace z funduszy, 901 961
¢) dochody zrealizowane ze Srodkdw wtasnych, 901 961
d) przeksiegowanie w roku nastepnym pod data
zatwierdzenia bilansu 961 960
8. | Pierwotny plan dochodow i zwiekszenia planu dochodow 991




9. | Wyksiegowanie salda konta 991 na koniec roku 991
10. | Pierwotny plan wydatkow i zwiekszenia planu wydatkéw
budietu 992
11. | Wyksiegowanie salda konta 992 na koniec roku 992
2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych 2z wykorzystaniem $rodkéw

z Funduszy Transgranicznych w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie
z bilansowych kont syntetycznych:

101- Kasa,

130 - Rachunek biezacy jednostki — (Dochody i Wydatki),

141- Srodki pieniezne w drodze,

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (do kontrahenta),

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych,

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

225 - Rozrachunki z budzetami,

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami,

240 - Pozostate rozrachunki,

401 - Zuzycie materiatow i energii,

402 - Ustugi obce,

404 — Wynagrodzenia,

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia,

409 - Pozostate koszty rodzajowe,

720 - Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych,

750 - Przychody finansowe,

751 — Koszty finansowe,

800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budietu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje,

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
998 - Zaangazowanie wydatkow budietowych roku biezacego,
999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.



Ewidencja ksiegowa:

Lp. Tresc WN MA
1 | Podijecie gotéwki z Banku 141-xx 130-xx
(klasyfikacja
budzetowa)

2 | Podjecie czekiem gotéwki 101-xx 141- xx

3 | Wyptata zaliczki 234-xx 101-xx

{klasyfikacja
budzetowa)

4 | Zwrot niewykorzystanej zaliczki 101-xx 234-xx
{(klasyfikacja
budzetowa}

5 | Odprowadzenie niewykorzystanej zaliczki do Banku | 141-xx 101-xx

6 | Zwrot niewykorzystanej zaliczki do Banku 130-xx 141-xx

(klasyfikacja
budzetowa)

7 | Wydatki objete planem finansowym UG 201-xx 130-xx

zrealizowane z wydzielonego rachunku bankowego | (klasyfikacja | (klasyfikacja

w postaci przelewu z tytutu sptaty zobowigzan budietowa) | budzetowa)

8 | Wptyw naleznosci jednostki budzetowej z tytutu 720-xx
przychodow zwigzanych z realizacjy zadania 130-xx (klasyfikacja
budzetowa)

9 | Naliczone odsetki (kapitalizacja} 130-xx 240-xx

10 | Przelew kapitalizacji odsetek 240-xx 130-xx

11 | Wplyw srodkéw na wydzielony rachunek bankowy

inwestycji 130-xx 223-xx

12 | Wyptata wynagrodzen 231-xx 130-xx

(klasyfikacja {klasyfikacja
budzetowa) budzetowa)

13 | Przelew sktadek ubezpieczen spotecznych i sktadek 229-xx 130-xx

na Fundusz Pracy (klasyfikacja | {klasyfikacja
budzetowa) budzetowa)

14 | Przelew podatku 225-xx 130-xx

(klasyfikacja {klasyfikacja
budzetowa) budzetowa)

15 | Ewidencja kosztdw zakupu materiatow i energii 401-xx 201-xx

{klasyfikacja {klasyfikacja
budzetowa) | budzetowa)

16 | Ewidencja kosztow ustug obcych 402-xx 201-xx

{klasyfikacja 234-xx

budzetowa) 240-xx
(klasyfikacja
budzetowa)




17 | Naliczenie wynagrodzen 404-xx 231-xx
{klasyfikacja {klasyfikacja
budietowa) | budzetowa)

18 | Naliczenie ubezpieczen spotecznych, Funduszu 405-xx 229-xx

Pracy ptatnika sktadek (klasyfikacja (kiasyfikacja
budietowa) budzetowa)

19 | Ewidencja pozostaty ch kosztow 409-xx 234-xx,
(klasyfikacja 201-xx
budzetowa) (klasyfikacja

budzetowa)

20 | Naliczenie podatku 231-xx 225-xx
(klasyfikacja {klasyfikacja
budzetowa) budzetowa)

21 | Naliczenie ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych 231-xx 229-xx

pracownika (klasyfikacja (Klasyfikacja
budietowa) budzetowa)

22 | Przeksiegowanie dotacji na Fundusz Jednostki 810-xx 800-xx

23 | Rozliczenie zrealizowanych dochoddw 130-xx

budzetowych (Projektu) objetych planem jednostki 222-xx (klasyfikacja
budzetowa)

24 | Rozliczenie zrealizowanych wydatkow

budzetowych (Projektu) objetych planem jednostki 130-xx 223-xx

25 | Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan Rb-28S

zrealizowanych wydatkow (Projektu) objetych 223-xx 800-xx
planem finansowym {pod datg koriczaca okres
sprawozdawczy)
26 | Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan Rb-275
zrealizowanych dochodéw (Projektu) objetych 800-xx 222-xx
planem finansowym {pod data koriczacg okres
sprawozdawczy)
27 | Przeksiegowanie na koniec roku przychoddéw z
tytutu dochodow budzetowych na wynik finansowy 720-xx 860-xx
28 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
(z pierwszego wyposazenia nowego obiektu) 800-xx 072-xx

29 | Przeniesienie w konncu roku poniesionych kosztow 860-xx 4..-xx

dziatalnosci (amortyzacji)

30 | Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod datg

przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok 860-xx 800-xx
poprzedni

31 | Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datg

przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni 800-xx 860-xx

32 | Ujecie w ewidencji ksiegowej powstatych réznic

kursowych:

- dodatnich 750/dla 130/dla
Projektu | Projektu

- ujemnych 130/dla 751/ dla
Projektu Projektu




33 | ROwnowartos¢ zrealizowanych w ciagu roku 980
wydatkow budzetowych {klasyfikacja
budzetowa)
34 | Warto$¢ zatwierdzonego planu finansowego 980
wydatkow budzietowych oraz jego zmiany {klasyfikacja
budzetowa)
35 | Zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego 998
roku {klasyfikacja
budzetowa)
36 | Rdwnowartos$é zaangazowanych w danym roku 998
budzetowym wydatkow budzetowych {klasyfikacja
budzetowa)
37 | Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych 999
lat (klasyfikacja
budzetowa)
38 | Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow 999
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére | (klasyfikacja
przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku budzetowa)
biezacego (przeksiegowanie na poczatku danego
roku na konto 998)

V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW

DZIALANIA — OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnoé¢ wydatkowania catosci (100%) srodkdw
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawcy jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamodwien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Interreg Potudniowy Battyk na lata 2014 — 2020
jest wdrazany zgodnie z zawartg umow3 o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sa dokfadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

6. Ptatnos¢ na rzecz wykonawecy zostata dokonana w sposob prawidiowy.
7. Prowadzona jest sprawozdawczosc i rozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.
Odpowiedzialno$¢ merytoryczng w zakresie realizacji projektu, w tym za: prowadzenie

inwestycji i jej nadzér, odbidr prac objetych inwestycjg, terminowosd, zgodnosé z Prawem
zamoéwien publicznych, przechowywanie dokumentdw, archiwizacje — ponosi Kierownik



Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej oraz osoba wyznaczona do obstugi
projektu.

Odpowiedzialno$¢ w zakresie realizacji projektu za wtasciwg, biezacy i zgodna z przepisami
ewidencjg ksiegowa, analize i archiwizacje ponosi:

- W Organie — Budzecie - osoba z Referatu Finansowo - Podatkowego odpowiedzialna
za obstuge Organu,

- w jednostce budzetowej realizujgcej (Urzedzie Gminy) — osoby z Referatu Finansowo -
Podatkowego obstugujace dochody i wydatki Urzedu Gminy, osoba obstugujaca dany Projekt
(w czesci dotyczacej ewidencji na wyodrebnionym rachunku bankowym).

Nadzér nad ewidencjg ponosi Skarbnik Gminy/Gtéwny Ksiegowy.
Za zgodnosc z oryginatem dokumenty potwierdza Wajt Gminy.
VI. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI PROJEKTU

1. Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych segregatorach, w siedzibie Urzedu Gminy
w odpowiednio zabezpieczone]j szafie.

3. Dokumenty Zrodtowe projektow ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa
na hiezagco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego
rejestru  ksiegowego (do kazdego zadania oddzielnie}, w kolejnosci chronologicznej,
wynikajgcej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za pomoca programu
PUMA — Nowa Gmina, umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UG w Rybnie
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gming Rybno - Urzad Gminy Rybnie:
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowane
dotyczace projektu, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowo -
Podatkowym.

5. Po zakonAczeniu realizacji Projektu przez Gmine Rybno i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajaca:

- dowody ksiegowe Referat Finansowo - Podatkowy przekaze do archiwum zaktadowego
znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy.

- dokumentacje techniczng Projektu, jego rozliczenie i sprawozdawczos¢ oraz raport wraz
z opinig o wykorzystaniu srodkow, przekaze do archiwum zaktadowego znajdujacego sie
w siedzibie Urzedu Gminy - Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunainegj
w uzgodnieniu z 0sobg wyznaczong do obstugi projektu.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gmine Rybno przechowvwana bedzie
w archiwum zaktadowym zgodnie z umowgq o dofinansowanie Projektu.
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