Zarzadzenie Nr 52/2022
Wdjta Gminy Rybno
z dnia 31 maja 2022 r.

w sprawie: planu finansowego wydzielonego rachunku Srodkéw  Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19, zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych
gromadzenia i wydatkowania $rodkéw w ramach Rzadowego Funduszu Polski tad: Program
Inwestycji Strategicznych dla zadania pn. ,Budowa przedszkola w Rybnie” zgodnie
z Promesa Nr Edycja2/2021/2436/PolskiLad.

Na podstawie art. 65 ust. 11-13 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy
o szczegdinych  rozwigzaniach  zwigzanych z  zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568 ze zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.} oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow a dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budietu panstwa, budietéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342} zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Ustala sie plan finansowy w zakresie dochoddéw i wydatkow dla wydzielonego
rachunku Srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach Rzadowego Funduszu
Polski tad: Program Inwestycji Strategicznych dla zadania ,,Budowa przedszkola w Rybnie”
z uwzglednieniem finansowania inwestycji w latach 2023 — 2025, zgodnie z zatacznikiem nr 1
do zarzadzenia.

§ 2. Okredla sie zasady ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia
i wydatkowania $rodkéw w ramach Rzgdowego Funduszu Polski tad dla zadania pn.
,Budowa przedszkola w Rybnie”, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 52/2022 Wéjta Gminy Rybno
z dnia 31 maja 2022r.

Plan finansowy dla wydzielonego rachunku $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID — 19 w ramach
Rzadowego Funduszu Polski tad Program Inwestycji Strategicznych dla zadania pn. ,Budowa przedszkola
w Rybnie" w zakresie dochodéw i wydatkow.

1. Plan finansowy w zakresie dochoddw przedstawia si¢ nastepujgco:

Rozdziat

Dziat Tresé
budietowe .
Ofwiata wyéh&wénie
Preedszkola
2023
$rodki otrzymane z Rzadowego Funduszu Polski tad:
6370 |Program Inwestycji Strategicznych na realizacj¢ zadan 1 674 040,00
inwestycyjnych
801 Oéwiata i wychowanie 2511 060)00!
30104 Przedszkola 2511 060,00
2024 - L,
Srodki otrzymane z Rzgdowego Funduszu Polski tad:
6370 [Program Inwestycji Strategicznych na realizacje zadan 2511 060,00
inwestycyinych
801 Oswiata i wychov 4185 100,00
80104 | - Przedszkola 4185 100,00
2025 gl | i . A
Srodki otrzymane z Rzadowego Funduszu Polski tad:
6370 |Program Inwestycji Strategicznych na realizacje zadan 4 185 100,00
inwestycyjnych
Razem: 8 370 200,00
2. Plan finansowy w zakresie wydatkdw przedstawia sie nastepujaco:
lLata- : .
R - Dziat Rozdziat §* Treéé Kwota
budietowe
o% twychowanie 1674 040,00
80104 Przedszkola 1674 040,00
Wydatki poniesione ze $rodkéw z Rzgdowego Funduszu
6370 |Polski tad: Program inwestycji Strategicznych na realizacjg 1674 040,00
zadan inwestycyjnych
801 Oéwiata i wychowanie 2 511.060,00
Przedszkola 2 SIf:i:::OG0,00
2024 L
Wydatki poniesione ze érodkdw z Rzgdowego Funduszu
6370 |Polski tad: Program Inwestycji Strategicznych na realizacje 2511 060,00
zadan inwestycyjnych
: 4 185 100,00
Przedszkola 4 185 100,00
2025 o

Whydatki poniesione ze $rodkéw z Rzadowego Funduszu

6370 |Polski tad: Program Inwestycji Strategicznych na realizacje 4 185 100,00
zadan inwestycyjnych
Razem: ) 8 370 200,00
] o
04T

mgr in3{Tomasz Wegrzynowski




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 52/2022
Wéijta Gminy Rybno z dnia 31 maja 2022 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI dla zadania pn. ,Budowa przedszkola w Rybnie”
w ramach Rzadowego Funduszu Polski tad: Program Inwestycji  Strategicznych
7 rachunku $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 zgodnie 2z Promes3
Nr 01/2021/5004/Polskilad.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej zadania realizowanego w ramach Rzadowego Funduszu Polski tad:
Program Inwestycji Strategicznych ze Sradkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

2. Ewidencja i rozliczanie $rodkéw zwigzanych z realizacig zadan finansowanych
z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach Rzgdowego Funduszu Polski tad: Program
Inwestycji Strategicznych odbywa sig w zakresie przyjetej przez Urzad Gminy Rybno polityki
rachunkowosci.

3. Postanowienia niniejsze nie naruszaja zasad Polityki rachunkowosci wprowadzone]
Zarzadzeniem Nr 154/2019 Wéjta Gminy Rybno z dnia 20 grudnia 2019 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci oraz planéw kont dla Budietu Gminy Rybno jako jednostki
samorzadu terytorialnego i Urzedu Gminy Rybno jako jednostki budzetowej oraz zmieniajace
Zarzadzenie Nr 159/2020 Wdjta Gminy Rybno z dnia 18 grudnia 2020 r.

4. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Rzadowego Funduszu Polski tad
Program Inwestycji Strategicznych ze Srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w latach
2022 - 2025 jest Gmina Rybno.

5. Srodki otrzymane gromadzi sie na wyodrebnionym rachunku bankowym Gminy
(Organu) nr 95 8215 1016 2003 0004 0415 0191 otwartym w Banku Spétdzielczym Dziatdowo,
Oddziat Rybno, rachunek bankowy VAT 68 8215 1016 2003 0004 0415 0192.

6. Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Urzedu Gminy Rybno o numerze
41 8215 1016 2003 0004 0415 0193 otwartego w Banku Spdtdzielczym Dziatdowo, Oddziat
Rybno dla zadania pn. ,Budowa przedszkola w Rybnie”. Rachunek bankowy VAT 14 8215
1016 2003 0004 0415 0194.

7. Do dysponowania érodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych
upowaznione s3 osoby zgodnie ze ztozonymi wzorami podpisow.




8. Ksiggi rachunkowe wydatkéw dotyczace realizacji tego zadania prowadzone
s w wyodrebnionej ewidencji ksiggowej w siedzibie Urzedu Gminy Rybno 13 — 220 Rybno, ul.
Lubawska 15.

9. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie RESPONS.

10. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep
do wprowadzania danych okreslone przez informatyka urzedu.

11. W planie finansowym jednostki budzetowej {Urzedzie Gminy Rybno) wydatki
na realizacj¢ Zadania winny by¢ ujete w dziale 801 ,Oéwiata i wychowanie” rozdziat 80104
,Przedszkola”,

Il. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Pfatnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocy Elektronicznego Systemu
Bankowosci Internetowej — CU! Bank Spotdzielczy Dziatdowo Oddziat Rybno, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonania w/w  przelewu.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie papierowej formy polecen
przelewow. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawiera¢ tytut
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy opisu:
- pieczatka wptywu: Biuro Urzedu Gminy Rybno, otrzymane dnia i numer sprawy,
- numer umowy,
- nazwa i nr projektu,
- kwota wydatku kwalifikowalnego,
- pozycja ksiegowa
- sprawdzono pod wzgledem: merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
- klasyfikacja budzetowa i dekret,
- zatwierdzenie do wypfaty.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace =zatwierdzenia i akceptacji Zadania
podpisane sa przez Wojta lub Zastepce Wdjta oraz opatrzone pieczatkami, pod wzgledem
merytorycznym podpisane s3a przez wyznaczong osobe do obstugi projektu, ktéry poswiadcza
faktyczne i prawidfowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowaino$é, sprawdza czy dane
zawarte na dokumentach ksiegowych sg zgodne z Promesa o dofinansowanie Zadania, umowg
z wykonawcy zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym, pod wzgledem formalnym
i rachunkowym podpisane s przez pracownika Referatu Finansowo - Podatkowego oraz
opatrzone podpisami Skarbnika lub innej upowaznionej osoby oraz Wéjta lub Zastepcy Wdijta.




lil. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACII FINANSOWYCH

1. Dla celéw Projektu w ramach Programu Program Inwestycji Strategicznych tworzy si€:
- w Organie — kod: ,,PR”
- w Urzedzie Gminy nowe dzienniki:

,PR12 - Budowa Przedszkola w Rybnie” - dochody: zadanie nr 901198

,IN15 — Budowa Przedszkola w Rybnie” — wydatki i koszty: zadanie nr 901198

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie odpowiednio czwartg
cyfre ,,0” ptatnosci w zakresie budzetu krajowego.

2. Ewidencja ksiegowa projektu pn: ,, Budowa przedszkola w Rybnie” prowadzona jest
zgodnie z klasyfikacja budietowa okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze #rédet zagranicznych (Dz. U. Nrz 2022 r. poz. 513
ze zm.) oraz wg rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw a dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budietéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342).

IV. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIAtANIA
— OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Gmina (Beneficjent} jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%)
¢rodkéw przeznaczonych na dany projekt.

2. Odpowiedzialno$é merytoryczng w zakresie realizacji zadania, w tym za: prowadzenie
inwestycji i jej nadzér, odbidr prac objetych inwestycja, terminowos$¢, zgodnosc z Prawem
zamoéwien publicznych, przechowywanie dokumentdéw, archiwizacjg — ponosi Kierownik
Referatu Gospodarki Przestrzenne] i Komunalnej oraz osoba wyznaczona do obstugi projektu.

3. Odpowiedzialno$¢ w zakresie realizacji projektu za wiasciwg, biezaca i zgodna
z przepisami ewidencjg ksiggowa, analize i archiwizacjg ponosi:
- w Organie — Budzecie — osoba z Referatu Finansowo - Podatkowego odpowiedzialna
za obstuge Organu,
- w jednostce budzetowej realizujacej (Urzedzie Gminy) — osoby z Referatu Finansowo -
Podatkowego obstugujace dochody i wydatki Urzgdu Gminy, osoba obstugujaca dane Zadanie
(w czeici dotyczacej ewidenciji na wyodrebnionym rachunku bankowym).

4. Nadzér nad ewidencja ksiegowg ponosi Skarbnik Gminy/Gtéwny Ksiggowy.
V. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACI PROJEKTU

1. Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe Zadania oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.




2. Wszystkie oryginalne dowody rédiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
Zadania sg przechowywane w oddzielnych segregatorach, w siedzibie Urzedu Gminy
w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

3. Dokumenty irédiowe projektéw ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg
na biezgco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego
rejestru ksiggowego (do kazdego zadania oddzielnie), w kolejnoici chronologicznej,
wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za pomocy programu
Respons, umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Rybnie
i dokumentujagce wydatki poniesione przez Gming Rybno — Urzad Gminy Rybnie:
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane
oraz zestawienia obrotow | sald dotyczace Zadania, w trakcie realizacji Zadania
przechowywane sg w Referacie Finansowo - Podatkowym.

5. Po zakonczeniu realizacji Zadania przez Gmine Rybno i rozliczeniu finansowym:

- dowody ksiggowe Referat Finansowo - Podatkowy przekaie do archiwum zaktadowego
znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy. '

- dokumentacjg techniczng Zadania, jego rozliczenie i sprawozdawczo$¢ oraz raport wraz
z opinig o wykorzystaniu srodkow, przekaze do archiwum zaktadowego znajdujacego sie
w siedzibie Urzedu Gminy - Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej
w uzgodnieniu z osoba wyznaczong do obstugi Zadania.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji Zadania przez Gmine Rybno przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym.




