
Zarzqdlzenie nr 12 6 12021

W6jta GminyRybno

z dnia 2l wrze5nia 2021 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu udzielania zam6wieir na dostawy, uslugi lub robo! budowlane
w Urzpdzie Grniny Rybno

Na podstawie alt. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorz4dzie
gminnyn (Dz U z 2027 r. poz. 1372), art. 44 ust.3 i art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z d nia27 sierpnia2}}9
roku o finansach publicznych (Dz.[J. z 2021 r. poz.305) oraz art.2 ust. 1 pkt. I ustawy z dnia
I 1 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wiei publicznych (Dz. u . z 2021 poz. 11,29), zarz4dza sig co nastgpuje:

$l
Regulamin udzielania zam6wieri na dostawy, uslugi lub roboty budowlane w lJrzgdzie Gminy Rybno
stanowiqcy zd4cznik d,o arzTdzenia nr 165/2020 w6jta Gminy Rybno z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zam6wiefi na dostawy, usfugi lub roboty budowlane
w Urzgdzie Gminy Rybno, zmienia sig w ten spos6b, 2e w $ 3, ust. 2 otrzymuje bnmienie:

,,2 zam6wienia okredlone w ust. I pkt 2 realizowane sq w hybie pisemnego zapytania cenowego
np, przez intemet, zaproszenie do skladania ofer! negocjacje. W uzasadnionych przypadkach
zamowienie moze zosta6 udzielone po przeprowadzeniu negocjacji zjednym wykonawcq.

$2

Wykonanie zarz4dzenia powierza sig W6jtowi Gminy Rybno.

Zarz4rJzenie wchodzi w Zyeie z dniem podpisania.

$3



REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USI-UGI LUB ROBOTY
BUDOWLANE WIIRZEDZIE GMINY RYBNO

I I Zakres stosowania

l. Niniejszy regulamin okre6la warunki, zasady udzielania zam6wief publicznych na dostawy,

uslugi lub roboty budowlane.

2. Usta.lenie warto6ci szacunkowej zam6wienia nastgpuje przy zastosowaniu ustawy Prawo

zam6wieri publicznych.

$ 2 Slownik

Ilekro6 w niniejszSrm regulaminie jest mowa o:

l) Ustawie Pzp nale2y przez to rozumied ustawg z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wiefi

publicznych,

2) Regulaminie - naleiry przezto rozumie6 niniejszy Regulamin,

3) Pracowniku merltorycznym - nalezy przez to rozlmie6 pracownika, kt6remu powierzono

okre6lone obowi4zki w zakresie gospodarki rzeczowo - finansowej gminy,

4) Pracowniku ds. zam6wieri publicmych - nale|y przez to rozumied pracownika, kt6remu

powierzono czynnodci przewidziane w zakresie procedury zam6wiefi publicznych,

5) Dostawach - nalezy przez to rozumied nablavanie neczy, praw oraz innych d6br,

w szczeg6lno5ci na podstawie zlecenia lub umowy sprzedaZy, dostawy, najmu, dzier2awy oraz

leasingu,

6) Uslugach - naleiry przezto rozumied wszelkie Swiadczenia, kt6rych przedmiotem nie s4 roboty

budowlane lub dostawy, a kt6ra s4 uslugami okre6lonymi w przepisach wydanych na podstawie

ustawy Prawo zarn6wieri publicznych,

7) Roboty budowlane - naleZy przez to rozumie6 roboty w rozumieniu ustawy Prawo zun6wief.

publicznych,

8) Wykonawcy nale2y przez to rozumie6 osobg fizycar4, osobg prawn4 albo jednostkg

organizacyjn4 nieposiadaj4c4 osobowo$ci prawnej, kt6ra ubiega sig o udzielenie zam6wienia

publicznego, zloLyla ofertg lub zawarla umowq w sprawie zam6wienia publicznego.

g 3 Procedury udzielnia zamowie,ri publicznych

1 . Ii.amo*'e procedury udzielaoia zam6wieri na dostawy, usfugi lub roboty budowlane regulorvane

s4 w ukladzie:



1) zam6wienia o wartosci ponizej 50 000,00 zl

2) zam6wienia o wartodci od 50 000,00 zl do 130 000,00 zi

3) zam6wienia o wartodci powyzej 130 000,00 zl.

2- Zam6wienia okreSlone w ust. I pkt 2 realizowane sQ w trybie pisemnego zapltania c€nowego

np. pzez inter€nt, zaproszenie do skladania ofert, negocjacje. W uzasadnionych przypadkach

zam6wienie mo2e zosta6 udzielone po przeprowadzeniu negocjacji zjednym wykonawc4.

3. Zam6wienia o wartosci ponizej 50 000,00 zl realizowane s4 w trybie zam6wienia ustnego.

4. Je2eli warto66 netto zam6wienia przekracza kwotg 130 000,00 zl stosuje sig przepisy okedlone

ustawy Pzp.

5. Zarz4dzenia nie stosuje sig do zam6wief, kt6rych przedmiotem s4:

1) dostawy wody z sieci wodoci4gowej oraz odprowadzanie Sciek6w do sieci kanalizacyjnej,
2) powszechle usfugi pocztowe,

3) uslugi naprawy sarnochod6w stanowi4cych wlasno66 Gminy Rybno,
4) uslugi zwi4zane z oplatami za pnejazd autostradami i za parkingi,
5) dostawy zwiryane z wydatkami okoliczno6ciowymi (np. zakup kwiat6w, wiefc6w,

slodyczy, przedmiot6w pami4tkowych),
6) uslugi badan lekarskich pracownikdw w zakesie lekarza medycyny pracy,
7) wydatki zwi1zane z naprawami pojazd6w siuzbowych i OSP oraz zakupem paliwa do tych

pojazd6w,

8) zakupy umundurowania przeznacznnego dla czlonk6w OSP dofinansowanych przez
Zwi4zek Ochotriczych Strazy Pozarnych,

9) zakupy produkt6w spozl,,\rczych,
l0) wydatki zwi4zane z realizacj4 znkladowego funduszu dwiadczei socjalnych,
l1) wydatki zwi4zane z opiek4 autorskq nad oprogramowaniem informatycznym,
12) wydatki zwi4zane ze iwiadczeniem uslug telekomunikacyjnych,
13) wydatki zwiAzane z ubezpiecz,eniem i OC maj4tku gminy,
l4) wydatki nvi4zane z wykonywaniem usfug hotelarskich i restauracyjnych, uslug prawnych,

edukacyjnych i szkoleniowych oraz usfug rekreacyjnych, kulturalnych i sportowych.

$ 4 Szacowanie wartoSci zam6wienia

1. Warto3i szacunkow4 zam6wienia ustala sig z uwzglgdnieniem przepis6w ustawy pzp.

2. Przy ustalaniu warto6ci szacunkowej danego zam6wienia nalezy w spos6b szczeg6lny

przestrzega' przepis6w ustawy Pzp dotycz4cych zakazu dzielenia zam6wienia oraz zani2ania

jego wafiodci w celu uniknigcia stosowania przepis6w Pzp.

$ 5 Udzielanie zam6wienia o warto6ci powyiej 50 000 zl do kwoty 130 000 zl

l. Obowiqzkiem pracownika merJ^orycznego prorvadz4cego zadanie rv sprawie zam6rvienia

o wartoSci powy2ej 50 000 zl jest ustalenie odpotviednio wcze6niejszego terminu wsz.cz-gcia

postgpowania tak, aby umoZlirvi6 przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okr€dlonymi

w $4 i5 niniejszego regulaminu.



2. W celu realizacji zam6wienia o wartodci powyzej 50 000 zl do kwoty 130 000 zl pracownik

merytoryczny sporz4dza wniosek o udzielenie zam6wienia.

3. Wnioski o udzielenie zam6wienia kierowane s4 do Kierownika Zamafraj4cego.

4. Zam6wienia publicznego o warto5ci powyzej 50 000 zl do kwoty 130 000 zl udziela sig

w drodze zapylania ofertowego zamieszczonego na stronie intemetowej Zamawiajqcego lub

zapl,tania skierowanego do takiej liczby wykonawc6w, kt6ra pozwala uzyskanie

konkurencyjnych ofert, nie mniejszej ni2 2.

5. Pracownik merytoryczny porozumiewa sig z oferentami pisemnie, przy czym dopuszcza sig

porozurniewanie w formie poczty elektronicznej.

6. Zamawiaj4cy moZe, najpierw dokona6 oceny ofert, a nastgpni e zbada6, czy wykonawca,

kt6rego oferta zostala oceniola jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spehia

wamnki udziafu postawione w zap)itaniu ofeftowlnn.

7. Zamawiaj4cy udziela zam6wienia wykonawcy, kt6ry zaoferowal najkorzystniejsze warunki

realiza.cji zarn6wienia zgodne z wymaganiami zawatlymi w zaproszeniu ofertowym.

8. Zarn6wienia w imieniu jednostki udziela kierownik zamawiaj4cego.

$ 6 Udzielanie zam6wienia o warto5ci poni2ej 50 000 zl

1, Obowiqzkiem pracownika merltorycznego prowadz4cego zadanie o wartofci poniZej

130 000,00 zl jest ustalenie odpowiednio wcze6niejszego terminu tak, aby zrealizowat

zam6wienie zgdnie z zasadami okre6lonymi w ustawie o finansach publicznych, zgodnie

z kt6rymi wydatki powinny byd dokonl.rl,,ane:

I ) w spos6b celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych naklad6w,

b) optymalnego dobom metod iSrodk6w sluz4cych osiqgnigciu zaloZonych cel6w,

2) w spos6b umo2lwiaj4cy term inowq realizacje zadai,

3) w uysoko6ci i terminach wynikaj4cych z wczesniej zaci4gnigrych zob owi4zan.

2. Obowi4zkiem pracownika mery4orycznego prowadz4cego inwestycjg jest obiekfywne,

bezstronne, staranne, w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz

przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zam6wienia.

9/

I . Do um6w zanvieranych w sprawach o zamdwienia od 50 000,00 zt do 130 000,00 zl stosuje sig

przepisy K.odeksu cylvilnego i wymagana jest pisemnos6 zaplania.



2. W przypadku, gdy warto(6 zam6wieniajest ni2szani2 50 000 zl, nie ma obowi4zku pisemnodct

oraz dokumentowania postQpowania i sporz4dzenie umowy na pidmie niejest wyrnagane, chyba

1) przedmiot zam6wienia jest skomplikowany,

2) celowe jest potwierdzenie warunk6w odpowiedzialnoSci wykonawcy z t1rtufu niewlafciwego

wykonania umowy, w szczeg6lnoSci gwarancji lub rqkojmi.

3. W przypadku gdy nie zawiera sig umowy na pidmie potwierdzeniem zawarcia umowy s4 faktury

lub rachunki wystawione przez Wykonawc6w i przyigte przez Kierownika Zamawiaj4cego.

$8

Procedury udzielania zam6wienia o warto6ci powy2ej kwoty 130 000 zl

l. Do zam6wieri, kt5rych warto56 przekaczawyra2on4 w zlotych r6wnowartoi6 130 000 zl

stosuje przepisy usta\ir'y Prawo zam6wieii publicznych.

2" Postgpowanie przeprowadza komisja przetargowa. Komisja ma charakter pomocniczy.

Wszelkie rozstrzygnigcia podejmuje Kierownik Zamawiaj4cego w formie zatwierdzenia lub

odmowy zatwierdzenia wniosk6w komisji.

3. Kierownik zamawiajqcego mo2e powierzy6 pracownikom zamawiaj4cego, w formie pisemnej,

wykonywanie zastrze2onych dla niego czynno6ci.

4. W sklad komisji wchodzi co najmniej trzech czlonk6w wyznaczonych przez Kierownika

Zamawiaj4cego.

5. W pr4padku postgpowania wyrnagajqcego od czlonk6w komisji specjalistycznej wiedzy lub

dotycz4cych specyficznych zam6wief, w sklad komisji mog4 wchodzi6 takze inne osoby

powolane la wniosek przewodnicz4cego komisji przez Kierownika Zamawiaj4cego.

6. Pracami komisji kieruje przewo dnicz4cy.

T Posiedzenie komisji przewodnicz4cy zwoluje sig w godzinach pracy Urzgdu Gminy Rybno

powiadamiaj4c o terminie i miejscu posiedzenia czlonk6w komisji w dowolnej formie.

8. Obecno(6 czlonk6w komisji na posiedzeniach komisjijest obowi4zkowa.

9. NieobecnoS6 czlonka komisji uzasadnia odwolanie go ze skladu komisji i rvskazanie innej osoby

do pracy w komisji. Odwolanie i powolania nowego cz{onka komisji w takim przypadku

dokonuje I(ierownik Zamawiaj4cego na wnioselc przewodnicz4cego komisji. W przypadku

zrnian w skladzie komisji nie powtarza sig czynno5ci niewplywaj4qch na wyrik postgpowania.

10. Komisja dziala kolegialnie. W przypadku gdy rozstrzygniqcie komisji \$/maga glosowania,

przeprowadza sig glosowanie jawne zwykl4 rviqksz:Sci4 glos6rv. W prrypadku r6wtej liczb

gios6w roz-strzyga glos przewodnicz4cego komisji.



1l- Kazdy cdonek komisji przed podjgciem pierwszej czynno6ci sklada pisemne oiwiadczenre

o braku okolicznodci o kt6rych mowa w art. 56 ust. I i 2 ustawy Prawo zam6wiei publicznych.

12. Bied4ca obsluga komisji naleZy do pracownika ds. zam6wieri publicznych, kt6ry pelni4c

funkcje protokolanta:

I ) wykonuje wszelkie czynno5ci organizacyjno - biurowe,

2) protokoluje przebteg zdarzeniz,

3) sporz4dza protok6l lub dokumentacjg podstawowych czynno6ci,

4) prowadzi korespondencjg w zakresie ogloszeri,

5) wykonuje inne czynnoSci przydzielone przez przewodnicz4cego komisji.

I3. Obslugg prawn4 komisji zapewnia radca prawny Urzgdu Gminy Rybno.

14. Obowiqzkiem pracownika merlorycznego prowadz4cego zadanie w sprawie zam6wienia

o wartoSci powy2ej 130 000,00 ztjest ustalenie odpowiednio wczedniejszego terminu wszczgcla

procedury udzielenia zam6wienia publicznego

15. Do komisji naleZ4 czynnoiici przygotov,/awcze obejmuj4ce:

1) przygotowanie SWZ zgodnie z art.281 ust. I i2 usiawy pzp,

2) przeprow adzenie procedury udzielenie zam6wienia publicznego.

16. Czynno5ci4 zastrzei,on4 do wyl4cznej kompetencji Kierownika Zamawiaj4cego jest

zatwierdzenie:

l) specyfikacji warunk6w zam6wienia,

2) trybu postgpowania,

3) treSci ogloszenia,

4) wyboru najkorz ystniej szej oferty,

5) rozstrzygnig6 w sprawie wykluczeni Wykonawcy i odrzucenia oferty,

6) wniosku uniewaznienia postgpowania,

7) rozstrzygnigi w sprawie sposobu rozpatrzenia protest6w.

77. Po zatwierdzeniu dokument6w komisja podejmuje czynnosci zwi4zane z przeprowadzeniem

postgpowania" w tym:

1) dokonuje ogloszenia o zam6wieniu lub przekazuje zaproszenia do udziafu

w postQpowanlu,

2) oglasza specyf*acje warunk6w zam6wienia lub przekazuje j4 wykonawcom,

3 ) przyjmuje oferly,

4) otwiera oferty,

5) bada i ocenia ofeny,

6) wskazuje propozycjg oferty najkorzystniejszej,

7) wskazuje przeslanki do uniewa2nienia grcstQpowania.



18. Na podstawie dokument6w komisja zglasza Kierownikowi Zamawiaj1cego propozycjg

najkorzystniejszej oferty do zatwierdzenia. Zatwierdzenie wniosku komisji pzez Kierownika
Zamawiaj1cngo oznacza dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

19 w razie wptynigcia odwolaf komisja opracowuje projekt rozstr4ygnigci4 przedstawia go do

zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwier&enia Kierownikow i zamawiai4cego.

20. w razie zaistnienia przeslanek uzasadniai4cych uniewa2nienie postgpowania kom isja zglasza

Kierownikowi Zamawiaj4c,ego wniosek o uniewaZnienie postgpowania do zatwierdzenia.

21. Kierownik zamawiai4cego mo2e odm6wi6 zatwierdzenia czynnoSci dokonanej przez komisig

o ile stwierdzi, iz podigto i4 z naruszeniem prawa lub bez zachowania nalezylr,j starannoici.

W takim pnypadku zobowi4zuje komisjg do powt6rzenia czynnoSci.

22. Po przeprowadzeniu postgpowania i wyborze najko'ystniejszej oferty pracownik ds. zam6wiefi

publicznych gromadzi dokumenty z postgpowania.

23. Komisja koriczy pracQ w dniu zawarcia umowy lub uniewa2nienia postgpowania o udzielenie

zam6wienia publiczneso.

se
1. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowieri regulaminu pelni Kierownik Zamawiaj4cego.

2. w sprawach nieuregulowanych regulaminem mai4 odpowiednie zastosowanie przepisy ustawy

Prawo Zam6wieri Publicznych, akty vlykonawcze do ustawy prawo Zam6wie6 publicznycl,,

Kodeks Cy'lvilny oraz inne przepisy obowipujqcego prawa.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania go przez Kierownik a Zamawiajqcego.


