
Zarzqdzenie Nr7Ol2022
W6ita Gminy Rybno

z dnia 19 lipca2O22r.

w sprawie: planu finansowego wydzielonego rachunku Srodk6w Funduszu

przeciwdzialania covlD-19, zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacfch

gromadzenia i wydatkowania 6rodk6w w ramach Rzqdowego Funduszu Polski tad:
program Inwestycji strategicznych dla zadania pn. ,,Budowa gwietlicy wiejskiej

w miejscowosci Koszelewki wraz z infrastrukturQ towarzyszqcq" zgodnie z Promesa

Nr Edycja3PGR/2021l1025/PolskiLad.

Na oodstawie art. 65 ust. 11-13 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy

o szczeg6lnych rozwiqzaniach zwiqzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem

i zwalczaniem covlD-19, innych chor6b zakainych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych

oraz niekt6rych innych ustaw (Dz. u. z 2o2o r. poz.568 ze zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia

2g wrze6nia 1994 r. o rachunkowoSci (tj. Dz. u. z 2o27 r. poz. 2L7 ze zm.\ oraz rozporzqdzenia

Ministra Rozwoju i Finans6w a dnia 13 wrzeinia 2OL7 r.w sprawie rachunkowofci oraz plan6w

kont dla bud2etu pa6stwa, bud2et6w jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek

bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w bud2etowych, paristwowych funduszy celowych oraz

paristwowych jednostek bud2etowych majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej

Pofskiej (Dz.U. z 2O2O r. poz. 342) zarzqdzam, co nastqpuje:

91. Ustala siq plan finansowy w zakresie dochod6w i wydatk6w dla wydzielonego

rachunku Srodk6w Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w ramach Rzqdowego Funduszu

polski Lad: Program Inwestycji strategicznych dla zadania ,,Budowa Swietlicy wiejskiej

w miejscowoSci Koszelewki wraz z infrastrukture towarzysz4cq" z uwzglqdnieniem

finansowania inwestycji w latach 2023 -2024, zgodnie z zalqcznikiem nr 1 do zarz4dzenia.

S 2. okreSla siq zasady ewidencji operacji gospodarczych dotyczqcych gromadzenia

i wydatkowania 6rodk6w w ramach Rzqdowego Funduszu Polski tad dla zadania

pn. ,,Budowa Swietlicy wiejskiej w miejscowoSci Koszelewki wraz z infrastrukture

towarzyszqcq", zgodnie z zalEcznikiem nr 2 do zarzqdzenia'

5 3. Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

mgr in2. qgrzynowski



Zalqcznik nt 1

do zarz dzenia Nr 70/2022 W6jta Gminy Rybno

z dnia '19 lir,ca 2022 (

plan finansowy dla wydzielonego rachunku Srodk6w Funduszu Przeciwd ziala nia COVID - 1'9 w ramach

RzEdowego Funduszu Polski tad Program Inwestyc.ii Strategicznych dla zadania pn.,,Budowa iwietlicy

wiejskiej w miejscowosci Koszelewki wraz z infrastruktura towarzyszece" w zakresie dochod6w

iwydatk6w.

1. Plan finansowy w zakresie dochod6w przedstawia siq nastqpujqco:

tata
budietowe

Dzial Rozdzial Kwota

2023

566 2s0,00

921(x' 556 250,00

6370

Srodki otrzymane z Rzedowego Funduszu Polski tadl

Program Inwestycji Strategicznych na realizacjq zadan

inwestycyjnych

666 2s0,00

zo24

92t OOO ZJU,UU

92109

6370

Srodki otrzymane z RzEdowego Funduszu Polskitad:

Program Inwestycji Strategicznych na realizacje zadah

inwestycyjnych

666 250,0C

Razem: 1 332 500,00

2. Plan finansowy w zakresie wydatk6w przedstawia siq nastqpu.iqco:

Lata

budietowe
Dzial Rozdzial Tre56 Kwota

2023

92r 655 250,0C

6370

Wvdatki poniesione ze Srodk6w z RzQdowego Funduszu

Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych na realizacjq

zadai inwestycyjnych

666 250,00

2024

921 666 250,00

92109

6370

Wydatki poniesione ze 3rodk6w z Rzadowego Funduszu

Polski tad: Program Inwestycji Strategicznych na reaiizacje

zadai inwestycyjnych

666 250,00

Razem: 1 332 500,00



Zalqcznik nr 2 do Zarzadzenia N( 70/2022

W6jta Gminy Rybno z dnia 19 lipca 2022 t'

ZASADY (pOLlTyKA) RACHUNKOWOSCI dla zadania pn. ,,Budowa Swietlicy wiejskiej

w miejscowosci Koszelewki wraz z infrastrukture towarzyszqcq "w ramach Rzqdowego

Funduszu Polski tad: Program Inwestycji strategicznych z rachunku Srodk6w Funduszu

Przeciwdzialania COVID-19 zgodnie z PromesQ Nr 01/2021/5004/Polskitad'

I, ZASADY OG6LNE

1. Celem prowadzenia rachunkowoici jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majqtkowej ifinansowej zadania realizowanego w ramach Rzqdowego Funduszu Polski tad:
program Inwestycji Strategicznych ze Srodk6w Funduszu Przeciwdziala nia COVID-19 .

2. Ewidencja i rozliczanie 6rodk6w zwiqzanych z realizaqq zadari finansowanych

z Funduszu Przeciwdziala nia COVID-19 w ramach Rzqdowego Funduszu Polski tad: Program

lnwestycji Strategicznych odbywa siq w zakresie przyjetej przez Urzqd Gminy Rybno polityki

rachunkowoici.

3. Postanowienia niniejsze nie naruszajq zasad Polityki rachunkowo6ci wprowadzonej

Zarzqdzeniem Nr 154/2019 W6jta Gminy Rybno z dnia 20 grudnia 2019 r. w sprawie zasad

(polityki) rachunkowoici oraz plan6w kont dla Bud2etu Gminy Rybno jako jednostki

samorzqdu terytorialnego i Urzqdu Gminy Rybno jako jednostki budietowej oraz zmieniajqce

Zarzqdzenie Nr 159/2020 W6jta Gminy Rybno z dnia 18 grudnia 2020 r., zarzqdzenie

Nr 6O/2O22 W6jta Gminy Rybno z dnia 24 czerwca 2022 r.

4. Beneficjentem lrodk6w finansowych z RzEdowego Funduszu Polski tad Program

Inwestycji strategicznych ze srodk6w Funduszu Przeciwdzialania covlD-19 w latach

2023 - 2024 jest Gmina Rybno.

5. Srodki otrzymane gromadzi siq na wyodrqbnionym rachunku bankowym Gminy

(organu) nr 03 8215 1016 2OO3 OOO4 0415 0198 otwartym w Banku sp6idzielczym Dzialdowo,

Oddziat Rybno, rachunek bankowy VAT 31 8215 1016 2003 0004 0415 0082.

6. Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Urzqdu Gminy Rybno o numerze

57 82L5 1016 2003 OOO4 0415 0196 otwartego w Banku Sp6tdzielczym Dziatdowo, Oddziat

Rybno dla zadania pn. ,,Budowa Swietlicy wiejskiej w miejscowoSci Koszelewki wraz

z infrastruktura towarzyszqcq". Rachunek bankowy VAT 30 8215 1016 2003 0004 0415 0197.

7. Do dysponowania Srodkami pieniQznymi znajdujqcymi siq na rachunkach bankowych

upowa2nione sq osoby zgodnie ze zlo2onymi wzorami podpis6w.



8. Ksiqgi rachunkowe wydatk6w dotyczqce realizacji tego zadania prowadzone
sq w wyodrqbnionej ewidencji ksiqgowej w siedzibie Urzqdu Gminy Rybno L3 - 220 Rybno, ur.
Lubawska 15.

9. Ksiqgi rachunkowe prowadzone sq komputerowo w svstemie RESPONS.

10. Ka2dy u2ytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczaiqce dostqp
do wprowadzania danych okre5lone przez informatyka urzqdu.

11. W planie finansowym jednostki bud2etowej (Urzqdzie Gminy Rybno) wydatki
na realizaciQ Zadania winny byd uiete w dziale 921 ,,Kultura i ochrona dziedzrcrwa
narodowego" rozdzial92IO9,,Domy i o6rodki kultury, Swietlice i kluby".

II. OBIEG, OPIS IKONTROLA DOKUMENT6W KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatk6w nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokument6w ksiqgowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgot6wkowej za pomocE Elektronicznego Systemu
Bankowoici Internetowej - CUI Bank Sp6ldzielczy Dzialdowo Oddziaf Rybno, na podstawie
dokument6w ksiqgowych stwierdzajacych konieczno56 dokonania w/w przetewu.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza siq zastosowanie papierowej formy poleceri
przelew6w. Dokumenty powinny byd oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawierai tytul
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciEg bankowy.

3. Na dowodach ksiqgowych (fakturach) powinny siq znaleii nastqpujqce elementy opisu:
pieczqtka wptywu: Biuro Urzqdu Gminy Rybno, otrzymane dnia i numer sprawy,
numer umowy,
nazwa i nr projektu,
kwota wydatku kwalifikowalnego,
pozycja ksiQgowa

sprawdzono pod wzglqdem: merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
klasyfikacja budietowa i dekret,
zatwierdzenie do wyplaty.

4. Dowody ksiqgowe (faktury) dotyczqce zatwierdzenia i akceptacji Zadania
podpisane sq przez W6jta lub ZastQpcq W6jta oraz opatrzone pieczatkami, pod wzglqdem
merytorycznym podpisane sa przez wyznaczonq osobq do obslugi projektu, kt6ry po(wiadcza
faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatk6w oraz ich kwa lifikowa Ino5i, sprawdza czy dane
zawarte na dokumentach ksiqgowych sq zgodne z PromesE o dofinansowanie Zadania, umowq
z wykonawcq zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod wzglqdem formalnym
i rachunkowym podpisane sq przez pracownika Referatu Finansowo - Podatkowego oraz
opatrzone podpisami Skarbnika lub innej upowa2nionej osoby oraz W6jta lub ZastQpcy W6jta.



III. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENT6W I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Dla cel6w Projektu w ramach Programu Program Inwestycji strateSicznych tworzy sie:

-wOrganie-kod:,,P8"
- w UrzQdzie Gminy nowe dzienniki:

,,pR8 - Budowa Swietlicy wiejskiej w msc. Koszelewki wraz z infrastrukturq towarzyszqcq"

- dochodY: zadanie nr 901181

,,1N16 - Budowa Swietlicy wiejskiej w msc. Koszelewki wraz z infrastrukturQ towarzyszace "

- wydatki i koszty: zadanie nr 901181

W paragrafach klasyfikacji budietowej dla danego Projektu stosuje sie odpowiednio czwartq

cyfrq ,,0" platno6ci w zakresie budietu krajowego.

2. Ewidencja ksiqgowa prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjq budietowq okreslonq

w Rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej

klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz Srodk6w pochodzqcych

ze ir6del zagranicznych (Dz. U. Nr z 2022 r. poz. 513 ze zm.l oraz wg rozporzqdzenia Ministra

Rozwoju i Finans6w a dnia 13 wrze6nia 2077 r.w sprawie rachunkowo(ci oraz plan6w kont dla

bud,etu paristwa, bud2et6w jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych,

samorzqdowych zaktad6w budietowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych

jednostek budzetowych majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.

z 2O2O r. poz. 3421.

tv. SpRAWOZDAWCZOSe I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCzEGOLNYCH ETAP6W DzlAtANlA

- oKRESIENIE 0568 ODPOWIEDZIALNYCH

1. Gmina (Beneficjent) jest odpowiedzialny za poprawnoii wydatkowania cafoSci (100%)

Srodk6w przeznaczonych na dany projekt.

2. Odpowiedzialno6i merytorycznq w zakresie realizacji zadania, w tym za: prowadzenie

inwestycji ijej nadz6r, odbi6r prac objqtych inwestycje, terminowo6i, zgodno6i z Prawem

zam6wieri publicznych, przechowywanie dokument6w, archiwizacjq - ponosi Kierownik

Referatu Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej oraz osoba wyznaczona do obslugi projektu.

3. Od powiedzialno6d w zakresie realizacji projektu za wlaSciwq, bie2aca i zgodnE

z przepisami ewidencjq ksiqgowq, analizq iarchiwizacjq ponosi:

- w organie - Bud2ecie - osoba z Referatu Finansowo - Podatkowego odpowiedzialna

za obstugQ Organu,
- w jednostce budietowej realizujqcej (Urzqdzie Gminy) - osoby z Referatu Finansowo -

Podatkowego obslugujqce dochody iwydatki Urzqdu Gminy, osoba obslugujaca dane zadanie

(w czqSci dotyczqcej ewidencji na wyodrqbnionym rachunku bankowym).

4. Nadz6r nad ewidencjq ksiqgowq ponosi Skarbnik Gminy/Gl6wny Ksiqgowy.



V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiqgi rachunkowe Zadania oraz przechowuje
dokumenty ksiqgowe.

2. wszystkie oryginalne dowody ir6dlowe, w tym dowody ksiqgowe dotyczace realizacji
Zadania sq przechowywane w oddzielnych segregatorach, w siedzibie Urzqdu Gminy
w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

3. Dokumenty ir6dtowe projekt6w ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowycn sq
na bie2qco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrqbnionych dla kaidego
rejestru ksiqgowego (do ka2dego zadania oddzielnie), w kolejnoSci ch ronologicznej,
wynikajqcej z przyjQtego systemu prowadzenia ksiqg rachunkowych za pomocq programu
Respons, umo2liwiajqcego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiqgowe ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych UG w Rybnie
i dokumentujEce wydatki poniesione przez Gminq Rybno - Urzqd Gminy Rybnie:
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajqce wydatki kwalifikowane
oraz zestawienia obrot6w i sald dotyczqce Zadania, w trakcie realizacji Zadania
przechowywane sq w Referacie Finansowo - Podatkowvm.

5. Po zakoriczeniu realizacji Zadania przez Gminq Rybno i rozliczeniu finansowym:

- dowody ksiqgowe Referat Finansowo - Podatkowy przeka2e do archiwum zakladowego
znajdujEcego siq w siedzibie Urzqdu Gminy.
- dokumentacjq techniczna Zadania, jego rozliczenie i sprawozdawczojd oraz raport wraz
z opiniq o wykorzystaniu 6rodk6w, przekaie do archiwum zakladowego znajdujqcego siq
w siedzibie Urzqdu Gminy - Kierownik Referatu Gospodarki przestrzennej i Komunalnej
w uzgodnieniu z osobq wyznaczonq do obsfugi Zadania.

6. Dokumentacja dotyczqca realizacji Tadania przez Gminq Rybno przechowywana bqdzie
w archiwum zakladowvm.


