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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Podstawa prawna udzielenia zamowienia

IL.

1. Gmina Rybno sklada niniejsze zapytanie do skfadania ofert na podstawie zarzadzenia Wojta
Gminy Rybno nr 40/2014 z dnia 01.07.2014 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania
zamOwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane w Urzg¢dzie Gminy Rybno, w zwiazku art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843
ze zm.) tj. co do zamowien i konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. W imieniu Gminy Rybno zapraszam do zlozenia oferty na udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego przedmiotem jest wykonanie, dostawa i montaz tablic informacyjnych dotyczacych
realizacji projektu nr PR/1/007/2018 ,Rybno commune and Gusev’s cross-border initiative
for the protection od the Baltic Sea by reducing pollution from sensitive and valuable areas
and promoting a circulae economy” (Transgraniczna inicjatywa gm. Rybno i Gusev na
rzecz ochrony Baltyku przez ograniczenie zanieczyszczen z terenéw wrazliwych i cennych
przyrodniczo oraz promowanie gospodarki zamknig¢tego obiegu).

Zakres rzeczowy zadania:

Wspélny Slownik Zamoéwien (CPV):
39294100-0 artykuly informacyjne i promocyjne.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie:

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji zamowienia polegajacego
na wykonaniu, dostawie i montazu 2 szt. tablic informacyjnych na terenie miejscowosci
Gminy Rybno. Tablice winny by¢é zamontowane jednostronnie na dwoch stupkach
mocujacych przeznaczonych do umieszczenia w gruncie. Stupki mocujgce stalowe, z rury O
63 z zabezpieczeniem antykorozyjnym, pokryte dwukrotnie farba olejna w kolorze czarnym.
Wysokos¢ dolnej krawedzi tablicy nad gruntem to minimum 170 cm.

Wymogi dodatkowe: minimalne wymiary tablicy: 70 cm x 100 cm, tablica zostanie wykonana
z plyty kompozytowej z zabezpieczeniem UV i antygrafitii, pelen kolor wydruku, odporny na
dziatanie czynnikéw zewnetrznych, znaki informacyjne czytelne i wyraZznie widoczne.
Wykonawca dostarczy i zamontuje tablice w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Tablice
zostang zamontowane najpdzniej do 30.10.2020 r.

Tablice musza by¢ zgodne z System Identyfikaciji wizualnej PL-RU 2014-2020 PL.




2. Na tres¢ tablic bedzie si¢ skladat: logo programu, flaga Unii Europejskiej, informacja o
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dofinansowaniu przez UE, tytul projektu, nazwa programu, nazwy Beneficjentow, okres
realizacji projektu, wysokos¢ dofinansowania oraz catkowity budzet projektu. Dane te zostang
przekazane wykonawcy w momencie podpisania umowy. Wykonawca opracuje projekt
graficzny do akceptacji przez Zamawiajacego. Wykonanie zaakceptowanej przez
Zamawiajacego grafiki zgodnie z projektem powinna zapewni¢ wysoka odpornos¢ na zmienne
warunki atmosferyczne, a napisy, znaki i logotypy umieszczone na tablicach powinny by¢
wykonane w sposob trwatly i czytelny, zapewniajacy 5 lat gwarancji.

W zalaczeniu informacje na potrzeby zaprojektowania tablicy informacyjnej (zatacznik nr 3).
Wynagrodzenie z tytulu realizacji przedmiotu zamowienia jest wynagrodzeniem
ryczattowym.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 pazdziernika 2020 r.,
Miejsce realizacji zaméwienia: Gmina Rybno (wojewodztwo warminfisko-mazurskie, Polska).

Warunki udzialu w postgpowaniu:

W postgpowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

IV.
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Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich poosiadania,

Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

. Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonywania zamowienia,

Znajduje si¢ w sytuacji finansowej pozwalajacej na wykonanie zamowienia

Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena oferty brutto musi by¢ podana w PLN, z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

. Cena powinna obejmowa¢ wszystkie pozycje zamowienia, oraz wszystkie inne pozostate

koszty realizacji zamoOwienia, nie ujgte w zapytaniu ofertowym, a bez ktérych nie mozna
wykonac¢ zamowienia. Ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce musza by¢
uwzglednione juz w cenie jednostkowej brutto podanej w Formularzu cenowym.

. Calkowita cene brutto nalezy przeniesc i wpisa¢ do formularza ofertowego — stanowiacego

zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

. Calkowita cena ofertowa brutto jest niezmienna i zostanie przeniesiona do umowy.

. Cena ta jest ostateczna i nie podlega zmianom.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

1.

Zlozone oferty beda rozpatrywane przy zastosowaniu nastepujacych kryteriow i ich wag:

Kryterium nr 1: Cena oferty — waga 100%



2. Zasady dokonywania oceny:
- stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert,

-oferta, ktora otrzyma maksymalng tgczna liczbe punktdow zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych punktow,

- liczba punktow dla kazdej oferty zostanie wyliczona do dwdch miejsc po przecinku.
3. Liczba punktow w kryterium cena bgdzie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium ceny oferty zostanie zastosowana metoda
polegajaca na poréwnaniu catkowitej ceny brutto badanej oferty z najnizsza sposréd catkowitych cen
brutto przedstawionych przez tych Wykonawcow, ktorych oferty zostaly dopuszczone do oceny
i spetniaja warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Punkty w kryterium ceny be¢dg liczone wedlug wzoru:
Najnizsza cena brutto

posrod ocenianych ofert
Ke= S S 15 x 100 % (waga w kryterium cena) x 100
Cena brutto badanej oferty

Kc — ilo§¢ punktow w kryterium cena
Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymac oferta w kryterium cena to 100 pkt.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych, jezeli wymaga tego interes publiczny. Wykonawcy,
skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w juz
ztozonych ofertach.

VILI. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte, w formie pisemnej nalezy dostarczy¢ do Urzgdu Gminy Rybno ul. Lubawska 15, 13-220
Rybno, pokdj nr 13 Sekretariat lub za posrednictwem e-mail: rybno@gminarybno.pl/ ePuap:
(/2803062/SkrytkaESP) do dnia 28.09.2020 r. do godziny 12:00 oznaczeniem: Oferta na
wykonanie, dostawe i montaZ tablic informacyjnych dotyczgcych realizacji projektu nr
PR/1/007/2018 ,,Rybno commune and Gusev’s cross-border initiative for the protection od the
Baltic Sea by reducing pollution from sensitive and valuable areas and promoting a circulae
economy” (Transgraniczna inicjatywa gm. Rybno i Gusev na rzecz ochrony Baltyku przez
ograniczenie zanieczyszczen z terendw wragliwych i cennych przyrodniczo oraz promowanie
gospodarki zamknigtego obiegu).

Skfadanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postarica lub na adres e-mail:
rybno@gminarybno.pl. Za oferte ztozona w terminie uznaje sig ofertg, ktora fizycznie zostanie
dostarczona w wyznaczone migjsce i w okreslonym wyzej terminie. Oferta zloZona po
wyznaczonym terminie do skiadania ofert niezwlocznie zostanie zwrécona Nadawcy.

Wszelka korespondencje, mozna sktada¢ przy uzyciu rodkéw komunikacji elektronicznej (e-mail:
bno@gminarybno.pl.



VIII. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w Sali OSP w Rybnie przy Urzedzie Gminy Rybno ul. Lubawska 15, 13-220
Rybno, dnia 28.09.2020 r. o godzinie 12:15. W zwigzku z ustawa z dnia 2 marca 2020r. o szczegolnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z2020r. poz. 374 ze zm.) nalezy
ograniczy¢ osobisty udziat w czynnosciach zwiazanych z otwarciem ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte, w formie pisemnej, nalezy ztozy¢ na Formularzu Oferty. Tre$¢ ztozonej Oferty musi
odpowiada¢ warunkom Zapytania ofertowego.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

3. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien uzyska¢ informacje niezbgdne do
sporzadzenia oferty i majace wplyw na warto$¢ zamowienia oraz dokladnie i szczegotowo
zapoznac si¢ z warunkami wykonania zamowienia, w tym z ogélnymi warunkami umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest wypeini¢ Formularz oferty i okresli¢ w nim wartos¢ netto
w PLN, warto$¢ podatku VAT oraz ceng¢ brutto w PLN, za realizacj¢ calego przedmiotu
zamOwienia, wynikajacego z zapytania ofertowego. Podana cena stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie ryczaltowe za realizacje catego przedmiotu zamowienia.

5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwalg i czytelng
technika.

6. Oferta i zalaczniki do oferty musza by¢ podpisane przez upowaznion(ego)ych
przedstawiciel(a)i Wykonawecy. W przypadku podpisania oferty, os$wiadczen lub
po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osob(g)y nie wymienion(g)e
w dokumencie rejestracyjnym, (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dofaczyé
stosowne pelnomocnictwo.

X. Oferta winna zawierac:
1)  wypeiniony formularz ofertowy,
2)  o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w zapytaniu — zat. 2

3) pelnomocnictwo — jesli dotyczy.

Forma sktadanych dokumentow:

- oferta oraz oswiadczenia — oryginal dokumentu, (oferta przesytana droga elektroniczna musi
mie¢ forme skanu z uwagi na podpis).

- dokumenty inne niz oswiadczenia — oryginal lub kopia poswiadczona za zgodnosé
z oryginalem.



XI. Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:

Wykonawca moze zwracac¢ si¢ pisemnie, faksem ( nr 23 696 68 11) lub droga elektroniczng (email:
rybno@gminarybno.pl) do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

XII. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamieséci informacjg¢ na swojej
stronie internetowe;.

2. Wszelkich informacji dotyczacych zapytania ofertowego udziela Artur Zytka pod nr tel.
23 696 60 55 wew. 10 w godzinach urzgdowania.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania
w przypadku braku wystarczajacych srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania bez
podania przyczyny.

Zalaczniki:
mgr inz/ [omakz Wegrzynowski

Formularz ofertowy j

Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow '

Dane do tablicy

Projekt umowy

Lol

Otrzymuja:

1. BIP Gminy Rybno
2. ala



Klauzula informacyjna z art. 13 RODQ do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie zart. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujg, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno
inspektor ochrony danych osobowych
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ skontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej:

iod.rybno@rodowsamorzadach.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu

zwiazanym z udzieleniem zaméwienia znak: PIK.271.16.2020 prowadzonym w trybie zapytania

ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych g

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢
RODO.



