
  

 

 

Rybno dn. 22.12.2022 r. 

Gmina Rybno 

ul. Lubawska 15 

13 - 220 Rybno 

woj. warmińsko - mazurskie 

tel. 23-696 60 55 

Szanowni Państwo 

OFERENCI WYKONAWCY 

PGN.7021.81.2022 

 

 

Zapytanie ofertowe 

 

na wykonanie usług kominiarskich i przeglądów okresowych przewodów dymowych, spalinowych, wentylacji 

grawitacyjnej oraz wentylacji mechanicznej w obiektach należących do Gminy Rybno w 2023 roku zgodnie  

z art. 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351). 

 

Gmina Rybno zwraca się z prośbą o oszacowanie usługi, a wszystkich zainteresowanych o złożenie oferty 

wg załączonego wzoru do dnia 30.12.2022 r. do godz. 10:00 oferty: 

- na piśmie w sekretariacie Urzędu Gminy Rybno, ul. Lubawska 15,  

- lub e-mail: rybno@gminarybno.pl (oferta przesłana drogą elektroniczną musi mieć formę skanu z uwagi 

na podpis). 

 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

Zamawiający składa niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września  

2019 r. prawo zam6wiei publicznych (tekst jednolity: Dr. U. z 2022r., poz. 171O) oraz zgodnie z §3 

Regulaminu udzielania zamówień na dostawy, usługi lub roboty budowlane, których wartość nie przekracza 

kwoty 50 000 zł. 

 

Na przedmiot zamówienia składa się następujący zakres robót: 

1. obowiązkowe okresowe kontrole stanu technicznego przewodów kominowych 1 raz w roku, które 

powinny zwierać: 

a) dokonanie kontroli i oględzin przewodów kominowych: dymowych, spalinowych i wentylacyjnych 

(grawitacyjnych i mechanicznych); 

b) badanie drożności przewodów kominowych: dymowych, spalinowych i wentylacyjnych; 

c) badanie prawidłowości podłączeń kominowych; 

d) pomiar ciągu kominowego; 

e) sporządzenie odpowiednich protokołów. 

2. obowiązkowa całoroczna obsługa w zakresie czyszczenia przewodów z usunięciem sadzy i innych 

zanieczyszczeń: 

a) przewodów dymowych – czterokrotne czyszczenie przewodów z częstotliwością raz na kwartał; 

b) przewodów spalinowych – dwukrotne czyszczenie przewodów spalinowych z częstotliwością przed i po 

zakończeniu sezonu grzewczego; 

c) przewodów wentylacyjnych (grawitacyjnych i mechanicznych) – jednokrotnie w ciągu roku. 

3. roboty dodatkowe – niezbędne prace dodatkowe zlecone przez Zamawiającego: 

a) udrażnianie kanału kominowego, spalinowego lub wentylacyjnego; 

b) wymiana, montaż kratki wentylacyjnej; 



c) wymiana, montaż drzwiczek kontrolno-wycierowych. 

WAŻNE: Podstawą realizacji robót dodatkowych będzie pisemne zlecenie wystawione przez 

Zamawiającego. 

 

2. Sposób realizacji usługi: 

1. Przeglądy przewodów kominowych obiektów budowlanych powinny być wykonane zgodnie  

z wymogami określonymi w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz. U. z 2021 r. Nr 2351), 

rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie 

warunków technicznych użytkowania budynków mieszkalnych (Dz.U. z 1999 r. Nr 74, poz. 836) oraz 

Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie książki obiektu budowlanego 

(Dz.U. z 2003 r. Nr 120, poz. 1134), Polskimi Normami oraz sztuką budowlaną. 

2. Wykonawca użyje do wykonania usługi własnego sprzętu i urządzeń oraz materiałów. 

3. Wykonawca poinformuje osobę odpowiedzialną ze strony Zamawiającego o wszelkich zauważonych 

podczas przeglądów nieprawidłowościach, które mogłyby spowodować awarię,  a w przypadku zauważenia 

dysfunkcji – wstępne oszacowanie kosztów naprawy.   

4. Z przeprowadzonych przeglądów w poszczególnych budynkach należy sporządzić 2 egz. protokołu  

w wersji papierowej.  Sporządzoną dokumentację Wykonawca winien przekazać Zamawiającemu w terminie 

7 dni od dnia zakończenia czynności. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania miesięcznych faktur na podstawie sporządzonych 

protokołów 

6. Zalecenia ujęte w protokołach sporządzonych w toku kontroli powinny być sformułowane w układzie 

zhierarchizowanym określającym stopień pilności i rygor czasowy ich wykonania. Zalecenia te powinny 

obejmować zasady postępowania zmierzające do wykonania niezbędnych napraw, zakładających utrzymanie 

przewodów kominowych w dobrym stanie technicznym. 

3. Wymagania które powinien spełniać Wykonawca: 

1. Posiadanie wiedzy i doświadczenia. Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli 

wykonawca wykaże w formie pisemnego oświadczenia, że w okresie 2 lat przed upływem składania ofert 

wykonał co najmniej 5 przeglądów przewodów kominowych.  

2. Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zmówienia. 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże w formie kserokopii 

uprawnień o których mowa w art. 62 ust 6 ustawy Prawo budowlane, że dysponuje co najmniej 1 osobą 

posiadającą kwalifikację mistrza w rzemiośle kominiarskim. 
 

4. Miejsce i termin składania ofert: 

Urząd Gminy Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno do dnia 30.12.2022 r. do godz. 10:00. 

Oferty można składać: 

na piśmie w Sekretariacie Urzędu Gminy Rybno, ul. Lubawska 15, (z dopiskiem: „Oferta na wykonanie usług 

kominiarskich w Gminie Rybno w 2023 roku”). 

1. lub e-mail: rybno@gminarybno.pl (oferta oraz załączniki przesyłane drogą elektroniczną muszą mieć 

formę skanu z uwagi na podpis).   

2. Oferta winna być opatrzona pieczątka firmową, podpisem oferenta, datą sporządzenia. 

3. Oferta musi zawierać wypełniony formularz ofertowy wraz z załącznikami. 

 

5. Opis sposobu przygotowywania ofert, forma składania dokumentów: 

 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia  (np. w formie spółki cywilnej, 

konsorcjum, porozumienia zawartego między podmiotami). Wykonawcy występujący wspólnie muszą 



ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

należy dołączyć do oferty. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Wszelka 

korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem). 

3. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osoby 

podpisujące oferty. 

4. Zaleca się, aby wszystkie kartki oferty były ponumerowane i spięte w sposób uniemożliwiający 

wypadnięcie jakiegokolwiek z dokumentów oferty. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do podania cen jednostkowych netto i brutto dla każdego obiektu. Suma 

cen jednostkowych będzie stanowić wartość całego zamówienia. Cena musi uwzględniać wszelkie koszty 

niezbędne do poniesienia dla terminowego i prawidłowego wykonania usług stanowiących przedmiot 

zapytania ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa, a także koszty związane  

z wykonaniem przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań wynikających z umowy w sprawie niniejszego 

zamówienia oraz uwzględniać inne opłaty i podatki. 

 

6. Informacja o dokumentach składających się na ofertę: 

Wykonawca ma obowiązek przedłożenia w ofercie następujących dokumentów: 

1. Klauzula informacyjna RODO (zał. nr 1) – wymagany podpis 

2. Formularz ofertowy (zał. nr 2) – wymagany podpis 

3. Załączniki do formularza ofertowego Excel (zał. nr 3.1, 3.2, 3.3) – wymagany podpis 

4. Oświadczenia o posiadanej wiedzy i doświadczeniu. 

 

7. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcą 

Pani Anna Jabłonowska, a.jablonowska@gminarybno.pl, tel. (23) 696 60 55 w.10 

 

8. Kryteria oceny ofert: 

1. Oferty zostaną ocenione na podstawie: 

a) najniższa cena brutto (100%) Cena oferty powinna być podana w PLN cyfrowo, z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Najkorzystniejszą ofertą jest ta, która otrzyma największą liczbę punktów. Przyjmuje się, że 1% wagi 

kryterium = 1pkt. Oferta może uzyskać maksymalnie 100,00 pkt. 

Punktacja będzie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku, gdy oferta nie 

będzie zawierała informacji pozwalających na jej ocenę, otrzyma w danym kryterium 0,00 pkt. 

 

9. Wynagrodzenie 

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie płatne na podstawie wystawionej przez 

Wykonawcę faktury, w ciągu 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego, przelewem na konto 

Wykonawcy.  

 

10. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

1. Informacja z otwarcia ofert oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostaną opublikowane  

w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Rybno. 

2. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia Wykonawcę, 

który w okresie 3 lat przed wszczęciem tego postępowania wykonał wadliwie lub nienależycie zamówienie 

tego rodzaju na rzecz Zamawiającego. 



11. Zastrzeżenia 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. 

2. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty i wydatki 

poniesione przez Oferentów w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

3. Nadesłane oferty nie podlegają zwrotowi. 

 

W załączeniu: 

 

1. Klauzula RODO, 

2. Formularz ofertowy, 

3. Załączniki Excel (zał. Nr 3.1, 3.2, 3.3), 

4. Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu. 
 

 

 

 

 

Z góry dziękuję za złożenie ofert. 

 

       Z poważaniem 

Z up. Wójta Gminy Rybno 

/-/ Jolanta Jendrycka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert 

PGN.7021.81.2022 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno 

• inspektor ochrony danych osobowych  

Z Inspektorem Ochrony Danych można się skontaktować za pomocą poczty elektronicznej: 

iod.rybno@rodowsamorzadach.pl *; 

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia PGN.7021.81.2022 prowadzonym w trybie zaproszenia do składania 

ofert; 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. 2019  poz. 1843 ze zm), dalej „ustawa Pzp”;   

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 

ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO; 

- posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

- nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do Zaproszenie do składania ofert 

PGN.7021.81.2022 

 

OFERTA 

............................................. 

Pieczęć firmowa lub nazwa 

 

Odpowiadając na Zaproszenie do składania ofert Gminy Rybno dotyczące wykonania usług kominiarskich  

i przeglądów okresowych przewodów dymowych, spalinowych, wentylacji grawitacyjnej oraz wentylacji 

mechanicznej w 2023 r składam niniejszym następującą ofertę:  

 

I. Dane Wykonawcy 

1. Zarejestrowana nazwa firmy: 

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

2. Zarejestrowany adres firmy 

…………………….………………………………………………………………………………………. 

3. NIP……………………………………………………………………………………………………….. 

4. Numer konta bankowego………………………………………………………………………………… 

5. Właściwy Urząd Skarbowy dla Wykonawcy …………………………………………………………… 

6. Podmiot/firma/oferent jest czynnym/zwolnionym/niezarejestrowanym podatnikiem w VAT*1 

7. Osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Numer telefonu, adres mailowy ………………………………………………………………………….. 

8. Osoba odpowiedzialna za wykonanie zamówienia…………………………………….......................... 

Telefon, adres mailowy…………….…………………………………………………………………….. 

9. Podmiot odpowiedzialny za usługi serwisowe i naprawcze (Adres i telefon, adres mailowy) 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

10. Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami zamówienia, nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz 

uzyskałem niezbędne informacje do przygotowania oferty. 

11. Oświadczam, że w przypadku wyboru mojej oferty zrealizuję zamówienie na warunkach określonych w 

rozeznaniu cenowym. 

 

 

 

....................................................  dn. ................. 

  
                                         (pieczęć i podpis)

 
1 Niepotrzebne skreślić 



Załącznik nr 4 do Zaproszenie do składania ofert 

PGN.7021.81.2022 

 

OŚWIADCZENIE O POSIADANYM DOŚWIADCZEDNIU 

 

Odpowiadając na Zaproszenie do składania ofert Gminy Rybno dotyczące wykonania usług kominiarskich  

i przeglądów okresowych przewodów dymowych, spalinowych, wentylacji grawitacyjnej oraz wentylacji 

mechanicznej w 2023 r. oświadczam, że: 

 

1. Posiadam …………………… letnie doświadczenie w wykonywaniu usług kominiarskich, 

2. W okresie wskazanym w ust. 3 pkt. 1 wykonałem(am)/ nie wykonałem(am)*2 co najmniej 5 przeglądów 

przewodów kominowych. 

 

 

 

……………………………………………….. 
(podpis) 

 
2 Niepotrzebne skreślić. 


