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Rybno,09.12.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na sukcesywna dostawQ material6w eksploatacyjnych do drukarek i kseJokopiarek
wraz z wykonywaniem komplekowego serwisu techniaznego urzedzef

na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

zamawiaiacv

Gmina Rybno

ul. Lubawska 15, 13 220 Rybno

NIP:571-162-94-33

Trvb zam6wienia

ZamawiajEcy sklada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art- 4 pkt.8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zam6wiei publicznych (tekst jednolity: Dz. u. 2015 r. pol.2164
z p6in. zmianami) oraz zgodnie z 53 Regulaminu udzielania zam6wie6 na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane w lJrzQdzie Gminy Rybno - tj. co do zam6wiei ikonkurs6w, kt6rych
wartoia nie przekracza wyra2onej w zlotych r6wnowartojci kwoty 30 O0O euro.

Zakres zaDvtania ofeft oweio
Gmina Rybno zamierza powierzyi Wykonawcy wylonionem! njniejszym zapytaniem

1) SukcesywnQ dostawe material6w eksploatacyjnych do kserokopiarek i drukarek na
potrzeby zwiqzane z bieiEcym funkcionowaniem Uredu Gminy Rybno. Dostawy
realizowane bQdq na nastepujQcych warunkach:

a. przedmiot dostawy musi by6: fabrycznie nowy, posiadajacy oryBinalne

fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych

i prawnych, dobrejjakoacioraz dopuszczony do obrotu.
b. Zamawiajqcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowirnycn

wklad6w, (tj. takich, kt6re wytwoazono poprzez samo uzupelnienie 6rodka
drukujQcego) wykorzystujqcych materialy (dysze, obudowy itp.) wczeSniej

uiywane lub z pominieciem procesu produkcyjnego.

c. przedmiot dostawy musi byC opakowany w spos6b umo2tiwiajqcy jego

identyfikacjQ (to jest okreSlenie ilolci, rodzaju, parametr6w technicznycnl
bez koniecznoici naauszenia opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami
stosowanymi przez producent6w (np. hologramy).

d. ZamawiajEcy dopuszcza produkty r6wnowaine pod warunkiem
zagwarantowania tych samych parametrdw techniczno _ jakos€iowych.

Przez produkty r6wnowarne rozumie sie zamienniki charakteryzujace siQ

3.



pelnE kompatybilnosciq z urzqd2eniami, w kt6rych maja byf urytkowane
jako materiaty eksploatacyjne, a takie posiadajEce nie gorsze nii produkt

oryginalny parametry w zakresie jakosci wydruku i wydajnolci.

e. w przypadku oferowania produkt6w r6wnowarnych Wykonawca zloiy
odrebne oiwiadczenie o spelnianiu warunk6w zawanych w pkt. d.

f. Wykonawca twarantuje prawidlowE pracQ kaidego produktu przy

zachowaniu odpowiednich warunk6w jego przechowywania i eksploatacji.

W przypadku wad produktu, powodujqcych nieprawidlowe dzialanie

urzQdzenia Wykonawca zapewnia: wymianQ wadliwego produktu na nowy -

wolny od wad, serwis naprawczy dr'Jkarki {je3li bezposredniq przyczynA

awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przezWykonawcq).

g. oferowane materialy eksploatacyjne muszq posiadaa oznaczenia produktu,

oraz posiadaf co najmniej 12-miesiecznE gwarancje.

h. dla kaidej jednostki materialu eksploatacyjnego {oryginalnego lub

rdwnowainego) powinna bya podana tylko jedna cena. wykonawca nie

moie zaoferowad czeici zamiennej oryginalnej i r6wnowainej - powinien

podae tylko jednA wersjq. Oferta powinna zawieraa ceny jednostkowe oraz

warto3ci netto i brutto.

i. Wykonawca zobowiQzuje siQ do odbioru zuiytych material6w

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w ramach zawartej umowy.

Odbi6r bedzie nastQpowat po zgloszeniu przez Zamawiajqcego

w uzgodnionym z WykonawcA terminie. Wykonawca po odebraniu

ztliytych material6w potwierdzi ich odbi6r KartE Przekazania Odpadu. Pny
podpisaniu umowy Wykonawca musi przedstawia dokumenty
potwaerdrajEce, ii posiada on zgode na odbi6r zuiytego odpadu
eksploatacyjnego.

j. zam6wienia na sukcesywnq dostawe bedq skladane pocztE elektroniczna
lub telefonicznie. Wvkonawca dostarczv przedmiot zam6wienia nie
p6iniei nii w claEu 24 qodzin od momentu zloienia zam6wienia do
siedzibv Zamawiaiaceso. Dostawa bqdzie potwierdzona protokolem

odbioru przygotowanym p12ez Wykonawce.

k. koszt dostawy material6w do siedziby ZamawiajEcego i odbioru zuiytych
materialdw z siedziby ZamawiajEcego leiea bQdzie po stronie Wykonawcy
(tj. Wykonawca dostarczy i odbierze materialy na wlasny koszt

i we wlasnym zakresie).

2) Wykonywanie kompleksowej obsluti serwisowej kserokopiarek, obejmujqcej
w s2czeg6lno5ci:

a. okresowe przeglQdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane
zgodnie ze specyfikacjE producenta,

b. naprawy oraz okresowe wymiany zuiytych podzespol6w,

c. diagnostyk€ i regulacje urzQdze6.

Wszelkie wykonane uslugi, naprawy oraz wymienione czQSci/podzespoly muszE

spelnia6 wymagania zalecane przez producenta sprzetu i bedq realizowane na

nastQpujEcych warunkach:



a. obstugi i naprawy urzEdzei stanowiQce przedmiot zamdwienia mogQ byt
wykonywane wylqcznie po zgloszeniu awarii lub przeglQdu przez

przedstawiciela ZamawiajEcego, w miejscu eksploatacji ur2qdzenia

w godzinach pomiedzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od

daty zgloszenia. W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw

dopuszcza sie, w uzgodnieniu z Zamawiajqcym przedtu2eniu terminu

wykonania uslugi.

b. Wykaz urzqdze6, kt6rych dotyczy niniejsze zam6wienie zawarty jest

w formula12u ofertowvm,

4. Warunkiudzialu w postepowaniu

O udzielenie zam6wienia mogA ubiegaa sie Wykonawcy:

1) posiadajqcy niezbednq wiedze idoiwiadczenie zapewniajEce wykonanie zam6wienia

2J dysponujEcy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zam6wienia,

3) kt6ry ,toiy ofertQ na formularzu oferty stanowiEcym zalEcznik do niniejsze8o

zapytania ofertoweSo.

5. Cena i warunki platno5ci za dostawv i usluEi obiete zakresem zapvtania

1) Oferowane ceny bedq obowiAzywaly przez caly 2017 rok dla wykonywania

kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopatrzenie material6w

eksploatacyjnych (tusze itonery), wedlug zgtaszanych na bie2qco potrzeb ich

wYkonanra.

2) Warunkiplatnoaci: platnosawcyklu miesiecznym w formie bezgot6wkowej (przelew)

w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do Zamawiajqcego.

6. Zamawiaiacv nie dopuszcza skladania ofert cze6ciowvch.

7. Termin wvkonania zam6wienia

Od dnia podpisania umowy do dnia za 31 grudnia 2017r.

8. Kdteda ocenv ofertv
Zamawiajqcy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o ?aoferowana przez Wykonawc6w
cenQ brutto (waga - 100/0).

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium:

lp
kMerium

Waga Spos6b wyll.renia punkt6w dla danego kmerium Uwa8i

100%

Wybrana zostanie ofena, kt6ra uzyska najwiQkszE liczbe punktdw.

W przypadku dw6ch lub wiecej ofert z tq samq liczbq uzyskanych punkt6w Zamawiajqcy

zastrzega sobie prawo dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawcami.



9. Termin zloienia ofertv i wvmaEania

Zamawiajqcy rozpatrzy oferty, kt6re zostanq zlo2one w terminie do 1,2.!2.2016t. 201.6r.,

do godziny 12:00. Oferty powinny zostaa zlo2one w siedzibie ZamawiajEcego, w Rybnie,

przy ul. Lubawskiej 15 w oparciu o zalqczony do zap\,tania formularz ofertowy (zalQcznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza siQ zlorenie oferty drogE elektronicznq,
jednak2e oferta powinna miea formQ zeskanowanego dokumentu zawierajqcego podpisy

i pieczqtki. ZamawiajEcy oczekuje, ie Wykonawca wraz z ofertQ przedlo2y dokumenty
potwierdzajqce status prawny Wykonawcy oraz dokumenty potwierdzajEce umocowanie

osoby podpisujecej ofertQ do jej podpisania i ztoienia.

10.

11.

2astrzeienia

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego zapytania na kaidym
jego etapie bez podania przyczyny.

2. ZamawiajEcy nie mo2e byd pociE8any do odpowiedzialnoici za jakiekolwiek koszty czy

wydatki poniesione przez Wykonawc6w w zwiqzku z przygotowaniem idostarczeniem

3. Nadeslane oferty nae podlegajQ zwrotowr.

Into.macie dodatkowe

Zamawiajqcy umieici w Biuletynie Informacji Publicznej cminy Rybno pod adresem

www.bip.sminarvbno.pl informacje o wyborze Wykonawcy.
Wszelkie pytania zawiQzane z niniejszym zapytaniem ofertowym naleiy przesylaa pocztq

elektronicznE na adres e-mail: rybno@gminarybno.pl, w tytule wiadomoici wpisujEc:

,,Dostawa materiat6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego".



Zalqcznik nr 1

do zapytania ofenowego

oc.2635.11.2016

GMINA RYBNO
ul. Lubdwskd 75.73-220 Rvbno

tel. (23)596 60 ss; fox. (23)696 68 11

rvbno@sminarybno.pl www.eminarvbno.ol

FORMULARZ OFERTOWY

na sukcesywne dostawe mate.ial6w eksploatacyjnych do d.ukaJek i kerokopiarek
wraz z wykonywaniem komplekrowego seiwisu technicznego uradzefi

na potrzeby U.zedu Gminy Rybno

Dane dotva2aae wvkonawcY

Adres poczty eleKronicznej:

Nume. telefonu ifaksul

Numer REGON:

Numer NIP:

Siedziba:

Cena brutto
(Slownie:

Dane dotvazace zamawiaiaceto
Gmina Rybno
ul. Lubawska nr lt 13-220 Rybno

xlP

zobowlazanla wvkonawcv
NawiEzujEc do zapytania ofertowego na sukcesywnil dostawe materiat6w eksptoatacyjnych do drukarek i
kserokopiarek wrau z wykonywaniem kompleksowego sefwisu technicznego urzadzen nr sprawy;
OC.2635.11.2016 oferuje wykonanie zamdwienia bedQcego przedmiotem zapytania za cenq:

cena ofertv brutto

Oswiadczam. ie:
1. Zapoznalem siQ z trescia zapytania ofertowego,

przyjmuje warunki w nim zawarte. Zdobylem
przygotowania ofeny,

nie wnoszq do niego zadnych zastrzeiefi oraz

takie informacje potrzebne do prawidlowego

{Podpis i p.aed osoby upramioi.j)



L.p. Usiugi i materialy eksploatacyjne
kerokopiarki KYOCERA TASKalfa 181

Cena netto Cena brutto

L zesp6l bQbna iwiatloczulego

2 modul rolki czyszczQcej

3 rolka transferowa

4 przeglQd i konsefwacja techniczna

5 diagnostyka i regulac.ia urzEdzenia

L.p. Uslugi i mate.ialy eksploatacyjne
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 250ci

Cena netto Cena b.utto

1 zesp6l bqbna Swiatloczulego

2 modul rolki czyszczAcej

3 rolka transferowa

4 przeglad i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja unqduenia

r.p. Usluti i materialy eksploatacyjne
kserokopiarki TRIUMPH ADTER DC2120

Cena netto Cena brutto

L zespdl bqbna Swiatloczulego

2 modul rolki czyszczQcej

3 rolka transferowa

4 przeSlEd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzEdzenia

Cena lQcznie

(Podptr 
' 
pLeaet o$by upra(^ionet



l.p.

1 Kopiarka KYOCERA TASI(alfa 181- toner

Toner black 6

2 Kopiarka KYOCERA TASKalfa 250ci - toner

Black 5

Cyan 3

Magneta 3

3

3 Kopiarka Triumph ADLER DC2120

Toner black 4

4 Drukarka HP laserJet 500 color M551

Black 4

Cyan 2

Magneta 2

Yellow 2

5 Drukarka HP Laserjet 2055dn

Toner black 10

5 Drukarka HP laserJet P.o 400 i,I401dne

Toner black 8

7 Drukarka HP LaserJet Pro M402dn

Toner black 6

8 Drukarka HP laserlet 1018

Toner black 4

9 Fax Panasonic KX-F1613

Toner 4
10 Drukarka HP LaserJet P1102

Toner black 6
11 Urzqdzenie wielofunkcyjne HP Laserlet pro M125a

Toner black 4

i wVperniasy{e.z.ie w pnypadku nie wypetnienia pozy.ji,,wanoiijednosrkowa pbduktu oryginatnego"

(Podprs i p eaQi o5oby upiawiione,



UMOWA

na sukcesywna dostawQ material6w eksploatacvjnvch do drukaaek i kserokopiarek

wmz z wykonywaniem kompleksowego seJwisu teahniczneSo urzQdzef

na potneby Unedu Gminy Rybno

Zawarta w dniu .................... w Rybnie pomiqdzy:

cminQ Rybno, w imieniu kt6rej dziata:

W6jt Gminy Rybno -Tomasz Wqgrzynowski

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rybno -Zdzislawy Kanicz

zwane w dalszej trc5ci umowy ,,ZamawiajEcym"

a

............................., zwanym w dalszej treSci umowy,,WykonawcE"

w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego zostala zawarta umowa o treSci nastQpujEcej:

51.

1. Zamawiajqcy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowiEzuje sie do wykonania uslugi polegajqcej

na sukcesywnej dostawie material6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek wraz

z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzEdzed drukujQcych na potrzeby UrzQdu

Gminy Rybno

2. Dostawa material6w eksploatacyjnych odbywaa sie bedzie na nastepujacych warlnkach:
1) przedmiot dostawy musi by6: fabrycznie nowy, posiadajqcy oryginalne fabrycznie

opakowanie, nae regenerowany, wolny od wad technicznych i prawnych, dobrej jakoaci oraz
doDuszczonv do obrotu.

2) ZamawiajQcy nie dopuszcza dostawy regenerowanych wklad6w, {tj. takich, kt6re wytworzono
poprzez samo uzupelnienie Srodka drukujQcego) wykorzystujEclch materialy (dysze,

obudowy itp.) wczeiniej uiywane lub z pominieciem procesu produkcyjnego.
3) p.zedmiot dostawy musi byd opakowany w sposdb umoiliwiajAcy jego identyfikacjQ (to jest

okreslenie ilo<ci, rodzaju, parametr6w technicznych) bez konieczno(ci naruszenia
opakowania oraz z ws2elkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez producent6w (np.
hologramy).

4) ZamawiajAcy dopuszcza produkty r6wnowaine pod warunkiem zagwarantowania tych
samych parametrdw techniczno - jakoaciowych. Przez produkty r6wnowaine rozumie siq
zamienniki charakteryzujEce siQ pelnq kompatybilno6ciq z urzEdzeniami, w kt6rych majA bya
uiytkowane jako materialy eksploatacyjne, a tak2e posiadajQce nie gorsze ni2 produkt
oryginalny parametry w zakresie jakoici wydruku i wydajno<ci.

5) Wykonawca gwaaantuje prawidlowq pracQ kaidego produktu przy zachowaniu odpowiednich
warunk6w jego przechowywania i eksploatacji. W przypadku wad produktu, powodujEcych
nieprawidlowe dzialanie urzEdzenia Wykonawca zapewnia: wymianQ wadliwego produktu
na nowy - wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (jesli bezpoSredniE przyczynE awaraijest
zastosowanie produktu dostarczoneto przez Wykonawce).

5) oferowane materialy eksploatacyjne muszq posiadai oznaczenia produktu, oraz posiadaa co
najmniej 12-miesiecznq gwarancjQ.



7) Wykonawca zobowiEzuje siQ do odbioru zuiytych material6w eksploatacyjnych do drukarek i

kserokopiarek w ramach zawartej umowy. Odbi6r bQdzie nastepowal po zgloszeniu przez

zamawiajqcego w uzgodnionym z wykonawcE terminie. Wykonawca po odebraniu 2uiytych
material6w potwierdzi ich odbi6r Kartq Pfzekazania Odpadu.

8) Zam6wienia na sukcesywnE dostaw€ bQdE skladane pocztq elektronicznq lub telefonic2nie.
Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia w ciagu 24 godzin od momentu zloienia
zam6wienia do siedziby ZamawiajQcego. Dostawa bQdzie potwierdzona protokolem odbioru
przygotowanym przez wykonawcQ

9) koszt dostawy material6w do siedziby zamawiajEcego i odbioru zu2ytych material6w
z siedziby ZamawiajEceto lezea bQdzie po stronie Wykonawcy (tj. Wykonawca dostarczy i

odbierze materialy na wlasny koszt iwe wlasnym zakresie)-

3. Usluga kompleksowej obslugi serwisowej kserokopiarek, obejmowai bedzie w szczeg6lnoSci:

1) okresowe przeglEdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane zgodnie ze

specyf ikacjq producenta,
2) naprawy oraz okresowe wymiany zurytych podzespol6w,

3) diaSnostykq i regulacje urzqdze6.
4) Wszelkie wykonane usluSi, naprawy oraz wymienione czq3ci/podzespoly muszq spelniaa

wymagania zalecane przez producenta sprzQtu i beda realizowane wylqcznie po zgloszeniu
awarii lub przeglEdu przez przedstawiciela Zamawiajqcego, w miejscu eksploatacji urzqdzenia
w godzinach pomiqdzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od daty zgloszenia. W
przypadku szczegdlnie skomplikowanych napraw dopuszcza siq, w uzgodnienju z

Zamawiajqcym przedluieniu terminu wykonania uslugi.

E2.

1. Wykonawca zobowiQzuje sie wykonai niniejszq umowQ, z najwyiszE starannoScia, z

uwzglqdnieniem profesjonalnego charakteru 6wiadczonych przez siebie uslug.

2. Pozostale warunki realizacji zlecenia zawarte sq w zapytaniu ofertowym, kt6re stanowi
zalqcznik do niniejszej umowy.

53.

Przedstawicielem Zamawiajacego w zakresie realizacji niniejszej umowyjest inspektor Urzedu Gminy

Rybno - Pan Michal Cieci6ski

54.

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania niniejszej umowy uzaleinione jest od liczby

dostarczonych material6w eksploatacyjnych, iloSci wykonanych uslug serwisowych oraz
wymiany zuiytych podzespol6w.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za dostawQ poszczeg6lnych material6w eksploatacyjnych
iwykonanie poszczeg6lnych lslug serwisowych okre<la ZalQcznik nr 1do zapytania
ofertowego (formularz ofenowy), kt6ry stanowi integralnq czqia niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie przyslugujqce Wykonawcy platne bQdzie na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT, w terminie do 30 dni od otrzymania przez Zamawiajqcego prawidlowo
wystawionej faktury VAT



ss.

W razje nie wykonania lub nienaleiytego wykonania umowy:

1. Wykonawca zobowiQzu.ie siQ zaplacia Zamawiajqcemu kare umownQ w wysokogci 5 % sumy kwot
brutto okreslonych w formularzu ofertowym stanowiqcym zalqcznik do niniejszej umowy, gdy

ZamawiajEcy odstQpi od umowy lub ja wypowie z powodu okolicznolci, za kt6re odpowiada

2. Zamawiajqcy mo2e odstQpit od umowy, jeieli wynika to z faktu wystQpienia istotnej zmiany
okolicznogci powodujEcej, ie wykonanie zamdwienia nie leiy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidziea w chwili zawarcia umowy. W takim wypadku Wykonawca moie iQda6
jedynie wynagfodzenia nale2nego mu z tytulu wykonania cze{ciumowy.

S6.

W zakresie nieuregulowanym niniejszq umowa majQ zastosowanie powszechnie obowiAzujQce
przepisy prawa, wtym w szczegdlnogci kodeksu cywilnego.

57

Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejs.ej umowy wymataja dla swojej wainoici formy pisemnej.

58

Ewentualne sporywynikajqce z umowy bedE rozstrzytane przez sad powszechny wlaiciwego dla
siedziby Zamawiajqceto.

59.

Umowe sporzQdzono w czterech jednobrzm iecych egzemplarzach, po dwa dla kaidejze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA


