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ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywna dostawe material6w eksploatacyjnych do drukarek ikserokoDiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzeri
na potrzeby UrzQdu Gminy Rybno

Zamawiaiacv

Gmina Rvbno

ul. Lubawska 15, 13-220 Rvbno

NIP:571-152-94-33

Trvb zam6wienia

zamawiaiQcy skfada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art.4 pkt. 8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamdwieri publicznych (tekst jednolity: Dz. u. zzoLgr., poz. 1843)
oraz zgodnie z 53 Regulaminu udzielania zam6wie6 na dostawy, uslugi lub roboty budowlane
w urzqdzie Gminy Rybno - tj. co do zam6wiei i konkurs6w, kt6rych wartoii nie przekracza
wyra2onej w zlotych r6wnowartosci kwotv 30 000 euro.

Zakres zapvtania ofertowego
Gmina Rybno zamierza powierzyi wykonawcy wylonionemu niniejszym zapytaniem
ofertowym:

1) sukcesywnE dostawq w 2020 roku materiar6w eksproatacyjnych do kserokopiarek
idrukarek na potrzeby zwiEzane z bieiacym funkcjonowaniem Urzqdu Gminy Rybno.
Dostawy realizowane bqdq na nastqpujqcych warunkach:

a. przedmiot dostawy musi byi: fabrycznie nowy, posiadajqcy oryginalne
fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych
i prawnych, dobrejjakofci oraz dopuszczony do obrotu.

b. Zamawiajqcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych
wklad6w, (tj. takich, kt6re wytworzono poprzez samo uzupetnienie Srodka
drukujqcego) wykorzystujacych materialy (dysze, obudowy itp.) wcze6niej
u2ywane lub z pominiqciem procesu produkcyjnego.

c. przedmiot dostawy musi byt opakowany w spos6b umo2liwiajEcy jego
identyfikacjq (to jest okreSlenie ilo6ci, rodzaju, paramet16w technicznych)
bez koniecznojci naruszenia opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniam i

stosowanymi przez producentdw (np. hologramy).
d. Zamawiajqcy dopuszcza produkty r6wnowa2ne pod warunkiem

zagwarantowania tych samych parametr6w techniczno _ jakofciowych.
Przez produkty r6wnowa2ne rozumie siq zamienniki charakteryzujEce siq
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pefnE kompatybilno(ciq z urzqdzeniami, w kt6rych majA byf uiytkowane
jako materialy eksploatacyjne, a tak2e posiadajqce nie gorsze niz produkt
oryginalny parametry w zakresie jakoSci wydruku i wydajnosci.

e w przypadku oferowania produkt6w r6wnowa2nych wykonawca zfo2v
odrebne oSwiadczenie o spelnianiu warunk6w zawartych w pkt. d.f. Wykonawca gwarantuje prawidlowq pracq ka2dego produktu przy
zachowaniu odpowiednich warunk6w jego przechowywania i eksploatacji.
W przypadku wad produktu, powodujqcych nieprawidlowe dzialanie
urzEdzenia Wykonawca zapewnia: wymianQ wadliwego produktu na nowv _

wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (je5li bezposredniq przyczynA
awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawcq).

g. oferowane materialy eksploatacyjne muszq posiadai oznaczenia produktu.
oraz posiadai co najmniej 12-miesiqcznq gwarancje.

h. dla kaidej jednostki materialu eksploatacyjnego (oryginalnego lub
rownowa2nego) powinna byi podana tylko jedna cena. Wykonawca nie
mo2e zaoferowai czejci zamiennej oryginalnej i r6wnowa2nej _ powinien
podai tylko jednq wersjq. Oferta powinna zawierat ceny jednostkowe oraz
wartosci netto i brutto.

i. Wykonawca zobowiqzuje sie do odbioru zuiytych material6w
eksploatacyjnych do drukarek ikserokopiarek w ramach zawartej umowy.
Odbi6r bqdzie nastepowal po zgloszeniu przez Zamawiajacego
w uzgodnionym z Wykonawcq terminie. Wykonawca po odebraniu
zuzytych material6w potwierdzi ich odbi6r KartQ przekazania Odpadu. przy

podpisaniu umowy Wykonawca musi przedstawii dokumentv
potwierdzajAce, i2 posiada on zgodq na odbi6r zu2ytego odpadu
eksploatacyjnego.

j. zam6wienia na sukcesywnq dostawq bqdE skladane pocztE elektronicznE
lub telefonicznie. Wvkonawca dostarczv przedmiot zam6wienia nie

siedzibv Zamawiaiacego.

k. koszt dostawy material6w do siedziby Zamawiajacego i odbioru zu2ytych
material6w z siedziby Zamawiajqcego le2ei bqdzie po stronie Wykonawcy
(tj. Wykonawca dostarczy i odbierze materiafy na wlasny koszt
i we wlasnym zakresie).

Wykonywanie kompleksowej obslugi serwisowej kserokopiarek, obejmujqcej
w szczeg6lno5ci:

a. okresowe przeglqdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane
zgodnie ze specyfikacja producenta,

b. naprawy oraz okresowe wymiany zu2ytych podzespof6w,

c. diagnostykq i regulacje urzqdze6.

Wszelkie wykonane uslugi, naprawy oraz wymienione czq6ci/podzespoly muszq
spelniai wymagania zalecane przez producenta sprzqtu i bqdq realizowane na
nastqpujqcych warunkach :

a. obsfugi inaprawy urzqdzeri stanowiace przedmiot zam6wienia mogq byi
wykonywane wylqcznie po zgloszeniu awarii lub przeglqdu przez



przedstawiciela Zamawiajacego, w miejscu eksploatacji urzqdzenia
w godzinach pomiqdzy 08:00 a 16:OO w terminie do 2 dni roboczych od
daty zgloszenia. W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw
dopuszcza siq, w uzgodnieniu z Zamawiaj4cym przedlu2eniu terminu
wykonania uslugi.

b. wykaz urzqdzef, kt6rych dotyczy niniejsze zam6wienie zawartv iesr
w formularzu ofertowvm.

4. Warunki udziafu w postepowaniu

O udzielenie zam6wienia mogq ubiegat siq Wykonawcy:
1) posiadajqcy niezbednQ wiedzq idoiwiadczenie zapewniajqce wykonanie zam6wienia
2) dysponujqcy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wvkonania

zamOwienia,

3) kt6ry zfo2y ofertq na formularzu oferty stanowiEcym zafqcznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

5.

7.

9.

Oferowane ceny bqdq obowiqzywaly przez caty zeZO rok dla wykonywania
kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopatrzenia material6w
eksploatacyjnych (tusze i tonery), wedlug zglaszanych na bie2qco potrzeb ich
wykonania.

Warunki platnoSci: pfatnoSi w cyklu miesiecznym w formie bezgot6wkowej (przelew)
w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do Zamawiajacego.

Zamawiaiacv nie doouszcza skladania ofert czeiciowvch.

Termin wvkonania zam6wienia

Od dnia l stycznia 2020r. do dnia za 31 grudnia 2020r.

Krvteria ocenv otertv
Zamawiajqcy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o zaoferowanq przez Wykonawc6w
cenq brutto (waga - 1.Oj%ol.

Wybrana zostanie oferta, kt6ra uzyska najwiqkszq liczbQ punkt6w.
W przypadku dw6ch lub wiqcej ofert z tq sama liczbq uzyskanych punkt6w Zamawiajqcy
zastrzega sobie prawo dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawcamr.

Termin zfoienia ofertv i wvmagania

ZamawiajAcy rozpalrzy oferty, kt6re zostanq zlo2one w terminie do L6.L2.ZOLgr.,
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6.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spefnienie danego kryterium:

Lp
Nazwa

kryterium Waga Spos6b wyliczenia punkt6w dla danego kryterium Uwagi

1 cena brutto 700% najnirsza oferowana cenr brutro
.ena brurro oferry o.enianel



do godziny 12:00. Oferty powinny zosta6 zlo2one w siedzibie zamawiajecego, w Rybnie,
przy ul' Lubawskiej 15 w oparciu o zarqczony do zapytania formurarz ofertowy (zarqcznik nr 1do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza sie zfozenie oferty droge erektronicznq,
jednak2e oferta powinna mied formq zeskanowanego dokumentu zawierajqcego podpisy
ipieczqtki. Oferty, kt6re nie spelniq wskazanych powy2ej warunk6w lub bqdq niergodne
z obowiQzujacymi przepisami prawa zostana odrzucone.

10. Zastrzeienia

1' Zamawiaiacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego zapytania na ka2dvm
jego etapie bez podania przyczyny.

2. ZamawiajEcy nie moze byi pociqgany do odpowiedzialno6ci za jakiekolwiek koszty czy
wydatki poniesione przez Wykonawc6w w zwiqzku z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

3. Nadesfane oferty nie podlegaja zwrotowi.

11. Informacie dodatkowe
zamawiaiecy umie3ci w Biuretynie Informacji pubricznej Gminy Rybno pod adresem
www.bio.gminarvbno.pl informacje o wyborze Wykonawcy.
wszelkie pytania zawiEzane z niniejszym zapytaniem ofertowym nale2y przesyrad pocztq
elektronicznE na adres e-mail: rybno@gminarybno.pl, w tytule wiadomoici wpisuiqc:
,,Dostawa materiat6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego,,.

^*:;fly^"r"Sekretarf Gninr



ZalAcznik nr 7

do zapytania ofertowego

oR.2635.15.2019

GMINA RYBNO
ul. Lubowsko 75, 13-220 Rybno

tet. (23) 696 60 55; fox. (23) 696 68 11
rvbno@gminarvbno.pl www.gminarybno.pl

FORMULARZ OFERTOWY
na sukcesywnq dostawe materiaf6w eksproatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzef
na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

Dane dotvczace wvkonawcv

Nazwa:

Siedziba:

Adres poczty elektronicznej :

Numer telefonu i faksu:

Numer REGON:

Numer NIP:

Dane dotvczace zamawiaiacego
Gmina Rybno
ul. lubawska nr 15, 13-220 Rybno
NIP: 571-162-94-33

Zobowiazania wvkonawcv
NawiEzuiqc do zapytania ofertowego na sukcesywnQ dostawq w 2o2or. materiar6w eksproatacyjnycn do
drukarek ikserokopiarek wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzei nr sprawy:
OR.2635.15.2019 oferuiq wykonanie zamdwienia bqdqcego przedmiotem zapyranta za cenq:

Cena oferty brutto
Cena brutto
(Slownie:

OSwiadczam, ie:
L. Zapoznalem siq z trejciE zapytania ofertowego,

przyjmujq warunki w nim zawarte. Zdobvlem
przygotowania oferty.

nie wnoszq do niego iadnych zastrzeied oraz
tak2e informacje potrzebne do prawidlowego

(mi€jscowoia idata)

'niepotrzebne skre(lia

strona V3

(Podpas i pieczef osoby uprawnaonej)



r.p.
cena netto Cena brutto

1 zesPor DqDna swta oczulego

moduf rolki czyszczEcej

3 rolka transferowa

4 przegtEo I KonserwacJa techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenra

t.p. Cena nitto

1 zesp6l bqbna Swiatloczulego

modul rolki czyszczacej

3 rolka transferowa

4 przeglqd i konserwacja techniczna

J diagnostyka i regulacja urzqdzenia

Cena brutto

I zesp6f bebna swiatfoczufego

modul rolki czyszczQcej

3 rolka transferowa

4 przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

Cena lqcznie

(miejscowo(a idata)

Strona 2/3

{Podpis i pieczea osoby oprawnionej)



Tonery/tusze
do urzqdzed
drukujQcych

*Producent

isymbol
produktu

rownowaznego

Przewidywane
zapotrzebowanie

w cregu rot(u

Kopiarka KYOCERA TASKalfa 181 - roner

Kopiarka KYOCERA TASKalfa 2SOci - toner

Kopiarka Triumph ADTER DC212O

Drukarka HP Laserjet 500 color M551/MS52

Drukarka HP LaserJet 2055dn

Drukarka HP LaserJet Pro 400 Mr}()ldne

Drukarka HP LaserJet Pro M402dn

Drukarka HP LaserJet 1018

Fax Panasonic KX-F1513

Drukarka HP LaserJet P1102

Urzadzenie wielofunkcyjne Hp LaserJet pro M125a

* wypelnia wylqcznie w przypadku nie wypelnienia porycji,.Wanojd jednostkowa produktu oryginalnego,,

(Podpis i pieczQ( osoby uprawnioneil



Zgodnie z art 13 ust. I i 2 rozporz4dzenia parramentu h,uropejskiego i Rady (UE) 2016/6-19
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95r46/wE
(og6lne rozporz4dzenie o ochronie danych) (Dz. urz. UE L t19 z 04.05.2016,str. l), dalei ,,RoDo.,
informujg,2e:

' administratorem pani/pana danych osobowych jest Gmina Rybno, ur. Lubawska ls, 13-220
Rybno

. inspektor ochrony danych osobowych

Z Inspektorem Ochrony Danych moZna sig skontaktowac za pomoc4 poczty elektroniczne;..
iod@gminarybno.pl 

.;

' Pani/Pana dane osobowe pfzetwarzane bgdq na podstawie art. 6 ust. l rit. c RoDo w ceru
z\Ntqzanym z udzieleniem zam6wienia znak: oR.2635.15.201g prowadzonym w trybie zapyanra
ofertowego;

. odbiorcami Pani/pana danych osobowych bgdq osoby lub podmioty, kt6rym udostgpnlona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. g oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych (Dz. rJ. z 2017 r. poz. 1579 i 20lg), darej

,,ustawa Pzp";

. Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowlrv ane, zgodnie z art 97 ust. I ustawy pzp, przez okres 4
lat od dnia zakohczenia postgpowania o udzielenie zam6wienia, a je2eri czas tnvania umowv
przekracza 4 lata, okres przechowyrvania obejmuje caly czas trwanra umowy;

' obowi4zek podania przez paniq./pana danych osobowych bezposrednio pani/pana dorycz4cych

lest wymogiem ustawowym okre5lonym w przepisach ustawy pzp, zwi1zanym z rrdzialem w
postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okredronych
danych wynikaj4 z ustawy pzp;

' w odniesieniu do Pani/pana danych osobowych decyzje nie b9d4 podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do aft. 22 RODO:

. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. l5 RODO prawo dostgpu do danych osobowych pani/pana dotycz4cych;

- na podstawie art. l6 RODO prawo do sprostowania pani/pana danych osobowych 
,;

- na podstawie art. 18 RoDo prawo 2qdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzeaeniem przypadk6w, o kt6rych mowa w art. I g ust. 2 RODO * *;
prawo do wniesienia skargi do prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan' ze przetwarzanie danych osobowych pani/pana dotycz4cych narusza przepisy
RODO:



nie przysluguje pani/panu 
:

- w zwiqzku z arL l T ust. 3 tit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobo*ych, o kt6rym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przstwarzania danych osobowych,

gdyi podstaw4 prawn4 przetwazania pani/pana danych osobonych jest art. 6 ust. I rit.
c RODO.

wyjasnienie: skorzystanie z pnwa do sprostowania nie moze skutkowa' zmianq wniku postgpowania
o udzielenie 

.zam6wienia .pubricznego.ani zmianE postanowieh umowy w zakresie ,ielrg6iiym7i;t;ie pr;
oraz-nie moZe naruszad integnlno5ci protokolu oraz jego zalAcznik^w.

Wasnienie: prawo do ograniczenia przetwanania' nie ma zastosowania w odniesieniu doprzechowwania, w celu zapewnienia kotzystania ze Srodkow ochmny prawnej lub w cetu ochrony praw
innej osoby fizycznej.lub prawnej, rub z uwagi na wazne wzgredy intercsu pubticznego unii turopels*i61iio
p a h stw a czlo n kow sk i e g o.


