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ZAPYTANIE OFERTOWE

na sukcesywna dostawe materiaf6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzed

na potrzeby Urzedu Gminy Rybno w rcku ZOZ4

Zamawiaiacv

Gmina Rybno

ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno

NIP:571-162-94-33

Trvb zam6wienia

Zamawiajacy skfada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia

11 wrzeSnia 2019 r. prawo zam6wiei publicznych (tekst jednolity: Dz. V. z 2O23r., poz. 1605)

oraz zgodnie z 53 Regulaminu udzielania zam6wieri na dostawy, uslugi lub roboty budowlane,

kt6rych wartosi nie przekracza kwoty 50 000 zf.

Zakres zapvtania ofertowego

Gmina Rybno zamierza powierzyi Wykonawcy wylonionemu niniejszym zapytaniem

ofertowym:
1) SukcesywnA dostawq w 2024 roku material6w eksploatacyjnych do kserokopiarek

idrukarek na potrzeby zwiqzane z bie2acym funkcjonowaniem UrzQdu cminy Rybno.

Dostawy realizowane bqdq na nastqpujqcych warunkach:

a. przedmiot dostawy musi byi: fabrycznie nowy, posiadajqcy oryginalne

fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych

i prawnych, dobrejjakosci oraz dopuszczony do obrotu.
b. ZamawiajAcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych wklad6w,

(tj. takich, kt6re wytworzono poprzez samo uzupelnienie Srodka

drukujqcego) wykorzystujqcych materialy (dysze, obudowy itp.) wczeSniej

uZywane lub z pominiQciem procesu produkcyjnego.

c. przedmiot dostawy musi byi opakowany w spos6b umo2liwiajqcy jego

identyfikacje (to jest okreslenie iloSci, rodzaju, parametr6w technicznych)

bez koniecznoici naruszenia opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami

stosowanymi przez producent6w (np. hologramy).

d. ZamawiajEcy dopuszcza produkty r6wnowaine pod warunkiem

zagwarantowania tych samych parametr6w techniczno - jakoSciowych.

Przez produkty r6wnowa2ne rozumie siq zamienniki charakteryzujqce siq

pelnE kom patybilnosciq z urzqdzeniami, w kt6rych majq byi u2ytkowane
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jako materialy eksploatacyjne, a tak2e posiadajqce nie gorsze ni2 produkt

oryginalny parametry w zakresie jakoici wydruku i wydajno6ci.

e. Wykonawca gwarantuje prawidlowq prace kaidego produktu przy

zachowaniu odpowiednich warunk6w jego przechowywania i eksploatacji.

W przypadku wad produktu, powodujqcych nieprawidlowe dziafanie

urzEdzenia Wykonawca zapewnia: wymianq wadliwego produktu na nowy -

wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (je5li bezpo3redniq przyczyna

awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawce).

f. oferowane materialy eksploatacyjne muszq posiadai oznaczenia produktu,

oraz posiadae co najmniej 12-miesiqcznq gwarancjq.

g. dla ka2dej jednostki materialu eksploatacyjnego (oryginalnego lub

r6wnowainego) powinna byi podana tylko jedna cena. Wykonawca nie

moie zaoferowai czq5ci zamiennej oryginalnej ir6wnowa2nej - powinien
podai tylko jedna wersjq. Oferta powinna zawierai ceny jednostkowe oraz

wartosci netto i brutto.
h. Wykonawca zobowiqzuje siq do odbioru zuzytych materiaf6w

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w ramach zawartej umowy.
Odbi6r bqdzie nastqpowal po zgloszeniu prze? Zamawiajqcego

w uzgodnionym z Wykonawcq terminie. Ewidencjq odpad6w naleiy
prowadzid wylqcznie elektronicznie, przez system BDO. Przedsiqbiorcy,

kt6rzy zuZywajE tonery i tusze do drukarek w niedu2ych iloSciach (do 100 kg),

mogq prowadzii uproszczona ewidencjq odpad6w.
i. zam6wienia na sukcesywnq dostawq bqdA skfadane pocztq elektronicznE lub

telefonicznie. Wvkonawca dostarczv przedmiot zam6wienia nie p6iniei nii
w ciagu 24 godzin od momentu zloienia zam6wienia do siedzibv
Zamawiaiacego.

j. koszt dostawy materiaf6w do siedziby Zamawiajacego i odbioru zuZytych

material6w z siedziby ZamawiajQcego le2ei bqdzie po stronie Wykonawcy
(tj. Wykonawca dostarczy i odbierze materialy na wlasny koszt
i we wfasnym zakresie).

2) Wykonywanie kompleksowej obsfugi serwisowej kserokopiarek, obejmujqcej
w szczeg6lno6ci:

a. okresowe przeglqdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane
zgodnie ze specyfikacjQ producenta,

b. naprawy oraz okresowe wymiany zu2ytych podzespol6w,

c. diagnostykqiregulacjqurzqdze6.

Wszelkie wykonane uslugi, naprawy oraz wymienione czq5ci/podzespoly muszq

spelniai wymagania zalecane przez producenta sprzetu i bqdq realizowane na

nastqpujqcych warunkach:

a. obslugi i naprawy urzqdzed stanowiace przedmiot zam6wienia moga byd

wykonywane wytqcznie po zgloszeniu awarii lub przeglqdu przez

przedstawiciela ZamawiajQcego, w miejscu eksploatacji urzadzenia

w godzinach pomiedzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od daty
zgloszenia. W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw dopuszcza

siq, w uzgodnieniu z Zamawiajqcym przedfu2eniu terminu wykonania uslugi.



b. Wykaz urzEdzen, kt6rych dotyczy niniejsze zam6wienie zawarty jest
w formularzu ofertowvm.

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zam6wienia mogE ubiegai sie Wykonawcy:
1) posiadajacy niezbednE wiedze idoswiadczenie zapewniajqce wykonanie zam6wienia
2) dysponujEcy potencjafem technicznym iosobamizdolnymido wykonania zam6wienia,
3) kt6ry zfozy ofertq na formularzu oferty stanowiQcym zalqcznik do niniejszego

zapytania ofertowego.

Cena iwarunki platnosci za dostawv iusfugi obiete zakresem zapvtania
1) Oferowane ceny bqda obowiqzywafy przez caly 2024 rok dla wykonywania

kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopatrzenia materiaf6w
eksploatacyjnych (tusze i tonery), wedlug zglaszanych na bieZAco potrzeb ich

wykonania.

2) Warunki platnosci: platnoSi w cyklu miesiecznym w formie bezgot6wkowej (przelew)

w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do Zamawiajqcego.

6. Zamawiaiacv nie dopuszcza skladania ofert cze6ciowvch.

7. Termin wykonania zam6wienia

Od dnia l stycznia 2024r. do dnia za 3l grudnia 2024r.

8. KMeria ocenv oferw
Zamawiajqcy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o zaoferowanq przez Wykonawc6w

cene brutto (waga - !OO%1.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium:

tp Waga Uwagi

1 cena brutto too% natnrzsz, oierowana cena brutto-- -: -XlUUyo

Wybrana zostanie oferta, kt6ra uzyska najwiqkszE liczbe punkt6w.

W przypadku dw6ch lub wiqcej ofert z ta samq liczbq uzyskanych punkt6w Zamawiajqcy

zastrzega sobie prawo dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawcami.

Termin zfoienia oferW i wvmagania

Zamawiajqcy rozpatrzy oferty, kt6re zostanq zloione w terminie do L5.L2.2O23t.,

do godziny 12:00. Oferty powinny zostai zloione w siedzibie ZamawiajAcego, w Rybnie,

przy ul. Lubawskiej 15 w oparciu o zafqczony do zapytania formularz ofertowy (zalqcznik nr 1.

do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza sie zfoienie oferty droga elektronicznq,
jednakie oferta powinna miei formq zeskanowanego dokumentu zawierajEcego podpisy

i pieczqtki. Oferty, kt6re nie spefniq wskazanych powy2ej warunk6w lub bqdq niezgodne

z obowiqzujqcymi przepisami prawa zostanq odrzucone.

f.

9.



10. Zastrzeienia

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego zapytania na ka2dym

jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajqcy nie mo2e by6 pociqgany do odpowiedzialnoSci za jakiekolwiek koszty czy

wydatki poniesione przez Wykonawc6w w zwiqzku z przygotowaniem i dostarczeniem

oferty.

3. Nadeslane oferty nie podlegajq zwrotowi.

11. Informacie dodatkowe

Zamawiajqcy umiesci w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Rybno pod adresem

www.bip.gminarvbno.ol informacje o wyborze Wykonawcy.
Wszelkie pytania zawiEzane z niniejszym zapytaniem ofertowym nale2y przesylai pocztq

elektroniczna na adres e-mail: zamowienia@gminarybno.pl, w tytule wiadomo6ci wpisujqc:

,,Dostawa material6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego".



Zalqcznik nr t
do zapytania ofertowego

oR.2635.28.2023

GMINA RYBNO
ul. Lubowska 75, 13-220 Rybno

tel. (23) 696 60 ss; fox. (23) 696 68 11
rybno@gminarvbno.pl www.gminarvbno.pl

FORMUTARZ OFERTOWY

na sukcesywnq dostawe material6w eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdze6

na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

Dane dotvczace wvkonawcv

Nazwa:

Siedziba:

Adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu i faksu:

Numer REGON:

Numer NIP:

Dane dotvczace zamawiaiacego
Gmina Rybno

ul. Lubawska nr 15, 13-220 Rybno
NIP: 571-162-94-33

zobowiazania wvkonawcv
NawiEzujqc do zapytania ofertowego na sukcesywnq dostawq w 2024r. material6w eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzqdzef nr sprawy:
OR.2635.28.2023 oferujq wykonanie zam6wienia bqdEcego przedmiotem zapytania za cenq:

Cena oferty brutto
Cena brutto
(Slownie:

qslsbdlzso.&:
1. Zapoznalem sie z tresci4 zapytania ofertowego, nie wnoszq do niego 2adnych zastrzeief oraz przyjmujq

warunkiw nim zawarte. Zdobyfem takie informacje potrzebne do prawidlowego przygotowania oferty.

(miejscowola idata)

*niepotrlebne skreJliC

Strona V3

(Podpis ipieczeC osoby u prawnionej)



L.p. Uslugi i materialy eksploatacyjne
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 181

Cena netto

L zesp6l bqbna Swiatloczulego

2 modul rolki czyszczqcej

3 rolka transferowa

A przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

L.p. Usfugi i materialy eksploatacyjne
kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 250ci

Cena netto Cena brutto

7 zesp6l bqbna Swiattoczulego

modul rolki czyszczqcej

5 rolka transferowa

4 przeglEd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzqdzenia

L.p. Uslugi i materiafy eksploatacyjne
kserokopiarki TRIUMPH ADLFR DC2120

Cena netto Cena brutto

1 zesp6l bqbna 3wiatloczulego

modul rolki czyszczqcej

3 rolka transferowa

przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzEdzenia

Cena lqcznie
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(Podpis i pieczea osoby uprawnion€j)



r.p.

Tonery/tuse do
urzqdzei

drukuj?cl.h

Wartosa

iednostkowa
produktu

orvdnaln€rc

*Producent

isymbolproduktu
rownowa:nego

*wartosd

jednostkowa
produktu

r6wnowaineRo zaPotrzebowanie
w ciagu roku

leczna wartoSd

Cena

nefto
Cena

brutto
Cena

netto
Cena

brutto neno brutto

1 Kopiarka KYOCERA TASKalfa 181- toner
Toner black 6

2 kopiarka KYOCERA TASKalia 25(ki -toner
Black 5

Cyan

Magneta 3

Kopiarka Triumph ADLER DC2120

Toner black

Drukarka HP taserJet 500 color M551/M552

Black 4

Cyan 2

MaSneta 2

3

5 orukarka HP Color LaserJet M454dn

Black 4

Cyan 2

Magneta 2

2

6 Drukarka HP Laseriet M404dn

Toner black 5
7 Drukarka HP Lasedet Pro il00 M401dne

Toner black 6

8 Drukarka HP LaserJet Pro M402dn

Toner black 8
9 Fax Panasonic KX-Ft613

Toner 4
10 UnQdzenie wielofunkcyjne SAMSUNG Xpress M2875ND

Toner black 6

11 UrzQdzenie wielofunkcyjne HP Laserjet Pro M426fdn

Toner black 2
72 Urzedzenie wielofunkryjne HP Lasealet Pro M477fnw

Komplet 4 szt.

{CMYK}
2

13 Uzqdzenie wielofunkcyjne HP laserJet Pro M125a

Toner black 2

74 UrzQdzenie wielofunkcyjne HP lasedet Pro M52ldn

Toner black 2

Suma
* wypelnia wytEcznie w przypadku nie wypelnienia polycji ,,WartoJa jednostkowa produktu oryginalnego"

{Podpis i pieczQa osoby uprawnionej)
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Kauzula informacvina z art. I3 RODO do zastosowania przez zamovliajqcych w celu 
^riqzanJ)m 

z
po stgpow aniem o udzie l@

Zgodnie z art. 13 ust. I i 2 rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi4zku z przelwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dlrektywy 95l46lWE
(og6lne rozporz4dzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO',
informujg, 2e:

. administratorem Pani,{Pana danych osobowychjest Gmina Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno. inspektor ochrony danych osobowych
Z Inspektorem Ochrony Danych moZna sig skontaktowa6 za pomoc4 poczty elekhonicznej.'
iod@gminarybno.pt 

-;

. Pani/Pana dane osobowe przel.warzane bgd4 na podstawie art. 6 ust. I lit. c RODO w celu
zwi4zznym z udzieleniem zam6wienia znak: OR.2635.28.2023 prowadzonyn w trybie zapl'tania
ofertowego;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgd4 osoby lub podmioty, kt6rym udostgpniona zostanre
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 s|ycznia2}}4 r.

- Prawo zam6wiefi publicmych, dalej ,,ustawa Pzp";. Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechorvyrvane, zgodnie z art. 97 ust. I ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakofczenia postgpowania o udzielenie zam6wienia, a je2eli czas trwania umowy
przekracza 4lata, okres przechowlrvania obejmuje caly czas trwania umowy;. obowipek podania przezPaniq,/Pana danych osobowych bezpo5rednio Pani/Pana dofcz4cychjest
wymogiem ustawowym okre6lonym w przepisach ustawy Pzp, zwi4zanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okreSlonych
danych wynikaj4 z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani,/Pana danych osobowych decyzje nie b9d4 podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych PanilPana dotycz4cych;
- na podstawie art. l6 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';
- na podstawie art. l8 RODO prawo Zqdania od administratora ograniczenia przefitarzania

danych osobowych z zastrze2eniem przypadk6w, o kt6rych mowa w art. l8 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Le przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycz4cych narusza przepisy RODO;. nie przysluguje Pani/Panu:

- w rwi4zku z art. l7 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6ry,rn mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osoborrych,

gdyi podstawq prawnq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

' WjaSnienie: skorzystanie z pnwa do sproatowania nie moze skutkowa' zmianq Wniku postepowania
o udzielenie zam6wienia publicznego anizmianq postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ustawa pzp
oraz nie moze naruszad integnlno'ci protokolu oraz jego zaf4cznik6w." WyjaSnienie: prawo do ogmniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowwania, w celu zapewnienia kotzystania ze Srcdkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wa2ne wzgl?dy interesu publicznego unii Eurcpejskiej lub pahstwa
czlonkowskiego.


