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ZAPYTANIE OFERTOWE

na sukcesywna dostawe material6w eksploatacyjnych do drukarek i kerokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzei

na potrzeby Utzedu Gminy Rybno w roku 2022

Zamawiaiaav

Gmina Rybno

ul. tubawska 15, 13-220 Rvbno

NIP:571-162-94-33

lrvb zam6wienia

zamawiajqcy sklada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art 4 pkt 8) ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. prawo 2am6wiei publicznych (tekst jednolity: D7 U. z 2021t , poz !729l'

oraz zgodnie z 53 Regulaminu udzielania zam6wiei na dostawy, uslugi lub roboty budowlane

w Urzedzie Gminy Rybno'ti. co do zam6wie6 ikonkurs6w, kt6rych wartoie nie przekracza

wyraionej w zlotych r6wnowartoici kwoty 30 000 euro.

Zakres rapvtania of ertowego

Gmina Rybno zamierza powierzya Wykonawcy wylonionemu niniejszym zapytaniem

1) Sukcesywnq dostawq w 2022 roku material6w eksploatacyjnych do kserokopiarek

i drukarek na potrzeby zwiezane z biezqcym funkcjonowaniem Urzqdu Gminy Rybno'

Dostawy realizowane bedq na nastQpujEcych warunkach:

a. przedmiot dostawy musi bya: fabrycznie nowy, posiadajqcy oryginalne

fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych

i prawnych, dobrej ja koici o raz dopuszczony do obrotu.

b. zamawiajEcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych

wklad6w, (tj. takich, kt6re wytworzono poprzez samo uzupelnienie 6rodka

drukujEcego) wykorzystujqcych materiaty {dysze, obudowy itp.) wczesniej

urvwane lub z pominieciem procesu produkcyjnego

c. przedmiot dostawy musi byi opakowany w sposdb umo2liwiajEcy jego

identyfikacje (to jest okreilenie ilosci, rodzaju, parametr6w technicznychl

bez konieczno(ci naruszenia opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami

stosowanymi przez producent6w (np holo8ramy).

d. ZamawiajEcy dopuszcza prod{rkty r6wnowaine pod warunkiem

zagwarantowania tych samych parametr6w techniczno - jakosciowych

Przez produkw r6wnowarne rozumie siq zamienniki charakteryzujqce sie

L,
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pelnQ kompatybilnoiciq z urzqdzeniama, w ktdrych marq byd uiytkowane
jako materialy eksploatacyjne, a takie posiadajqce nie gorsze nii produkt
oryginalny parametry w zakresie jakojci wydruku i wydajno6ci.

e. w przypadku oferowania produktdw r6wnowa2nych Wykonawca ztozy
odrebne ojwiadczenie o spelnianiu warunkdw zawartych w pkt. d.

f. Wykonawca gwarantuje prawidlowq pracQ kaide8o produktu przy
zachowaniu odpowiednjch warunk6w jego przechowywania i eksploatacji.
W przypadku wad produktu, powodujqcych nieprawidlowe dziatanje
urzqdzenia Wykonawca zapewnia: wymiane wadliwego produktu na nowy _

wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (je4i bezpo5redniq przyczynq
awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawce).

g. oferowane materialy eksploatacyjne musze posiadat oznac2enia produktu,
oraz posiadai co najmniej 12-miesiqcznE gwarancjq.

h. dla kaidej jednostki materialu eksploatacyjnego (oryginalnego tub
r6wnowaZneto) powinna bya podana tylko jedna cena. Wykonawca nre

mo2e zaoferowaa czeici zamiennej orygjnalnej i r6wnowatnej _ powinren
podae tylko jednQ wersje. Oferta powinna zawierai ceny jednostkowe oraz
wartosci netto i brutto.

i. Wykonawca zobowiqzuie sie do odbioru zuiytvch materiarow
eksploatacyjnych do drukarek ikserokopiarek w ramach zawartei umowy.
Odbi6r bQdzie nastqpowal po zgtoszeniu przez Zamawiajqceto
w uzgodnaonym z Wykonawca terminie. Wykonawca po odebraniu
zu2ytych materiat6w potwierdzi ich odbi6r KartE przekazania Odpadu. przy

podpisaniu umowy Wykonawca musi przedstawia dokumenty
potwierdzajqce, ii posiada on zgode na odbidr zurytego odpadu
eksploatacyjnego.

j. zam6wienia na sukcesywnE dostawe bqdE skladane pocztA elektronicznq
lub telefonicznie. Wvkonawca dostarczv pnedmiot zamdwienia nie
p6iniei nii w ciagu 24 godzin od momentu zloienia zam6wienia do
siedzibv Zamawiaiacepo.

k. koszt dostawy material6w do siedziby Zamawiajqcego i odbioru zuiytych
material6w z siedziby Zamawiajqcego le2et bedzie po stronie Wykonawcy
(tj. Wykonawca dostarczy i odbierze materialv na wlasny koszt

iwe wlasnvm zakresie).

2) wykonywanie kompleksowej obslugi serwisowej kserokopiarek, obejmujqcej
w szczeg6lnoSci:

a. okresowe przeglEdy i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane
zgodnie ze specyfikacjE producenta,

b. naprawy oraz okresowe wymiany zu2ytych podzespol6w,

c. diagnostykq i regulacje ur?Qdled.

Wszelkie wykonane usluBi, naprawy oraz wymienione cze<ci/podzespoty muszE

speiniat wymagania zalecane przez producenta sprzetu i bqdE realizowane na

nastQPujqcych warunkach:

a. obslugi i naprawy urzqdzeh stanowiqce przedmiot zam6wienia mogE bya

wykonywane wylEcznie po zglos2eniu awarii lub przeglEdu przez



orzedstawiciela ZamawiajEcego, w miejscu eksploatacji urzqozenla

w godzinach pomiqdzy O8:OO a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od

daty zgloszenia. W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw

dopuszcza sie, w uz8odnieniu z zamawiajqcYm przedluieniu terminu

wvkonania uslugi

b. wykaz urzEdzei, kt6rych dotyczy ninieisze zam6wienie zawarty jest

w formulaazu ofertowym

4. Warunkiudzialu w DostePowaniu

O udzielenie zam6wienia mogE ubiegae siq Wykonawcy:

1) posiadajqcy niezbQdnq wiedze idoiwiadczenie zapewniajEce wykonanie zam6wienia

2) dysponujqcy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonanla

zam6wienia,

3) kt6ry ztoty ofertq na formularzu oferty stanowiEcym zalEcznik do niniejszego

zapytania ofertowego.

5. cena i watunki platnosci za dostawv i usluqi obiete zaktesem zapvtania

1) Oferowane ceny bedq obowiqzywaly przez caly 2022 tok dla wykonywanra

kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopat12enia materia16w

eksploatacyjnych (tusze itonery), wedlug zglaszanych na bieiqco potrzeb ich

wykonanla.

2) Warunki platnoici: platnosa w cyklu miesiQcznym w formie bezgot6wkowej (przelew)

w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do ZamawiajEcego'

6. Zamawiaiacv nie dopuszcza skladania ofert cze3ciowvch.

7. Termin wvkonania 2am6wienia

Od dnia l stycznia 2022r. do dnia za 3l grudnia 2022r'

8. KMeda ocenv ofertv

ZamawiajEcy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o zaoferowanq przez Wykonawcow

cene brutto (waga - 100%)

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium:

LP
kryter;um

Waga spos6b wylkzenia pun*t6w dla danego kryterium Uwagi

t 700%

Wybrana zostanie oferta, kt6ra uzyska najwiQksza liczbQ punkt6w

W przypadku dw6ch lub wiqcej ofert z tQ samE liczbE uzyskanych punktdw ZamawiajEcy

zastrzega sobie prawo dodatkowych neSocjacji cenowych zWykonawcami.

TeJmin zloienia ofertv i wvmaqania

Zamawiajqcy rozpatrzy oferty, ktdre zostanq zloione w terminie do 15122O2It',
9.



do godziny 12:00. Oferty powinny zostaa zlo2one w siedzibie Zamawiajqcego, w Rybnie,
przy ul. Lubawskiej 15 w oparciu o zalqczony do zapytania formularz ofertowy (zalAcznik nr 1
do niniejszego 2apytania ofeatowego). Dopuszcza sie zloienie oferty drogE elektronicznQ,
jednak2e oferta powinna mied formQ zeskanowanego dokumentu zawierajQcego podpisy
i pieczqtki. Oferty, kt6re nie spetniE wskazanych powyiej warunk6w lub bedq niezgodne
z obowiqzujEcymi przepisami prawa zostanA odrzucone.

10. Zastneienia

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego zapytania na ka2dym
jego etapie bez podania przyczyny.

2. ZamawiajQcy nie moie bya pociEgany do odpowiedziajno<ci za jakiekolwiek koszrv czv
wydatki poniesione przez Wykonawc6w w zwiqzku z przygotowanjem idostarczeniem
oferty.

3. Nadeslane oferty nie podlegajq zwrotowi.

11. Informacie dodatkowe

Zamawiajqcy umieici w Biuletynie Informacji publicznej Gminy Rybno poct adresem
www.bip.qminarybno.ol informacjQ o wyborze Wykonawcv.
Ws2elkie pytania zawiqzane z niniejszym zapytaniem ofenowym naleiy przesylac poczrE
elektronicznE na adres e-mail: rybno@gminarybno.pl, w tytule wiadomoJci wpisujqc:
,,Dostawa materialdw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego,,.

Z upl,

mgr,loLan
Sekreta



zalqc2nik nr 1

do zapytania ofertowego

oR.2635.12.2021

GMINA RYBNO
ul. Lubawska 15, 13-220 RYbno

tel. (23) 696 60 55; fox (23)696 6811

rvbno@qminarvbno.pl www.gminarvbno.pl

FORMUTARZ OFERTOWY

na sukcetywnq dostawe matedal6w eksploataayjnych do drukarek i kse'okopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego unqdzei

na Potrteby Urzedu GminY Rybno

Dane dotvczace wvkonawcv

Si€dzibai

Adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu ifaksu:

Numer REGON:

Numer NlPi

Dane dotvctace zamawiaiaceso
Gmina RYbno

ul. Lubawska nr 15, 13-220 Rybno

t{lP:571-162-94-33

zobowiazania wvkonawav
NawiEzujq€ do zapytania ofertowego na sukcesywnE dostawq w 2022r. material6w eksploataqjnych do

drukarek ikserokopiarek wraz z wykonwani€m kompleksoweSo serwisu technicznego urzEdzen nr sprawy:

OR.2635.12.2021 oferujq wykonanie zam6wienia bedAcego przedmiotem zapytanra za cenel

cena ofertv brutto

Cena brutto
(Slownie:

oswiadcuam, ie:
1. Zapoznalem siq z tre6cia zapttania otertowego/

przyjmujq warunki w nim zawarte. Zdobylem

przygotowania oferty

zl

...)

nie wnosze do ni€go 2adnych zastrzeien oraz

takie informacje potrzebne do prawidlowego

lPodp s iPleoetosobY !Prewn'on€,



I.p. Uslugi i materiat eksploatacrne
kserokopia*i KYOCTRA TASKalfa 181

Cena netto Gra brutto

1 zesp6l bebna awiatloczulego

2 modul rolki czyszczqcej

rolka transferowa

p|zeEled i konserwacja techniczna

5 diatnostyka i regulacja uazedzenia

L.p. Usiugi i materiat eksploatacyjne
kserokopiarki KYOC:RA TASKalfa 250ci

Cena neto Ccla brutto

i

1 zesp6l bebna Swiatloczulego

2 modul rolki czyszczEcej

3 aolka transferOwa

4 przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja unEdzenia

L.p, Ustugi i materialy ekploatacyine
kserokogiarki TRIUMPH AD|ER DC2120

Cena netto na bnrtto

L zespdl bqbna gwiatloczulego

2 modul rolki czyszczecej

rolka transferowa

przeglqd i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzQdzenia

Cena lEcznie

{Podprs i pi€aef osoby up':snion.t



l.p.

Koplarka KYocER

@
ATASklfa 181-toner.|.

lllll' --T---
2 KYOCEF

=

=

'a 250ci -

=

=

5

3

3

3

3 Kopiarka Triu m Ph ADLER DC2120-,o""r0,""* m
orukarka HP Laserlet 500 color M551/M552

2

2

3

5 iiGE nP color raseaet u+sqon

2

2

z

6 ofukarka HP tasedet M4o4dn

5

Drukarka HP Laredet Pro 400 M401dne

8 Drukarka HP Laserlet Pro M402dn

9 Fax Panasonic KX-F1513

4

10 U r2tdzenie wielotu ntcyjne SAMSUNG xpress M2875ND

6

l1 Unadzenie wietofunkcyjne HP Las€rJet Pro M426fdn

2

12 u u idzenie wielofu nkcyjne HP Lat€riet Pro M477fnw

ICMYK)
2

13 UEQdzenie wielofunkcyj ne HP LaserletPro M125a

2

UEidzeni€ wielofunkcyjne HP Las€rl€t Pro M52ldn
2

i wvpelniarvladni€ w pnvpadku nie wYpelni€nia pozY.ii ,,wanoia jed.onkowa prod!ktu orYeinalnego"

lPodp6 i pie.,qaosobyuprawn one,



Zgodnie z aft. 13 ust. I i 2 rozporz4dzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycmych w zwi4zku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepb.rvu takich danych oraz uchylenia dyrekty*a 95/46lWE
(og6lne rozporz4dzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L l 19 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO,,,
informujg, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rybno, ul. Lubawska 15, 13_220

Rybno

inspektor ochrony danych osobowych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si9 skontaktowai z pomocq poczty elektronicmej.

iod@eninarybno.pl':

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdq na podstawie art. 6 ust. I lit. c RODO w celu

zwiqzanym z udzieleniem zam6wienia znakt OR.2635.12.2021 prowadzonym w trybie zap),tania

ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych b9d4 osoby lub podmioty, kt6rym uoosrgpnrona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art.96 ust.3 ustawy z dnia 29

stycmia 2004 r. Prawo zam6wiei publicznych (Dz.rJ.220t7 r. poz. 1Sj9 i 20t8), dalej

,,ustawa Pzp";

Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowlrr'ane, zgodnie z art. 97 ust. I ustawy pzp, przez okes 4

lat od dnia zakoriiczenia postgpowania o udzielenie zam6wienia, a j€lf'li cz s trwania umow)

przekracza 4 lata, okres przechow),wania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiqzek podania ptzez P^niqlPan danych osobowych bezposrednio pani/pana dotycz4cych

jest *ymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwi4zanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych w),nikaj4 z ustauy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdq podejmowane w spos6b

zautomatyzowany, stosowanie do art.22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotycz4cych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ';

na podstawie art. 18 RODO prawo Z4dania od administmtora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadk6w, o kt6rych mowa w aft. l8 ust. 2 RODO * *l

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobo\,lych Pani/Pana dof'czqcych narusza przepis)

RODO;



. nie przysluguje Pani/Panu:

w z\iaqzli$ z aft.17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6rym mowa w art 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO pr"awo sprzeciwu, wobec pEetwar'ania danych osobowych'

gdyi podstrwq prawnq prz€twsEania Pani/Pans danych osobowych i€st rrt' 6 ust' 1 lit'

c RODO.

- 
Wa6nienie: skorzystanb z pnwa do sprostowania nb noze skutkowa' zmianq Wniku postepowania

o ualzielenie zandwienia publicznego anizmiana postanowieh umowy w zakesie niezgodnw z ustawq Pzp
onz nie moze naruszac integalno6ci ptotokofu oraz jega zalqcmik6w.- Wasnien:c: Nawo do oganiczenia paetwatzania nie ma zastosowania w o<lniesieniu clo
pEechowwania, w celu zapewnienia koeystania ze Srcdk6w ochrony pnwnej lub w celu ochury pnw
imej osoby fizycznej lub pnvmej, lub z uwagi na wa2ne wzglQcty intetesu publicmego Unii Eurcpeiskiej lub
p atl slw a czlon kdra kj ego-


