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ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywna dostawe materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzen
na potrzeby Urzedu Gminy Rybno w roku 2022

1. Zamawiajacy
Gmina Rybno
ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno
NIP: 571-162-94-33

2. Tryb zaméwienia
Zamawiajacy sktada niniejsze zapytanie ofertowe zgodnie z art. 4 pkt. 8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021r., poz. 1129)
oraz zgodnie z §3 Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
w Urzedzie Gminy Rybno - tj. co do zamowien i konkursow, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Zakres zapytania ofertowego
Gmina Rybno zamierza powierzy¢ Wykonawcy wytonionemu niniejszym zapytaniem
ofertowym:
1) Sukcesywna dostawe w 2022 roku materiatéw eksploatacyjnych do kserokopiarek

i drukarek na potrzeby zwiazane z biezgcym funkcjonowaniem Urzgdu Gminy Rybno.
Dostawy realizowane beda na nastepujacych warunkach:

a. przedmiot dostawy musi by¢: fabrycznie nowy, posiadajacy oryginalne
fabrycznie opakowanie, nie regenerowany, wolny od wad technicznych
i prawnych, dobrej jako$ci oraz dopuszczony do obrotu.

b. Zamawiajacy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych
wktadow, (tj. takich, ktére wytworzono poprzez samo uzupetnienie srodka
drukujacego) wykorzystujacych materialy (dysze, obudowy itp.) wczesniej
uzywane lub z pominieciem procesu produkcyjnego.

c. przedmiot dostawy musi by¢ opakowany w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacje (to jest okreélenie ilosci, rodzaju, parametrow technicznych)
bez koniecznoéci naruszenia opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami
stosowanymi przez producentéw (np. hologramy).

d. Zamawiajacy dopuszcza produkty réwnowazne pod ~warunkiem
zagwarantowania tych samych parametréw techniczno — jakosciowych.
Przez produkty réwnowazne rozumie si¢ zamienniki charakteryzujace sig




petng kompatybilnoscig z urzadzeniami, w ktérych majg by¢ uzytkowane
jako materialy eksploatacyjne, a takze posiadajgce nie gorsze niz produkt
oryginalny parametry w zakresie jakosci wydruku i wydajnosci.

w przypadku oferowania produktéw réwnowaznych Wykonawca ztozy
odrebne o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw zawartych w pkt. d.
Wykonawca gwarantuje prawidtowa prace kazdego produktu przy
zachowaniu odpowiednich warunkéw jego przechowywania i eksploatacji.
W przypadku wad produktu, powodujacych nieprawidiowe dziatanie
urzadzenia Wykonawca zapewnia: wymiane wadliwego produktu na nowy -
wolny od wad, serwis naprawczy drukarki (jesli bezposrednia przyczyng
awarii jest zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawce).
oferowane materiaty eksploatacyjne musza posiada¢ oznaczenia produktu,
oraz posiadac co najmniej 12-miesigczng gwarancje.

dla kazdej jednostki materiatu eksploatacyjnego (oryginalnego lub
rownowaznego) powinna by¢ podana tylko jedna cena. Wykonawca nie
moze zaoferowac czesci zamiennej oryginalnej i réwnowaznej — powinien
podac tylko jedng wersje. Oferta powinna zawierac ceny jednostkowe oraz
wartosci netto i brutto.

Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru zuzytych materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w ramach zawartej umowy.
Odbior bedzie nastepowat po zgloszeniu przez Zamawiajacego
w uzgodnionym z Wykonawca terminie. Wykonawca po odebraniu
zuzytych materiatéw potwierdzi ich odbidr Kartg Przekazania Odpadu. Przy
podpisaniu  umowy Wykonawca musi przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajace, iz posiada on zgode na odbior zuzytego odpadu
eksploatacyjnego.

zamowienia na sukcesywna dostawe beda sktadane poczty elektroniczng
lub telefonicznie. Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia nie
poiniej niz w ciggu 24 godzin od momentu zfozenia zamdwienia do
siedziby Zamawiajacego.

koszt dostawy materiatow do siedziby Zamawiajgcego i odbioru zuzytych
materiatow z siedziby Zamawiajgcego leze¢ bedzie po stronie Wykonawcy

(tji. Wykonawca dostarczy i odbierze materialy na wiasny koszt
i we wiasnym zakresie).

2) Wykonywanie kompleksowej obstugi serwisowej kserokopiarek, obejmujgcej

w szczegdlnosci:

d.

okresowe przeglady i konserwacje techniczne kserokopiarek, dokonywane
zgodnie ze specyfikacjg producenta,

naprawy oraz okresowe wymiany zuzytych podzespotéw,

diagnostyke i regulacje urzadzen.

Wszelkie wykonane ustugi, naprawy oraz wymienione czesci/podzespoty muszg
spefnia¢ wymagania zalecane przez producenta sprzetu i bedy realizowane na
nastepujgcych warunkach:

a.

obstugi i naprawy urzadzen stanowigce przedmiot zamdwienia mogg by¢
wykonywane wytfacznie po zgloszeniu awarii lub przegladu przez




przedstawiciela Zamawiajgcego, W miejscu eksploatacji urzgdzenia
w godzinach pomiedzy 08:00 a 16:00 w terminie do 2 dni roboczych od
daty zgtoszenia. W przypadku szczeg6lnie skomplikowanych napraw
dopuszcza sig, w uzgodnieniu z Zamawiajagcym przedtuzeniu terminu
wykonania ustugi.

b. Wykaz urzadzen, ktérych dotyczy niniejsze zamOwienie zawarty jest
w formularzu ofertowym.

4. Woarunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy:
1) posiadajacy niezbedng wiedzg i doéwiadczenie zapewniajace wykonanie zamowienia
2) dysponujacy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
3) ktéry ztozy oferte na formularzu oferty stanowigcym zatacznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Cena i warunki ptatnosci za dostawy i ustugi objete zakresem zapytania

9:

1) Oferowane ceny bedy obowigzywaty przez caly 2022 rok dla wykonywania
kompleksowego serwisu, technicznego kserokopiarki i zaopatrzenia materiatéw
eksploatacyjnych (tusze i tonery), wedtug zgtaszanych na biezaco potrzeb ich
wykonania.

2) Warunki ptatnosci: ptatnos¢ w cyklu miesigcznym w formie bezgotéwkowej (przelew)
w terminie do 30 dni do daty dostarczenia faktury do Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin wykonania zamdwienia
0d dnia 1 stycznia 2022r. do dnia za 31 grudnia 2022r.

Kryteria oceny oferty
Zamawiajacy dokona oceny otrzymanych ofert w oparciu o zaoferowang przez Wykonawcow

cene brutto (waga — 100%).

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium:

Nazwa 3 : - . :
Lp kryterium Waga Sposéb wyliczenia punktow dla danego kryterium Uwagi
1 cena brutto 100% najnizsza oferowana cena brutto % 100% d(:l:l}:;:::c;

cena brutto oferty ocenianej 4o dstasiatych
o dziesigtyc!

Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktéw.
W przypadku dwdch lub wigcej ofert z ta samg liczbg uzyskanych punktow Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawcami.

Termin ztozenia oferty i wymagania
Zamawiajacy rozpatrzy oferty, ktore zostang ziozone w terminie do 15.12.2021r,,




10.

11.

do godziny 12:00. Oferty powinny zosta¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego, w Rybnie,
przy ul. Lubawskiej 15 w oparciu o zatgczony do zapytania formularz ofertowy (zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza sie ztozenie oferty droga elektroniczna,
jednakze oferta powinna mieé forme zeskanowanego dokumentu zawierajacego podpisy
i pieczatki. Oferty, ktdre nie spetnig wskazanych powyzej warunkéw lub beda niezgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa zosta ng odrzucone.

Zastrzezenia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy
wydatki poniesione przez Wykonawcéw w zwiazku z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

3. Nadestane oferty nie podlegajg zwrotowi.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy umiesci w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Rybno pod adresem
www.bip.gminarybno.pl informacjg o wyborze Wykonawcy.

Wszelkie pytania zawigzane z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy przesyfa¢ poczta
elektroniczng na adres e-mail: rybno@gminarybno.pl, w tytule wiadomosci wpisujac:
~Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego”.




Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
OR.2635.12.2021

GMINA RYBNO
ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno
tel. (23) 696 60 55; fax. (23) 696 68 11
rybno@gminarybno.pl www.gminarybno.pl

FORMULARZ OFERTOWY
na sukcesywnga dostawe materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzen
na potrzeby Urzedu Gminy Rybno

Dane dotyczace wykonawcy

NBZWE:  seevisssisessrasssrssssaessbussesssinssnssssssssanssonssessssatt it sasseerssrnsnsetteatusssssssintsasssssssasiatiasinin

SIBAZIDAT  vevrereeesressssesseeaaesa e e ey bR a Lo d AR

Adres poczty elektronicznej:
Numer telefonu i faksu: i
Numer REGON: e
Numer NIP: s

Dane dotyczace zamawiajacego
Gmina Rybno

ul. Lubawska nr 15, 13-220 Rybno
NIP: 571-162-94-33

Zobowigzania wykonawcy
Nawigzujac do zapytania ofertowego na sukcesywna dostawe w 2022r. materiatéw eksploatacyjnych do

drukarek i kserokopiarek wraz z wykonywaniem kompleksowego serwisu technicznego urzadzen nr sprawy:
OR.2635.12.2021 oferuje wykonanie zamdwienia bedacego przedmiotem zapytania za cene:

Cena oferty brutto
CONA BIUTED oeoeeeteeeeesesseeseessesseases b e sra e et ene s b s st s eh e e me e e e g s eaees s b a4 E e b1 SR d s AL Ao b e bbb bbb zt
(STOWIIE: eeveveaeeucssisersensnsenssnssssessstasbabsas et stss st b H RS0 R AR SRR S R4S AR BRER S L S R S R R E n0 )

Os$wiadczam, ze:
1. Zapoznatem sie z trescia zapytania ofertowego, nie wnosze¢ do niego 7adnych zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte. Zdobyfem takze informacje potrzebne do prawidtowego
przygotowania oferty.

(miejscowosd | data) (Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
*niepotrzebne skreslic

Strona 1/3




'Tp. Ustugi i materiaty eksploatacyjne Cena netto Cenabrutto |

kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 181

g zespot bebna Swiattoczutego

2 modut rolki czyszczacej

3 rolka transferowa

4 przeglad i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzadzenia

L.p. | Ustugii materiaty eksploatacyjne Cena netto Cena brutto

kserokopiarki KYOCERA TASKalfa 250ci

1 zespot bebna swiattoczutego

2 modut rolki czyszczacej

3 rolka transferowa

4 | przeglad i konserwacja techniczna

5 | diagnostyka i regulacja urzgdzenia

L.p. | Ustugii materialy eksploatacyjne Cena netto Cena brutto

kserokopiarki TRIUMPH ADLER DC2120

1 zespot bebna swiattoczutego

2 modut rolki czyszczacej

3 rolka transferowa

4 przeglad i konserwacja techniczna

5 diagnostyka i regulacja urzgdzenia

Cena tgcznie

(miejscowosd | data)
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Wartosc *Wartosé
Tonery/tusze do Idugnn *Producent Jesioostiogss Przewidywane taczna wartosc
L.p. urzadzen ur';rg?:aulit:go i symbol produktu a évr;::rl;?nuegu zapotrzebowanie
drukujgcych rownowaznego w ciagu roku
Cena Cena Cena Cena netto brutto
netto brutto netto brutto
1 Kopiarka KYOCERA TASKalfa 181 - toner
Toner black ‘ \ \ \ 6 \
2 Kopiarka KYOCERA TASKalfa 250ci — toner
Black 5
Cyan 3
Magneta 3
Yellow 3
3 Kopiarka Triumph ADLER DC2120
Toner black l ‘ ‘ ‘ 4 ‘
4 Drukarka HP Laserlet 500 color M551/M552
Black 4
Cyan 2
Magneta 2
Yellow 3
5 Drukarka HP Color Laserlet M454dn
Black 4
Cyan 2
Magneta 2
Yellow 2
6 Drukarka HP Laserlet M404dn
Toner black ‘ \ | l 5 \
7 Drukarka HP Laserlet Pro 400 M401dne
Toner black ‘ ‘ ‘ ‘ 6 ‘
8 Drukarka HP LaserJet Pro M402dn
Tonerblack | \ | \ 8 [
9 Fax Panasonic KX-FL613
Toner \ | I ] 4 \
10 | Urzadzenie wielofunkcyjne SAMSUNG Xpress M2875ND
Toner black l ‘ ‘ ‘ 6 ‘
11 | Urzadzenie wielofunkcyjne HP Laserlet Pro M426fdn
Toner black ‘ | I | 2 I
12 | Urzadzenie wielofunkcyjne HP LaserJet Pro M477fnw
Komplet 4 szt.
(CMYK) 2
13 | Urzadzenie wielofunkcyjne HP Laserlet Pro M125a
Toner black | \ | I 2 l
14 | Urzadzenie wielofunkcyjne HP Laserlet Pro M521dn
Toner black ‘ | l l 2
Suma

* wypetni¢ wylacznie w przypadku nie wypetnienia pozycji ,Wartosé jednostkowa produktu oryginalnego”

(miejscowost i data)

Strona 3/3

(Podpis | piecze¢ osoby uprawnionej)

sestssisssasnannannasanns




Klauzula informacyina z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220
Rybno

*  inspektor ochrony danych osobowych
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ skontaktowaé za pomocg poczty elektronicznej:
iod@gminarybno.pl ",

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z udzieleniem zamowienia znak: OR.2635.12.2021 prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
.ustawa Pzp";

*  Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

= obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
Jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO:




»  nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.




