
UCHWALA NR XXXI/80/16
RADY GMINY RYBNO

z dnia l6 grudnia 2016 r.

w sprawie zapewnienia wsp6lnej obslugi finansowej jednostek bud2etowych Gminy Rybno

Na podstawie art. 10 a i art. 10 b ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym (Dz.U. 22076r.po2.446

ze zm.) Rada Gminy Rybno uchwala, co nastQpu1e:

$l.Zdniemlstycmia20lTr.organizujesigwsp6ln4obsluggfinansow4dlanastgpuj4cychjednostek
bud2etowych GminY RYbno:

l) Szkola Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Hartowcu;

2) Szkola Podstawowa im. Mikolaja Kopemika w Jeglii;

3) Szkola Podstawowa im. Janusza Korczaka w Koszelewach;

4) Szkola Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Rumianie;

5) Szkola Podstawowa im. Kawalerow Orderu USmiechu w Rybnie,

6) Szkola Podstawowa im. Polskich Mistrzow Olimpijskich w Zabinach;

7) Przedszkole w Rybnie;

g) Zesp6l Szk6l w Rybnie, w ktdrego sklad wchodzq: a.Gimnazjum im. Marii Sklodowskiej Curie w Rybnie,

b.Liceum og6lnokiztalc4ce im. bp. Jana chrapka w Rybnie, c.Zasadnicza szkola zawodowa w Rybnie,

9) Osrodek Sportu i Rekeacji w Rybnie.

- zwanych jednostkami obslugiwanymi

g 2, Ustanawia sig Urzqd Gminy Rybno jako jednostkg obstuguj4c4.

$ 3. Obsluga finansowa obejmule:

1) prowadzenie ewidencji ksiggowej dla kazdej z jednostek, zgodnie z wymogami przepis6w ustawy z dnia 29

wrzeinia 1994r. o rachunkowoSci;

2) obowiazki w zakresie sprawozdawczoSci jednostek obslugiwanych;

3) rozliczanie finansowe realizacji projekt6w oSwiatowych realizowanych ze Srodk6w zewn7trznych (unijnych'

pafstwowych i innYch);

4) obslugg finansowo- ksiggowq jednostek;

5) obslugg finansowo- kiggow4 Zakladowego Fundusnr Swiadczen Socj alnych j ednostek;

6) obslugg kasow4 jednostek obslugiwanych

7) inwentaryzacjg sald kont aktyw6w i pasyw6w do rozliczania inwentaryzacji:

8) sporz4dzanie dokumentacji placowej dla pracownik6w jednostek;

9) rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownik6w i wyrejeshowanie zwolnionych z pracy;

l0) naliczanie i terminowe odprowadzanie skladek ZUS;

l l) sporz4dzanie deklaracji miesigcznych ZIJS oraz korekt, sporz4dzanie deklaracji podatkowych do urzgdu

skarbowego;

12) naliczanie i terminowe odprowadzanie podatku od wynagrodzefr na konto Urzgdu Skarbowego;

l3) terminowe przekazywanie wplat na PFRON;

14) przygotowanie oraz terminowe dokonywanie platnosci za faktury, rachunki i iltlle dokumenty finansowe,

dotonywanie kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrola

kompletnoSci i rzetelnoSci dokument6w dofyczqcych operacji gospodarczych i finansowych;

Idr 4DB I 99C4-B I 75-4F82-8DD6-45D953F4E2ED. Uchwalony Strona I



15) windykacjg nale2noSci i dochodzenie roszczeil spomych oraz splata zobowi4zanl

l6) wsp6ldzialanie z bankami urzgdami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczeii Spolecznych i innymi instytucjaml;

l7) obslugg refundacji z Powiatowego Urzgdu Pracy;

1 8) archiwizacjg dokument6w finansowych;

lg) sporz4dzanie cz4stkowych deklaracji w zakesie podatkow i towar6w od ustug vAT-?, terminowe rozliczanie
'z 

Urzgdem Skarbowym'w zaksesie przekazywania podatku VAT oraz skladanie informacji dla pracownika

zajmujqcego sig rozliczeniem podatku VAT w gminie;

20) dokonywanie wyplat wynagrodzef pracowniczych w obowi4zuj4cych terminach'

g 4, Wykonanie uchwaly powierza sig W6jtowi Grriny Rybno'

$ 5. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem I styczJlia 2017r.
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