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Zarz4dzenie Nr 3412014

W6jta Gminy Rybno
z dnia 02 czerwca 2014 n

w sprawie: powolania zespolu do spraw realizacji projektu pod nazw4 ,,Likwidacja barier
wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Rybno" wsp6llinansowanego ze Srodk6\'

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna

Gospodarka.

Na podsta$ie art. 7 ust. I pkt. 3a, w zwiqzku z art. 30 ust. I oraz art. 3l ustauy z dnia

8 marca 1990 r o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.- poz. 594. z p62n. zm.), og6lnych zasad

realizacji dzialania 8.3 PO IG ,.Przeciwdzialanie wykluczeniu cyliowemu - elnclusion" oraz

umowy w ramach Programu Operacyjncgo lnno*acyjna Gospodarka 200'l -2013 nt
PO1G08,03.00-28-1,19/13, zawartej w dniu 06 czerwca 2014 roku pomigdzy Gmin4 Rybno a

Wladzq Wdrazajqcq Programy Europejskie/lnstytucjq Wdrazajqcq/lnstytucjq Poirednicz4c4 II
stopnia & spnwie realizacji projektu pn ,,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze

Gminy Rybno". wsp6llinansowanego ze Srodk<iw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalncgo zarzadza sig. co nastqpuje:

$l Powoluje sig zesp6l do spraw realizacji projektu pod nazwq ,,Likwidacja barier wykluczenia
cyfror#ego na obszarze Gminy Rybno". .rl nastqpuj4cym skladzie:

1) Miroslaw Karbowski - kierownik projektu.

2) Barbara Chyrzynska - specjalista ds. rozliczania projcktu,
3) Michal Ciecinski informatyk, obsluga techniczna projektu,

4) Jolanta Jendrycka informatyk, obsluga techniczna projektu.

$2 Do zadair zespolu, o kt6rym mowa w d I nalezy:

l) podejmowanie przez poszczeg6lnych czlonk<iw zespolu w ramach ich kompetencji, dzialai
zmierzajqcych do realizacji w1zej okreSlonego projektu,

2) podejmowanie kolegialnie decyzji u sprawach dotycz4cych realizacji projektu, niebgdqcych

zadaniem wlasnym poszczeg6lnych czlonk6w zespolu.

53 Szczeg6lowy .rlykaz obowiqzk6w poszczeg6lnych czlonk6u zespolul

l. Miroslau Karbowski kierownik projektu:
a) ustalenie zadari do realizacji projektu,
b) nadz6r nad realizacjq i wdrozeniem proiektu poprzez Scislq wsp6lpracq i regularnzl

komunikacjg z !vszystkimj osobami zaangazowanymi $ rcalizacjg projektu:
- nadz6r nad realizacj4 kolejnych etap6w projektu, w tym zgodnolci z planami,
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harmonogramami, umowami oraz innymi dokumentami dotyczqcyml
realizacji projektu,

- monitorowanie wskaz nik6w produkt6w, rezultat6w i oddzialywania projektu,
\askazanych we wniosku o dofinansowanie,

- uczestnictwo w odbiorach poszczeg6lnych etap6w projektu.
- nadz6r nad trwaloSciq projektu

c) nadz6r i kontrola promocji projektLr.

d) kontrola, co najmniej raz na kwartal prawidlowoici i terminowosci realizacji
projektu poprzez monitorowanie fizycznego i linansowego postgpu *drozcnia
projektu, \\, tym poprzez kontrole na miejscu, a w przypadku nicprawidlouoscr
przygotowanie scenariuszy dzialai naprawczych,

e) archiwizor-!anie dokument6* zwi4zanych z projektem,

t) informowanie czlonk6w zespolu o terminie i miejscu posiedzeri.

g) sporz4dzanie protokol6w z posiedzei czlonk6w zespolu,

h) prowadzenie dokumentacji kadrowej czlonk6w zespolu.

2. Barbara Chyrzyiska specjalista ds. rozliczania projektu:
at sporzqdzanie lrst plac. przeleuow.

b) prowadzenie rozliczeir z ZUS, US,

c) przyjmouanie zgodnie z obiegiem faktur, dokonywanie wstgpnych czynnosci
kontrolnych - sprawdzenie pod wzglgdem fbrmalno rachunkowym,

d) dokonywanie platnoSci dotyczqcych realizacji projektu.
e) prowadzenie pelnej, wyodrgbnionej ksiggowoici projcktu $ zakresie poszczeg6lnych

$Tdatk6w, koszt6w. zaangazowania, wplywu dotacji zgodnie z obou iz.Lzuj qcymi
przeplsaml prawa,

t) dekretacja i ujgcie w ksiEgach rachunkowych faktur i innych dokumenr6$.
ksiggo*ych o r6wnowaznej wartoSci dowodowej,

g) archiwizo\\anie dokument6$, ksiggowych zwipanych z projektem.
h) sporz4dzanie dokument6w rozliczeniow)ch, wniosk6w o zaliczkg i platnoSi.

3. Michal
a)

b)

c)

(t)

e)

0

C'ieciiski - informatyk, obsluga techniczna projektu:
prowadzenie promocj i projektu,
prowadzenie nadzoru nad szkoleniruni organizowanymi w ramach projektu,
pelnienie wraz z kierownikiem projektu nadzom nad prawidlo*osciq technicznE
realizacji i wdro2enia projektu w zakresie dotycz4cym kwestii informalycznych
pelcn nadz6r nad wdrozenicm technicznvm,
uczestnictwo w czynno$iach odbiorowych poszczeg6lnych etap6u projektu,
udzial w sporz4dzaniu specyfikaoji rozwiqzari technicznych niezbgdnych do
prawidlowego przeprowadzenia przetargu.
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pn. ,,Likwidacja bader wykluczenia cyt owego na obszane cminy Rybno"
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4. Jolanta Jendrycka infbrmatyk, obsluga techniczna projektul

a) przeprowadzanie procedur przetarg6w i zapytai ofertoFych zgodnie z systemem

zam6wiei publicznych,

b) prowadzenie nadzoru nad szkoleniami organizowanymi !! ramach projektu,

c) pelnienie w-raz z kicrownikiem projektu nadzoru nad pra&idlo$oSci4 techniczn4

rcalizacji i wdrozenia projektu w zakresic dotycz4cym kwestii informatycznych.

d) pelen nadz6r nad wdrozeniem lechnicznym.

e) uczestnictuo w czynnoSciach odbiorowych poszczeg6lnych etap6rl projektu,

f) udzial w sporz4dzaniu specyfikacji rozwiqzait technicznych niezbgdnych do

prawidlowego przeprowadzenia przetargu,

$,1 1. Posiedzenia zespolu zwoluje kierownik projektu w zalezno6ci od potrzcb.

2. W posiedzeniach zespolu mog4 brai udzial takze innc osoby, kt6rych obecnosi kierounik
projektu uzna za konieczn4.

3. Kierownik projektu zobowiqzanyjest do informo$'ania w6jta Gminy Rybno o podjgtych

dzialaniach zmierzajqcych do realizacji projektu.

$5 Do obo*iqzk6w czlonk6w zespolu nalezy czynny udzial w realizacji projektu, kompletowanie

wymaganych dokumcnt6\,v, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespolu, gromadzenie i analiza

informacj i zwiqzanych z zakresem suojego dzialanra, a takze ptzekazywanie ich we wlaiciwym
terminie kierownikoui Droiektu.

$6 L Realizacja projektu musi byi zgodna ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu i
zaloilczyi sig w terminie zgodnym z wnioskiem

2. T.espol dziala ptzez caly okres realizacj i projektu.

$7 Posiedzenia zespolu oraz uykonywanie przez zesp6l *szelkich czynnoSci, zwi4zanych z

realizacj4 projektu, moze odbywad sig po godzinach pracy urzgdu.

$8 Wykonanic zarzqdzenia pou'ierza sig kierowniko\r'i projektu.

$9 Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W6jr
Edm

DOTACJE NA tNiIOWACJE - TNWESTUJEMY W WASZA PRZYSZLOSC
Projekt wsp6tfinansowany ptzez Unie Eufopejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionatnego

pn ,,Likwidacja baier wykluczenia cyfrcwego na obszaEe Gminy Rybno"
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Potwierdzam, Ze zapoznalem siq z treSciq Zazqdzenia Nr 34l2014 Wdjra cminy Rybno oraz
przyjmujg do realizacji obowiqzki wynikajqce zjego trejcil

... .. .t JI tq4nl t'. .4* 'al:'

l.

DorAcJE NA rNNowAcJE - tNwEsruJEMyw wAszA pRzyszl.ose
Projekl wspomnansowany pnez Unie Europejska w €mach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionatnego

pn. ,,Likwiclacja berier wykluczania cytrcwego na obs2ade Gminy Rybno"

4. 6cLil't''"''''''i." '


