
ZarzEdzenie Nr 52l2OL4
W6jta Gminy Rybno

z dnia 29 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad {polityki) rachunkowo3ci dotyczacych projektu

,,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Rybno" dofinansowanego

ze 5rodk6w Europeiskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu

Operacyjnego Innowacyina Gospodarka 2OO7 ' 2013".

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 roku o rachunkowoSci

l]z. U. z2OI3 r. poz.330 ze zm.) oraz rozporzqdzenia Ministra Finansdw z dnia 5lipca 2010 r'

w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowo(ci oraz plan6w kont dla budietu paistwa,

bud2etdw jednostek samo12Qdu terytorialnego, samorzqdowych zaklad6w bud2etowych,

paistwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek bud2etowych majEcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz U. z 2013 r. poz. 289 ), rozporzEdzenia

Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2O1O roku w sprawie s2czeg6lowej klasyfikacji dochod6w,

wydatk6w, przychod6w irozchod6w oraz irodk6w pochodzqcych ze ir6del zagranicznych

(Dz. U. z 2o1o r. Nr 38, poz. 207 z p6z. zm.J oraz rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia

16 stvcznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczoici bud:etowej (Dz. U. z 2014, poz. LIg)

zarzadza siq co nastepuie:

$ l. Wprowadza sie, jako obowiqzujqce zasady (politykQ) rachunkowosci dotyczace

projektu ,,Likwidacja barier rvykluczenia cyfrowcgo na obszarze Gminy Rybno"

dofinansowanego ze arodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka:

O( priorytetowa 8: Spoleczeistwo informacyjne - zwiQkszenie innowacyjnoici Sospodarki,

Dzialanie: 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion

stanowiace zalEcznik nr 1 do niniejszego zarzEdzenia.

92, zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia, z mocq obowiqzujqcQ

od zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczEcego Projektu, po podpisaniu

umowy o dofinansowanie.

w6jt G Rybno

gma n



zasAoY (POl"lrYKA) RACHUNKOWOSCI

cyfrowego na obszarze Gminy RYbno

Fundusru Rozwoju Regionalnego w

Gospodarka 2007 - 2013".

I. ZASADY OGoLNE

ZalEcznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 52/2014

W6jta Gminy Rybno z dnia 29 O7.2074 t

dla projektu ,,Likwidacja barier wykluczenia

" dofinansowanego ze Stodk6w Europejskiego

ramach Programu Operacyjnego lnnowacyina

1. celem prowadzenia rachunkowo3ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majAtkowej i finansowej Projektu realizowanego ze (rodk6w Europeiskiego Funduszu

Spolecznego. Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowo6ci jest wyra2one

w zaSaoacn:
- zasadzie ciqgloici, kt6ra stanowi,2e przyjQte zasady rachunkowoSci bedE stosowane

w spos6b ciaSly, dokonujqc w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach

ksiqgowych operacji gospodarczych, przyjmujEc takE samE metodQ wyceny aktywow

i pasyw6w oraz sporzqdzania sprawozdai finansowych, tak, aby przez kolejne lata

informacje z nich wynikajAce byly por6wnywalne. Wykazane w ksiqgach rachunkowych

na okres ich zamkniecia stany aktyw6w ipasyw6w ujmuje siQ w tej samej wysoko6ci

w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiQgach rachunkowych,

- 2asadzie jawno3ci i przejrzystolci, poprzez ustalenie odpowiedzialnoici os6b

dysponujEcych zasobami publicznymi, latwoii dostrzegania nieSospodarno(ci iograniczenie

ryzyka niecelowego wydania 6rodk6w publicznych, czylitak2e <rodk6w unijnych. lstotne iest

tei przestrzeganie zasad klasyf ikacji budietowej,
- zasadzie memorialowej i kasoweil w ksiqgach rachunkowych Proiektu nale2y ujE'

wszystkie osiQgniQte i przypadaiqce na jej rzecz przychody oraz obciAiajEce jE koszty

zwiqzane z przychodami, dotyczqce danego roku bud2etowego, niezale2nie od terminu lch

zaplatv. JeSli zatem jednostka bQdzie miala niezaplacone koszty, ujmuje sie je w ksiegach

rachunkowych po stronie ,,pasywa", jako zobowiazania Natomiast nieoplacone przychody

zostana ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie,,aktywa" jako naleino(ci

Waine jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, r6wnoleglego ujmowania wydatk6w

kwalifikowanych Projektu w ujqciu kasowym, a wiqc ju2 opiaconych,

- 2asadzie kontynuacii dzialalno(ci i realizacii Projektu - przy stosowaniu przyjetych zasad

rachunkowoici przyjmuje siq, 2e beneficjent bQdzie kontynuowal w przyszlo(ci realizowanie

Projektu w niezmniejszonym zakresie,

- zasadzie jasneSo i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjqte zasady

rachunkowo3ci, rzetelnie i jasno przedstawiajEce sytuacjQ majetkowa i finansowanq

oraz wvnik finansowv.

2. tJrzqd Gminy Rybno posiada wyodrqbniony rachunek bankowy w BS Dzialdowo

Oddzial Rybno o numerze 48 8215 1016 2OO3 O0O4 0415 0067 otwarty do reali2acji projektu

pn.,,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Rybno "

Gmina (Organ) posiada rachunek o numerze 84 8215 1016 2OO3 0004 0415 000I BS Dzialdowo

Oddziat Rybno.



Do dysponowania !rodkami pieniqinymi znajdujqcymi siQ na rachunkach bankowych

upowa2nione sE osoby zgodnle ze zlo2onymi wzorami podpis6w.

3. Beneficjentem Srodk6w finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Proiektu

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka jest Gmina Rybno

KsiQgi rachunkowe Projektu prowadzone sa dla wszystkich wydatk6w w wyodrQbnionej
ewidencji ksiQgowej dotyczQcej realizacji Projektu w siedzibie urzedu Gminy Rybno

13 - 220 Rybno, ul. Lubawska 15.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sE komputerowo w systemie PUMA - Nowa Gmina, modul

,,Finanse i ksiegowo(d - FK".

Ka2dy uiytkownik programu posiada indywidualne hasla zabezpieczajqce dostep
do wprowadzania danych okre!lone przez informatyka urzqdu.
W planie finansowym jednostki bud2etowej (UG)winny byi ujqte wydatki na realizacjq
projektu w dziale 720 ,,lnformatyka" rozdzial 72095 ,, Pozostala dzialalno(a".

4. Wydatk6w dokonuje siQ z wyodrebnionego rachunku bankowego otwartego
do realizacji projektu.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochod6w bud2etowych z tytutu udzielonej pomocy,
ujmowane sa w ksiQgach Gminy Rybno ( Organu).
Zrealizowane dochody Organu ujmowane sE na koniec roku, jako przychody w jednostce

budietowej (UG)

6. Wydatki Projektu ujmuje sie w rozbiciu na: (rodki unijne oraz jrodki krajowe,
a takie udzial Gminy Ue(li wystapi) z odpowiedniE czwartQ cyfrq klasyfikacji bud2etowej.

7. Rachunkowola budzetu ( Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeplywy 610dk6w,
a rachunkowoii w jednostce bud2etowej (UG) - koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami,
UrzQdem ibudzetem.

8. Rachunkowo(a prowadzi sie jednowalutowo, w walucie pLN.

II. KLASYTIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiqgowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiajqcy identyfikacje
zadania (klasyfikacja bud2etowa), zgodnie z klasyfjkacjq budietowa okre3lona
w rozporzEdzeniu Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w irozchod6w oraz jrodkdw pochodzEcych
ze todel zaganicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz.207 z p6in. zm.) oraz wyodrQbniony
czQaciowy dziennik pn: ,,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy
Rybno ".
W paragrafach klasyfikacji budietowej dla danego Projektu stosuje siq odpowiednio czwartq
cyfrQ:

,,7" ptatnoia z bud2etu irodk6w europejskiego,

,,9" platnoid ze Srodk6w budietu krajowego,



III, OBIEG, OPIS IKONTROLA DOKUMENT6W KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatk6w nastQpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonoBramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych

i zatwierdzonych dokumentdw ksiQgowych.
2. Platnoici dokonywane sq w formie bezgot6wkowej za pomoca ElektroniczneSo Systemu

Bankowo(ci Internetowej - CUI Eank Sp6ldzielczy Dzialdowo Oddzial Rybno,

na podstawie dokument6w ksiqgowych stwierdzajqcych konieczno6i dokonania w/w przelewu.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sle zastosowanie papierowej formy polecei
przelew6w. Dokumenty powinny bya oznaczone zgodnie z zasadami dzialania i zawieraa tytul
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciqg bankowy.

3. Na dowodach ksiqgowych (fakturach) powinny siq znaleia nastqpujAce elementy opisu:
pieczEtka wplywu: Biuro UrzQdu Gminy Rybno, otrzymane dnia i numer sprawy,

nazwa inr projektu,
kwota wydatku kwalifikowanego,
pozycja ksiqgowa,
sprawdzono pod wzglqdem: merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
klasyfikacja bud2etowa i dekret,
zatwierdzenie do wyplaty,
wydatek strukturalny.

4. Dowody ksiqgowe (faktury) dotyczAce zatwierdzenia i akceptacji Projektu
finansowanego ze (rodk6w unijnych podpisane sq przez W6jta lub ZastqpcQ
W6jta/Sekretarza oraz opatrzone piecratkami, pod wzgledem merytorycznym podpisane
sq przez wyznaczonQ osobQ do obslugi projektu, kt6ry po6wiadcza faktyczne i prawidlowe
poniesienie wydatk6w oraz ich kwalifikowalnoii, sprawdza czv dane zawarte
na dokumentach ksiegowych sa zgodne z zawarta umowq o dofinansowanie projektu,
umowq z wykonawcq zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod wzglqdem
formalnym i rachunkowym podpisane sq przez pracownika Referatu Finansowego oraz
opatrzone podpisami Skarbnika lub innej upowainionej osoby oraz W6jta lub Zastepcy
W6jta/Sekretarza.

5. Osoba wyznaczona do obsiugi projektu w porozumieniu z pracownikiem ksiQgowojci
pr2ygotowuje wnioski o platnoii, z czQiciE sprawozdawczq z przebiegu realizacji projektu
w spos6b poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji ZarzqdzajEcej.
Osoba wyznaczona do obslugi projektu zglasza niezwlocznie do W6jta wszelkie zmiany
zwiqzane z przebiegiem rzeczowo'finan5owym skutkujace konieczno(ciQ wprowadzenia
zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo - finansowym,
harmonogramie zam6wied publicznych, prognozie wydatk6w oraz powodujqce konieczno(i
wystEpienia do Instytucji ZaflEdlajacej o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.

NastQpnie przygotowuje i przesyla do lnstltucji ZarzadzajEcej zmiany we wniosku
o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo - finansowym, harmonogramie
zam6wiei publicznych, prognozie wydatk6w.



5a. Przed sporzqdzeniem wniosku o platno3a osoba wyznaczona do obslugi projektu

otrzymuje od pracownika ksiQgowoici raporty z przelew6w z systemu oraz wszystkie dowody

finansowe ksiQgowe prawidlowo opisane wraz z dowodami ich zaplaty.

5b. Wniosek o platnoaa sporzEdzony jest zgodnie z umowq i wytycznymi.

IV. EWIDENCJA KSIqGOWA DOKUMENTOW IOPERAC]I FINANSOWYCH

Dla cel6w projektu nie prowadzi siq odrQbnych ksiQg rachunkowych, lecz tworzy nowy
dziennik polegajEcy na wprowadzeniu nowych kont syntetycznych, analitycznych

ipozabilansowych pozwalajEcych na wyodrQbnienie operacji zwiazanych z danym projektem.

1. Do prowadzenia ewidencji zadai realizowanych z wykorzystaniem otrzymanej pomocy

w Organie Gminy korzyrta siQ z bilansowych kont syntetycznych:

133 - rachunek bud:etu w banku,
222- rozliczenie wydatk6w budietowych,
223 - rozliczenie wydatk6w bud2etowych,
901- dochody bud:etu (jrodki zewnetrzne - dotacja rozwojowa),
902 - wydatki bud2etu,
960 - skumulowane wyniki bud2etu,
961 - wynik wykonania budietu,
962 - wynik na pozostaiych operacjach.

Ewidencja ksiQgowal

0g6lna zasadA systemu platno(ci dla dzialai finansowych ze <rodk6w Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi Srodk6w finansowych w formie pomocy zgodnie z umowQ
o dof inansowanie projektu.
Zgodnie ze stanowiskiem 0epartamentu Rachunkowoici lvlinistra Finans6w naleiy przyjac
rozwiEzanje ewidencyjne, kt6re polega na ujeciu otrzymanej pomocy w budiecie jednostki
samorzadu terytorialnego na koncie 133 /,Rachunek bud2etu" w korespondencjiz kontem
901 -,,Dochody bud2etu".
Ot.zymana przez GminQ pomoc zostanie ujQta w dziale 720 Informatyka, rozdziale 72095

,,Pozostala dziatafnoSa" w paragrafie z wla(ciwE czwaftl cyIr4 ,,7" i ,,9".

Lp. TreSa MA

1. Wplyw dotacji rozwojowej na rachunek bankowy 133
901
(klasyfikacja

budietowa)
2. Wplyw odsetek od 6rodk6w z refundacji na rachunek

budietu
901

3. Rozliczenie dochod6w bud2etowych 222 133
Zasilenie Urzedu 6rodkami do wysokoici wydatk6w

5. Okresowe (miesiQczne lub roczne) sprawozdanie jednostki
budietowej z wykonania wydatk6w bud2etowych
zwiEzanych z realizacjE zadania - Rb-285

902 223



Rozliczenie wydatk6w bud2etowych 223 133
6.

7. Przeksiegowanie rocznych wydatk6w i dochoddwl

a) Wydatki zrealizowane ze !rodk6w UE iSrodkdw

Budietu Paistwa,
b) Dochody PochodzAce z dotacji,

c) Przeksiegowanie w roku nastQpnym pod datE

zatwierdzenia bilansu

901

902

961

960

2. Do prowadzenia ewidencji zadai realizowanych z wykorzystaniem irodk6w z UE

w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce bud2etowej korzysta sie z bilansowych kont

syntetycznych:

011- Srodki trwale,
013 - Pozostale 6rodki trwale,
014 - Zbiory biblioteczne,
013 - Pozostaie Srodkitrwale,
071- Umorzenie Srodk6w trwalych oraz wartoici niematerialnych i prawnych,

072 -Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych oraz warto'ci niematerialnych

i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych,

08O - xx Srodki trwale w budowie (lnwestycje)- ( Nazwa zadania),

101- Kasa,

130-xx Rachunek bieiEcy jednostki budtetowei,
141- Srodki pieniqine w drodze,

201- xx rozrachunki z dostawcami (do kontrahenta),

223 - Rozliczenie wydatk6w budietowych,
225 - Rozrachunki z budietami,
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne,

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

240 - Pozostale rozrachunki,
401- Zuzycre materialdw ienerSri

402 - Usiugi obce (koszty obslugi),

404 - Wynagrodzenia,
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne lwiadczenia,
409 - Pozostale koszty rodzajowe/

720 - Przychody z tytulu dochod6w budietowych,
750 - Przychody finansowe,
800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budietowe, platno(ci z budretu irodk6w europejskich oraz <rodki

z budietu na inwestycje,

860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe:

975 - Wydatek strukturalnY
980 - Plan finansowy wydatk6w budietowych,
998 - Zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych roku bieiacego,

999 - zaanga2owanie wydatk6w btrd2etowych przyszlych lat.



Ewidencja ksiqgowa:

Lp. TreSa

L Faktura wykonawcy inwestycji
Koszty Projektu wyodrQbnia siQ w ewidencji

analitycznej do konta 080 dodajEc cyfre oraz

nadajac tej inwestycji nazwQ zadania

Faktura wykonania uslugi

080 xx

402

20r

20r
2 Podjecie got6wki z banku 101 !4t
3 Wydatki objQte planem finansowym UG

zrealizowane z wydzielone8o rachunku bankowego

w postaci przelewu z tytulu splaty uobowiEzai

201 130-xx

4 Przelew arodk6w na inwestycje 810 130

5 Wpiyw irodk6w na wydzielony rachunek bankowy
projektu

130-xx 223

6 Nale2noSci jednostki budietowei ztytul
przychod6w zwiEzanych z realizaclq zadinia 130 720

7 Wyplata wynagrodzen 23r 130-xx

8 Przelew skladek ubezpieczed spolecznych i skladek

na Fundusz Pracy 229 130-xx

9 Zakupy materialow i pomocy naukowych 401. 201

10 Wvnagrodzenia (refundacja, naliczenie plac) 404 130,2 3l

11 Naliczenie ubezpieczeh spolecznych, Funduszu

Pracy, inne 405 r30,229

t2 Pozostale koszty rodzajowe 409 130,201

PrzeksiQgowanie dotacji na Fundusz Jednostki 810 800

74 Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych

wydatk6w na realizacjE projektu objeteSo planem

finansowym

130 800

Przeksiegowanie w ko6cu roku obrotowego
poniesionych kosztow ujmowanych na koncre

zespolu 4

860

401
402
404
405

Przeksiqgowanie na koniec roku przychod6w

finansowych ujmowanych na koncie 750 720 860

t7 Przeksiegowanie zakoiczonego zadania

inwestycyjnego na 610dek trwaly
Na podstawie protokolu odbioru technicznego

wystawiony zostaje dow6d OT

011 080-xx

18 Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datq
przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok
poprzedni

860 800

19 Przeksiegowanie w nastQpnym roku pod dat4
przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni 800 860



V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEG6LNYCH ETAP6W DZIATANIA

- OKRESLENIE 056B ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficient jest odpowiedzialny za poprawno(i wydatkowania calo3ci (100%) 3rodkow

przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawcQ jest zawierana zSodnie z obowiEzujacymi przepisami prawa, w tym

z przepisami prawa zam6wie6 publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 -
2013 ze 3rodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju RegionalneSo, iest wdra2any zgodnie

z zawarta umowq o dofinansowanie Projektu

4. Wvdatki poniesione w ramach realizacji projektu sa dokladne iprawdziwe, a wynikizostaty

uzyskane z systemu ksiqgowania.

5. WVdatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza {faktury i dokumenty

o podobnei wartolci dowodowej)jest dostepna.

6. Platnoii na rzecz wykonawcy zostala dokonana w spos6b prawidlowy.

7. Prowadzona iest sprawozdawczo(i i rozliczenia za poszczeS6lne etapy dzialania.

Odpowiedzialno(a pod wzglQdem merytorycznym, pod wzgledem gospodarnoici, legalno3ci

icelowoici operacji Sospodarczych, przechowywanie dokument6w w zakresie realizacji

Projektu - ponosiSekretarz Gminy (koordynator projektu)

Odpowiedzialno(t - sprawdzenie z8odno(ci z procedurami wynikajQcymi z ustawy Prawo

Zam6wieri Publicznych w zakresie realizowaneSo Projektu - ponosi Inspektor Referatu

Inwestycji i Zam6wiei Publicznych.

Odpowiedzialnosi w ksiqgowo<ci w zakresie realizacji Projektu, tj za wia6ciwQ, breiaca i zSodnE

z przepisami ewidencje ksiQgowq, analize i archiwizacjQ dowod6w ksiqgowych ponosi:

1/ w organie - Budiecie - osoba z Referatu Finansowego odpowiedzialna za obslugq Organu,

2/ w jednostce - Urzqdzie Gminy - osoba obslugujEca wydatki Projektu (w czQici dotyczEcej

ewidencji na wyodrebnionym rachunku bankowym),

3/ Gi6wny ksiegowy/Skarbnik Gminy pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Nadz6r nad ewidencja ksiegowE sprawuje Skarbnik Gminy.

zatwierdzenia dokument6w do wyplatydokonujq:
- Wdjt lub ZastQpca W6jta/Sekretarz,
- Skarbnik lub osoba z upowainienia Skarbnika.

Za zgodnoSd z oryginalem dokumenty potwierdza Wdjt Gminy.

VI, PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACIA DOKUMENTACJI PROIEKTU:

1. Referat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty

KSrQSOwe.



2. Wszystkie oryginalne dowody i16dlowe, w tym dowody ksiQtowe dotyczEce realizacji

projektu sa przechowywane w oddzielnym segregatorach, w siedzibie Urzedu Gminy

w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

3. Dokumentv i16dlowe Projekt6w ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sq na

bie2Qco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kaidego

rejestru ksiqgowego (do kaideSo zadania oddzielnie), w kolejno(ci chronologicznej,

wynikajqcej z przyjQtego systemu prowadzenia ksiEg rachunkowych z pomocE programu

PUMA - Nowa Gmina, modul ,,Finanse i ksiQgowoia - FK", umoiliwiajqce8o ich

odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiqgowe ewidencjonowane w

i dokumentujQce wydatki poniesione przez

m.in. faktury, rachunki iinne dokumenty
oraz zestawienia obrot6w isald dotyczEce

przechowywane sE w Wydziale Finansowym.

ksiQgach rachunkowych UG w RYbnie

Gminq Rybno - UrzEd Gminy Rybno:

potwierdzajEce wydatki kwalifikowane
projektu, w trakcie realrzacji Projektu

5. Po zakoicu eniu realizacji projektu przez GminQ Rybno i rozliczeniu finansowym przez

InstytucjQ ZarzqdzajEcq, dowody ksiQgowe projektu Referat Finansowy przeka2e

do archiwum zakladowego znajdujaceBo siq w siedzibie Urzedu Gminy

Natomiast wszelkE dokumentacje zwiazanE z projektem, jeSo rozliczeniem

i sprawozdawczoiciE oraz raport wraz z opiniE o wykorzystaniu irodk6w, przeka2e

do archiwum zakladowego znajdujEcego siq w siedzibie Urzqdu Gminy - Sekretarz

Gminy jako osoba wyznaczona do obslugi projektu (koordynator).

6. Dokumentacia dotyczQca realizacji Projektu przez GminQ Rybno przechowywana

bedzie w archiwum zakladowym zeodnie z umowq o dofinansowanie Projektu


