ZARZADZENIE Nr 78/2012
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 28 listopada 2012 r.

w sprawie przyjecia sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji w 2012 roku w Urzedzie
Gminy Rybno i jednostkach podleglych.

Na podstawie art. 12 ust. 5 instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy
Rybno i jednostkach podleglych
zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewngtrznego ,,Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2012 roku” zgodnie z zalacznikiem nr 1.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytufu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z ww. harmonogramem i przestrzeganiem w pelni zawartych

w nich postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Wojta nr 78/2012 z dnia 28 listopada 2012 .
w sprawie przyjecia ,Harmonogramu przeprowadzenia
inwentaryzacji w 2012 roku” w Urzgdzie Gminy Rybno

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2012 roku

Lp. | Przedmiot Obiekt zainteresowania Termin Sposéb, forma, metoda,
inwentaryzacji przeprowadzenia | technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Ksiegi rachunkowe i 0d 17.12.2012r. | Poréwnanie danych ksiag
ewidencja gruntéw Do 15.01.2013 r. | rachunkowych z ewidencja
gminnych w Referacie gruntéw gminnych
Gospodarki Przestrzennej w Referacie Gospodarki
UG Rybno Przestrzennej UG
i weryfikacja wartosci tych
sktadnikow na dzien
31.12.2012r.
2. | Materialy Urzad Gminy i jednostki | Od 17.12.2012r. | Spis z natury wg stanu
podlegle Do 15.01.2013 r. | na dziefi 31.12.2012.
3. | Rozrachunki Dane ewidenc;ji 0d 17.12.2012r. | Weryfikacja sald na dzien
z pracownikami ksiegowe;j Do 15.01.2013r. | 31.12.2012r.
4.. | Rozrachunki Dane wedlug ewidencji | Od 17.12.2012r. | Weryfikacja sald na dzief
publiczno-prawne ksiggowej Do 15.01.2013r. | 31.,12.2012r.
5. | Naleznoéci Wszystkie z wyjgtkiem | Od 17.12.2012r. | Pisemne uzgodnienie sald
i zobowigzania naleznoéci spornych Do 15.01.2013r. | z kontrahentami
i watpliwych, naleznosci i weryfikacja sald na dzien
i zobowigzan 31.12.2012r.
pracownikéw
i publiczno-prawnych
6. | Srodki pienigzne Kasa 31.12.2012r. Spis z natury wg stanu
w kasie na dzien 31.12.2012r.
i poréwnanie z danymi
z ksiegi w formie
protokohu kontroli kasy
7. | Druki scistego Kasa 31.12.2012r. Spis z natury wg stanu
zarachowania, czeki na dzien 31.12.2012 r.
obce, weksle i inne i poréwnanie z danymi
papiery warto$ciowe z ksiggi w formie
protokolu kontroli kasy.
1



9. | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 0Od 17.12.2012r. | Pisemne uzgodnienie sald
ksiggowej Do 15.01.2013 r. | wg stanu na dzien
31.12.2012r.

10. | Srodki pieni¢zne Wszystkie rachunki 0d 17.12.2012r. | Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe Do 15.01.2013r. | wedlug stanu na dzien
rachunkach 31.12.2012r.
bankowych

28 listopada 2012 r.

Kierownik jedhostki




