
ZAPX. $DZENIE Nr 7 8 | 2012
WOJTAGMINYRYBNO
z dnia 28 listopada 2012 r,

w sprawie przyjgcia sposobu pzeprowadzenia inwentaryzacj i w 20L2 roku w Urzgdzie

Gminy Rybno i jednostkach podleglych.

Na podstawie art. 12 ust. 5 instrukcji w sprawie gospodarki majqtkiem trwalym,
inwentaryzacji maj4tku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy

Rybno i jednostkach podleglych
zarz4dzrm, co nastgpuj e:

$1

Wprowadzam do uzytku wewnQrznego ,,Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji

w 2012 roku" zgodnie z zalqcznikiem nr l.

$2

Zobowi4zujg wszystkich pracownik6w wlafciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im

oUowiqzkOw, do zapomania sig z ww. harmonogramem i przestrzeganiem w pehd zawartych

w nich postanowief .

s3

Zarz4dzenie wcho&i w 2ycie z dniem podpisania'

Edm



Zal4cmknr I
do Zarz$nniaW 6jtz m 78D012 z dnia 28 listopada 2012 r'

w sprawie przyjgcia,,Harmonogramu przeprowadzenia

inwentaryzacji w 2012 roku" w Urz4dzie Gminy Rybno

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2012 roku

Lp. Przedmiot
inwentaryzacji

Obiekt zainteresowanie Termin
przrprowadzenia
inwenteryzacji

Spos6b, forma, metoda,
technika inwentaryzacji

I Crnrnty Ksiggi rachunkowe i
ewidencja grunt6w
gnr.innych w Referacie
Gospodarki Przestnennej
UG Rybno

Od 17.12.2012 r.
Do 15.01.2013 r.

Por6wnanie danych ksi4g
rachunkowych z ewidencjq
grunt6w gninnYch
w Referacie Gospodarki
Przestrzennej UG
i weryfikacja warto6ci tych
skladnik6w na dzief
31.12.2012 t.

2. Materialy Urz4d Gminy i jednostki
podlegle

od t7 .12.2012 r.
Do 15.01.2013 r.

Spis z natury wg stanu
na dziefi3l.l2.20l2r.

J. Rozrachunki
z pracownikami

Dane ewidencji
ksiggowej

Od 17.12.2012 r.
Do 15.01.2013 r.

Weryfikacja sald na dzieri
31.12.2012 r.

+.. Rozrachunki
publiczno-prawne

Dane wedlug ewidencji
ksiggowej

Od17.l2.20l2r.
Do 15.01.2013 r.

Weryfikacja sald na &ief
31.12.2012r.

Nale2no6ci
i zobowi4zania

Wszystkie z wyj4tkiem
nale2noSci spomych
i w4lpliwych, naleinodci
i zobowiqzan
pracownik6w
i publiczno-prawnych

Od 17.12.2012 r.
Do 15.01.2013 r.

Pisemne uzgodnienie sald
z kontrahentami
i weryfikacja sald na &ief
31.12.2012r.

6. Srodki pienigzne
w kasie

Kasa 31.12.2012r. Spis z natury wg stanu
na dzieh3l.l2.20l2 r.
i por6wnanie z danymi
z ksiggi w formie
orotokolu kontroli kasy

Druki Scislego
zarachowania. czeki
obce, weksle i inne
papiery warto6ciowe

Kasa 31.12.2012 r. Spis z natury wg stanu
nadziei31.l2.20l2 r.
i por6wnanie z danyrri
z ksiggi w formie
protokolu kontroli kasy.



9. Poiryczk i kredyty Wedtug ewidencji
ksiggowej

Od 17.12.2012 r.
Do 15.01.2013 r.

Pisemne uzgodnienie sald
wg stanu na dzierl
31.12.2012r.

10. Srodki pienigzne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

Od 11.12.2012 r.
Do 15.01.2013 r.

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzieri
31.12.2012 r.

28 listooada 2012 r.


