
ZARZADZENTE NR 4/2021

W6jta Gminy Rybno

z dnia 25 stycznia 2021 roku

w sprawie: wyznaczenia Zastqpcy Gminnego Komisana Spisowego oraz utwonenia Gminnego

Biura Spisowego do pneprowadzenia Narodowego Spisu Powszechnego Ludnoici
i Mieszkafi 2021

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samozqdzie gminnym

(Dz.U.z2020r.poz.713zpo2n. zm.) wzwiqzku z art.24 ust. 1 pkt. 2, 5 iart.34 ust.2 pkt.2 iust.3

ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludno5ci i mieszkai w 2021 r.

(Dz. U. z 2019 r. poz. 17751 zarzqdzam co nastgpuje:

s1,
Dzialajqc jako Gminny Komisaz Spisowy powolujq Gminne Biuro Spisowe w Gminie Rybno

zwanego dalej ,,Biurem" w celu pzeprowadzenia Narodowego Spisu Powszechnego LudnoSci

i Mieszkah 2021 w Gminie Rybno od 25 stycznia2Q2l r. do 30 lipca 2021 r.

s2.
Wyznaczam Sekretaza Gminy Rybno - Paniq Jolantq Jendryck4 na stanowisko Zastgpcy Gminnego
Komisaaa Spisowego.

1.

s3.
Powolujq Gminne Biuro Spisowe do wykonywania prac spisowych zwiqzanych z Powszechnym

Spisem Rolnym w nastgpujqcym skladzie osobowym:

1) Jolanta Jendrycka - Zastgpca Gminnego Komisaza Spisowego i koordynator gminny,

2) Michal Cieciiski - czlonek Gminnego Biura Spisowego,

3) Ewa Soboczyriska - czlonek Gminnego Biura Spisowego,

4) Mieczyslaw Ci2ewski - czlonek Gminnego Biura Spisowego,

5) Magdalena Waszk - czlonek Gminnego Biura Spisowego.

Do zadai Gminnego Biura Spisowego nale2y:

1) prowadzenie dzialah promujqcych spis, a zwlaszcza samospis, we wspdlpracy z WBS, w oparciu
o materialy pzygotowane w CBS;

2) pzeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej i popularyzacyjnej, majqcej na celu nab6r
wystarczajEcej liczby kandydat6w na rachmistz6w terenowych i monitorowanie jej

oddzialywania; w oparciu o materialy ptzygotowane w CBS oraz w Scislej wsp6lpracy z WBS

zgodnie z pzyjgtq liniq komunikacji,

3) wsp6lpraca z wla6ciwym miejscowo WBS w pracach logistycznych o.az
organizacyjnotechnicznych ;

4) wsparcie koordynatora gminnego w bie2qcych sprawach dotyczqcych spisu;



5) relestracja danych kandydat6w na rachmistz6w terenowych w SER;

6) pzekazanie kandydatom na rachmistz6w terenowych informacji o szkoleniach i dokonanie

kwalifikacji os6b spelniajqcych wymogi konieczne do pracy w charakteze rachmistza

terenowego;

7) prowadzenie listy os6b, kt6re zakwalifikowane zostanq do pelnienia roli rachmistza oraz os6b,

kt6re stanowii bgdq zas6b rezeruowy do powolania na rachmistza w razie zaislnienia takiej

potrzeby;

8) pzekazywanie do WBS meldunk6w o pzebiegu prac spisowych na terenie gminy drog4 e-

mailow4

9) kontrola pzebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zglaszanie do GKS wszelkich problem6w

organizacyjnych, a do WBS wszelkich problemow metodologicznych nierozstzygnigtych w

oparciu o obowiqzuj4ce instrukcje;

10) udzielanie pomocy rachmistzom terenowym we wszystkich sytuacjach zagralaiqcych

bezpieczenstwu rachmistzdw lub mogqcych spowodowad niekompletnoSi wynik6w spisu;

11) spoz4dzenie raportu z pzebiegu spisu powszechnego i pzeslanie drogq e-mailowq do WBS.

3. Do zadafi koordynalora gminnego nalezy:

1) monitorowanie postgpu spisu na terenie gminy (analiza danych dostgpnych w dashboard oraz
pzekazanych przez WBS);

2) wspieranie GKS w pneprowadzeniu naboru kandydat6w na rachmistz6w terenowych, i udzial w
prowadzeniu naboru;

3) koordynowanie pzekazywania pzez osoby zakwalifikowane do pelnienia funkcji rachmistz6w
terenowych niezbgdnych danych do pzygotowania umowy zlecenia oraz zdjqcia do
identyfikatora;

4) bie2qce wspieranie rachmista6w terenowych w kwestiach technicznych oraz organizacyjnych;

5) pelnienie dy2ur6w telefonicznych w godzinach pracy rachmistz6w oraz w weekendy;

6) bezzwloczne informowanie dyspozytora wojew6dzkiego o zaistnieniu ewentualnych
nieprawidlowosci w pracy rachmistz6w terenowych oraz o wszelkich zgloszeniach od

rachmislza terenowego dotyczqcych awarii lub utraty uaqdzenia mobilnego, utraty
identyfikatora, odmowy spisu i jego rezygnacji z pracy;

7) wspieranie WBS w sprawach organizacyjno-logistycznych zwiqzanych z pracq rachmistz6w
terenowych, np.: wyposa2eniu w Srodki ochrony osobistej, kwestiach dotyczqcych dodatkowych
nabor6w;

8) dostarczenie uz4dzeh mobilnych rachmistz6w terenowych do WBS w sytuacji, gdy konieczna
jest ich wymiana;

9) weryfikacja problem6w technicznych oraz zagadniei w zakresie organizacji i metodologii spisu
powszechnego zglaszanych pzez rachmistz6w oraz czlonk6w GBS i decydowanie o
rozwiqzywaniu ich na szczeblu GBS lub zglaszaniu ich do dyspozytor6w wojew6dzkich w
Systemie Zgloszei Redmine, a tak2e monitorowanie stanu rozwiqzania zgloszonego problemu i

informowanie o wynikach rachmistz6w i czlonk6w GBS;

'10) wsp6lpraca z kierownikiem WCZS oraz dyspozytorami wojew6dzkimi w zakresie pzydzialu lub
zmiany pzydzialu punkt6w adresowych do spisania pzez rachmistz6w terenowych;

1 1) analiza udostqpnionych paez WBS raport6w informuj4cych o postgpie spisu w gminie i w sytuacji
zagroZenia terminu zakoriczenia spisu podejmowanie dzialari zgodnie z procedur4



4.

12) reagowanie (zgodnie z procedurq) w pzypadku odmowy udzielania informacji pzez osoby

podlegajqce spisaniu, interweniowanie w celu skutecznego pzeprowadzenia wywiad6w

i pzekazanie informacji do GKS;

13) reagowanie (zgodnie z procedurq) w sytuacji wystqpienia zagro2enia bezpieczeistwa

rachmistza terenowego.

Czlonkowie Gminnego Biura Spisowego realizujq obowiqzki wynikaj4ce z ustawy z dnia

31 lipca 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludno3ci i mieszkari w 2021 r, (Dz. U.22019 r

poz, 1775), jej akt6w wykonawczych i innych dokument6w okre5lajqcych zadania biura ispos6b
peeprowadzenia Powszechnego Spisu ludno5ci i mieszkari w 2021 r.

Siedzibq Gminnego Biura Spisowego wraz ze stanowiskiem komputerowym do pzekazywania

danych w ramach samospisu intemetowego jest Uzqd Gminy w Rybno, ul. Lubawska '15,

13 - 220 Rvbno.

$4.

Wykonanie Zazqdzenia powieza sig Zastqpcy Gminnego Komisaza Spisowego.

Zaz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjqcia.

s5,


